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I. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

A Vas Varmegyei Rendor-fokapitdnysdg (a tovabbiakban: Vas VMRFK)
Masolatkészitési Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabdlyzat) célja a Vas VMRFK-hoz
érkezett papiralapu kiildemények, valamint a Renddrség ligyintézési tevékenysége soran
keletkeztetett hiteles papiralapu iratok (a tovabbiakban egyiitt: papiralapi dokumentum)
hiteles elektronikus iratta torténd atalakitdsara vonatkozo alapvetd és egységes szabalyok
meghatarozasa az elektronikus iigyintézés ¢és a bizalmi szolgéltatasok altalanos
szabalyairél szolo 2015. évi CCXXIL. torvény, az elektronikus iigyintézés
részletszabalyairdl sz6l6 451/2016. (XI1.19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm.
rendelet), valamint a papiralapi kiildemények elektronikus irattd torténd atalakitasarol
sz0l6 3/2017. (1.24.) BM utasitas, valamint az Iratkezelési Szabalyzatrdl sz6lo 40/2017.
(X1I1.29.) ORFK utasitas (a tovabbiakban: ISZ) rendelkezéseinek figyelembevételével.

A Szabalyzat a vonatkoz6 jogszabalyokkal 0sszhangban tartalmazza a Vas VMRFK-ra
érkezd és a Vas VMRFK iigyintézoi altal keletkeztetett papiralapi dokumentumrol hiteles
elektronikus masolat atalakitasanak eljarasi rendjét és miiszaki feltételeit.

A Szabdlyzat alapjan a Vas VMRFK-hoz érkezett és a Vas VMRFK iigyintézdi altal
keletkeztetett — kivételi korbe nem tartoz6 — papiralapi dokumentumok hiteles
elektronikus iratta alakitasara keriil sor.

II. FOGALMAK

A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapi dokumentum: a papiron rdgzitett minden olyan szdveg, szamadatsor,
térkép, tervrajz, vazlat, kép, vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval és
barmely eljarassal keletkezett;

b) elektronikus maésolat: valamely papiralapt dokumentumrél a Szabalyzatnak
megfelelden késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezd és a kiilon jogszabalyban
meghatarozott joghatds kivaltasara alkalmas elektronikus eszkodz utjan értelmezhetd
adategylittes, kivéve a papiralapti dokumentumba foglalt adategyiittest;

c) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegzdt helyeztek el és amelynek id6pontjat mindsitett idobélyegzés-szolgaltatotol
szarmazo idObélyeg igazolja;
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d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapit dokumentummal egyez6”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat
elvalaszthatatlan részét képezi,

e) képi megfelelés: az elektronikus madsolat azon tulajdonsdga, amely biztositja a
papiralapt dokumentum — joghatds kivaltdsa szempontjabol Iényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhetdségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsdga, amely szerint az — a
hozza kapcsolddd metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapi dokumentum
joghatas kivaltdsa szempontjabdl lényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de
nem biztositja a képi megfelelést;

g) masolatkészitd rendszer: a madsolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humanerdforras, a jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leir6 ismertetd adatok.

III. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabalyok

A Vas VMRFK-hoz érkezett papiralapti dokumentumroél elektronikus masolatot az erre a
feladatra kijelolt tigykezelési tevékenységet ellatdé személy készithet és hitelesithet.

Az ligyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapu dokumentumrél elektronikus
masolatot a papiralapi dokumentumot 1étrehozo iligyintézd, vagy a szervezeti egység
vezetdje altal kijelolt személy készithet, és azt az elektronikus madsolatot létrehozd
ligyintéz0, vagy a szervezeti egység vezetdje altal erre a feladatra kijeldlt személy
hitelesitheti.

Az elektronikus madsolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet
tartalmazza, e jogosultsagot az érintett munkakori leirasdban rogziteni kell.

Az iratképz0 szervhez beérkezd papiralapu kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitds 2.§ (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 6. mellékletében meghatarozott
kivételi korbe tartozo iratokat és az azokban foglaltaknak megfelelden kell eljarni.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végz0 személy a papiralapu dokumentumrdl a szkenner segitségével
legalabb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontésu, szines .pdf formatumu allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizarélag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapti dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készitheto.

Amennyiben az érkezett kiildemény tobb kiilonalldé papiralapu dokumentumot tartalmaz,
ugy a papiralapt dokumentumokroél kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot
elkésziteni.
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. A masolatkészitést végz6 személy megallapitja a papiralapit dokumentum ¢és az
elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleldség
egyedileg és oldalanként keriil ellendrzésre.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapt dokumentum és az elektronikus
masolat képi ¢és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapu
dokumentum tartalmi és formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést meg
kell ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitdsaira nem alkalmas
dokumentum torlésére intézkedni kell.

Sikeres masolatkészités esetén a madsolatkészitést végzé az elektronikus masolatot a
Robotzsaru NEO ¢és NOVA.Irat egyiittes integralt iigyviteli, tligyfeldolgozoi ¢és
elektronikus iratkezeld rendszerben (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer) érkezett
papiralapu dokumentum esetén a postabontasi adatokhoz, sajat keletkeztetésti papiralapu
dokumentum esetén a fészdmhoz vagy az ligyirat alszamahoz csatolja és azt azonnal
hitelesiti.

Az RZS NEO rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési zdradékkal
latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:
a) a papiralapu dokumentum megnevezése;
b) a papiralapti dokumentum fizikai méretei,
¢) a masolatkészitd szervezet elnevezése;
d) a madsolatkészitd neve;
e) a masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelds személy neve;
f) a mésolatkészitd rendszer megnevezése;
g) amasolatkészitési szabalyzat megnevezése €s verzidszama;
h) a masolatkészités id6pontja;
1) a hitelesités idopontja;
J) azirdnyado masolatkészitési rend elérhetdsége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton az RZS NEO rendszer elhelyezi a
hiteles elektronikus masolatot készitd személy nevét tartalmazo elektronikus bélyegzdt és
az idébélyeg szolgaltatotol szarmazo idobélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzd,
valamint az RZS NEO rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miszaki feltételek
szerint.

IV. ZARO RENDELKEZESEK
A Szabalyzat a kiaddsanak napjan Iép hatalyba.

A Szabdlyzatot a Renddrség hivatalos webhelyén — barki szamara elérhetdé modon —
kozzé kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, modositasarol és
cseréjérdl a Vas VMRFK iratkezelésének feliigyeletét ellatdo vezetdje a Vas VMRFK
Hivatala Biztonsag-feliigyeleti és Ugykezelési Csoportjanak titjan gondoskodik. Az el6z6
allapotot a honlapon tiz évig kell megdrizni.
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23.

Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles mdasolat készitésére feljogositott
személyek korében valtozas kovetkezik be, a szervezeti elem vezetdje soron Kkiviil,
irasban tajékoztatja a Vas VMRFK iratkezelésének feliigyeletét ellatd vezetdjét, aki a Vas
VMRFK Hivatala Biztonsag-feliigyeleti és Ugykezelési Csoportjanak ttjan gondoskodik
a melléklet modositasarol és a honlapon torténd cseréjérol.

e ey

iratkezelésének feliigyeletét ellatd vezetdje a Vas VMRFK Hivatala Biztonsag-feliigyeleti
¢s Ugykezelési Csoportjanak utjan gondoskodik a miiszaki dokumentacid cseréjére.



1. melléklet

Hiteles elektronikus masolat készitésére feljogositott személyek

Ssz. Személy neve Szolgélati helye Munkakore
1. | DrNagylldikor | yMRFK Hivatal hivatalvezetd
ezredes
., Vas VMRFK Hivatal
Kovacsné Nagy . , .. . , ,,
2. Biztonsag-feliigyeleti és részlegvezetd
Zsuzsanna - L
Ugykezelési Csoport
. MRFK Hivatal .
Bukitsné Voros V.as v , . 1vata' , igykezeld (mindsitett
3. . Biztonsag-feliigyeleti ¢s .
Gabriella - L. adatkezeld)
Ugykezelési Csoport
Vas VMRFK Hivatal
4. Kovacs Péterné Biztonsag-feliigyeleti €s igykezeld
Ugykezelési Csoport
Vas VMRFK Hivatal ligykezeld (mindsitett
5. Csaszar Livia Biztonsag-feliigyeleti és Z(%Ztkezel(’i)
Ugykezelési Csoport
Kupi Roland r. Vas VMRFK Hivatal Futar
6. ftzls. Csoport csoportparancsnok
. Téth Gabor 1. Vas VMRFK Hivatal Futar futér
zaszl6s futar Csoport
MRFK Rendészeti
8. Horvath Zsoltné Vas V . endészeti igykezeld
Igazgatosag
9. Yarga Roland r. Vas VMRFK Rendészeti Kiemelt foeldads
Ornagy Igazgatosag
, | Vas VMRFK Rendészeti
Dr. Tompa Tamas . . . w1 1
10. , Igazgatosag kiemelt féel6adod
r. szézados . s .
Igazgatasrendészeti Osztaly
Vas VMRFK Rendészeti e e e
. igyviteli segédeldadod
11. Kerekes Emese Igazgatosag (rendészeti)
Igazgatasrendészeti Osztaly
,, . Vas VMRFK Rendészeti
Petd Patrik r. .
12. Igazgatosag referens

zaszlos

Igazgatasrendészeti Osztaly




_y Vas VMRFK Rendészeti
Pintér Csaba r. . . Ty
13. Igazgatdsag kiemelt f6eléadod
alezredes ; .. ,
[gazgatasrendészeti Osztaly
Réba Renata r. Vas VMRFK Rendészeti ’ )
14. Srna Igazgatosag osztalyvezetd
£y Igazgatasrendészeti Osztaly
. Vas VMRFK Rendészeti
Simon Szabolcs r. L . RTIEY
15. , Igazgatosag kiemelt féeléado
szazados . s .
Igazgatasrendészeti Osztaly
Eberhardt Zoltdn | Vas VMRFK Rendészeti
16. C.T. [gazgatosag referens
f6torzszaszlos Igazgatasrendészeti Osztaly
Vas VMRFK Rendészeti dovviteli seeédeldads
17. Poor Anita Igazgatdsag Eyv . g
, . , (rendészeti)
[gazgatasrendészeti Osztaly
Vas VMRFK Rendészeti igyviteli segédeldadd
18. Simigla Ildik6 Igazgatdsag Kozrendveédelmi gy . g
. , o . (rendészeti)
¢s Hatarrendészeti Osztaly
Vas VMRFK Rendészeti
- Igazgatosag Kozrendvédelmi . .
19. Lakl JOZSGf C.T. A | i . i Jarorvezeto
t6rz8s745716s ¢s Hatarrendészeti Osztaly,
Hatarrendészeti Alosztaly
Vas VMRFK Rendészeti
20 Abraham Katalin | Igazgatosag Kozrendvédelmi igyviteli segédeldado
) Anna ¢s Hatarrendészeti Osztaly (rendészeti)
Kozrendvédelmi Alosztaly
Vas VMRFK Rendészeti
‘ I sdo K delmi sovviteli seeédeldada
’1. Lakosi Karolyné ’gazga:cosag ’ ozr§ndve<,ie mi ugyv1:te 1 sggede d6ado
¢s Hatarrendészeti Osztaly (rendészeti)
Vasuti Alosztaly
Vas VMRFK Rendészeti
22. Illes Csaba r. I’g azg a:cosag I’(ozr(‘endve(’ielml kiemelt féeléado
alezredes ¢és Hatarrendészeti Osztaly
Vasuti Alosztaly
Vargéané dr. Vas VMRFK Rendészeti
23. Kovécs Veronika | Igazgatosag alosztalyvezetd
r. alezredes Kozlekedésrendészeti Osztaly
Kovics Vanda r Vas VMRFK Rendészeti
24, © | Igazgatosag kiemelt f6eléadod

alezredes

Kozlekedésrendészeti Osztaly




25.

Zimonyi Csaba r.
fotorzszaszlos,

Vas VMRFK Rendészeti
[gazgatosag
Kozlekedésrendészeti Osztaly

jarérvezetd

26.

Takacs Eva

Vas VMRFK Rendészeti
Igazgatosag
Kozlekedésrendészeti Osztaly

igyviteli segédeldadd
(rendészeti)

27.

Nagy Beatrix
Csilla r. zaszlos

Vas VMRFK Rendészeti
[gazgatosag
Kozlekedésrendészeti Osztaly
Forgalomellen6rzé Alosztaly
Gyorshajtas- és
Birsagfeldolgoz6 Csoport

segédeldado

28.

Pék Adrienn

Vas VMRFK Rendészeti
[gazgatosag
Kozlekedésrendészeti Osztaly
Forgalomellen6rzd Alosztaly
Gyorshajtas- és
Birsagteldolgozo Csoport

igyviteli segédeldadod
(rendészeti)

29.

Szalai Zsanett c. r.
torzszaszlos

Vas VMRFK Rendészeti
[gazgatosag
Kozlekedésrendészeti Osztaly
Forgalomellen6rzé Alosztaly
Gyorshajtas- és
Birsagfeldolgoz6 Csoport

segédeldado

30.

Zsebe-Rodler
Katalin

Vas VMRFK Rendészeti
[gazgatosag
Kozlekedésrendészeti Osztaly
Forgalomellen6rzd Alosztaly
Gyorshajtas- és
Birsagteldolgozo Csoport

igyviteli segédeldadod
(rendészeti)

31.

Takacs Evar.
alezredes

Vas VMRFK Rendészeti
[gazgatosag
Tevékenységiranyitasi
Kozpont

osztalyvezetd

32.

Laszloné dr.
Pracser Erzsébet
r. alezredes

Vas VMRFK Rendészeti
[gazgatosag
Tevékenységiranyitasi
Kozpont

osztalyvezetd-helyettes

33.

Gajdosik Ivett

Vas VMRFK Rendészeti
Igazgatosag
Tevékenységiranyitasi

igyviteli segédeldadod
(rendészeti)
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Kozpont
Vas VMRFK Rendészeti
bs Balint r. I Hsa
14, §oos alint r gaz’gatosag?I S foiigyeletes
Ornagy Tevékenységiranyitasi
Kozpont
dr. Toth LaszAo |+ 28 VMRFK Rendészeti , )
3s. Igazgatosag Kozigazgatasi szolgélatvezetd
Zsolt r. alezredes N ,
Hatoséagi Szolgalat
Vas VMRFK Rendészeti
dr. P4l Adriennr. | Igazgatdsag Kozigazgatasi , "
36. alezredes Hatbsagi Szolgalat osztdlyvezetd
Dontéshozatali Osztaly
Vas VMRFK Rendészeti
Horvath Bernadett | Igazgatosag Kozigazgatasi , .
37. r. alezredes Hatosagi Szolgélat osztdlyvezetd
Jogorvoslati Osztaly
Vas VMRFK Rendészeti
Németh Nikoletta | Igazgatésag Kozigazgatasi , ”
38. r. alezredes Hatosagi Szolgélat osztdlyvezetd
Végrehajtasi Osztaly
Vas VMRFK Rendészeti
Rosca Gyorgy r. | Igazgatosag Kozigazgatési , "
. : |
39 alezredes Hatosagi Szolgalat osztalyvezeto
Hattértamogatasi Osztaly
Vas VMRFK Rendészeti
40. Molnar Ménika Igazgatdsag Kozigazgatasi igyviteli segédeldadod
Hatdsagi Szolgalat
s , Vas VMRFK Rendészeti
Benkdné Takacs N L . RTIT
41. Erika Igazgatosag Kozigazgatasi igyviteli segédeldadod
Hatosagi Szolgalat
Vas VMRFK Rendészeti
42. Németh Viktoria | Igazgatosag Kozigazgatasi igyviteli segédeldadd
Hatoséagi Szolgalat
, , , Vas VMRFK Rendészeti
43 Marffyné Jands Igazgatosag Kozigazgatési ligykezeld
) Vivien Andrea £azEatosag Rozigazg uey
Hatosagi Szolgalat
Vas VMRFK Rendészeti
44. Szabados Eszter | Igazgatdsag Kozigazgatasi igyviteli segédeldadod

Hatdsagi Szolgalat
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45.

Modos Eszter

Vas VMRFK Rendészeti
Igazgatdsag Kozigazgatasi
Hatdsagi Szolgalat

szakligyintézo
(rendészeti)

46.

Pochron Timea
Petra

Vas VMRFK Rendészeti
Igazgatosag Kozigazgatasi
Hatosagi Szolgalat

igyviteli segédeldadod

47.

Rakli Szilvia

Vas VMRFK Rendészeti
[gazgatdsag Kozigazgatasi
Hatoséagi Szolgalat

igyviteli segédeldadd

48.

Pass Renata

Vas VMRFK Rendészeti
Igazgatdsag Kozigazgatasi
Hatoséagi Szolgélat

iigyviteli alkalmazott

49.

Dobo Beata

Vas VMRFK Rendészeti
Igazgatdsag Kozigazgatasi
Hatdsagi Szolgalat

igyviteli segédeldadod

50.

Puskéas-Pehm
Aniko

Vas VMRFK Rendészeti
Igazgatosag Kozigazgatasi
Hatosagi Szolgalat

igyviteli segédeldadod

51.

Polhammer
Alexandra

Vas VMRFK Rendészeti
[gazgatdsag Kozigazgatasi
Hatoséagi Szolgalat

igyviteli segédeldadd

52.

Wéber Stefania

Vas VMRFK Rendészeti
Igazgatdsag Kozigazgatasi
Hat6séagi Szolgélat

iigyviteli alkalmazott

53.

Gerencsér Beata

Vas VMRFK Rendészeti
Igazgatdsag Kozigazgatasi
Hatdsagi Szolgalat

igyviteli eléado

54.

Baldauf Vivien

Vas VMRFK Rendészeti
Igazgatosag Kozigazgatasi
Hatosagi Szolgalat

igyviteli alkalmazott

5S.

Bolla Andrea
Enikd

Vas VMRFK Rendészeti
[gazgatdsag Kozigazgatasi
Hatoséagi Szolgalat

igyviteli alkalmazott

56.

Németh Anita

Vas VMRFK Rendészeti
Igazgatdsag Kozigazgatasi
Hatoséagi Szolgélat

iigyviteli alkalmazott

57.

Csizmazia-Niczki
Andrea

Vas VMRFK Rendészeti
Igazgatdsag Kozigazgatasi
Hatdsagi Szolgalat

szakiigyintéz6
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Molnarné Hauser

Vas VMRFK Rendészeti

58. Alexandra Igaz’gattoisag K0’21gazgatas1 igyviteli alkalmazott
Hatdsagi Szolgalat
Bertok Bernadett Vvas VMRFK I}epdeszetrl . e
59. , Igazgatosag Kozigazgatasi igyviteli alkalmazott
Réka g ,
Hatosagi Szolgalat
, Vas VMRFK Rendészeti
Dan Zoltan f s e [
60. , \ Igazgatosag Kozigazgatasi referens
Jozsefné s .
Hatoséagi Szolgalat
Vas VMRFK Rendészeti
61. Horvath Agnes Igazgatosag Kozigazgatési igyviteli alkalmazott
Hatoséagi Szolgélat
Vas VMRFK Rendészeti
62. Horvéath Szilvia Igazgatosag Kozigazgatési iigyviteli alkalmazott
Hatosagi Szolgélat
Koroknai Kitti Vas VMRFK Rendészeti
63. Rita Igazgatdsag Kozigazgatasi ugyviteli s,egédgléadé
Hat6sagi Szolgalat (rendészeti)
Vas VMRFK Rendészeti
64. Kovacs Viktoria | Igazgatosag Kozigazgatasi igyviteli segédeldadd
Hatosagi Szolgalat
Vas VMRFK Rendészeti
65. Koénye Judit Igazgatosag Kozigazgatési igyviteli alkalmazott
Hat6séagi Szolgélat
.o . . | Vas VMRFK Rendészeti
Kranczné Rakoczi N y ..
66. y Igazgatdsag Kozigazgatasi igyviteli alkalmazott
I1diko s .
Hatdsagi Szolgalat
Németh Szabina Vas VMRFK Rendészeti o
67. Antonia Igazgatosag Kozigazgatasi lgyviteli seged§10ado
Hat6sagi Szolgalat (rendészeti)
Vas VMRFK Rendészeti
68. Tiborcz Eszter Igazgatosag Kozigazgatasi referens
Hatoséagi Szolgalat
Timarné Sass Vas VMRFK Rendészeti
69. ) Igazgatosag Kozigazgatési iigyviteli alkalmazott
Hajnalka s .
Hatoséagi Szolgélat
Vas VMRFK Rendészeti
70. Varga Barnabas Igazgatdsag Kozigazgatasi igyviteli alkalmazott

Gabor

Hatdsagi Szolgalat
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Vas VMRFK Rendészeti dovviteli seeédeldads
71. Budai Bernadett | Igazgatosag Kozigazgatasi gV ’g )
. , (rendészeti)
Hatdsagi Szolgalat
MRFK Rendészeti 1
Sulyokné Berke Vas V s “epdeszetrl . ugyviteli segédeldado
72. . Igazgatosag Kozigazgatasi L.
Judit . , (rendészeti)
Hatosagi Szolgalat
Vas VMRFK Rendészeti iovviteli secedeldads
73. Németh Terézia Igazgatosag Kozigazgatasi &y ,g .
s ] (rendészeti)
Hatoséagi Szolgalat
Vas VMRFK Rendészeti . et
dr. Varga C e L. szakiigyintéz6
74. . Igazgatosag Kozigazgatasi s
Veronika N , (rendészeti)
Hatoséagi Szolgélat
Vas VMRFK Rendészeti
75. Szluka Déra Igazgatdsag Kozigazgatasi ligyintézdi alkalmazott
Hatdsagi Szolgalat
Vas VMRFK Rendészeti dovviteli seeedeldads
76. Bohm Ferencné Igazgatdsag Kozigazgatasi A ’g .
. , (rendészeti)
Hatosagi Szolgalat
Vas VMRFK Rendészeti
77. Huszéar Andrea Igazgatosag Kozigazgatasi igyintézdi alkalmazott
Hatoséagi Szolgalat
o Vas VMRFK Rendészeti
Szilvagyi Erika c. N L .
78. o . s Igazgatosag Kozigazgatasi referens
r. f0torzszaszlos. . ,
Hat6séagi Szolgélat
Vas VMRFK Rendészeti dovviteli seeédeldads
79. Hegyi Tamas Igazgatdsag Kozigazgatasi gy ’g )
s . (rendészeti)
Hatdsagi Szolgalat
Vas VMRFK Rendészeti
80. Kurcz Natdlia [gazgatdsag Kozigazgatasi igyviteli alkalmazott
Hatosagi Szolgalat
, Vas VMRFK Rendészeti . 1 a1z
81 Borosné loazoatosie Kozieazeatasi iigyviteli segédeldadod
) Mesterhazi Aniko | (5o o0 ooas ROZISAZE (rendészeti)
Hatoséagi Szolgalat
Vas VMRFK Rendészeti devviteli seeedeldads
82. Hajszan Beatrix Igazgatdsag Kozigazgatasi ey ’g .
. , (rendészeti)
Hatoséagi Szolgélat
Vas VMRFK Rendészeti igyviteli segédeléado
. K /4 /1' I 4 14 K-- . 14 . ;
83 ovacs Julia gazgatosag Kozigazgatasi (rendészeti)

Hatdsagi Szolgalat
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Vas VMRFK Rendészeti dovviteli seeédeldads
84. Maracz Viola Igazgatdsag Kozigazgatasi gV ’g )
s . (rendészeti)
Hatdsagi Szolgalat
. Vas VMRFK Rendészeti
Mészaros f s e L . .
8S. . Igazgatosag Kozigazgatasi igyviteli alkalmazott
Csabané g .
Hatosagi Szolgalat
, Vas VMRFK Rendészeti .
Papszt-Horvath N , . szakiigyintéz6
86. Vanessza Igazgatosag Kozigazgatasi (rendészeti)
Hatosagi Szolgalat
Vas VMRFK Rendészeti devviteli seeedeldads
87. Sagi Gabriella Igazgatdsag Kozigazgatasi ey ’g .
s , (rendészeti)
Hatoséagi Szolgélat
88. | Papai Ildiko Vas VMRFK Gazdasdgi tigykezel§
Igazgatosag
. . Vas VMRFK Gazdasagi
89 Kajesosnc Igazgatdsag Informatikai igykezeld
" | Horvéth Ildiké £azgalosag &y
Osztaly
. , Vas VMRFK Gazdasagi lizemeltetési
Pinczkerné Antal . o s A
90. 7 suzsanna Igazgatosag Informatikai segédeldado
Osztaly (eszkdzgazdalkodasi)
01 Kamanné Horvath | Vas VMRFK Gazdasagi iovkezeld
) Szilvia Igazgatosag Miiszaki Osztaly ey
. iizemeltetési
92. Pintér Gabor yii\;lzggKM?izigli?ag;ztél segédeldado
£azg £ Y (eszkozgazdalkodasi)
93 Kiss Zsolt Vas VMRFK Gazdaségi fizikai alkalmazott
) 188 £50 Igazgatosag Miiszaki Osztaly | (karbantart6 ¢s
kazankezeld)
L, Vas VMRFK Gazdasagi fizikai alkalmazott
4. Farkas LdszIoné Igazgatdsag Miiszaki Osztaly (takarito)
95, Ayérné Horvath Vas VMRFK Gazdgségi fizikai alkalmazott
Lilla Igazgatosag Miiszaki Osztaly (6nallo szakécs)
96 Burai Barnabas Vas VMRFK Gazdasagi fizikai alkalmazott
) Igazgatosag Miiszaki Osztaly | (szakmunkas)
Vas VMRFK Gazdasagi iizemeltetési
97. Nagy Monika Igazgatosag Miiszaki Osztaly segédeldado
Miiszaki Uzemeltetési Csoport | (eszkozgazdalkodasi)
98. Nagy Anita Vas VMRFK Gazdasagi igykezeld
Erzsébet Igazgatosag Kozgazdasagi
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Osztaly
) Vas VMRFK Gazdasagi g
Somogyi S . igyviteli alkalmazott
99. Hainalka Igazgatosag Kozgazdasagi (igazgatasi)
J Osztaly £azg
100. Maximné Bardics Vas VMRFK ("}azdasag{ . igyviteli segédeldadd
Bernadett Igazgatosag Kozgazdasagi (pénziigyi)
Osztaly P &y
101. . . Vas VMRFK (i;azdasag{ . igyviteli alkalmazott
I1lés Veronika Igazgatosag Kozgazdasagi (pénziigyi)
Osztaly penzugy
102. Avarné Polgar Vas v . C"}azdasag{ ) szakiigyintéz6
Szilvia Igazgatdsag Kozgazdasagi (pénziigyi)
Osztaly penzugy
103, Nagyné Molnar Vas VMRFK Gazda’sa'gl ug3'/’v1teh‘ segédel6ado
Mérta [gazgatosag Igazgatasi (miiszaki-
Alosztaly gazdalkodasi)
Vas VMRFK Gazdasagi szakligyintézo
104. . o o L. . .
Jenei Tamasné Igazgatosag [gazgatasi (miiszaki-
Alosztaly gazdalkodési)
105. Doktorics Vas VMRFK Biiniigyi iovkezeld
Magdolna Igazgatosag uey
106. Pracser Gabor . Vas VMRFK Biiniigyi osztalvvezetd-helvettes
alezredes Igazgat6sag Biiniigyi Osztaly A 4
107. Virdg Nora Vas VMRFK ]?u{lugyl , ug?lV}teh. eldado
Igazgatdsag Biiniigyi Osztaly | (bliniigyi)
108. Janzséné Hant6 Vas VMRFK Biiniigyi dovkezeld
Eniké Igazgatosag Buntigyi Osztaly £y
109. Szakécs Szabolcs Vvas VMRFK ]?u?ugyl Vas’ , B
Igazgatosag Biliniigyi Osztaly alosztalyvezetd
r. alezredes , ,
Nyomozo6 Alosztaly
110. Kocsis Tamas r. Vvas VMRFK I?u?ugyl , alosztalyvezeto-
érnagy Igazgatosag Bliniligyi Osztaly helyettes
Nyomoz6 Alosztaly
111. Ribes Attila r. Vas VMRFK ]?u{lugyl , . " ,
Igazgatosag Bliniligyi Osztaly | kiemelt fényomozd
alezredes , .
Nyomoz6 Alosztaly
112. Dr. Jéri Tamasr. | Vas VMRFK Biiniigyi kiemelt fényomozo

alezredes

Igazgatosag Blinligyi Osztaly
Vizsgalati Alosztaly

(csoportvezetd)
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Célkorozési Csoport

Vas VMRFK Biniigyi
113. Németh Znoltan Ig.azga’tos?g Bunu,gyl Osztaly Kiemelt fonyomozo
Andor r. 6rnagy Vizsgalati Alosztaly
Célkorozeési Csoport
114. Szandi-Sagi Vvas VMRFK I?U?Ug.yl , N B
Szabina Igazgatdsag Blniigyi Osztaly | ligykezeld
Vizsgélati Alosztaly
115. Eck Andor . Vvas VMRFK ]?u{lugyl , . , ,
Igazgatosag Blinligyi Osztaly | kiemelt fdnyomozd
alezredes , .
Nyomoz6 Alosztaly
116. Fiilop Gabor r. Vas VMRFK ]?u{lugyl , y ,
Srma Igazgatdsag Bliniigyi Osztaly | fonyomozd
&y Nyomoz6 Alosztaly
117. Csuka Alexandra Vas VMRFK ]?u{lugyl , . .
¢ f8hadna Igazgatdsag Bliniigyi Osztadly | fdnyomozo
’ gy Nyomozd Alosztaly
118. Kovacs Evar. Vvas VMRFK I?U?Ug.yl , ; ,
, Igazgatosag Blniigyi Osztaly | fényomozo
szazados . .
Nyomozd Alosztaly
119. Toth Laszlo r. Vas VMRFK Biiniigyi , .
" s Ty . osztalyvezetd
Ornagy Igazgatosag Blinligyi Osztaly
120. Joo Istvan c. r. vas VMRFK ]?u{lugyl . . .
Igazgatosag Bliniligyi Osztadly | fonyomozo
alezredes N .
Vizsgélati Alosztaly
121. Peth6 Maria c. r. Vas VMRFK ]?u{lugyl , . . .
Igazgatdsag Biliniigyi Osztaly | kiemelt fonyomozo
alezredes L .
Vizsgalati Alosztaly
122 Horvathné dr. Vas VMRFK Biiniigyi
) Németh Ildiko r. | Igazgatdésag Blniigyi Osztaly alosztalyvezetd
alezredes Vizsgalati Alosztaly
123. Vida Andrea . vas VMRFK I?u{lugyl , alosztalyvezeto-
alezredes Igazgatosag Blinligyi Osztaly helyettes
Vizsgélati Alosztaly
124 Hajgato-Fekete Vas VMRFK Biiniigyi
) Idac.r. Igazgatdsag Bliniigyi Osztaly | vizsgalo
fotorzszaszlos Vizsgalati Alosztaly
125. Végh Imre Vas VMRFK ]?u{lugyl , szgkl.llgyl.ntezo
Igazgatosag Buntigyi Osztaly (blintigy1)
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126. Horvath Otté r. Vvas VMRFK ]?u{lugyl , alosztalyvezeto-
alezredes Igazgatosag Blinligyi Osztaly helvettes
Gazdasagvédelmi Alosztaly Y
127 Dr. Lajosné Vas VMRFK Biiniigyi
) Bejczi Annamaéria | Igazgatdsag Bliniigyi Osztaly fényomozo
r. 6rnagy Gazdasagvédelmi Alosztaly
128. Szollési Arpadr. | » 25 YMREK Bunigyr . ) ,
alezredes Igazgatosag Blinligyi Osztaly | kiemelt fdnyomozd
Gazdasagvédelmi Alosztaly
129. Pados Zsolt c. r. Vas VMRFK ]?u{lugyl , . ,, ,
Igazgatosag Bliniligyi Osztaly | kiemelt fényomozd
alezredes . . .
Gazdasagvédelmi Alosztaly
130. Siit6 Péter c. 1. Vas VMRFK Biiniigyi Osztaly Kiemelt fénvomozd
alezredes Gazdasagvédelmi Alosztaly Y
131. . Vas VMRFK Biiniigyi Osztaly | szakiigyintézo
Papp Tibor Gazdasagvédelmi Alosztaly | (biiniigyi)
132. . Vas VMRFK Biiniigyi Osztaly | .. "
Farkas Krisztina Gazdasagvédelmi Alosztaly tgykezeld
133. Némethne dr. Vas VMRFK Biiniigyi Osztaly , .
Zs1g6 Zitar. . s , alosztalyvezetd
Biinmegel6zési Alosztaly
alezredes
134. Barabas Monika | Vas VMRFK Biiniigyi Osztaly | alosztalyvezetd-
Nora r. érnagy Bilinmegel6zési Alosztaly helyettes
135. Darabosné Karba | Vas VMRFK Biiniigyi Osztaly | . . " ,
., . g , kiemelt fonyomozo
Katalin r. 6rnagy | Blinmegel6zési Alosztaly
136. Németh Andrea Vas VMRFK Biiniigyi Osztaly ) . ,
o . s , kiemelt fényomozo
Judit r. 6rnagy Btinmegel6zési Alosztaly
137. Korinek Edina V?S VMRI,TK, Bunugyl ’Osztaly tigykezel6
Blinmegel6zési Alosztaly
138. Palko Gézar. Vas VMRFK I?U?Ug.yl , .
alezredes Igazgatdsag Bunligy1 osztalyvezetd
Technikai Osztaly
139. | Béndli Tiborr. | 2 VMRFK Bunigyl , )
alezredes Igazgatosag Bliniigyi osztalyvezetd-helyettes
Technikai Osztaly
Bakoné MRFK Biiniigyi o
140. axone Vas V . u{lugyl igyviteli segédeldadod
Dugmanics Igazgatosag Buniigyi (biiniigyi)
Andrea Technikai Osztaly &y
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141. Marics Gabor Vas V P u{lugyl igyviteli segédeldadod
Jénosné Igazgatosag Blniigyi (biiniigyi)
Technikai Osztaly
142. Goczéan Jozsef c. Vvas VMRFK ]?u?ugyl . e
e . s Igazgatosag Biiniligyi technikus (blntigyi)
r. f0torzszaszlos o ,
Technikai Osztaly
143. Geosits Rudolf c. Vvas VMRFK I?uilug.y1 . P
. . 1. [gazgatdsag Biliniigyi technikus (bliniligyi)
r. f6torzszaszlos . ,
Technikai Osztaly
144 Lokotar Szabolcs | Vas VMRFK Biiniigyi
) C.T. Igazgatdsag Bliniigyi technikus (biiniigyi)
f6torzszaszlos Technikai Osztaly
145. Argyelan Beata r. vas VMRFK ]?u{lugyl ) e
o Igazgatdsag Biliniigyi technikus (blinligyi)
fotorzsérmester o ,
Technikai Osztaly
146. Finta Gabor Imre Vvas VMRFK ]?u?ugyl kiemelt fétechnikus
r. alezredes Igazgatosag Buntigyi (blintigyi)
' Technikai Osztaly &y
147. Biiki Laszl6 r. Vas VMRFK Biiniigyi osztalvvezetd
alezredes Igazgatosag Felderitd Osztaly Y
148. Dezse Gyular. Vas VMRFK Biiniigyi Kiemelt fénvomozé
szazados Igazgatosag Felderitd Osztaly 4
149. Magyarné Prém Vas VMRFK Biiniigyi e
. li alkal
Virag Igazgatdsag Felderitd Osztaly ugyviteli alkalmazott
150. Horvath Gébor c. | Vas VMRFK Biiniigyi ) . ,
‘s g , kiemelt fonyomozo
r. alezredes Igazgatdsag Felderitd Osztaly
151. Horvath Roland c. | Vas VMRFK Biiniigyi ) . ,
s g . kiemelt fényomozo
r. alezredes Igazgatosag Felderitd Osztaly
152. Horvath Zoltan r. | Vas VMRFK Biiniigyi ,
P ‘o g , nyomozo
torzszaszlos Igazgatosag Felderitd Osztaly
153. Szab6 Zoltan c. r. | Vas VMRFK Biiniigyi alosztalvvezetd
alezredes Igazgatosag Felderitd Osztaly Y
Toth Mart .
154. e varon Vas VMRFK Biiniigyi . ) ,
Zoltan c. r. loazoatosie Felderitd Osztal kiemelt fdnyomoz6
alezredes £az6 & Y
155. Kurucz Adam r. Vas VMRFK Biniigyi

fotorzsOrmester

Igazgatdsag Felderitd Osztaly

nyomozo
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156. Kébor Attilane Vas VMRFK Buml,gyl ’ ugykezelci (mindsitett
Igazgatosag Felderité Osztaly | adatkezeld)
157. Tanczos Istvan r. vas VMRFK Bunuf’g}fl 1 , B
Igazgatdsag Elemzd-értékeld mb. osztalyvezetd
alezredes .
Osztaly
158. Tuboly-Marton Vas VMRFK Bunu,g}? " an mb. osztalyvezetd-
‘ Igazgatdsag Elemzd-értékeld
Agota r. alezredes . helyettes
Osztaly
159. Dobos Péter vas VMRFK Bunu"gyl . n igyviteli segédeldadod
Andrasne Igazgat6sag Elemzo-értékeld (biiniigyi)
Osztaly
160. Bujdos6né yzi\;ﬁfléi‘i‘;fye;ekdo figykezel$ (mindsitett
Németh Katalin £ g £ adatkezeld)
Osztaly
161. Kondor Attila Vas V’MRFK Humanigazgatasi | kiemelt fQGIOado
Szolgalat (fegyelmi)
162. . , Vas VMRFK Humanigazgatasi | kiemelt foéel6ado
dr. Lajos Karoly . .
Szolgalat (fegyelmi)
Vas VMRFK Humanigazgatasi | .. . .. A n x
163. P4l Andrea Szolgélat Oktatasi és Kiképzési l(lI_gI}I;‘;lteh segédeldads
Csoport
164. Mészarosné Vas VMRFK Humanigazgatasi Kiemelt ievkezeld
Horvéth Ibolya Szolgélat &y
165. , ) Vas VMRFK Humanigazgatasi | ligyviteli segédeldado
M hazy E X
esterhazy Edina Szolgalat Személyligyi Csoport | (HR)
166. Kovacsné Molnar | Vas VMRFK Humanigazgatasi dovviteli seeédeldads
Eva Szolgélat Személyiigyi Csoport Eyv £
167. Tanczosné Vas VMRFK Huménigazgatasi dovviteli alkalmazott
Markulia Timea Szolgalat Személyiigyi Csoport &y
168. Nagyné Toth Vas VMRFK Humanigazgatasi referens
Adrienn r. tzls. Szolgalat Személyiigyi Csoport
169. e Vas VMRFK Humaénigazgatasi | .. . .. Az
Bir6 Lilla Szolgilat Személyiigyi Csoport igyviteli segédeldado
170. Csaranké Andrea Vas VMRFK Ellendrzési iigykezels
Szolgélat
171. , Vas VMRFK Ellendrzési .
Horvith Ferencr. | ¢, 10412 Mobil Ellendrzési | esoportvezetd

mk. alezredes

Csoport
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17 Dr. Vasvari Vas VMRFK Ellen6rzési
) Renata c. r. Szolgalat Szakmai Ellen6rzési csoportvezets
alezredes Csoport
D -
173. be ref:,enl Vas VMRFK Ellendrzési
1sz1an 1. Szolgélat féellendr
szazados
. , Vas VMRFK Ellenorzési . e r g
174 Dr. Té6th Anett as enorzest szakiigyintézd

Szolgélat
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2. melléklet

Miiszaki dokumentdcio
Masolatkészites miiszaki megvalositasanak leirdsa

I. BEVEZETO

A papiralapt dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitasanak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO és NOVA.Irat egylittes integralt igyviteli, iigyfeldolgozoi és elektronikus
iratkezeld rendszer 3.90.200 verzidja képes hiteles elektronikus masolat készitésére az RZS
Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirésai tartalmazzak.

Papiralapti dokumentumr6l hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat sordn két esetben torténhet:

- ¢érkeztetés-postabontas folyamata: bejovd papiralapt kiildemények digitalizaléasa;
- iktatds folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapu dokumentumok
digitalizalasa.

II. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével PDF formatumu fijlba torténik. Az elektronikus maésolat a masolatkészitd
tevékenységét tdmogatd informatikai kornyezet beallitdsanak megfeleld tarhelyen kertil
letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus maésolatta alakitasat az RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az tgyviteli folyamatok tamogatdsat, az Iratkezelési
Szabalyzatnak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumok egyedi
azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok az RZS
NEO rendszer altal elérhetd zart, biztonsagos adatbazisban keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolodo technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az iigyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkez6 dokumentumokat a
feldolgoz6 szerver alairt PDF dokumentumokké konvertalja, vagyis az elektronikus alairés és
a metaadat konverzid szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairas, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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1. é4bra: Papiralapi dokumentumrol hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintii feldolgozasi
folyamata

II1. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotdelemei:

- hitelesitési zadradék szovege;

- elektronikus dokumentum metaadatai;
- elektronikus bélyegzo;

- idobélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege — ,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez0” —
elhelyezésre keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen Szabdlyzatban foglaltaknak megfeleldek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét €s az elektronikus bélyegz6 tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegzd hasznalatdhoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikacids Szolgaltaté Zrt. (a tovabbiakban: NISZ Zrt.) elektronikus tanusitvany
szolgaltato allitja ki.

Az 1d6bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott iddpillanatban mar 1étezett.
Az idobélyeget a NISZ Zrt. idobélyegzés szolgaltato allitja ki. Az idébélyeg egy olyan adat,
amely tartalmazza az id6bélyegzett dokumentum lenyomatat, az id6bélyegzés id6pontjat és az
idébélyeget, amit az id6bélyegzés szolgaltatd hitelesit sajat alairasaval.
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2. 4bra: Az RZS Signer hitelesités funkcio rendszerszintli miikodése
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IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végzé munkaallomésokon ¢€s a feldolgozast végzd szervereken virusirtd
szoftver miikodik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az ¢lesiizemli kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
keriilnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapi  dokumentumokrol  késziilt  hiteles elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzd és idobélyeg
biztositja.

Naplozas
Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplo adatokbdl visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett mivelet, a mivelet
idOpontja és a miiveletet inditd felhaszndld azonositdja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az éllami és onkormdnyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol sz6l6 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsdgos informacids
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsdgi osztalyba és biztonsagi szintbe soroldsra
vonatkoz6 kovetelményekrdl szold 41/2015. (VII.15.) BM rendelet alapjan a rendszer
jelenlegi besorolasa:

- Bizalmassag: 4. osztaly

- Sértetlenség: 4. osztaly

- Rendelkezésre allas: 4. osztaly



ZARADEK
A dokumentum elektronikus aldirdssal hitelesitett
18000/2779-61/2019.41t.

O ADOKUMENTUM ELEKTRONIKUS AARASSAL HTELESITETT

Kiadmanyozta 2023.04.03 12:26

Nova i Dr. Nagy ||d|k0 r. eZdS [SK] [~ ]

Iktatoszam: 18000/2779-61/2019.41t





 
     Dr. Nagy Ildikó r. ezds
     Dr. Nagy Ildikó r. ezds
     
     A DOKUMENTUM ELEKTRONIKUS ALÁÍRASSAL HITELESÍTETT
     Kiadmányozta
     18000/2779-61/2019.ált.
     Iktatószám:
     true
     false
     18000
     expediálás
     9700 Szombathely, Petőfi út 1/c. A.ép. I/14.
     26-1014
     Vas Vármegyei Rendőr-főkapitányság MRFK Hivatala
     Másolatkészítési szabályzat VMRFK.
     NOVA e-aláírás
     Dr. Nagy Ildikó
     Dr. Nagy Ildikó
     PDF_20230403_122610_0000000000000038158
     LASTPAGE
     false
     false
     false
     false
     false
     true
     Másolatkészítési szabályzat VMRFK.
     
         407549723
         18000á2019     2779
         18000-á-2019/ 2779
         61
         130
         false
    


		26-1014
	2023-04-03T12:26:19+0200
	9700 Szombathely, Petőfi út 1/c. A.ép. I/14.
	Kiadmányozta Dr. Nagy Ildikó r. ezds Saját kezűleg




