O ADOKUNENTUM ELEKTRONKUS ALARASSAL HTELESTETT

Kiadmanyozta 2023.04.18 15:13

nova dKrasula Janos r. ezds [SK] ew @

Iktatészam:11050/443-1/2023.41t

11050/443-1/2023.alt.

:
KOMAROM-ESZTERGOM VARMEGYEI RENDOR-FOKAPITANYSAG
TATAI RENDORKAPITANYSAG

iy
[ ]
{Immm)
[ ]
(I
(W
QI

-

= 1 5

TATAI RENDORKAPITANYSAG
MASOLATKESZITESI SZABALYZATA
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VALTOZASKOVETES

Verzio

A valtozas leirasa

Kibocsatva

Készitette

1.0

Els6 valtozat

2017. jalius12.

Dr

. Friedrich Gébor r.

ezredes

2.0

Masolatkészitési
szabalyok
kiterjesztése  az
iigyintézés soran
keletkezo
papiralapu iratokra

2017. novemberl5.

Dr

. Friedrich Gébor r.

ezredes

3.0

Az Iratkezelési
Szabalyzatrol

sz016 40/2017.
(XIL.29.) ORFK
Utasitds hatalyba
1épése miatt a IIL.
fejezet moédositasa

2018. februar 01.

. Friedrich Gébor r.

ezredes

4.0

A masolatkészitési
rend
megvaltoztatasra
és az 1. melléklet
kiegészitésre
kertilt

2019. aprilis 04.

. Friedrich Gébor r.

ezredes

4.1

1. szamu melléklet
aktualizalasra
kertlt

2019.augusztus 15.

. Friedrich Gabor r.

ezredes

4.2

1. szamu melléklet
aktualizalasra
kerilt

2019. szeptember 26.

Dr

. Friedrich Gébor r.

ezredes

43

1. szamu melléklet
aktualizalasra
kerilt

2020. januar 29.

. Friedrich Gébor r.

ezredes

4.4

1. szamu melléklet
aktualizalasra
kerilt

2020. aprilis 06.

. Friedrich Gébor r.

ezredes

4.5

1. szamu melléklet
aktualizalasra
kerilt

2020. majus 18.

. Friedrich Gébor r.

ezredes

4.6

1. szamu melléklet
aktualizalasra
kertilt

2020. jalius 02.

. Friedrich Gébor r.

ezredes

4.7

1. szamu melléklet
aktualizalasra
kertlt

2020. szeptember 02.

. Friedrich Gabor r.

ezredes




5.0

Iratkezel6 rendszer
tanusitasa kapcsan
jelentkezd
valtozasok
atvezetése

2020.november 23.

Dr. Friedrich Gabor .r ezredes

5.1

1. szamu melléklet
aktualizalasra
kerilt

2021. aprilis 09.

Dr. Friedrich Géabor r. ezredes

5.2

1.szamu melléklet,
valamint az
iratkezelést
feliigyeld
valtozas
aktualizalasra
keriilt

vezeto

2021. majus 20.

Krasula Janos r. ezredes

5.3.

1. szamu melléklet
aktualizalasra
kerilt

2021. november 18.

Krasula Janos r. ezredes

5.4.

1. szam® melléklet
aktualizalasra
kerilt

2021. december 22.

Krasula Janos r. ezredes

5.5.

1. szam® melléklet
aktualizalasra
kerilt

2022. januar 17.

Krasula Janos r. ezredes

5.6.

1. szam® melléklet
aktualizalasra
kerilt

2022. augusztus 01.

Krasula Janos r. ezredes

6.0.

Névvaltozas
kapcsan jelentkezd
valtozasok
atvezetése,valamint
1. szamu melléklet
is aktualizalasra
kertilt

2023. februar 08.

Krasula Janos r. ezredes

6.1.

1. szam® melléklet
1S aktualizalasra
kerilt

2023. aprilis 18.

Krasula Janos r. ezredes




II.

PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

A Tatai Rendérkapitdnysdg (a tovabbiakban: kapitdnysdg) Masolatkészitési
Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a kapitanysaghoz érkezett papiralapt
kiildemények, valamint a Renddrség ligyintézési tevékenysége soran keletkeztetett hiteles
papiralapu iratok (a tovabbiakban egylitt: papiralapti dokumentum) hiteles elektronikus
iratta torténd atalakitasara vonatkozo alapvetd és egységes szabalyok meghatarozasa az
elektronikus tligyintézés és a bizalmi szolgaltatadsok altalanos szabdlyairdl szolé 2015. évi
CCXXIL. torvény, az elektronikus iigyintézés részletszabalyairol szolo 451/2016. (XIL
19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet), valamint a papiralapa
kiildemények elektronikus irattd torténd atalakitasarol szold 3/2017. (1. 24.) BM utasitas
rendelkezéseinek figyelembe vételével.

A Szabalyzat a vonatkozo jogszabalyokkal Osszhangban tartalmazza a kapitanysagra
érkez6 €s a kapitdnysag iigyintézoi altal keletkeztetett papiralapu dokumentumrol hiteles
elektronikus masolat atalakitasanak eljarasi rendjét és miiszaki feltételeit.

A Szabalyzat alapjan a kapitanysaghoz érkezett és a kapitdnysag {iigyintéz6i altal
keletkeztetett papiralapi dokumentumok — kivételi korbe nem tartozdo — papir alapt
dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitdsara kertil sor.

FOGALMAK
A Szabalyzat vonatkozasaban:

a.) papiralapi dokumentum: a papiron rdgzitett minden olyan szdveg, szamadatsor,
térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkdz felhasznalasaval és
barmely eljarassal keletkezett;

b.) elektronikus masolat: valamely papiralapi dokumentumr6él a Szabalyzatnak
megfelelden késziilt, azzal képileg €s tartalmilag egyezd, és a killon jogszabalyban
meghatarozott joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszkoz utjan értelmezhetd
adategyiittes, kivéve a papiralapti dokumentumban foglalt adategyiittes;

c.) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegzdt helyeztek el, és amelynek idOpontjat mindsitett idébélyeg szolgaltatotol
szarmazo 1idobélyeg igazolja;

d.) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat
elvalaszthatatlan részét képezi;

e.) képi megfelelés: az elektronikus maésolat azon tulajdonsdga, amely biztositja a
papiralapt dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhet6ségét;

f.) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a
hozzé4 kapcsol6ddé metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapi dokumentum



I11.

10.

joghatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges tartalmi elemeinek megismerhetoségét, de
nem biztositja a képi megfelelést;

g.) mésolatkészitd rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaneréforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

h.) metaadat: a tarolt dokumentumot leiré ismertetd adatok.

A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabalyok

A kapitanysagra érkezett, illetve a kapitanysag iigyintézoi altal készitett papiralapu
dokumentumokrol elektronikus masolat készitését a kapitanysag barmely erre a feladatra
kijelolt tigykezelési tevékenységet ellatd személye készithet és hitelesithet.

Az ligyintézési tevékenység soran keletkezett papiralapti dokumentumrdl elektronikus
masolatot a papiralapi dokumentumot létrehozé iigyintéz0, vagy a szervezeti egység
vezetdje altal kijelolt személy készithet, és azt az elektronikus masolatot létrehozo
ligyintéz0, vagy a szervezeti egység vezetOje altal erre a feladatra kijelolt személy
hitelesitheti.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket, az 1. melléklet
tartalmazza.

Az iratképzd szervhez beérkezd papiralapt kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitds 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az Iratkezelési Szabalyzatrol sz6l6 40/2017.
(X1II.29.) ORFK utasitas 91. pontjaban és 6. mellékletében meghatarozott kivételi korbe
tartozoé iratokat és az abban foglaltaknak megfeleléen kell eljarni.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végzo személy a papiralapt dokumentumrél a szkenner segitségével
legalabb 200dpi, maximum 300dpi felbontasu, szines pdf formatumu allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizardlag olyan elektronikus méasolat készithet6, amely a papiralapu dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készithetd.

Amennyiben az érkezett kiildemény tobb kiilonallo papiralapu dokumentumot tartalmaz,
ugy a papiralapi dokumentumokrol kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot
elkésziteni.

A masolatkészitést végzd személy megallapitja a papiralapt dokumentum és az
elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfelel6ség
egyedileg és oldalanként keriil ellendrzésre.
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A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapt dokumentum és az elektronikus
masolat képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapa
dokumentum tartalmi és formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithatdé meg, a mésolatkészitést meg
kell ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitasara nem alkalmas
dokumentum torlésére intézkedni kell.

Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végzd az elektronikus masolatot a
Robotzsaru NEO ¢és NOVA irat egyiittes integralt iigyviteli, tligyfeldolgozoi és
elektronikus iratkezeld rendszerben (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer) érkezett
papiralapt dokumentum esetén a postabontasi adatokhoz, sajat keletkezésli papiralapu
dokumentum esetén az iigyinditdshoz vagy az iigyirat soron kdvetkezd alszamahoz
csatolja és azt azonnal hitelesiti.

A RZS NEO rendszer a postabontasi miivelet befejezésével egyidejiileg az elektronikus
masolatot hitelesitési zaradékkal latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi
metaadatokat rendeli:

a.) Papiralapu dokumentum megnevezése;

b.) Papiralapti dokumentum fizikai méretei,

c.) Masolatkészit0 szervezet elnevezése;

d.) Masolatkészitd neve;

e.) Masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelds személy neve;
f.) Masolatkészité rendszer megnevezése;

g.) Masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidszama;
h.) Masolatkészités idopontja;

i.) Hitelesités idopontja;

j.) Iranyad6 masolatkészitési rend elérhetdsége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a RZS NEO rendszer elhelyezi a
hiteles masolatot készitd személy nevét tartalmazoé elektronikus bélyegzot és az idobélyeg
szolgaltatotol szarmazo idobélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzo,
valamint a RZS NEO rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt mlszaki feltételek
szerint.

ZARO RENDELKEZESEK
A Szabalyzat a kiadas napjan 1ép hatalyba.

A Szabalyzatot a Renddrség hivatalos webhelyén — barki szamdra elérheté modon —
kozzé kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, modositasarol és
cseréjérdl a kapitanysag iratkezelésért felelds vezetdje a Komarom-Esztergom Varmegyei
Rendér-fokapitanysag Hivatala utjan gondoskodik. Az el6z6 allapotot a honlapon 10 évig
kell megdrizni.
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27.

Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles masolatkészitésre feljogositott
személyek korében valtozas kovetkezik be, a szervezeti elem vezetdje soron kiviil,
irasban tajékoztatja az iratkezelésért felelés wvezetét, aki a Komarom-Esztergom
Varmegyei Rendor-fokapitanysag Hivatala utjan gondoskodik a melléklet modositasarol
¢és honlapon torténd cseréjérdl.

Esztergom Varmegyei Rendor-fokapitanysag gazdasdgi rendoérfokapitany-helyettes
tajékoztatja a kapitanysag iratkezelésért felelds vezet6jét, aki a Komarom-Esztergom

Varmegyei Rendor-fokapitanysag Hivatala utjan gondoskodik a miiszaki dokumentacio
cseréjérol.



Hiteles elektronikus masolat készitésére feljogositott személyek

1. melléklet

Ssz. Személy neve Szolgalati helye Munkakore
Krasula Janos r. . X o o ,,
1. ezredes KEVMRFK / Tatai Rendérkapitanysag Kapitanysagvezetd
Rieder Rolandr. | KEVMRFK / Tatai Rendérkapitanysag /Rendészeti , ”
2. . osztalyvezetd
alezredes Osztaly
3. Dr. J’akab Tamaés KEVMRFK / Tatai Rendérkapitanysag / Biiniigyi mb. osztalyvezets
r. szazados Osztaly
4 Kerekes Robert r. | KEVMRFK / Tatai Rend6rkapitanysag/Rendészeti alosztalvvezetd
) szazados Osztaly/Korzeti Megbizotti Alosztaly Y
Tor"okne. Takdcs KEVMRFK / Tatai Rendérkapitanysag/Rendészeti . ,,
5. Gyodngyi r. . . L \ alosztalyvezetd
Osztaly/Igazgatasrendészeti Alosztaly
alezredes
Burkus Andrés KEVMRFK / Tatai Rendérkapitanysag/Rendészeti
6. szds © | Osztaly/Kozrendvédelmi és Kozlekedésrendészeti alosztalyvezet
) Alosztaly
7. |Tibané Homolya o iy e ) Tatai Rendérkapitanysag/Hivatal Kiemelt fécldado
Brigitta r. szds
] Lengyel Veronika KEVMRFK / Tatai Renddrkapitanysag/Biiniigyi Kiemelt fonyomozé
r. szds. Osztaly
Rezes Attila KEVMRFK / Tatai Rendérkapitanysag/Biiniigyi . .
9. . fonyomozo
r.thdgy Osztaly
10. Kassai Miklos . KEVMRFK / Tatai Renddrkapitanysag/Biiniigyi nyomozétiszt
hdgy. Osztaly
1. |Toth Zoltan . &rm. KEVMRFK / Tatai Rendérkapitanysag/Biiniigyi nyomozb
Osztaly
Farkas Beatrix KEVMRFK / Tatai Rendérkapitanysag/Biniigyi ,
12. . nyomozo
c.r.ftzls. Osztaly
13 Major Zoltan KEVMRFK / Tatai Renddrkapitanysag/Biiniigyi nyomozb
r.tzls. Osztaly
14, Boros Gyongyi KEVMRFK / Tatai Rendérkapitanysag/Bliniigyi nyomozé
c.r.tzls. Osztaly
Horvath Istvan KEVMRFK / Tatai Rendérkapitanysag/Biliniigyi .
15. , nyomozo
r.tzls Osztaly
Fazekas Istvan KEVMRFK / Tatai Rendérkapitanysag/Biiniigyi ,
16. . nyomozd
c.r.tzls. Osztaly
17. |Drescher Laszl6 | KEVMRFK / Tatai Renddrkapitanysag/Bliniligyi technikus (biiniigyi)




r.zls Osztaly
18. kagcril;yr;\szmlwa KEVMRFK/ Tatai Rendérkapitanysag/Blinligyi Osztaly |ligykezeld
Fiilep Csabarr. KEVMRFK / Tatai Rendérkapitanysag/ Rendészeti S
19 | fizls Osztaly szolgalatiranyito
parancsnok
20 | Berki Attila = fizls KEVMRFK / Tatai Renddrkapitanysag/ Rendészeti szolgalatiranyito
Osztaly parancsnok
21 Szabé Ervin 1 fizls KEVMRFK / Tatai Rendérkapitanysag/ Rendészeti szolgalatiranyitd
Osztaly parancsnok
2 Kovacs Istvan KEVMRFK / Tatai Renddrkapitanysag/ Rendészeti szolgélatiranyitd
" |r.tzls Osztaly parancsnok
23 Kufar Jozsef KEVMRFK / Tatai Rendérkapitanysag/ Rendészeti szolgalatiranyito
" |r.ftérm Osztaly parancsnok
24 Virdgh Zoltan KEVMRFK / Tatai Rendérkapitanysag/ Rendészeti szolgalatiranyito
| |rtzls. Osztaly parancsnok
25. | Hadnagy Brigitta Ié]SEZY;Y}I,RFK / Tatai Rendérkapitanysag/ Rendészeti figykezeld
2% Szab6 — Nagy KEVMRFK / Tatai Renddrkapitanysag/Rendészeti kiemelt féel6ado
" |Dianar. fhdgy. Osztaly/Igazgatasrendészeti Alosztaly (szabalysértési)
Kerekesné KEVMRFK / Tatai Rendérkapitanysag/Rendészeti feldadd
27 | Wachnovszki Osztaly/Igazgatasrendészeti Alosztaly (szabalysértési)
Brigitta r. hdgy.
e KEVMRFK / Tatai Rendérkapitanysag/ Rendészeti referens
28. | Csdszi Erika r.fizls Osztaly/ Igazgatasrendészeti Klosz}t/él}% (engedélyiigyi)
29 Hufnagel Livia KEVMRFK / Tatai Rendérkapitanysag/ Rendészeti referens
" |rtzls Osztaly/ Igazgatasrendészeti Alosztaly (szabalysértési)
30 Szigeti-Borsanyi | KEVMRFK / Tatai Rendérkapitanysag/ Rendészeti foeldado
" |Irénr. thdgy. Osztaly/ Kézrendvédelmi és Kozlekedési Alosztaly
31 Knapp Vivien KEVMRFK / Tatai Renddrkapitanysag/ Rendészeti segédeldado
" |r.0rm Osztaly/ Kozrendvédelmi és Kozlekedési Alosztaly (szabalysértés)
o NAA . KEVMRFK / Tatai Renddérkapitanysdg/ Rendészeti cr
32. | Lazdr Mark r.t6rm Osztaly/ Kozrendvédelmi és Igi’)zle}l/(ed%si Alosztaly JarGrparancsnok
33 Horvath Tamas KEVMRFK / Tatai Rendérkapitanysag/ Rendészeti jér6rparancsnok
" |r.6rm. Osztaly/ Kozrendvédelmi és Kozlekedési Alosztaly
34 Horvath Szabolecs | KEVMRFK / Tatai Renddrkapitanysag/ Rendészeti jarbrvezetd
" |r.6rm, Osztaly/ Kozrendvédelmi és Kozlekedési Alosztaly
35. Papp Zoé r. 6rm. KEV,M RFI? / Tatai Rend§ fkap.i‘t dnysdg/ Rendész’e t jarorvezeto
Osztaly/ Kozrendvédelmi és Kozlekedési Alosztaly
Major Aniko KEVMRFK / Tatai Renddrkapitanysag/ Rendészeti i p
36. . N . S - . jarOrvezeto
c.r.zls Osztaly/ Kozrendvédelmi és Kozlekedési Alosztaly
37 Nagy Zsuzsannar. | KEVMRFK / Tatai Rendérkapitanysag/ Rendészeti jarBr
" | 6rm. Osztaly/ Kozrendvédelmi és Kozlekedési Alosztaly
38 Burkus Mercédesz | KEVMRFK / Tatai Renddrkapitanysag/ Rendészeti jardr
" |Fannir. 6rm. Osztaly/ Kozrendvédelmi és Kozlekedési Alosztaly
39 |Pete Déniel . &rm. KEVMRFK / Tatai Rendodrkapitanysag/ Rendészeti jardr

Osztaly/ Kozrendvédelmi és Kozlekedési Alosztaly
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40.

Kovacs Gergely

KEVMRFK / Tatai Renddrkapitanysag/ Rendészeti

jaror

Csaba r.0rm. Osztaly/ Kozrendvédelmi és Kozlekedési Alosztaly
41 Merkli Rajmund | KEVMRFK / Tatai Rendérkapitanysag/ Rendészeti 4B rtATS
" |Norbert pr. r. 6rm. | Osztaly/ Kozrendvédelmi és Kozlekedési Alosztaly J
4 Fodor Arnold KEVMRFK / Tatai Rendérkapitanysag/ Rendészeti e
" | Gerg0r. 6rm. Osztaly/ Kézrendvédelmi és Kozlekedési Alosztaly J
43 | Torma Lészlo KEVMRFK / Tatai Renddrkapitanysag/ Rendészeti szenior
Osztaly
44 rsfglrf J6zsef KEVMRFK / Tatai Rendérkapitanysag/ Rendészeti Kérzeti meebizott
' ' Osztaly/Korzeti Megbizotti Alosztaly &
Geiling Gyorgy KEVMRFK / Tatai Rendérkapitanysag/ Rendészeti . ,
45. r.ftérm Osztaly/Korzeti Megbizotti Alosztaly korzeti megbizott
46 Fg?;;h Robert KEVMRFK / Tatai Rendérkapitanysag/ Rendészeti Kérzeti meebizott
' ’ Osztaly/Korzeti Megbizotti Alosztaly &
(. , KEVMRFK / Tatai Rendérkapitanysag/ Rendészeti . .
47. | Arvai Istvan r.zls. Osztaly/Korzeti Megbizotti Alosztily korzeti megbizott
48 Kormondi Istvan | KEVMRFK / Tatai Rendérkapitanysag/ Rendészeti Krzeti meebizott
" |cr.tzls Osztaly/Korzeti Megbizotti Alosztaly &
49. | Toth Arpad rzs Ié]SE;[/;;;[lRFK/ Tatai Rendérkapitanysag/ Rendészeti Korzeti megbizott
50. |Fejér Katalin KEVMRFK/ Tatai Rendérkapitanysag/Hivatal részlegvezetd
51. Meszarosne Forgo KEVMRFK/ Tatai Rendérkapitanysag/Hivatal ugy,Vltel,,l .
Timea segédeldadd
52. X;Singkme Gl KEVMRFK/ Tatai Rendérkapitanysag/Hivatal iigykezeld
Bakos Adam . . g munkavallalo
53. munkavallalé KEVMRFK/ Tatai Rendoérkapitanysag/Hivatal (rendszeroazda)
54. | Kovécs Zoltanné | KEVMRFK / Tatai Rendérkapitanysag/ Hivatal kozfoglalkoztatott
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2. melléklet

Miiszaki dokumentdcio
Masolatkészités miiszaki feltételei

I. BEVEZETO

A papiralapt dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitdsanak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO és NOVA irat egylittes integralt ligyviteli, iigyfeldolgozé és elektronikus
iratkezelé rendszer 3.90.200 verzidja (a tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles elektronikus
masolat készitésére az RZS Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei €s telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralapit dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

- ¢érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapt kiildemények digitalizalasa;

- iktatds folyamata: munkafolyamat sordn keletkeztetett papiralapt dokumentumok
digitalizalasa.

Jelen melléklet a masolatkészitést az érkeztetés-postabontas folyamataban targyalja.

II. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezddodik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészitd
tevékenységét tamogaté informatikai kdrnyezet beallitdsanak megfelelé tarhelyen keriil
letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az tgyviteli folyamatok tamogatasat, a Rendérség
Iratkezelési Szabalyzatanak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumokat
egyedi azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok
az RZS NEO rendszer altal elérhet6 zart, biztonsagos adatbazisba keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolodd technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az ligyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezd dokumentumokat a
feldolgozo szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas, és
a metaadat konverzi6 szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairds, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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1. abra: Papiralapu iratrol hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszinti fel-
dolgozasi folyamata

II1. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotdelemei:

- hitelesitési zaradék szovege;

- elektronikus dokumentum metaadatai;
- elektronikus bélyegzo;

- id6bélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapti dokumentummal egyez6” — elhe-
lyezésre kertil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabdlyzatban foglaltaknak megfeleldek.

Az elektronikus bélyegz6 biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a doku-
mentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzé tulajdonosanak letagadhatatlansagat. Az
elektronikus bélyegzé hasznalatahoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti Infokommu-
nikacios Szolgaltatd Zrt. elektronikus tanusitvany szolgaltato allitja ki.

Az idébélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott iddpillanatban mar létezett.
Az idobélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikécios Szolgaltatd Zrt. idébélyegzés szolgaltatd
allitja ki. Az idébélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az idébélyegzett dokumentum leny-
omatat, az idobélyegzés idépontjat, és az idobélyeget, amit az idébélyegzés szolgaltatod hite-
lesiti sajat alairasaval.
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2.4bra: Az RZS Signer hitelesités funkcio rendszerszintli miikodése

Meta XML
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3. abra— Az RZS Signer rendszerszintii mitkodése
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IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végzé munkaallomasokon ¢és a feldolgozast végzd szervereken virusirtd
szoftver miikddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az élesiizemli kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
kertilnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapit  dokumentumokrol  késziilt hiteles elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzo és idobélyeg
biztositja.

Naplozas
Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplé adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet
id6pontja és a mitveletet indit6 felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagardl szold 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztdlyba és biztonsagi szintbe soroldsra
vonatkozd kdvetelményekrél szolé 41/2015. (VIL. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer
jelenlegi besorolésa:

- Bizalmassag: 4. osztaly

- Sértetlenség: 4. osztaly

- Rendelkezésre allas: 4. osztaly



ZARADEK
A dokumentum elektronikus aldirdssal hitelesitett
11050/443-1/2023.41t .
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