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l. PREAMBULUM , A SZABALYZAT CELJA , HATALYA

1. A Borsod-Abaulj-Zemplén Varmegyei Reiefékapitanysag, Encsi Reéikapitanysag (a
tovabbiakban: rertikapitanysag) Masolatkészitési Szabalyzatanak (@abtwakban:
Szabdlyzat) célja a retukapitdnysaghoz érkezett — kivételi kdrbe nem w@rtopapiralapu
kildemények, valamint a Retidég Ugyintézési tevékenysége soran keletkezettehit
papiralapu iratok (a tovabbiakban egyiitt: papitaldpkumentum) hiteles elektronikus iratta
tortérs atalakitdsara vonatkozo alapvés egységes szabalyok meghatarozasa az eleksoniku
Ugyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanalsadyairdl sz616 2015. évi CCXXII. torvény,
az elektronikus lgyintézés részletszabalyair6ls2a&l1/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Korm. rendelet), valamint a papinalejiidemények elektronikus iratta toréén
atalakitasarol szol6 3/2017. (I. 24.) BM utasitédamint az Iratkezelési Szabdlyzatrél sz6l6
40/2017. (XI.29.) ORFK utasitds (a tovabbiakbaBZ) rendelkezéseinek figyelembe
vételével.

2. A Szabalyzat a vonatkozé jogszabalyokkal 6sszhantdréalmazza a reddkapitdnysaghoz
érkezett és a refickapitanysag Ugyintéi altal keletkezett papiralapti dokumentumrol hiele
elektronikus masolat atalakitdsanak eljarasi rergdjériszaki feltételeit.

3. A Szabalyzat alapjan a refrtapitdnysaghoz érkezett és a rémadpitanysag ugyintéi altal
keletkezett papiralapti dokumentumok hiteles eleitres irattd alakitasara keril sor.

1. FoGALMAK

4. A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapt dokumentum: a papiron régzitett mindganoszéveg, szamadatsor, térkép,
tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmeehktz felhasznalasaval és barmely
eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapt dokunranélia Szabalyzatnak megfeaieh
készilt, azzal képileg és tartalmilag edyeés a kilon jogszabalyban meghatarozott
joghatés kivaltasara alkalmas elektronikus eszkidgn értelmezhétadategyuttes, kivéve
a papiralapt dokumentumba foglalt adategyiittes;

c) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektrasikmasolat, amelyen elektronikus
bélyegst helyeztek el, és amelynek 6jgbntjat mirbsitett idbbélyeg szolgaltatétol
szarmazo iébélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,Az eredeti papiralapt dokuoimnamal egye#’): a Korm. rendelet
szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amedz elektronikus masolat
elvalaszthatatlan részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azondolagaga, amely biztositja a papiralapu
dokumentum — joghatés kivaltasa szempontjabdl geye tartalmi és formai elemeinek
megismerhéiségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat amtajdonsaga, amely szerint az — a hozza
kapcsoloddé metaadatokkal egylttesen — biztosifp@pralapi dokumentum joghatas
kivaltasa szempontjabdl lényeges tartalmi elemeime&gismerhéségét, de nem
biztositja a képi megfelelést;

g) masolatkészét rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott végrdszoftver,
humanetforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leiré ismérsetatok.



ll. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabalyok

5. Az érkezett papiralapt dokumentumokrdl elektronikiésolatot a rerfatkapitanysagon erre
a feladatra kijelolt tigykezelési tevékenységet@lzemély készithet és hitelesithet.

6. Az ugykezelési tevékenység soran keletkezett papirtadokumentumrdl elektronikus
masolatot a papiralapt dokumentumot létrehoz6 téginvagy a szervezeti egység veijet
altal kijelolt személy készithet és azt az elekites mésolatot Iétrehoz6 Ugyintézagy a
szervezeti egység ved altal erre a feladatra kijelolt személy hitetlesti.

7. Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogosgmemeélyeket az 1. melléklet tartalmazza.

8. Az iratképd szervhez beérkézpapiralapu kuldemények kozul el kell kildnitenBM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint z6lSnellékletében meghatarozott kivételi
korbe tartozé iratokat és az abban foglaltaknakfetekjen kell eljarni.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése

9. A masolatkészitést végzszemély a papiralapl dokumentumrél a szkennetsgggivel
legalabb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontasu, sipdf formatumu allomanyt készit.

10. A masolatkészités soran a dokumentumok oldalarke¥titnek szkennelésre.

11.Kizéarolag olyan elektronikus masolat készitheamely a papiralapd dokumentum teljes
tartalmét tartalmazza, részleges masolat vagyrelekus kivonat nem készittet

12. Amennyiben az érkezett kiildemény tobb kilonalloirzdapu dokumentumot tartalmaz, ugy
a papiralapt dokumentumrél kilon-kilon kell az gtahikus masolatot elkésziteni.

13. A méasolatkészitést végzszemély megallapitja a papiralapt dokumentum étekironikus
masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi ésaltmi megfelebség egyedileg és
oldalanként keril ellefrzésre.

14. A mésolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapdmentum és az elektronikus méasolat
képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaaredeti papiralapd dokumentum tartalmi
és formai elemeinek megismerdstge biztositott.

15. Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem &hapd meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelégéilapitdsara nem alkalmas dokumentum
torlésére intézkedni kell.

16.Sikeres masolatkészités esetén a masolatkésziéggt az elektronikus masolatot a
Robotzsaru NEO és NOVA.Irat egyiittes integralt gy tigyfeldolgoz6i és elektronikus
iratkezeb rendszerben (a tovabbiakban: RZS NEO rendszezyétkpapiralapt dokumentum
esetén a postabontasi adatokhoz, sajat keletksztp@piralapl dokumentum esetén a
fészamhoz vagy az ligyirat alszadmahoz csatolja éazamnal hitelesiti.

17.Az RZS NEO rendszer a hitelesités soran az elektrermasolatot hitelesitési zaradékkal
latja el és az elektronikus masolathoz az aldblbaatatokat rendeli:
a) papiralapi dokumentum megnevezése;
b) papiralapti dokumentum fizikai méretei;
c) masolatkészitszervezet elnevezése;



d) masolatkészitneve;

e) masolat képi vagy tartalmi egyezéséért tededzemély neve;
f) masolatkészétrendszer megnevezése;

g) masolatkészitési szabalyzat megnevezése és vémziasz
h) a masolatkészitésddontja;

i) hitelesités idpontja;

j) aziranyad6 masolatkészitési rend elérbége.

18. A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus olaton az RZS NEO rendszer elhelyezi az
elektronikus masolatot késéitszemély nevét tartalmazd elektronikus bélyeéges az
idébélyeg szolgaltatotol szarmaz@klyeget.

19.Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagéaelektronikus bélyegz valamint
az RZS NEO rendszer biztositja a 2. mellékletbgtafomiiszaki feltételek szerint.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

20.A Szabalyzat a kiadasa napjan |ép hatalyba.

21.A Szabdlyzatot a Reficség hivatalos webhelyén — barki szamara elénnédon — kozzé kell
tenni, illetve amennyiben abban véltozas kdvetkbeikigy annak médositasarol és cseféjér
a rendrkapitdnysag elektronikus Ugyintézés és az iratkezieliigyeletét ellatd vezige a
varmegyei renér-fékapitanysag Hivatala Gtjan gondoskodik. A#zél allapotot a honlapon
10 évig kell megrizni.

22.Amennyiben a hiteles masolatkészitésre feljogassimmmélyek kérében valtozas kovetkezik
be, a szervezeti elem veggtsoron kivil, irdsban tajékoztatja az iratkeztdigyyeletét ellatd
vezebt, aki a varmegyei reréd-fékapitanysag Hivatala Gtjan gondoskodik jelen Sagtadll.
melléklete modositasarol és honlapon tdrtéseréjésl.

23.A masolatkészét rendszer riszaki dokumentaciojdban tortént véltozas esetén a
renddrkapitdnysag elektronikus Ugyintézés és az iratkezdelligyeletét ellatdé vezet
gondoskodik jelen Szabalyzat 2. melléklete sziiksggrinti mddositasardl, iliéeg a
varmegyei rendr-fokapitanysag Hivatala utjdn annak honlapon tdrEseréjésl.

Készitette: Pocsainé dr. Urban Andrea r. alezvathlvezet
Tel.: 31/56-37
E-mail: pocsaine@borsod.police.hu
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1. melléklet
Hiteles elektronikus masolat készitésére feljogosit személyek
Ssz. Személy neve Szolgalati helye Munkakdre
1. |dr. Antal Istvan r. ezredes Encsi Rendrkapitanysag kapitanysagveée
2. ;zzsralne dr. Urban Andrearr. Encsi Rendrkapitanysag, Hivatal hivatalvezed
57siné i 3 Encsi Rendrkapitanysag, Hivatal Ugyviteli .
3. | Dézsiné Matisz Déra ra. I drkapitanysag, Hiv segédetads
4. | Kércsiné Juhasz Henriett ra. Encsi Rékdpitanysag, Hivatal részlegvedet
L, . L o : ugyviteli
5. | Sivakné Téth Edina ra. Encsi Rénkiapitanysag, Hivatal segédaladé
5thné Ki iké Encsi Rendrkapitanysag, Hivatal Ugywtell .
6. | Tothné Kiss lldiko ra. pitanysag segédelado
7. | Planétané Janiga Nora ra. Encsi Rendrkapitanysag, Hivatal ugykezeb
8. | Oravecz Tamas ra. Encsi Rendrkapitanysag, Hivatal fougyintésd
Encsi Rendrkapitanysag, Hivatal ugyintezi
9. | Vatra Valter mv. pitanysag alkalmazott
andi Al Encsi Rendrkapitanyséag, Hivatal Uzer,neltete,s !
10. | Kopéandi Aliz ra. pitanysag segédelado
11. | S74nt6 Rébert r. al Encsi Rendrkapitanysag, l @t
. | Szant6 Robert r. alezr. Kézrendvédelmi Osztaly osztalyvez
1 |p Zolt3 | Encsi Rendrkapitanysag, losztél i
- | Fapp coftan T. alezr. Kozrendvédelmi Osztaly aloszlalyvez
13. | Szabados Roland o] Encsi Rendrkapitanysag, lalatiranvits
. | Szabados Roland c. r. ftzls. Kézrendvédelmi Osztaly szolgélatiranyitd
14. | Répasi Istva ] Encsi Rendrkapitanysag, loalatirAnvits
. | Répasi Istvan c. r. ftzls. Kézrendvédelmi Osztaly szolgalatiranyit6
15. | S70pks | | Encsi Rendrkapitanysag, lalatiranvits
. | Szopkd Imre r. zls. Kozrendvédelmi Osztaly szolgalatiranyito
16. | B3 i 14 . Encsi Rendrkapitanysag, lAlatirnvits
. | Barczai Janos r. tzls. Kézrendvédelmi Osztaly szolgalatiranyito
17 | Goresss Norbert o] Encsi Rendrkapitanysag, loalatiranvits
. Orcsos Norbert c. r. ftzls. Kézrendvédelmi Osztaly szolgélatiranyitd
18. | varkolv Pét ol Encsi Rendrkapitanysag, loalatiranvits
. | Varkoly Péter c. r. ftzls. Kézrendvédelmi Osztaly szolgalatiranyito
. . Encsi Rendrkapitanysag, -
19. | Téth Zoltan c. r. ftzls. Kozrendvédelmi Osztaly jarérparancsnok
Encsi Rendrkapitanysag, . ;
20. | Sandor Béla c. r. zls. B} . p. y . g korzeti megbizott
Kdzrendvédelmi Osztaly
) Encsi Rendrkapitanysag, . . .
21. | Takéacs Viktor c. r. tzls. . . p. y . g korzeti megbizott
Kdzrendvédelmi Osztaly
i Encsi Rendrkapitanysag, . . i
22. | Kavalecz Janos c. r. ftzls. ; ) . . kdrzeti megbizott
Kdzrendvédelmi Osztaly
L Encsi Rendrkapitanysag, i i i
23. | Forrai Jozsef r6rm. pranysag korzeti megbizott

Kdzrendvédelmi Osztaly




24.

Toéth Laszlo r. zls.

Encsi Rendrkapitanysag,
Kdzrendvédelmi Osztaly

korzeti megbizott

25.

Koscsé Andrés c. r. tzls.

Encsi Rendrkapitanysag,
Kdzrendvédelmi Osztaly

korzeti megbizott

26.

Venczel Tamas c. r. ftzls.

Encsi Rendrkapitanysag,
K6zrendvédelmi Osztaly

korzeti megbizott

27.

Kiss Istvan r. zls.

Encsi Rendrkapitanysag,
Kozrendvédelmi Osztaly

korzeti megbizott

28.

Zadori Rébert c. r. tzls.

Encsi Rendrkapitanysag,
Kozrendvédelmi Osztaly

korzeti megbizott

29.

Rohaly Csaba c. r. ftzls.

Encsi Rendrkapitanysag,
Kdzrendvédelmi Osztaly

korzeti megbizott

30.

Danké Nikoletta r. firm.

Encsi Rendrkapitanység,
Kozrendvédelmi Osztaly

korzeti megbizott

Encsi Rendrkapitanysag,

31. | Hédervari Pal c. r. szds. Kozrendvédelmi Osztaly foelbadod
_ L. } Encsi Rendrkapitanysag, o,
32. | Dulai-Kuszkdé Kinga rérm. Kozrendvédelmi Osztaly segédéhdd
i Encsi Rendrkapitanysag, ugyviteli
33. | Zuszko Emese ra. Kdzrendvédelmi Osztaly segédelado
3. | Hidi Aniks 1. 21 Encsi Rendrkapitanység, ‘
' IarAnKo T. Z1S. lgazgatasrendészeti Osztély referens
.- - Encsi Rendrkapitanysag, ugyviteli
35. | Almasi Annamaria ra. lgazgatasrendészeti Osztaly segédeiado
i i L Encsi Rendrkapitanység, ugyviteli
36. | Madyné Magh Gyorgyi ra. Igazgatasrendészeti Osztaly segéddiado
) L Encsi Rendrkapitanyséag,
37. | Subertné Horvath Agnes r. zls. ) . : , referens
lgazgatasrendészeti Osztaly
, . Encsi Rendrkapitanység, 3
38. | Subert Julianna Eva r. szds. . p y g } foeloado
Igazgatasrendészeti Osztaly
4 4 5 i Encsi Rendrkapitanysag, 3
39, Kohanyné Varga Gyongyi r. prianysag osztalyvezat

alezr.

lgazgatasrendészeti Osztaly

40.

To6th Zoltan r. alezr.

Encsi Rendrkapitanysag,
Igazgatasrendészeti Osztaly

kiemelt Belbadd

Encsi Rendrkapitanysag,

41. | Szoték-Orosz Katalin r. hdgy. lgazgatasrendészeti Osztaly elbado
i L Encsi Rendrkapitanysag, ,
42. | Jona L&szIo r. alezr. e . osztalyvezet
Banlgyi Osztaly
43. | Benedek Ada hd Encsi Rendrkapitanység, 5 3
. | Benede am r. hdgy. Biinigyi Osztaly ényomozoé
Encsi Rendrkapitanysag, '
44, | dr. Halasz Krisztinac.r. szds. | 5, .. . ,p ysag "klemelt .
Biintgyi Osztaly fényomozo
3 Encsi Rendrkapitanység, 3
45. | Veres Istvan c. r. ftzls. nyomozo

Biinugyi Osztaly

46.

Buchla Adam r. firm.

Encsi Rendrkapitanysag,
Biinlgyi Osztaly

biinigyi technikus




47.

Kukta Laszl6 Adamr. zls.

Encsi Rendrkapitanysag,
Biinligyi Osztaly

biingyi technikus

48.

Dulai Gerg Jézsef rérm.

Encsi Rendrkapitanysag,
Biinligyi Osztaly

bandgyi technikus

Encsi Rendrkapitanysag,

49. | Hornyak Csaba r. hdgy. Biiniigyi Osztaly nyomozotiszt
50. | Mikes Tama o Encsi Rendrkapitanysag, < detadd
: ikes Tamas c. r. rm. Biintigyi Osztaly segéddiado
o Encsi Rendrkapitanysag, " '
51. | Szantoi Kitti ra. Biiniigyi Osztaly ugykezed
52 | Poladri Sand | Encsi Rendrkapitanysag, l ot
. | Polgari Sandor r. alezr. Vizsgélati Osztaly osztalyvez
Encsi Rendrkapitanysag, i
53. | Kicsi Ferencr. alezr. i p ySad J(lgmellt .
Vizsgélati Osztaly fovizsgalo
o Encsi Rendrkapitanysag, kiemelt
54. | Rabai Helgar. szds. Vizsgalati Osztaly févizsgald
3 Encsi Rendrkapitanysag, L,
55. | Péter Csaba r. thdgy. Vizsgalati Osztaly févizsgald
i Encsi Rendrkapitanysag, .
56. | Nagy Robert r. hdgy. Vizsgélati Osztaly vizsgalotiszt
57 | Erdssi Rébert 1. tzl Encsi Rendrkapitanység, S aAld
. | Erdési Rébert r. tzls. Vizsgélati Osztaly vizsgalo
L Encsi Rendrkapitanysag, . !
58. | More Enilé ra. Vizsgélati Osztaly ugykezed
. . Encsi Rendrkapitanysag, .
59. | Adorjan Robert r. alezr. Kozlekedésrendészeti Osztaly osztalyvezet
Encsi Rendrkapitanysag, e g
60. | Papp Zsanett c. r. fhdgy. Kozlekedésrendészeti Osztaly févizsgald
e ; Encsi Rendrkapitanyséag, baleseti
61. | Bartfai Istvan c. 1. tzls. Kdzlekedésrendészeti Osztaly helyszineb
,  en Encsi Rendrkapitanysag, baleseti
62. | Mida Gerg r. ftrm. Kdzlekedésrendészeti Osztaly helyszineb
f s Encsi Rendrkapitanysag, baleseti
63. | Plaszko Sandor érm. Kozlekedésrendészeti Osztaly helyszineb
e Encsi Rendrkapitanysag, baleseti
64. | Szatmari Sandor &rm. Kdzlekedésrendészeti Osztaly helyszineb
. Encsi Rendrkapitanység, baleseti
65. | Jantek Sandor &rm. Kdzlekedésrendészeti Osztaly helyszineb
. Encsi Rendrkapitanysag, baleseti
66. | Szabados Gaborc. 1. fizls. | 457 ekedésrendészeti Osztaly helyszines
67. | Sivak Istvan c. r. tzls. Encsi Rendrkapitanysag, segédeiado

Kdzlekedésrendészeti Osztaly

68.

Hanyanszki Gyorgyné r. zls.

Encsi Rendrkapitanysag,
Kdzlekedésrendészeti Osztaly

binlgyi referens

69.

Fajtané Szoboczki Katalin ra.

Encsi Rendrkapitanysag,
Kdzlekedésrendészeti Osztaly

ugyviteli
segédelado

70.

Pocsai Tamas 6rgy.

Encsi Rendrkapitanysag,
Sziksz6 Rendrérs

érsparancsnok




L i Encsi Rendrkapitanysag, biintigyi
71. | Kover Tamas r. szds. Sziksz6 Renérérs alosztalyvezét
i i Encsi Rendrkapitanysag, rendészeti
72. | dr. Stumpf Gabor Péter r. alezr.Szikszé Rendrsrs alosztalyvezet
. Encsi Rendrkapitanysag, . . i
73. | Drozda Daniel r. tirm. o n korzeti megbizott
Sziksz6 Renérérs
Encsi Rendrkapitanysag, _
74. | Madarasz Istvan c. r. ftzls. - , p ysad korzeti megbizott
Sziksz6 Renérérs
25 | seer Aurél izl Encsi Rendrkapitanysag, Korzeti bizott
. | Seer Aurél c. r. ftzls. Sziksz6 Rendrars Orzeti megbizo
_ Encsi Rendrkapitanysag, . .
76. | Karsai Zsolt c. r. zls. Lo o kdrzeti megbizott
Sziksz6 Renérérs
27 | T6th Zolts | Encsi Rendrkapitanysag, Korzeti bizott
. | Téth Zoltanr. zls. S7iksz6 Rendrérs Orzeti megbizo
i i Encsi Rendrkapitanysag, L .
78. | Bodnér Istvan c. r. tzls. Sziksz6 Rendrérs korzeti megbizott
i Encsi Rendrkapitanysag, L i
79. | Grebely Andras c. r. ftzls. Sziksz6 Rendrars korzeti megbizott
80. | R i Attilar. t2] Encsi Rendrkapitanység, Korzet bizott
. | Rozsnyai Attila r. tzls. Sziksz6 Rendrars Orzeti megbizo
L Encsi Rendrkapitanysag, . . ;
81. | Hegedis Krisztian r. férm. S7iksz6 Rendrérs korzeti megbizott
, Encsi Rendrkapitanysag, L i
82. | Zsarnai Zsolt r. irm. oo n korzeti megbizott
Sziksz6 Renérérs
83. | Kiss Marton Szabolcs & Encsi Rendrkapitanysag, Korzeti bizott
. | Kiss Marton Szabolcs érm. S7iksz6 Rendrsrs Orzeti megbizo
84. | Menvdérdss Nikolett r. 6 Encsi Rendrkapitanysag, L K
. enydorgs Nikolett r. 6rm. S7iksz6 Rendrsrs jarérparancsno
Novék Tib 5 Encsi Rendrkapitanysag, L K
85. | Novak Tibor r. érm. S7iksz6 Rendrars jarérparancsno
86. | Zupks Katal . Encsi Rendrkapitanysag, L 6
. | Zupké Katalin c. r. tzls. S7iksz6 Rendrars jarérveze
Dombai Jézsef | Encsi Rendrkapitanység, < detadd
87. ombai Jozsef c. r. tzls. Sziksz6 Rendrérs segédeiado
. L Encsi Rendrkapitanysag, binugyi
88. | Tinics Marko r.6rm. Sziksz6 Renérérs segédelado
89. | Matisz Ad3 @ Encsi Rendrkapitanysag, bindiavi ref
. atisz Adam r. férm. S7iksz6 Rendrsrs inugyi referens
90. | Véaradi Edit c. r. tzls Encsi Rendrkapitanysag, segédelado
' Y ' Gonc Rendrérs 9
Encsi Rendrkapitanysag,
91. | Ruszkainé Nagy Timea . zls. | Gonc Rendrérs korzeti megbizott
_ i Encsi Rendrkapitanysag,
92. | Somosi Andréas r. alezr. érsparancsnok

Gonc Rendrérs
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Encsi Rendrkapitanysag,

bunugyi

93. | Svab Robertr. alezr. Gonc Rendrérs alosztalyvezét
L ) Encsi Rendrkapitanysag, rendészeti
94. | Gombar Peter 6rgy. Gonc Renfrérs alosztalyvezét
L Encsi Rendrkapitanysag, ,
95. | Kéri Robert c. r. ftzls. Gonc Rendrérs nyomozo
96. | Kukta Zsolt tal Encsi Rendrkapitanysag, i
. | Kukta Zsolt c. r. ftzls. Génc Rendrérs nyomozo
Encsi Rendrkapitanysag, _
97. | Kerekes Pal c. r. tzls. . ,, pranysag korzeti megbizott
Gonc Rendrérs
. i Encsi Rendrkapitanysag, ; . .
98. | Tokér Andras c. r. tzls. Génc Rendrérs korzeti megbizott
Ané Ki i 4 Encsi Rendrkapitanysag, ) )
99, Szaboné Kiss Edit Beéata c. r. ! X prianysag kérzeti megbizott
ftzls. GoOnc Rendrérs
100.| Paulé Tib ] Encsi Rendrkapitanysag, Korzeti bizott
.| Paulo Tibor r. ftzls. GHNne Rendrars Orzeti megbizo
101 | L | Bal’ . Encsi Rendrkapitanysag, Korzeti bizott
.| Lengyel Balazs . tzls. Génc Rendrérs Orzeti megbizo
Encsi Rendrkapitanysag, . i
102.| Gaal Sandor c. r. tzls. . . prtanysag korzeti megbizott
Gonc Rendrérs
103. | Ugéezki Gy - Encsi Rendrkapitanysag, Korzeti bizott
.| Ugbczki Gyorgy r. tzls. Génc Rendrérs Orzeti megbizo
104 T i Krisztia | Encsi Rendrkapitanysag, Korzeti bizott
.| Toronyi Krisztian r. zls. Géne Rendrérs Orzeti megbizo
Encsi Rendrkapitanyséag, L i
105. | Boros Norbert r. tzls. Gonc Rendrérs korzeti megbizott
L Encsi Rendrkapitanysag, . ]
106. | Varga Maté LaszI6 r. érm. . ,, korzeti megbizott
Gonc Rendrérs
Encsi Rendrkapitanysag, »
107.| Vasko Istvan c. r. ftzls. . ,, pranysag jarérparancsnok
Gonc Rendrérs
i i ) Encsi Rendrkapitanysag, . .
108. | Lovasz Beata c. r.dtm. .. B jarorvezet
Gonc Rendrérs
109. | Juhasz Rébert c. & Encsi Rendrkapitanység, ., K
.| Juhasz Rébert c. érgy. Krasznokvajda Reriiérs drsparancsno
LA~ . Encsi Rendrkapitanysag, Y
110. | L&szl6 Gabor r.grm. Krasznokvajda Reraérs binugyi referens
111. | Misénszki J2 bt Encsi Rendrkapitanyséag, i
.| Misanszki Janos r.4tm. Krasznokvajda Reriérs nyomozo
112 | Téth Tib . Encsi Rendrkapitanysag, Korzet bizott
.| Téth Tibor c. r. tzls. Krasznokvajda Rerifiérs Orzeti megbizo
113, | Danvi Zolta o] Encsi Rendrkapitanység,
+| Danyl coftan €. T. 1zIs. Krasznokvajda Reriulérs korzeti megbizott
. i Encsi Rendrkapitanysag, . . i
114.| Agoston Jozsef c. r. ftzls. korzeti megbizott

Krasznokvajda Reriulérs
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2. melléklet
Miiszaki dokumentacio
Masolatkészités #szaki megvaldsitasanak leirasa

|. BEVEZETO

A papiralapt dokumentum hiteles elektronikus iratt@kitasanak szabdlyait figyelembe véve a
Robotzsaru NEO rendszer és NOVA.Irat egyuttes mateggyviteli, tigyfeldolgozéi és elektronikus
iratkezeb rendszer 3.90.200 verzidja (tovabbiakban: RZS M&tiszer) képes hiteles elektronikus
masolat készitésére az RZS Signer modul segitségéve

Az informatikai megoldas részletes terveit az eggsgrendszerek fizikai tervei és telepitési lgiras
tartalmazzak.

Papiralapt dokumentumrdl hiteles elektronikus neidd@szitése (a tovabbiakban: masolatkészités)
az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhe

- érkeztetés-postabontas folyamata: bé&jpapiralapu kildemények digitalizalasa,;
- iktatas folyamata: munkafolyamat soran keletkettg@piralapi dokumentumok digitalizalasa.

. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenhiddienseknél kezédik, ahol a digitalizalas szkennerek segitségével
PDF formatumau fajlba toérténik. Az elektronikus midas@ masolatkésdittevékenységét tamogato
informatikai kornyezet bedllitasanak megfél&rhelyen kerll letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles etakkus masolatta alakitasat a RZS NEO rendszer
végzi az RZS Signer modul segitségével.

A RZS rendszer biztositja az Ugyviteli folyamatadkmbgatasat az Iratkezelési Szabalyzatnak
megfeleben. Ennek kapcséan az elektronikus dokumentumokdé@monositoval, metaadatokkal
kerlilnek kiegeészitésre. Az igyddllitott dokumentumok a RZS rendszer altal elérhedrt,
biztonsagos adatbazisban keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez ckajpdé technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az lgyviteli rendszerbe PDF allgkédm érked dokumentumokat a feldolgoz6
szerver aladirt PDF dokumentumokka konvertélja, i@z elektronikus alairas és a metaadat
konverzi6 szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairds, a metaadatrendszer elakinie példanyra tortén bekertilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja



e s Kozponti adatbazis,
= ez angiseazy RZS akamazas —

| Piisieshése, zaradex, nirn s
:@ slerronkus belyegzs,  SZEIVEr @ E@
AN m0eyeg medadatok — "

Hielestet,
elesironitus masoat

Emeztetes) zam
kézzel vaic rarssa

Paplralape
KkOidemeny

Fehasznaiok
munkaalomasal
szignalasa, Iktatasra
feiajaniott
dokumentummal

|
=
Sztennet dokumentum (eleRronitis mesoat

TI0823 3 posdOrtaznez | 0g ez
Nisestesre wigsniss

Ogyintézes soran Szxenner
keletkeztetett hiteles
papiraiapu gokumentum A hitelesitest vegzo
szamitogepe

1.4bra: Papiralapu dokumentumrdl hiteles elektumikasolat készitésének
rendszerszitiit feldolgozasi folyamata

[1l. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT
A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.

Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotéeleme

- hitelesitési zaradék szovege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;

— elektronikus bélyedy,

- id6bélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege — ,Az eredeti p#ggpradokumentummal egy&z— elhelyezésre
kerll az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen Szabalyzatban foglaltaknak nhel¢ék.

Az elektronikus bélyedybiztositja az adott dokumentum lenyomatanak séggtgel a dokumentum
sértetlenségét és az elektronikus bélgdagiajdonosanak letagadhatatlansagat.

Az elektronikus bélyedr hasznalatdhoz szikséges tandsitvanyt a NISZ Nemzet
Infokommunikaciés Szolgaltaté Zrt. (a tovabbiakbaklSZ Zrt.) elektronikus tanusitvany
szolgaltato allitja ki.

Az id6bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum edpttaddpillanatban mar |étezett. Az
idébélyeget a NISZ Zrt. ithélyegzés szolgaltatd allitja ki. Azdidelyeg egy olyan adat, amely
tartalmazza az iibélyegzett dokumentum lenyomatat és a#ébélyegzés idpontjat, és az

idébélyeget, amit az &ibélyegzés szolgaltato hitelesit sajat alairasaval.
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RZS NEO kliens

Felhasznaldi kliens kéré:

RZS Signer vala:

NOVA Vezeti Modul ORFK

Felhasznaldi kliens kérés

RZS Signer vala:

RZS NEO [Feldolgoz6 szerver

Aléirandd

Id6bélyegzés szolgaltato dokumentum dokumentum

Elektronikus bélyegz6 tanisitas
szolgaltato

RZS Signer

asi lista ellenérzé szolgaltata:

NISZ Nemzeti Infokommunikacids
Szolgéltatd

2.4bra: Az RZS Signer hitelesités funkcié rendszetis miikddése
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{ Meta XML :

Egyeh f3)

|zen

Hibara futaz M3
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IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG

Virusvédelem

A masolatkészitést véganunkaallomasokon és a feldolgozast vegzervereken virusirtdé szoftver
miikddik, ami biztositja az elektronikus dokumentummérkisellerdrzését.

Az éleslizeni kdrnyezetben a szoftverek biztonsagi frissitéebiamatosan telepitésre kertlnek,
naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansga

A papiralapd dokumentumokrol készlilt hiteles elmkitcus dokumentumok

megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran nadizaltt elektronikus bélye§zés idbélyeg
biztositja.

Naplozas
A RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkeziklymek maximalis mérete 200 GB.

A napl6 adatokbol visszakereshet hitelesitési modul altal végzettinelet, a nfivelet iddpontja és
a miveletet indit6 felhasznalo azonositoja.

Biztonséagi osztalyba sorolas

Az allami és onkorményzati szervek elektronikusoinfaciobiztonsagardl sz6l6 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagamint a biztonsagos informacios eszkozokre,
termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és rhsafp szintbe sorolasra vonatkozo
kovetelményekdl sz616 41/2015. (VII. 15.) BM rendelet alapjaneadszer jelenlegi besorolasa:

- Bizalmassag: 4. osztély
- Sértetlenséq: 4. osztaly
- Rendelkezésre allas: 4. osztély
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