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1. A Szolnoki Rendérkapitanysag (a tovabbiakban: RK) Masolatkészitési Szabalyzatanak (a

PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

tovabbiakban: Szabalyzat) célja az RK-hoz érkezett — kivételi korbe nem tartozé — papiralapu
kiildemények, valamint a Rendérség ligyintézési tevékenysége soran keletkeztetett hiteles
papiralapu iratok (a tovabbiakban egyiitt: papiralapi dokumentum) hiteles elektronikus iratta
torténd atalakitasara vonatkozo alapvetd ¢és egységes szabalyok meghatarozasa az
elektronikus tigyintézés és a bizalmi szolgaltatdsok altalanos szabdlyair6l szolo 2015. évi
CCXXIL. torvény, az elektronikus tligyintézés részletszabalyair6l szoloé 451/2016. (XIL. 19.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet), a papiralapa kiilldemények elektronikus
iratta torténd atalakitasardl szolo 3/2017. (1. 24.) BM utasitas (a tovabbiakban: BM utasitas),
valamint az Iratkezelési Szabalyzatrol szold 40/2017. (XII. 29.) ORFK utasitas (a
tovabbiakban: ISZ) rendelkezéseinek figyelembe vételével.

A Szabalyzat a vonatkozo6 jogszabalyokkal 6sszhangban tartalmazza az RK-hoz érkezett és az
RK iigyintéz6i altal keletkeztetett papiralapi dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat
atalakitasanak eljarasi rendjét és miiszaki feltételeit.

A Szabalyzat alapjan az RK-hoz érkezett és az RK iigyintézoi altal keletkeztetett papiralapt
dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitasara kertil sor.

Il. FOGALMAK

A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapi dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan sz6veg, szamadatsor, térkép,
tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval ¢és barmely
eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapi dokumentumrdl a Szabalyzatnak megfeleléen
késziilt, azzal képileg ¢€s tartalmilag egyezd, és a kiilon jogszabalyban meghatarozott



10.

11.

12.

joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszk6z utjan értelmezhetd adategyiittes, kivéve
a papiralapu dokumentumba foglalt adategyiittes;

C) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegzot helyeztek el, és amelynek iddpontjat mindsitett idébélyeg szolgaltatdtol
szarmazo idébélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6”): a Korm. rendelet
szerinti  adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat
elvalaszthatatlan részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a papiralapt
dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges — tartalmi és formai elemeinek
megismerhetdségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a hozza
kapcsolodd metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapi dokumentum joghatas
kivaltasa szempontjabol 1ényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de nem biztositja
a képi megfelelést;

0) masolatkészitd rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humanerdéforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leird ismertet$ adatok.

I1l. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA

Altalanos szabalyok

Az érkezett papiralaptt dokumentumrol elektronikus masolatot az erre a feladatra kijelolt
igykezelési tevékenységet ellatdo személy készithet és hitelesithet.

Az ligyintézési tevékenység soran keletkezett papiralapi dokumentumrol -elektronikus
masolatot a papiralapi dokumentumot Iétrehoz6 ligyintéz0, vagy a szervezeti egység vezetdje
altal kijelolt személy készithet, és azt az elektronikus méasolatot 1étrehozd tligyintéz6, vagy a
szervezeti egység vezetdje altal erre a feladatra kijeldlt személy hitelesitheti.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet tartalmazza
Az iratképz6 szervhez beérkezo papiralapu kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 6. mellékletében meghatarozott kivételi
korbe tartozo iratokat és az abban foglaltaknak megfelelden kell eljarni.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végz6 személy a papiralapi dokumentumroél a szkenner segitségével
legalabb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontast, szines. pdf formatumi allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizarélag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapi dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készitheto.

Amennyiben az érkezett kiilldemény tobb kiilonallo papiralapti dokumentumot tartalmaz, ugy
a papiralapu dokumentumokro6l kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot elkésziteni.
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A masolatkészitést végzd személy megallapitja a papiralapi dokumentum és az elektronikus
masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleloség egyedileg és
oldalanként keriil ellenérzésre.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapti dokumentum és az elektronikus masolat
képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapi dokumentum tartalmi
¢és formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.

Amennyiben a képi ¢€s tartalmi megfelelés nem allapithatd meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitasara nem alkalmas dokumentum
torlésére intézkedni kell.

Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végzd az elektronikus masolatot a
Robotzsaru NEO és NOVA.Irat egyiittes integralt tigyviteli, tigyfeldolgozoi és elektronikus
iratkezel rendszerben (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer) érkezett papiralapt
dokumentum esetén a postabontasi adatokhoz, sajat keletkeztetésli papiralapti dokumentum
esetén a f6szamhoz vagy az ligyirat alszamahoz csatolja, és azt azonnal hitelesiti.

A Robotzsaru rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal
latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:
a) a papiralapt dokumentum megnevezése;

b) a papiralapu dokumentum fizikai méretei;

C) a masolatkészit6 szervezet elnevezése;

d) a masolatkészité neve;

e) a masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelés személy neve;

f) a masolatkészit6 rendszer megnevezése;

g) a masolatkészitési szabalyzat megnevezése €s verzidoszama;

h) a masolatkészités idépontja;

i) a hitelesités idépontja;

j) az iranyad6 masolatkészitési rend elérhetdsége.

A Thitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru NEO rendszer
elhelyezi a hiteles elektronikus masolatot készitd személy nevét tartalmazd elektronikus
bélyegzot €s az idobélyeg szolgaltatotol szarmazo idobélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzé, valamint a
Robotzsaru NEO rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek szerint.

IV. ZARO RENDELKEZESEK
A Szabalyzat a kiadas napjan 1ép hatalyba.

A Szabalyzatot a Rendérség hivatalos webhelyén — barki szdmara elérhet6 modon — kdzzé
kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, modositasardl és cseréjérdl az
RK elektronikus iigyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdje a Jasz-Nagykun-
Szolnok Megyei Rendér-fékapitanysag Hivatala (a tovabbiakban: JNSZ MRFK Hivatala)
utjan gondoskodik. Az el6z6 allapotot a honlapon 10 évig kell megdrizni.

Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek
korében valtozas kovetkezik be, a szervezeti elem vezetdje soron kiviil, irdsban tajékoztatja



az RK elektronikus ligyintézés ¢s iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdjét, aki a INSZ MRFK
Hivatala atjan gondoskodik a melléklet mddositasardl és honlapon torténé cseréjérdl.

crer

Szabalyzatanak modosulasat kovetden az RK  elektronikus {igyintézés és iratkezelés
feliigyeletét ellato vezetéje a JNSZ MRFK Hivatala Utjan gondoskodik a miiszaki
dokumentacio cseréjérol.

Hiteles elektronikus masolatkészitésre feljogositott személyek

1. sz. melléklet

Ssz. Személy neve Szolgalati helye Munkakére
1. | Albertné Balint Szolnok Rk Igazgatasrendészeti Osztaly eléado
Anett
2. | Bagosi Péter Szolnok Rk Kozrendvédelmi Osztaly korzeti megbizott
Korzeti Megbizotti Alosztaly
3. Bakos Istvan Szolnok Rk Ko6zrendvédelmi Osztaly szolgalatiranyito
Jar6r- és Orszolgalati Alosztaly parancsnok
4. Balasi Istvan Gyorgy | Szolnok Rk Kézrendvédelmi Osztaly korzeti megbizott
Martflii Renddrors
5. Baldzs Anna Szolnok Rk Vizsgalati Osztaly vizsgald
6. Balazsné Mézes Szolnok Rk Igazgatasrendészeti Osztaly féeldado
Elvira
7. | Ballané Mészaros Szolnok Rk Hivatal igykezel
Melinda
8. | Balog Laszlo Szolnok Rk Kdzrendvédelmi Osztaly korzeti megbizott
Korzeti Megbizotti Alosztaly
9. | Balogh Janos Szolnok Rk Kozlekedésrendészeti fovizsgald
Osztaly Helyszinel és Vizsgalati
Alosztaly
10. | Balogh Orsolya Szolnok Rk Biiniigyi Osztaly igyviteli segédeldado
11. | Balint Georgina Szolnok Rk Koézrendvédelmi Osztaly eléado
Szabalysértési E16készitd Alosztaly
12. | Balint Luca Noémi | Szolnok Rk Hivatal igykezeld
13. | Balint Petra Szolnok Rk Kozrendvédelmi Osztaly igyviteli segédel6ado
Jaror- és Orszolgalati Alosztaly (rendészeti)
14. | Banka Edit Szolnok Rk Vizsgalati Osztaly fovizsgalod
15. | Bankuti Lidia Szolnok Rk Koézrendvédelmi Osztaly jarérvezetd
Martfiii Rend6rors
16. | Barta Gyulané Szolnok Rk Igazgatasrendészeti Osztaly igyviteli segédel6ado
(rendészeti)
17. | Barta Tibor Szolnok Rk Hivatal fotigyintézo (IT)




18. | Bartha Sara Szolnok Rk Vizsgalati Osztaly vizsgalotiszt
19. | Batho Albert Szolnok Rk Ujszaszi Rendérors szolgalatparancsnok
20. | Bencsik Péter Istvan | Szolnok Rk Kozrendvédelmi Osztaly korzeti megbizott
Korzeti Megbizotti Alosztaly
21. | Bene Robert Szolnok Rk Koézrendvédelmi Osztaly korzeti megbizott
Korzeti Megbizotti Alosztaly
22. | Beregszaszi Csilla Szolnok Rk Ko6zrendvédelmi Osztaly Orparancsnok
Fogda- és Kiséréori Alosztaly
23. | Berényi Timea Szolnok Rk Igazgatasrendészeti Osztaly referens
24. | Berkes Zsolt Szolnok Rk Ujszaszi Rendérdrs jaror
25. | Berk6 Tamas Szolnok Rk Biiniigyi Osztaly Megelézesi megbizott
¢és Ertékeld Alosztaly alosztalyvezetd
26. | Berta Zsolt Szolnok Rk Vizsgalati Osztaly fovizsgalod
27. | Békési-Egedi Maria | Szolnok Rk Kdzrendvédelmi Osztaly alosztalyvezetd
Szabalysértési E10készit0 Alosztaly
28. | Borsos Barbara Szolnok Rk Ujszéaszi Renddrors jaror
29. | Badi Imre Szolnok Rk Binitigyi Osztaly fonyomozo
Eletvédelmi és Helyszineld Alosztaly
30. | Badi Imre Jozsef Szolnok Rk Kézrendvedelmi Osztaly szolgalatiranyitd
Jardr- és Orszolgalati Alosztaly parancsnok
31. | Bohacsné Fehér Szolnok Rk Biniigyi Osztaly igyviteli segédeldado
Beata Eletvédelmi és Helyszinel6 Alosztaly (bliniigyi)
Helyszineld Csoport
32. | Boka Roland Szolnok Rk Ko6zlekedésrendészeti jarérparancsnok
Osztaly Forgalomellenérzd Alosztaly
33. | Bordacs Attila Szolnok Rk Kozlekedésrendészeti jaror
Adrian Osztaly Forgalomellendrzo Alosztaly
34. | Borok Jozsef Szolnok Rk Biiniigyi Osztaly nyomozo
Biiniildozési Alosztaly Alkalmi Lopasi
Csoport
35. | Bor6ok Ramoéna Szolnok Rk Biiniigyi Osztaly nyomozo
Eletvédelmi és Helyszinel6 Alosztaly
36. | Borokné Kovécs Szolnok Rk Kozrendvédelmi Osztaly jardrvezeto
Zsanett Jarér- és Orszolgalati Alosztaly
37. | Boros Istvan Szolnok Rk Kézrendvédelmi Osztaly kutyavezeto
Jaror- és Orszolgalati Alosztaly
38. | Burik-Péter Szolnok Rk Kozrendvédelmi Osztaly jardrvezeto
Gabriella Martfiii Rend6rérs
39. | Curtean Elvis Isaia | Szolnok Rk Kozrendvédelmi Osztaly korzeti megbizott
Martflii Renddrors
40. | Czakd Anna Szolnok Rk Hivatal ugyviteli segédeldado

(hivatali)




41. | Csabai Anikod Szolnok Rk Hivatal ugyviteli segédel6ado
42. | Csabi Laszlo Szolnok Rk Ujszaszi Rendérérs Biiniigyi csoportvezetd
Csoport
43. | Csanyi Andrea Szolnok Rk Vizsgalati Osztaly kiemelt f6vizsgalo
44. | Cseh Agnes Szolnok Rk Vizsgalati Osztaly szakligyintéz0
(komplex nyomozati
tev. ellato)
45. | Csibrany Matyas Szolnoki Renddrkapitanysag Vizsgalati kiemelt f6vizsgalo
Osztaly
46. | Csiki Szabolcs Szolnok Rk Kozrendvédelmi Osztaly korzeti megbizott
Dezs6 Martfiii Rendérors
47. | Csizmadia Istvan Szolnok Rk Vasuti Rendérérs jéarérparancsnok
48. | Csorba Renata Szolnok Rk Kozlekedésrendészeti megbizott
Osztaly Helyszineld és Vizsgalati alosztalyvezeto
Alosztaly
49. | Dajka Boglarka Szolnok Rk Biniigyi Osztaly megbizott
Biiniild6zési Alosztaly Alkalmi Lopasi csoportvezetd
Csoport
50. | Danics Csaba Szolnok Rk Vasuti Renddrdrs jardrvezeto
51. | Danyi Maté Szolnok Rk Koézrendvédelmi Osztaly csoportparancsnok
Korzeti Megbizotti Alosztaly
52. | Daranyi Gabriella Szolnok Rk Biiniigyi Osztaly nyomozotiszt
Biiniildozési Alosztaly Alkalmi Lopasi
Csoport
53. | Dombai Réka Szolnok Rk Ujszaszi Rendérors ugyviteli segédeldado
(blintigyi)
54. | Dozsa Robert Szolnok Rk Biiniigyi Osztaly nyomozo
Eletvédelmi és Helyszinel$ Alosztaly
55. | Dr. Bédi-Weszely Szolnoki Renddrkapitanysdg Biiniigyi fényomozd
Dalma Flora Osztaly Biniildozési Alosztaly Betorési
Csoport
56. | Dr. Egri Zsolt Szolnok Rk Vizsgalati Osztaly osztalyvezet6-helyettes
57. | dr. Kovacs Bence Szolnok Rk Biiniigyi Osztaly megbizott
Biiniild6zési Alosztaly alosztalyvezetd
58. | Ecseki Richard Rolf | Szolnok Rk Kozrendvédelmi Osztaly szolgalatiranyito
parancsnok
59. | Ecseki-Kolonics Szolnok Rk Biiniigyi Osztaly nyomozotiszt
Eufrozina Biiniild6zési Alosztaly Alkalmi Lopasi
Csoport
60. | Eszes Péter Szolnok Rk Kozrendvédelmi Osztaly korzeti megbizott
Tbszegi Rend6rors
61. | Farkas Tibor Szolnok Rk Vizsgalati Osztaly vizsgalotiszt




62. | Fehér Annamaria Szolnok Rk Igazgatasrendészeti Osztaly igyviteli segédeléado
(rendészeti)
63. | Fekete Dora Szolnok Rk Biiniigyi Osztaly nyomozo
Eletvédelmi és Helyszinel$ Alosztaly
Helyszineld Csoport
64. | Fekete Noémi Eszter | Szolnok Rk Igazgatasrendészeti Osztaly foeldado
(szabalysértési)
65. | Ferenczi Zoltan Szolnok Rk Biiniigyi Osztaly nyomozo
Biiniild6zési Alosztaly Betorési Csoport
66. | Fodor Balazs Szolnok Rk Biiniigyi Osztaly Felderitd megbizott nyomozd
Alosztaly
67. | Fozer Balint Szolnok Rk Hivatal munkavallalo,
informatikus
68. | Frikk Edit Szolnok Rk. Biiniigyi Osztaly Felderitd igyviteli segédeldado
Alosztaly
69. | Fiilop Krisztian Szolnok Rk Biintigyi Osztaly nyomozo
Biiniild6zési Alosztaly Betorési Csoport
70. | Fiirj Janos Szolnok Rk kapitanysagvezeto
71. | Gal Mariann Szolnok Rk Igazgatasrendészeti Osztaly féeléado
72. | Galsi Gabor Szolnok Rk Ko6zrendvédelmi Osztaly referens
Szabalysértési E16készitd Alosztaly
73. | Gellai Diana Adél Szolnok Rk Biiniigyi Osztaly biiniigyi segédeléado
Eletvédelmi és Helyszinel$ Alosztaly
74. | German Zsolt Szolnok Rk Vizsgalati Osztaly vizsgalotiszt
75. | Géresi Jozsef Szolnok Rk Ujszaszi Rendérdrs szenior
76. | Gilszki Daniel Szolnok Rk Biiniigyi Osztaly Felderitd nyomozo
Alosztaly
77. | Gilszki Mihalyné Szolnok Rk Igazgatasrendészeti Osztaly igyviteli segédeldado
(rendészeti)
78. | Godor Tibor Szolnok Rk Ko6zrendvédelmi Osztaly szolgalatiranyitd
Jardr- és Orszolgalati Alosztaly parancsnok
79. | Gombos Karoly Szolnok Rk Hivatal munkavallalo, gondnok
80. | Gondos Mark Szolnok Rk Ko6zlekedésrendészeti jarérvezetd
Osztaly Forgalomellenérzo Alosztaly
81. | Gonczi Tamas Lajos | Szolnok Rk Koézrendvédelmi Osztaly jarérvezeto
Jardr- és Orszolgalati Alosztaly
82. | Gorog Zsolt Szolnok Rk Igazgatasrendészeti Osztaly | engedélyiigyi féel6adod
83. | Gulyas Zsolt Szolnok Rk Ko6zrendvédelmi Osztaly jarérvezeto
Jardr- és Orszolgalati Alosztaly
84. | Gyarmati Istvan Szolnok Rk Vizsgalati Osztaly vizsgalo
85. | Gyapjasné Szlics Szolnok Rk Hivatal igykezeld

Katalin
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86. | Habara Istvan Szolnok Rk Kdzrendvédelmi Osztaly jarérparancsnok
Jardr- és Orszolgalati Alosztaly
87. | Halasz Csaba Szolnok Rk Koézrendvédelmi Osztaly Orsparancsnok
Martfiii Rend6rors
88. | Haranginé Koszti Szolnok Rk Igazgatasrendészeti Osztaly referens
Fabiola Katalin
89. | Hegediis Mihaly Szolnok Rk Kozlekedésrendészeti helyszinel6 és
Osztaly Helyszinel6 és Vizsgalati balesetvizsgalod
Alosztaly
90. | Hevér Eniké Szolnok Rk Ujszéaszi Rend6rérs megbizott
Orsparancsnok
91. | Hingyi Pal Szolnok Rk Kdzrendvédelmi Osztaly megbizott
Jar6r- és Orszolgalati Alosztaly szolgalatiranyitd
parancsnok
92. | Horthy Zoltan Szolnoki Rk Koézrendvédelmi Osztaly korzeti megbizott
Tészegi Rend6rors
93. | Horvath Dalma Szolnok Rk Kozrendvédelmi Osztaly jérdérvezetd
Jar6r- és Orszolgalati Alosztaly
94. | Horvath Rébert Szolnok Rk Kozlekedésrendészeti megbizott osztalyvezetd
Osztaly
95. | Huszka Norbert Szolnok Rk Vasuti Rend6rés jarérparancsnok
96. | Ivanfi Robert Szolnok Rk Koézrendvédelmi Osztaly korzeti megbizott
Korzeti Megbizotti Alosztaly
97. | Kahun Bianka Szolnok Rk Kozlekedésrendészeti jaror
Osztaly Forgalomellen6rzo Alosztaly
98. | Kalacsiné Toth Anna | Szolnok Rk Hivatal igykezeld
99. | Kanya Margit Szolnok Rk Koézrendvédelmi Osztaly munkavallald
Fogda- és Kisér6éri Alosztaly
100. | Katainé Bihari Anita | Szolnok Rk Hivatal iigykezel
101. | Kaszanyi Lajos Szolnok Rk Ujszaszi Rendérérs Biiniigyi nyomozo
Csoport
102. | Kincses David Szolnok Rk Ujszaszi Rendérdrs korzeti megbizott
103. | Kis Andras Szolnok Rk Biniigyi Osztaly nyomozd
Eletvédelmi és Helyszinelé Alosztaly
Helyszineld Csoport
104. | Kis Zsolt Laszlo Szolnok Rk Kozrendvédelmi Osztaly megbizott
Tiszasiily Rend6rors Orsparancsnok
105. | Kiss Evelin Szolnok Rk Ko6zrendvédelmi Osztaly jarérparancsnok
Jar6r- és Orszolgalati Alosztaly
106. | Kiss Krisztian Szolnok Rk Vasuti Rendérors jaror
107. | Klebik Mihaly Szolnok Rk Koézrendvédelmi Osztaly korzeti megbizott

Toszegi Renddrors
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108. | Kocsi Vince Szolnok Rk Biintigyi Osztaly nyomozo
Helyszinel6 és Vizsgalati Alosztaly
Helyszineld Csoport
109. | Kovacs Gergely Szolnok Rk Biiniigyi Osztaly nyomozd
Biiniild6zési Alosztaly Betorési Csoport
110. | Kovacs Istvan Szolnok Rk Vasuti Rend6rors 6rsparancsnok
111. | Kovacs Nora Szolnok Rk Biiniigyi Osztaly iigyviteli segédeldado
Eletvédelmi és Helyszinelé Alosztaly (blinligyi)
112. | Kovacs Pal Robert Szolnok Rk Tiszasiily Rendérérs korzeti megbizott
113. | Kormos Barbara Szolnok Rk Hivatal iigykezel
114. | Kozakn¢ Toviskes Szolnok Rk Kozrendvédelmi Osztaly jarérvezetd
Krisztina Szabalysértési E16készitd Alosztaly
115. | Korosi Istvan Szolnok Rk Koézrendvédelmi Osztaly Orparancsnok
Fogda- és Kisér6éri Alosztaly
116. | Koteles Szilvia Szolnok Rk Igazgatasrendészeti Osztaly igyviteli segédeldado
(rendészeti)
117. | Kévari Abel Szolnok Rk Biiniigyi Osztaly nyomozotiszt
Szabolcs
118. | Kun Istvanné Szolnok Rk Hivatal igyviteli segédel6ado
(hivatali)
119. | Lipp Tibor Szolnok Rk Hivatal fotigyintézo (IT)
120. | Loga Szabolcs Szolnok Rk Kézlekedésrendészeti helyszineld és
Osztaly Helyszinel6 és Vizsgalati balesetvizsgalo
Alosztaly
121. | Lowenthal Erzsébet | Szolnok Rk Kozrendvédelmi Osztaly ugyviteli segédeldado
(rendészeti)
122. | Madarasz Miklos Szolnok Rk Kozrendvédelmi Osztaly megbizott
Korzeti Megbizotti Alosztaly alosztalyvezetd
123. | Magda Istvan Szolnok Rk Koézrendvédelmi Osztaly Orparancsnok
Fogda- és Kisér6ori Alosztaly
124. | Major Tamas Szolnok Rk Ko6zrendvédelmi Osztaly korzeti megbizott
Toszegi Rendorors
125. | Majzik Laszlo Szolnok Rk Ko6zrendvédelmi Osztaly Orparancsnok
Fogda- és Kisér66ri Alosztaly
126. | Mari Martin Szolnok Rk Kdzrendvédelmi Osztaly jaror
Jar6r- és Orszolgalati Alosztaly
127. | Markus Boglarka Szolnok Rk Igazgatasrendészeti Osztaly foeldado
(szabalysértési)
128. | Matrai-Szabo6 Anita | Szolnok Rk Hivatal igyviteli segédeldado
(hivatali)
129. | Matyés Eva Szolnok Rk Hivatal hivatalvezetd
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130. | Matyus Adrienn Szolnok Rk Biniigyi Osztaly nyomozd
Biiniild6zési Alosztaly Alkalmi Lopasi
Csoport
131. | Menyhart Ildiko Szolnok Rk Igazgatasrendészeti Osztaly | osztalyvezetG-helyettes
132. | Mészaros Janos Szolnok Rk Ko6zrendvédelmi Osztaly jarérparancsnok
Jardr- és Orszolgalati Alosztaly
133. | Mészaros Vivien Szolnok Rk Koézrendvédelmi Osztaly jarérvezetd
Fanni Jarér- és Orszolgalati Alosztaly
134. | Mészaros Zoltan Szolnok Rk Kozlekedésrendészeti helyszinel6 és
Osztaly Helyszinel6 ¢és Vizsgalati balesetvizsgalo
Alosztaly
135. | Mézes Emil Szolnok Rk Kdzrendvédelmi Osztaly csoportparancsnok
Korzeti Megbizotti Alosztaly
136. | Mihalyi Zsolt Szolnok Rk Kozrendvédelmi Osztaly jérdérvezetd
Marcell Szabalysértési E16készitd Alosztaly
137. | Moldovan Istvan Szolnok Rk Vasuti Rendérors jarérvezeto
138. | Mondok Péter Szolnok Rk Biiniigyi Osztaly csoportvezetd
Biiniild6zési Alosztaly Betorési Csoport
139. | Mondokné Kohari Szolnok Rk Ujszaszi Rendérdrs jardr
Viktoria
140. | Mozsar Dorina Kitti | Szolnok Rk Vasuti Rend6rors jaror
141. | Muhi Zoltan Szolnok Rk Kozlekedésrendészeti megbizott
Osztaly Forgalomellendrzd Alosztaly alosztalyvezetd
142. | Nagyné Juhasz Szolnok Rk Igazgatasrendészeti Osztaly referens
Erzsébet
143. | Nagy-Kéri Szabolcs | Szolnok Rk Koézrendvédelmi Osztaly megbizott
kapitanysagvezeto-
helyettes
144. | Nagy Kristof Gabor | Szolnok Rk Kdzrendvédelmi Osztaly jarérparancsnok
Jar6r- és Orszolgalati Alosztaly
145. | Obora Zsolt Szolnok Rk Kozlekedésrendészeti jar6rvezeto
Osztaly Forgalomellenérzd Alosztaly
146. | Olah Imre Szolnok Rk Biiniigyi Osztaly nyomozo
Eletvédelmi és Helyszinelé Alosztaly
Helyszineld Csoport
147. | Orban Gyorgy Szolnok Rk Kézrendvédelmi Osztaly korzeti megbizott
Toszegi Renddrors
148. | Orovicz Gabriella Szolnok Rk Vizsgalati Osztaly fovizsgalo
149. | Paksi Sandor Szolnok Rk Biiniigyi Osztaly nyomozd
Eletvédelmi és Helyszinelé Alosztaly
150. | Palotainé Mészaros | Szolnok Rk Hivatal igykezeld

Noémi
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151. | Palotay-Nyiri Szolnok Rk Kézrendvédelmi Osztaly jarérvezetd
Mariann Jardr- és Orszolgalati Alosztaly
152. | Palinkasné Herczeg | Szolnok Rk Kozrendvédelmi Osztaly alosztalyvezetd
Henriett Fogda- és Kisér6éri Alosztaly
153. | Panczél Eva Szolnok Rk Kozlekedésrendészeti jérdérvezetd
Osztaly Forgalomellen6rz6 Alosztaly
154. | Pap Tamas Szolnok Rk Kozrendvédelmi Osztaly korzeti megbizott
Korzeti Megbizotti Alosztaly
155. | Pataki Andrea Szolnok Rk Igazgatasrendészeti Osztaly referens
156. | Peszeki Anita Szolnok Rk Kozrendvédelmi Osztaly jérdérvezetd
Jar6r- és Orszolgalati Alosztaly
157. | Peszeki Attila Szolnok Rk Vizsgalati Osztaly kiemelt fovizsgalo
158. | Pintér Addm Szolnok Rk Kozrendvédelmi Osztaly fogdafeliigyeld
Fogda- és Kisér66ri Alosztaly
159. | Polgar Péter Szolnok Rk Koézrendvédelmi Osztaly megbizott
Tészegi Rendbrors Orsparancsnok
160. | Polyak Lajos Istvan | Szolnok Rk Vizsgalati Osztaly megbizott
vizsgalotiszt
161. | Rékasi Robert Szolnok Rk Kozlekedésrendészeti helyszineld és
Osztaly Helyszinel6 és Vizsgalati balesetvizsgalod
Alosztaly
162. | Rigo6 Istvan Szolnok Rk Biiniigyi Osztaly csoportvezetd
Eletvédelmi és Helyszinelé Alosztaly
Helyszineld Csoport
163. | Romer Zoltan Szolnok Rk Koézrendvédelmi Osztaly alosztalyvezetd
Jar6r- és Orszolgalati Alosztaly
164. | Sagi Gabor Szolnok Rk Koézrendvédelmi Osztaly fogdafeliigyel6
Fogda- és Kisér6ori Alosztaly
165. | Sandor Erzsébet Szolnok Rk Ko6zlekedésrendészeti kiemelt fovizsgalod
Osztaly Helyszinel6 és Vizsgalati
Alosztaly
166. | Scheidt Winfried Szolnok Rk Kozrendvédelmi Osztaly megbizott jarérvezetd
Tiszasiilyi Renddrors
167. | Schonberger Gabor | Szolnok Rk Ujszaszi Renddrérs korzeti megbizott
168. | Schonbergerné Szolnok Rk Koézrendvédelmi Osztaly jarérvezetd
Benson Kinga Szabalysértési E16készitd Alosztaly
169. | Sebestyén Nandor Szolnok Rk Koézrendvédelmi Osztaly jarérvezetd
Martfiii Rend6rérs
170. | Seres Patrik Szolnok Rk Ujszéaszi Rendérors jarbérvezetd
171. | Simko Kitti Linda Szolnok Rk Biiniigyi Osztaly Felderité megbizott
Alosztaly alosztalyvezetd
172. | Sinai Frigyes Szolnok Rk Kozlekedésrendészeti helyszinel6 és
Adorjan Osztaly Helyszinel0 és Vizsgalati balesetvizsgalo

Alosztaly
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173. | Sinainé Kohlberger | Szolnok Rk Biiniigyi Osztaly nyomozotiszt
Timea Eletvédelmi és Helyszinel6 Alosztaly

Helyszinel6 Csoport

174. | Skumat Istvanné Szolnok Rk Biiniigyi Osztaly Felderitd nyomozd
Alosztaly

175. | Sés Krisztina Szolnok Rk Biiniigyi Osztaly ugyviteli segédeldado

(bliniigyi)

176. | Siile Ferenc Gébor Szolnok Rk Biiniigyi Osztaly nyomozo
Biiniild6zési Alosztaly Betorési Csoport

177. | Stri-Koévari Katalin | Szolnok Rk Hivatal iigyintézé (HR)

178. | Szabo Bernadett Szolnok Rk Igazgatasrendészeti Osztaly osztalyvezetd

179. | Szab¢ Laszlo Szolnok Rk Vizsgalati Osztaly osztalyvezetd

180. | Szab6 Timea Szolnok Rk Kozlekedésrendészeti fovizsgalo
Osztaly Helyszineld ¢€s Vizsgalati
Alosztaly

181. | Szabé Marianna Szolnok Rk Igazgatasrendészeti Osztaly kiemelt f6el6ado

182. | Szamosvari Noémi Szolnok Rk Koézrendvédelmi Osztaly jarérvezetd
Jarér- és Orszolgalati Alosztaly

183. | Szelindi Adam Szolnok Rk Koézrendvédelmi Osztaly jardérparancsnok
Jarér- és Orszolgalati Alosztaly

184. | Szintai-Major Eszter | Szolnok Rk Vizsgalati Osztaly ugyviteli segédeldado

(blinligyi)

185. | Szirmai Anita Szolnok Rk. Vizsgalati Osztaly blinligyi fogalmazo

186. | Szollési-Barta Rita | Szolnok Rk Hivatal igyintézé (HR)

187. | Szlavik Janos Szolnok Rk Koézrendvédelmi Osztaly Orparancsnok
Fogda- és Kiséroéri Alosztaly

188. | Szoke Béla Szolnok Rk Koézrendvédelmi Osztaly korzeti megbizott
Korzeti Megbizotti Alosztaly

189. | Sz6ényi Margit Szolnok Rk Vasuti Rendérors ugyviteli segédel6ado

(rendészeti)

190. | Tarjanyi Szabolcs Szolnok Rk Biiniigyi Osztaly osztalyvezetd

191. | Taborosi Ferenc Szolnok Rk Koézrendvédelmi Osztaly jarér
Jarér- és Orszolgalati Alosztaly

192. | Tancos Anita Szolnok Rk Biiniigyi Osztaly Megel6zési kiemelt f6el6ado
és Ertékel6 Alosztaly

193. | Tatrai Renata Szolnok Rk Biiniigyi Osztaly nyomozo
Biiniild6zési Alosztaly

194. | Timari Csaba Szolnok Rk Koézrendvédelmi Osztaly korzeti megbizott
Tiszasiilyi Rend6rérs

195. | Toth Akos Szolnok Rk Ujszéaszi Rend6rors korzeti megbizott
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196. | Toéth Gréta Virag Szolnok Rk Vizsgalati Osztaly igyviteli segédeléado
(blinligyi)
197. | To6th Katalin Szolnok Rk Hivatal igykezel
(mindsitett adatkezeld)
198. | T6th Robert Szolnok Rk Ko6zrendvédelmi Osztaly korzeti megbizott
Korzeti Megbizotti Alosztaly
199. | T6th Tamaés Szolnok Rk Koézrendvédelmi Osztaly fogdafeliigyeld
Fogda- és Kisér6éri Alosztaly
200. | Tothné Lipak Szolnok Rk Biiniigyi Osztaly igyviteli segédeldado
Katalin Biiniildozési Alosztaly Alkalmi Lopasi (blniigyi)
Csoport
201. | Vajli Gerg6 Szolnok Rk Kdzrendvédelmi Osztaly szolgalatiranyito
Jaror-és Orszolgalati Alosztaly parancsnok
202. | Varga Tamas Szolnok Rk Kdozlekedésrendészeti helyszineld és baleset
Osztaly Helyszineld ¢és Vizsgalati vizsgald
Alosztaly
203. | Vasas Karoly Szolnok Rk Biiniigyi Osztaly nyomozotiszt
Eletvédelmi és Helyszinelé Alosztaly
Helyszineld Csoport
204. | Veres Petra Szolnok Rk Ko6zrendvédelmi Osztaly jarérvezetd
Jaror- és Orszolgalati Alosztaly
205. | Vigh Marianna Szolnok Rk Igazgatasrendészeti Osztaly féeldado
206. | Volter Ildiko Szolnok Rk Biniigyi Osztaly Megel6zési féeldado
és Ertékeld Alosztaly
207. | Zudor Emese Réka | Szolnok Rk Kozlekedésrendészeti iigyviteli segédeldado
Osztaly (rendészeti)
208. | Zsékai Jozsef Szolnok RK Ujszaszi Rendérors jaror
209. | Zsakai Laszlo Szolnok Rk Koézrendvédelmi Osztaly korzeti megbizott

Korzeti Megbizotti Alosztaly
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2. melléklet
Miiszaki dokumentdcio
Masolatkészités miiszaki megvalosuldasanak leirasa

I. BEVEZETO

A papiralapit dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitasanak szabalyait figyelembe véve a
Robotzsaru NEO ¢és NOVA.Irat egyiittes integralt iigyviteli, iigyfeldolgozdi és elektronikus
iratkezel6 rendszer 3.90.200 verzidja (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer) képes hiteles
elektronikus masolat készitésére az RZS Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldads részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralapt dokumentumrol hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban: masolatkészités)

az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapt kiilldemények digitalizalasa;

— iktatas folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapti dokumentumok
digitalizalasa.

Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek segitségével
PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészitd tevékenységét tamogato
informatikai kdrnyezet beallitasanak megfeleld tarhelyen kertil letarolésra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat az RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az {igyviteli folyamatok tdmogatasat, az Iratkezelési
Szabalyzatnak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumok egyedi azonositoval,
metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok az RZS NEO rendszer altal
elérheto zart, biztonsagos adatbazisban keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolodd technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az ligyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezé dokumentumokat a feldolgozo
szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairds és a metaadat
konverzi6 szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairds, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.



17

Kozponti adatbazis,

] Elektronikus mésolat RZS alkalmazés e
—— nhitelesitése, zaradék, ==
={k} elektronikus bélyegzs, szerver _@
N W idébelyeg, metaadatok —n

Hitelesitett,

elektronikus masolat
Felhasznalok
munkaalloméasai
szignalasra, iktatasra
felajanlott
dokumentummal

Y \ Erkeztetési szém

| kézzelvalé rairasa
—_—

Papiralapt
kildemény

Hitelesités

— kérése

RZS Signer

Dokumentum
szkennelése [T
Hitelesités
kérése
Ugyintézs
munkasllomésa
hitelesitett
elektronikus
masolat iktatasa

Dokumentum

& szkennelése
Y

Ugyintézés soran
keletkeztetett hiteles
papiralapi dokumentum

Szkennelt dokumentum (elektronikus mésolat)
csatolésa a postabontashoz / ligyhtz
hitelesitésre felajanlas

Szkenner

A hitelesitést végzé
szamitogépe

1.4bra: Papiralapu dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintii feldolgozasi folyamata

I11. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:

— hitelesitési zaradék szovege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;

— elektronikus bélyegzo;

— 1idébélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege — ,,Az eredeti papiralapti dokumentummal egyez6” — elhelyezésre
kertil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen Szabalyzatban foglaltaknak megfeleldek.

Az elektronikus bélyegzé biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét €s az elektronikus bélyegz6 tulajdonosanak letagadhatatlansdgat. Az
elektronikus bélyegzd hasznalatahoz sziikséges tantsitvanyt a NISZ Nemzeti Infokommunikacios
Szolgéltatd Zrt. (a tovabbiakban: NISZ Zrt.) elektronikus tanusitvany szolgéltato allitja ki.

Az id6bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott iddpillanatban mar 1étezett. Az
idébélyeget a NISZ Zrt. idobélyegzés szolgaltato allitja ki. Az idébélyeg egy olyan adat, amely
tartalmazza az id6bélyegzett dokumentum lenyomatat, az idobélyegzés idépontjat és az
idébélyeget, amit az idobélyegzés szolgaltato hitelesit sajat alairasaval.
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IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végzé munkaallomasokon és a feldolgozast végzo szervereken virusirtd szoftver
miikddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az élesiizemil kdrnyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre kertilnek,
naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapi  dokumentumokrol késziilt  hiteles elektronikus dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegz6 és idobélyeg
biztositja.

Naplozas
Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplo adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet idépontja
¢és a miiveletet indito felhasznalo azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és Onkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol szoldé 2013. évi L.
torvényben meghatdrozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios eszkozokre,
termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra vonatkozo
kovetelményekrdl sz616 41/2015. (VII. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi besorolasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly

— Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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