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I. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1. A Papai Rendorkapitdnysdg (a tovabbiakban: renddrkapitanysag) Masolatkészitési

Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a renddrkapitanysaghoz érkezett —
kivételi korbe nem tartozé — papiralapt kiildemények, valamint a Rend6rség tigyintézési
tevékenysége soran keletkezett hiteles papiralapu iratok (a tovabbiakban egyiitt: papiralapa
dokumentum) hiteles elektronikus iratta torténd atalakitasara vonatkozé alapvetd és egységes
szabalyok meghatarozasa az elektronikus tigyintézés ¢és a bizalmi szolgaltatasok altalanos
szabalyairdl sz016 2015. évi CCXXII. torvény, az elektronikus ligyintézés részletszabalyairol
sz0l6 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet), a papiralapu
kiildemények elektronikus iratta torténé atalakitasardl szold 3/2017. (1. 24.) BM utasitas (a
tovabbiakban : BM utasités), valamint az Iratkezelési Szabalyzatrél sz616 40/2017. (XI1. 29.)
ORFK utasitas (a tovabbiakban: ISZ) rendelkezéseinek figyelembe vételével.

A Szabalyzat a vonatkoz6 jogszabalyokkal dsszhangban tartalmazza a rendérkapitanysagra
érkezett és a rendérkapitanysag ligyintézoi altal keletkeztetett papiralapu dokumentumrol
hiteles elektronikus masolat atalakitasanak eljarasi rendjét és muszaki feltételeit.

A Szabalyzat alapjan a rendérkapitanysaghoz érkezett és a rendérkapitanysag tigyintéz6i
altal keletkeztetett papiralapu dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitasara keriil sor.

Il. FOGALMAK

A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapii dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szoveg, szamadatsor, térkép,
tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval és barmely
eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapti dokumentumrél a Szabalyzatnak megfeleléen
késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezd, és a kiilon jogszabalyban meghatarozott
joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszkoz tutjan értelmezhetd adategyiittes,
kivéve a papiralapt dokumentumba foglalt adategyiittes;

c) hiteles elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus bélyegzot
helyeztek el, és amelynek idOpontjat mindsitett idébélyeg szolgaltatotdl szarmazod
idébélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapti dokumentummal egyez4”): a Korm. rendelet
szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat
elvalaszthatatlan részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a papiralapu
dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol lényeges — tartalmi és formai
elemeinek megismerhetdségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsiga, amely szerint az — a
hozza kapcsolodd metaadatokkal egylittesen — biztositja a papiralapit dokumentum
joghatas kivaltasa szempontjabol lényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de
nem biztositja a képi megfelelést;

g) masolatkészité rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaneréforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leir6 ismertetd adatok.
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11l. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabalyok

A renddrkapitdnysagra érkezett papiralapti dokumentumrol elektronikus masolatot az erre a
feladatra kijeldlt ligykezelési tevékenységet ellatod személy készithet és hitelesithet.

Az ligyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapu dokumentumrol elektronikus
masolatot a papiralapti dokumentumot létrehozo ligyintéz0, vagy a szervezeti elem vezetdje
altal kijelolt személy készithet, és azt az elektronikus masolatot 1étrehozé iigyintézo, vagy a
szervezeti elem vezet6je altal erre a feladatra kijelolt személy hitelesithet.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. szamti melléklet
tartalmazza.

Az iratképz6é szervhez beérkezo papiralapt killdemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az 1ISZ 6. mellékletében meghatarozott kivételi
korbe tartozo iratokat és az abban foglaltaknak megfelelden kell eljarni.

Az elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végzé személy a papiralapu dokumentumrodl a szkenner segitségével
legalabb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontast, szines pdf formatumu allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizarolag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapi dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készithetd — kivételt
képeznek a tobb példanyban érkezett, de azonos tartalmu iratok, amelyeknél elegendé egy
példanyrol elektronikus méasolatot késziteni.

Amennyiben az érkezett kiildemény tobb kiilonallo papiralapi dokumentumot tartalmaz, ugy
a papiralapt dokumentumrol kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot elkésziteni.

A masolatkészitést végzo személy megallapitja a papiralapi dokumentum és az elektronikus
masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfelel6ség egyedileg ¢€s
oldalanként keriil ellenérzésre.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapt dokumentum és az elektronikus masolat
képi és tartalmi megfelelése megallapithato, azaz az eredeti papiralapt dokumentum tartalmi
¢és formai elemeinek megismerhet6sége biztositott.

Amennyiben a képi €s tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitasara nem alkalmas dokumentum
torlésére intézkedni kell.
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Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végzd az elektronikus masolatot a
Robotzsaru NEO és a NOVA.Irat egyiittes integralt tigyviteli, tigyfeldolgoz6 és elektronikus
iratkezel6 rendszerben (a tovabbiakban: Robotzsaru rendszer) érkezett papiralapa
dokumentum esetén a postabontasi adatokhoz, sajat keletkezésti papiralapu dokumentum
esetén a fészamhoz vagy az ligyirat alszdmahoz csatolja és azt azonnal hitelesiti.

A Robotzsaru rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal
latja el és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:
a) a papiralapti dokumentum megnevezése

b) a papiralapi dokumentum fizikai méretei

C) amasolatkészitd szervezet megnevezése;

d) a masolatkészit6 neve;

e) masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelds személy neve;

f) a masolatkészité rendszer megnevezése;

g) a masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidszama;

h) a masolatkészités idépontja;

1) a hitelesités idépontja;

J) az iranyad6 masolatkészitési rend elérhetésége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi a
hiteles elektronikus masolatot készité személy nevét tartalmazoé elektronikus bélyegzét és az
idobélyeg szolgaltatotol szarmazo idobélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegz0d, valamint
a Robotzsaru rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek szerint.

IV. ZARO RENDELKEZESEK
A Szabalyzat a kibocsatast kovetd munkanapon 1ép hatalyba.

A Szabalyzatot a Rendoérség hivatalos webhelyén — barki szamara elérheté modon — kozzé
kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, modositasarol és cseréjérdl a
rendérkapitanysag iratkezelést feliigyel6 vezetdje a VMRFK adatvédelmi tisztviseldje utjan
gondoskodik. Az el6z6 allapotot a honlapon 10 évig kell megdrizni.

Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek
korében valtozas kovetkezik be, a szervezeti elem vezetdje soron kiviil, irasban tdjékoztatja
az iratkezelést feligyel6 vezet6t, aki gondoskodik a melléklet modositasarol és honlapon
torténd cseréjérol.

A masolatkészitd rendszer miiszaki dokumentacidjdban tortént valtozas esetén a
renddrkapitanysag iratkezelést feliigyeld vezetdje gondoskodik a miiszaki dokumentacio
cseréjérol.



1. melléklet

A Papai Rendorkapitinysdgra papir alapon érkezett iratokrol hiteles
elektronikus masolat készitésére feljogositott személyek

Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakére
Kissné Jaro (o p e igykezeld (mindsitett
1. Gabriella Papai Rendodrkapitanysag/Hivatal adatkezeld)
Hontiné Sip6ez . . ca p
2. Krisztina Papai Rendodrkapitanysag/Hivatal csoportvezetd
Szaboné Pragai L. ,, s .. .
3. Eva Pépai Rendérkapitanysag/Hivatal igykezelo
4, iggbone Panezer Pépai Renddrkapitanysag/Hivatal igykezeld
. p s . o i | Ugyviteli segédeléado
5 Szaloky Zsanett }())11;2 lI;endorkap1‘[::1nysag/Igazgatasrendesze‘u (rendészeti)
6 Silinginé Kokas Pépai Renddrkapitanysag/Igazgatasrendészeti ﬁgy\(/ll:[ell fe gédeldado
' Szilvia Osztaly (rendészeti)
o , . ,, PSS . tgyviteli segédeldado
7. Szalai Gyorgyi Pépai Rendérkapitanysag/Bliniligyi Osztaly (biiniigyi)
tgyviteli segédeldado
8. Takacs Tiborné Pépai Rendérkapitanysag/Vizsgalati Osztaly (bliniigyi)
Véland Laszlo | Lopai . iigyviteli segédeléads
9. . . Rendérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti e
Sandorné Osztély (rendészeti)
Gulyasné Vaczi | Papai Renddrkapitanysag/Kozrendvédelmi ugyv1:[eh 5¢ gédeldado
10. e . (rendészeti)
Monika Osztaly

A Papai Rendorkapitanysag tigyintézoi altal készitett papiralapu dokumentumrol
hiteles elektronikus mdsolat készitésére feljogositott személyek

Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakore

1. Dr. Sallai-Ust Papai Renddrkapitanysag/Hivatal hivatalvezet
Judit r. szds.

2. Csaszarné Elek Péapai Renddrkapitanysag/Hivatal mb.
Veronikac. r. hivatalvezetd/kiemelt
alezr. féeldadod

(megel6zési)
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3. Nagy Zoltan c. r. | Papai Rendérkapitanysag/Hivatal kiemelt féeléado
orgy. (személyzeti)
4. ﬂ:g?/iel}:/tlékggiztl Papai Rendodrkapitanysag/Hivatal figyintézo (hivatali)
5. Kissné Jard Pépai Renddrkapitanysag/Hivatal iigykezeld
Gabriella (mindsitett
adatkezeld)
6. Hontiné Sip6cz Pépai Renddrkapitanysag/Hivatal csoportvezetd
Krisztina
7. Szabdné Pragai Papai Rendérkapitanysag/Hivatal igykezeld
Eva
8. Szaloky Zsanett | Papai Rendérkapitanysag/Igazgatasrendészeti Osztaly | tigyviteli
segédeldado
(rendészeti)
9. Silinginé Kokas | Papai Renddrkapitanysag/Igazgatasrendészeti Osztaly | iigyviteli
Szilvia segédel6ado
(rendészeti)
10. |Szalai Gyorgyi Péapai Rendérkapitanysag/Biinligyi Osztaly igyviteli
segédeldado
(biiniigyi)
11. |Takacs Tiborné Péapai Renddrkapitanysag/Vizsgalati Osztaly igyviteli
segédeldado
(biiniigyi)
12. | Véland Laszlo Papai Rendérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti Osztaly | ligyviteli
Sandorné segédeldado
(rendészeti)
13. | Gulyasné Vaczi Pépai Renddrkapitanysag/Kozrendvédelmi Osztaly ugyviteli
Monika segédeldado
(rendészeti)
14. |Nagy Tamas c.r. |Papai Rendérkapitanysag/Vizsgalati Osztaly osztalyvezeto-
Orgy. helyettes
15. | Téthné Sipos Péapai Renddrkapitanysag/Vizsgalati Osztaly osztalyvezetd
Eszter r. alezr.
16. | Halbik-Sodli Papai Renddrkapitanysag/Biliniigyi Osztaly iigyviteli
Edina segédeléadod
(blinligyi)
17. | Domboné Panczér | Papai Rendoérkapitanysag/Hivatal igykezeld
Adél
18. | Tringli Roland r. | Papai Rendérkapitanysag/Biiniigyi Osztaly kiemelt fdnyomozo
hdgy.
19. | Mehringer Papai Renddrkapitanysag/Biliniigyi Osztaly mb. alosztalyvezetd
Richard r. szds.
20. |Meészaros Sandor | Papai Renddrkapitanysag/Biniigyi Osztaly nyomozo
c. r. tzls.
21. |Horvath Jozsefr. |Papai Renddrkapitanysag/Vizsgalati Osztaly kiemelt f6vizsgald
szds.
22. | Gyo6rffy Andras c. |Papai Rendérkapitanysag/Vizsgalati Osztaly kiemelt fovizsgalo
r. Orgy.
23. |Vadas Mercedes |Papai Rendérkapitanysag/Vizsgalati Osztaly fovizsgalo




Andrea c. 1. 6rgy.

24, |Pap Laszloc.r. Papai Renddrkapitanysag/Vizsgalati Osztaly fovizsgalod
szds.
25. | Dobé-Kocsis Péapai Renddrkapitanysag/Vizsgalati Osztaly vizsgald
Gabor r. hdgy.
26. |Hegediis Laszlo c. | Papai Renddrkapitanysag/Vizsgalati Osztaly vizsgalod
r. ftzls.
27. |Kovacsics Tamas |Papai Renddrkapitanysag/Vizsgalati Osztaly vizsgalo
r. ftérm.
28. |Laposi Jozsef'r. Péapai Renddrkapitanysag/Vizsgalati Osztaly vizsgald
zls.
29. |Soos-Perak Petra |Papai Renddrkapitanysag/Vizsgalati Osztaly vizsgalo
Emese c. r. fhdgy.
30. |Bauer Tiborr. Pépai Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi Osztaly osztalyvezetd
alezr.
31. |Dr. Szegedi Zoltan | Papai Rendérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti Osztaly | osztalyvezetd
r. orgy.
32. | Mozes Attilar. Pépai Renddrkapitanysag/Kozrendvédelmi Osztaly alosztalyvezetd
orgy.
33. | Filop Tamas r. Pépai Renddrkapitanysag/Kozrendvédelmi Osztaly alosztalyvezeto
alezr.
34. |Horvath Tiborr. | Papai Rendérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti Osztaly | osztalyvezeto-
Orgy. helyettes
35. | Dr. Kiss Zoltan Papai Renddrkapitanysag/Kozlekedésrendészeti Osztaly | vizsgalo (baleseti)
Jend r. tzls.
36. |Tengolics Gergo r. | Papai Rendérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti Osztaly | vizsgalo (baleseti)
térm.
37. |Barta Gyorgyr. Péapai Renddrkapitanysag/Igazgatasrendészeti Osztaly | osztalyvezetd
alezr.
38. |Miiller Alexandra |Papai Rendérkapitanysag/Igazgatasrendészeti Osztaly |Kiemelt féeléadd
r. szds. (szabalysértési)
39. | Kutscherané Papai Renddrkapitanysag/Igazgatasrendészeti Osztaly | kiemelt f6el6ado
Szalay Viktéria c. (engedélyiigyi)
r. Orgy.
40. |Kovacs Piroskar. |Papai Rendérkapitanysag/Igazgatasrendészeti Osztaly | referens
ftorm. (szabalysértési)
41. |Maté Arpadr. Papai Rendérkapitanysag/Igazgatasrendészeti Osztaly | féeldado
fhdgy. (szabalysértési)
42. | Kocsi-Ruzsas Pépai Rendérkapitanysag/Igazgatasrendészeti Osztaly | el6ado
Bettina r. hdgy.
43. |Sip6cz Laszlor. | Papai Rendorkapitanysag/Kozrendvédelmi Osztaly szolgélatparancsnok
tzls.
44. | Csepiné Fekete Papai Renddrkapitanysag/Kozrendvédelmi Osztaly csoportparancsnok
Rita r. tzls.
45. |Kolkedi Tiborr. |Pépai Rendbrkapitdnysag/Kozrendvédelmi Osztaly mb.
térm. szolgalatparancsnok
46. | Csik Laszlo r. tzls. | Papai Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi Osztaly szolgélatparancsnok
47. |Haraszti Tiborr. |Papai Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi Osztaly szolgélatparancsnok

ftzls.
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48. |Ligmond Attilar. |Papai Rend6rkapitanysag/Kozrendvédelmi Osztaly szolgélatparancsnok
tzls.
49. |Fiiredi Zoltanr. Papai Renddrkapitanysag/Kozrendvédelmi Osztaly szolgalatparancsnok
ftzls.
50. |Laczko Attila c. r. | Papai Rendorkapitanysag/Kozrendvédelmi Osztaly szolgalatparancsnok
ftzls.
51. |Takacs Beatar. Papai Rendérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti Osztaly | balesetvizsgald
zls.
52. |Bendes Attilar. Papai Rendodrkapitanysag/Kozrendvédelmi Osztaly alosztalyvezetd
szds.
53. |Kovacs Péter r. Péapai Rendérkapitanysag/Blinligyi Osztaly nyomozo
ftorm.
o4 ?;:jl;nt Baldzs r. Pépai Renddrkapitanysag/Kozrendvédelmi Osztaly csoportvezetd
5. 32?;20 Zoltan r. Pépai Rendérkapitanysag/Bliniligyi Osztaly osztalyvezetd
56. E?tggl Nikolett Papai Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi Osztaly fohatarrendész
S7. rBaZngnyl Szabolcs Pépai Renddrkapitanysag/Bliniligyi Osztaly technikus (biiniigyi)
58. ;/I:rga Eszterr. Pépai Rendérkapitanysag/Biinligyi Osztaly nyomozd
59. | Forsthoffer-Turi . T I Sy S . . e
Adrienn rzls. Pépai Rendérkapitanysag/Blinligyi Osztaly technikus (biiniigyi)
60. glralrglypal Nellir. Papai Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi Osztaly féhatarrendész
6L. CH??ZI?; h Jinos Ajkai Rendérkapitanysag/Blinligyi Osztaly technikus (bliniigyi)
62. |Henn Balazs r. zIs. | Ajkai Rendérkapitanysag/Biiniigyi Osztaly technikus (biiniigyi)
63. f‘r’zzrl‘;an Gergely | Ajkai Rendérkapitanysag/Biiniigyi Osztaly technikus (biiniigyi)
64. |Fekete Emnd r. zls. | Papai Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi Osztaly korzeti megbizott
65. ggﬁige Daniel r. Pépai Renddrkapitanysag/Kozrendvédelmi Osztaly korzeti megbizott
66. |Kovacs Miklos . . . o . . , kiemelt
Jls. Papai Rendodrkapitanysag/Kozrendvédelmi Osztaly fBhatarrendész
67. gfgllethy Zsoltr. Papai Renddrkapitanysag/Kozrendvédelmi Osztaly jarérparancsnok
68. ggnulasz Mildnr. | . i Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi Osztdly | jarérvezetd
69. EZS:ISS Rolandr. Papai Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi Osztaly korzeti megbizott
70. ifsdes Laszlo . Papai Renddrkapitanysag/Kozrendvédelmi Osztaly csoportparancsnok
71. | Vaary Lillar. 6rm. | Papai Rendérkapitanysag/Ko6zlekedésrendészeti Osztaly |jarérvezetd
2. ?;fsrga Csabar. Pépai Renddrkapitanysag/Kozrendvédelmi Osztaly korzeti megbizott
73. | Varju Balint r.

torm.

Pépai Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi Osztaly

jarérparancsnok
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4. Eg%l Roland r. Papai Renddrkapitanysag/Kozrendvédelmi Osztaly korzeti megbizott
75. | Csehné Jambor o . S . R . referens

Brigitta . tzls. Pépai Renddrkapitanysag/Igazgatasrendészeti Osztaly (engedélyiigyi)
76. ggﬁi Peterr. Pépai Renddrkapitanysag/Kozrendvédelmi Osztaly korzeti megbizott
. tCZ|Zsere Zoltén r. Pépai Renddrkapitanysag/Kozrendvédelmi Osztaly csoportparancsnok
8. Et;lf:a Liszlo c. 1. Papai Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi Osztaly csoportparancsnok
79. | Koller Péter r.tzls. | Papai Renddrkapitanysag/Kozrendvédelmi Osztaly csoportparancsnok
80. Iggrnr;eth Peterr. Papai Renddrkapitanysag/Kozrendvédelmi Osztaly korzeti megbizott
81. |Toéth Karoly . Veszprém Varmegyei Rendér-fokapitanysag/Blinligyi | osztalyvezetd

alezr. Osztaly helyettes
82. fct};llss par Csaba f. Ajkai Rendérkapitanysag/Bliniligyi Osztaly technikus (biiniigyi)
83. ggr;rmer Istvan r. Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/Biiniigyi Osztaly technikus (biiniigyi)
84. |Horvath Zsolt. r.

tzls.

Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/Biiniigyi Osztaly

technikus (bliniigyi)
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2. melléklet

Miiszaki dokumentdcio
Masolatkészités miiszaki feltételei

I. BEVEZETO
A papiralapt dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitasanak szabalyait figyelembe véve a
Robotzsaru NEO és NOVA.Irat egyiittes integralt iigyviteli, iigyfeldolgozo és elektronikus
iratkezeld rendszer 3.90.200 verzidja (a tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles elektronikus
masolat készitésére az RZS Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralapi  dokumentumro6l hiteles elektronikus madasolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:
o ¢rkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapt killdemények digitalizalasa;
o iktatds folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapi dokumentumok
digitalizalésa.

Jelen melléklet a masolatkészitést az érkeztetés-postabontas folyamataban targyalja.

II. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek segitségével
PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészitd tevékenységét
tamogato informatikai kdrnyezet beallitasanak megfeleld tarhelyen keriil letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az ligyviteli folyamatok tdmogatasat, a Renddrség Iratkezelési
Szabalyzatanak megfelelden. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumokat egyedi
azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok az RZS
NEO rendszer altal elérhetd zart, biztonsagos adatbazisba keriilnek letarolésra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolddo technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az {ligyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezé dokumentumokat a
feldolgozod szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas, és a
metaadat konverzid szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairds, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.



12

Elekironik hsclat Kézponti adatbazis,
tronikus mas .
=1 nitelesitése, zéraok, RZS alkaimazas

=R} cleitronikus belyegzs, szerver - -
— W'\ idbbélyeq, metaadatok = |:|
E@ e e
N
=" Hitelesités
— kérése
(]

- e - I
Erkeztetési szam . -
kézzel vald rdirasa | ——— ! A

Papiralapi RZS Signer
kildemény

Hilelestet, =
elektronikus masolat |:]
aai.

Felhasznalok
munkaallomasai
szignalasra, iktatasra
felajanlott
dokumentummal

Dokumentum|
szkennelése

Hitelesités
kérése

Sy

m

Szkennelt dokumentum
csablisa postabontashoz
hitelesitésre felajanlas

Szkenner

A hitelesitést végzd
szamitogépe

1. abra: Papiralapu iratr6l hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintii feldolgozasi
folyamata

III. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT
A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.

Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:
o hitelesitési zaradék szovege;
o elektronikus dokumentum metaadatai;
e clektronikus bélyegzo;
o idobélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapii dokumentummal egyez6” - elhelyezésre
keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfeleléek.

Az elektronikus bélyegz6 biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzo tulajdonosanak letagadhatatlansagat. Az
elektronikus  bélyegz6  haszndlatdhoz  sziikséges tanusitvanyt a NISZ  Nemzeti
Infokommunikéacidés Szolgaltatd Zrt. (a tovabbiakban: NISZ Zrt.) elektronikus tanusitvany
szolgaltato allitja ki.

Az idobélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott id6pillanatban mar 1étezett. Az
id6bélyeget a NISZ Zrt. idébélyegzés szolgaltato allitja ki. Az id6bélyeg egy olyan adat, amely
tartalmazza az id6bélyegzett dokumentum lenyomatat, és az id6bélyegzés idOpontjat, és az
idébélyeget egy idobélyegzes szolgaltato hitelesiti sajat alairasaval.
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2. abra: Az RZS Signer hitelesités funkcid rendszerszintli miikodése RZS
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/ Meta XML :

Alsirt POF

3. dbra — Az RZS Signer rendszerszintii miikodése
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IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végzé munkaadllomasokon és a feldolgozast végzd szervereken virusirtd
szoftver miikddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az éleslizemi kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre keriilnek,
naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga.

A papiralapt = dokumentumokrél  késziilt  hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegz6 és idobélyeg
biztositja.

Naplozas

Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB. A naplo
adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet id6pontja és a
miiveletet inditd felhasznald azonositdja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az éllami és Onkormanyzati szervek elektronikus informéciobiztonsagarol szold 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkoz6 kovetelményekrol szold 41/2015. (VIL. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi
besorolasa:

o Bizalmassag: 4. osztaly

e Sértetlenség: 4. osztaly

o Rendelkezésre allés: 4. osztaly
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