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Verzio

A valtozas leirasa

Kibocsatva

Hatalyba 1épés

Készitette

1.0

Els6 valtozat

2017. 08. 16.

2017. 08. 19.

Nagyné Solyomi Beata r.
alezredes

A Szabalyzat 1. szamu
melléklete — hiteles
elektronikus masolat
készitésére feljogositott
személyek - modosult

2017.09. 01.

2017.09. 01.

Nagyné Solyomi Beata r.
alezredes

A Szabalyzat 1. szamu
melléklete — hiteles
elektronikus masolat
készitésére feljogositott
személyek - modosult

2017.11. 01.

2017.11. 01.

Nagyné Solyomi Beata r.
alezredes

22

Masolatkészitési szabalyok
kiterjesztése a hivatali
miikodés soran keletkezd
papiralapu iratokra és a
Szabalyzat 1. szamu
melléklete — hiteles
elektronikus masolat
készitésére feljogositott
személyek - modosult

2018. 02. 06.

2018. 02. 06.

Nagyné Sélyomi Beata r.
alezredes

2.3

A Szabalyzat 1. szamu
melléklete — hiteles
elektronikus masolat
készitésére feljogositott
személyek - modosult

2018. 04. 18.

2018. 04. 18.

Nagyné Solyomi Beata r.
alezredes

2.4

A Szabalyzat 1. szamu
melléklete — hiteles
elektronikus masolat
készitésére feljogositott
személyek - modosult

2018. 05. 10.

2018. 05. 10.

Nagyné Solyomi Beata r.
alezredes

3.5

Normavaltozas kovetése.
A Szabalyzat 1. szamu
melléklete — hiteles
elektronikus masolat
készitésére feljogositott
személyek - modosult

2018. 07. 06.

2018. 07. 06.

Nagyné Solyomi Beata r.
alezredes




3.6

A Szabalyzat 1. szamu
melléklete — hiteles
elektronikus masolat
készitésére feljogositott
személyek - modosult

2018.

09.

2018.

09.

Nagyné Solyomi Beata r.
alezredes

3.7

A Szabalyzat 1. szamu
melléklete — hiteles
elektronikus masolat
készitésére feljogositott
személyek - modosult

2018.

. 05.

2018.

. 05.

Nagyné Solyomi Beata r.
alezredes

3.8

A Szabalyzat 1. szamu
melléklete — hiteles
elektronikus masolat
készitésére feljogositott
személyek - modosult

2018.

2018.

Nagyné Solyomi Beata r.
alezredes

39

A Szabalyzat 1. szamu
melléklete — hiteles
elektronikus masolat
készitésére feljogositott
személyek - modosult

2019.

06.

2019.

06.

Nagyné Solyomi Beata r.
alezredes

A Szabalyzat 1. szamu
melléklete — hiteles
elektronikus masolat
készitésére feljogositott
személyek - modosult

2019.

09.

06.

2019.

09.

06.

Nagyné Solyomi Beata r.
alezredes

A Szabalyzat 1. szamu
melléklete — hiteles
elektronikus masolat
készitésére feljogositott
személyek - modosult

2020.

04.

2020.

04.

Nagyné Sélyomi Beata r.
alezredes

A Szabalyzat 1. szamu
melléklete — hiteles
elektronikus masolat
készitésére feljogositott
személyek - modosult

2020.

. 02.

2020.

. 02.

Nagyné Sélyomi Beata r.
alezredes




4.1

Iratkezeld rendszer
tanusitasa kapcsan
jelentkez6 valtozasok
atvezetése

A Szabalyzat 1. szamu
melléklete — hiteles
elektronikus masolat
készitésére feljogositott
személyek - modosult

2020. 11. 23.

2020. 11. 24.

Nagyné Solyomi Beata r.
alezredes

42

A Szabalyzat 1. szamu
melléklete — hiteles
elektronikus masolat
készitésére feljogositott
személyek - modosult

2021. 01. 15.

2021. 01. 15.

Nagyné Sélyomi Beata r.
alezredes

4.3

A Szabalyzat 1. szamu
melléklete — hiteles
elektronikus masolat
készitésére feljogositott
személyek - modosult

2021. 03. 05.

2021. 03. 05.

Nagyné Solyomi Beata r.
alezredes

44

A Szabalyzat 1. szamu
melléklete — hiteles
elektronikus masolat
készitésére feljogositott
személyek - modosult

2021. 07. 07.

2021. 07. 07.

Nagyné Solyomi Beata r.
alezredes

4.5

A Szabalyzat 1. szamu
melléklete — hiteles
elektronikus masolat
készitésére feljogositott
személyek - modosult

2021. 09. 07.

2021. 09. 07.

Nagyné Solyomi Beata r.
alezredes

4.6

A Szabalyzat 1. szamu
melléklete — hiteles
elektronikus masolat
készitésére feljogositott
személyek - modosult

2022. 03. 02.

2022. 03. 02.

Nagyné Solyomi Beata r.
alezredes

4.7

A Szabalyzat 1. szamu
melléklete — hiteles
elektronikus masolat
készitésére feljogositott
személyek - modosult

2022. 08. 15.

2022. 08. 15.

Nagyné Solyomi Beata r.
alezredes




4.8

A Szabalyzat 1. szamu
melléklete — hiteles
elektronikus masolat
készitésére feljogositott
személyek - modosult

2022. 10. 10.

2022. 10. 10.

Nagyné Solyomi Beata r.
alezredes

5.0

Normavaltozas (varmegye
elnevezés) kovetése.

A Szabalyzat 1. szamu
melléklete — hiteles
elektronikus masolat
készitésére feljogositott
személyek - modosult

2023.02. 01.

2023.02. 01.

Nagyné Solyomi Beata r.
alezredes

5.1

A Szabalyzat 1. szamu
melléklete — hiteles
elektronikus masolat
készitésére feljogositott
személyek - modosult

2023. 05. 08.

2023. 05. 08.

Nagyné Solyomi Beata r.
alezredes
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I. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

A Nagykanizsai  Rendérkapitanysag (a  tovabbiakban:  Rendorkapitanysag)
Masolatkészitési ~ Szabalyzatanak  (a  tovabbiakban:  Szabalyzat) célja a
Rendorkapitanysaghoz érkezett — kivételi korbe nem tartozo - papiralapu kiilldemények,
valamint a Rendérség iligyintézési tevékenysége soran keletkeztetett hiteles papiralapt
iratok (a tovabbiakban egyiitt: papiralapti dokumentum) hiteles elektronikus irattd torténd
atalakitasara vonatkozo alapvetl és egységes szabalyok meghatarozasa az elektronikus
igyintézés és a bizalmi szolgaltatdsok altalanos szabalyairdl szolod 2015. évi CCXXIL.
torvény, az elektronikus iigyintézés részletszabalyair6l szolo 451/2016. (XII. 19.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet), a papiralapu kiildemények elektronikus iratta
torténd atalakitasarol szolo 3/2017. (1. 24.) BM utasitas (a tovabbiakban: BM utasitas),
valamint az Iratkezelési Szabalyzatrol szo6lo 40/2017. (XI1.29.) ORFK utasitas (a
tovabbiakban: ISZ) rendelkezéseinek figyelembe vételével.

A Szabdlyzat a vonatkozd jogszabdlyokkal Osszhangban tartalmazza a
Rendérkapitanysagra érkezé és a Renddrkapitanysag {igyintézoi altal keletkeztetett
papiralapt dokumentumrél hiteles elektronikus masolat atalakitasanak eljarasi rendjét és
muszaki feltételeit.

A Szabalyzat alapjan a Renddrkapitanysagra érkezett és a Renddrkapitanysag ligyintézoi
altal keletkeztetett papiralapu dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitdsara keriil
sor.

II. FOGALMAK

A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapt dokumentum: a papiron rdgzitett minden olyan szdveg, szamadatsor,
térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkdz felhasznalasaval és
barmely eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapt dokumentumrél a Szabalyzatnak
megfeleléen késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezd, és a kiilon jogszabalyban
meghatarozott joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszkoz utjan értelmezhetd
adat egyiittes, kivéve a papiralapu dokumentumba foglalt adategyiittes;

c) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegz6t helyeztek el, és amelynek idopontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatotol
szarmazo id6bélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat
elvalaszthatatlan részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsdga, amely biztositja a
papiralapt dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhet6ségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a
hozza kapcsolodd metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapti dokumentum
joghatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges tartalmi elemeinek megismerhet6ségét, de
nem biztositja a képi megfelelést;

g) masolatkészitd rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaneréforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egytittese;
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leiré ismertet6é adatok.

III. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabalyok

Az érkezett papiralapi dokumentumrol elektronikus masolatot az erre a feladatra kijeldlt
tigykezelési tevékenységet ellatd személy készithet és hitelesithet.

Az ligyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapti dokumentumrdl elektronikus
masolatot a papiralapi dokumentumot Iétrehozé iligyintézd, vagy a szervezeti egység
vezetdje altal kijelolt személy készithet és hitelesithet.

A hiteles masolatkészitést ugy kell megszervezni, hogy a mésolatkészités és a hitelesités
folyamata garantalja a masolat teljes képi és tartalmi megfelelését.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. szamu melléklet
tartalmazza.

Az iratképzd szervhez beérkezd papiralapt kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitds 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 6. szdmu mellékletében
meghatarozott kivételi korbe tartozo iratokat és az abban foglaltaknak megfeleléen kell
eljarni.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végzé személy a papiralapt dokumentumrdl a szkenner segitségével
legalabb 200 dpi, maximum 300 dpi felbontast, szines pdf. formatumu allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizarolag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapu dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készitheto.

Amennyiben az érkezett kiildemény tobb kiilonallé papiralapti dokumentumot tartalmaz,
ugy a papiralapi dokumentumokrol kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot
elkésziteni.

A masolatkészitést végzé személy megallapitja a papiralapi dokumentum és az
elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleloség
egyedileg és oldalanként kertil ellenérzésre.

A maésolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapi dokumentum és az elektronikus
masolat képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapu
dokumentum tartalmi és formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithatdé meg, a mésolatkészitést meg
kell ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitdsara nem alkalmas
dokumentum torlésére intézkedni kell.



17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végz0 az elektronikus masolatot a
Robotzsaru NEO ¢és NOVA.Irat egyiittes integralt tigyviteli, tligyfeldolgozo6i és
elektronikus iratkezel6 rendszerben (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer) érkezett
papiralapt dokumentum esetén a postabontasi adatokhoz, sajat keletkeztetésti papiralapti
dokumentum esetén a foszdmhoz vagy az ligyirat alszdmahoz csatolja és azt azonnal
hitelesiti.

Az RZS NEO rendszer a postabontasi miivelet befejezésével egyidejlileg az elektronikus
masolatot hitelesitési zaradékkal latja el és az elektronikus maésolathoz az aldbbi
metaadatokat rendeli:

a) a papiralapu dokumentum megnevezése;

b) a papiralapt dokumentum fizikai méretei;

c) amasolatkészité szervezet elnevezése;

d) a masolatkészitd személy neve;

e) amasolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelds személy neve;

f) a masolatkészitd rendszer megnevezése;

g) amasolatkészitési szabalyzat megnevezése €s a verzidszama;

h) a masolatkészités idépontja;

1) a hitelesités idopontja;

j) az iranyado masolatkészitési rend elérhetdsége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a RZS NEO rendszer elhelyezi a
hiteles elektronikus mésolatot készitd személy nevét tartalmazé elektronikus bélyegzot és
az idébélyeg szolgaltatotol szarmazo idobélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzo,
valamint a RZS NEO rendszer a 2. szami melléklet szerinti miiszaki dokumentacid
szerint biztositja.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat a kiadas napjan 1ép hatalyba.

A Szabalyzatot a Renddrség hivatalos webhelyén — barki szamara elérheté modon —
kozzé kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, moddositasarol és
cseréjérol a RendOrkapitanysag iratkezelést feliigyeld vezetéje gondoskodik. Az el6z6
allapotot a honlapon 10 évig kell megorizni.

A Szabalyzatot a Rendérkapitanysag Intranet halozatan el kell helyezni.

Amennyiben a Rendérkapitanysdg adott szervezeti eleménél a hiteles masolatkészitésre
feljogositott személyek korében valtozas kovetkezik be, a szervezeti elem vezetdje soron
kiviil, irasban tajékoztatja a Rendoérkapitanysag iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdjét,
aki gondoskodik a melléklet médositasarol és honlapon torténd cseréjérol.

srer

varmegyei rendorfokapitany-helyettes tajékoztatja a Rendorkapitanysdg iratkezelést
feliigyel6 vezetdjét, aki gondoskodik a miiszaki dokumentacio cseréjérol.



1. szamu melléklet a Nk. Rk. Masolatkészitési Szabalyzatdhoz 5.1 verzid

| Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakdre
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. Zala VMRFK / Rendérkapitanysag kapitanysagvezeto-
I |dr. Farsang Boglirka Nagykanizsa / Blinligyi Osztaly helyettes
, (o 1s Zala VMRFK / Rendérkapitanysag , "
2. | Gober Laszlo Nagykanizsa / Biiniigyi Osztly / osztalyvezetO-helyettes
3 Ribaricsné Panker Zala VMRFK Renddrkapitanysag referens
" | Szabina Nagykanizsa / Blinligyi Osztaly
. . Zala VMRFK / Rendérkapitanysag ,
4. |Szabd Andrds Nagykanizsa / Blinligyi Osztaly nyomozo
s Kovacsné Markotan Zala VMRFK Rendoérkapitanysag iovkezeld
" |Beata Nagykanizsa / Biiniigyi Osztaly &y
, . Zala VMRFK / Rendérkapitdnysag . p
6. |Szab6 Kata Fanni Nagykanizsa / Biniigyi Osztaly ligykezeld
. Zala VMRFK / Rendérkapitanysag . .
7. | Papocsi Hanna Nagykanizsa / Blinligyi Osztaly igykezel§
v el Zala VMRFK / Rendérkapitanysag p
8. | dr. Vords Viktoria Nagykanizsa / Biiniigyi Osztdly csoportvezetd
Zala VMRFK / Renddrkapitanysag
9. | Kotnyek Jozsef Nagykanizsa / Biiniigyi Osztaly / fonyomozo
Betorési Csoport
Zala VMRFK / Rendérkapitanysag
10. |Lakatos Beata Nagykanizsa / Biiniigyi Osztaly / nyomozo
Betorési Csoport
Zala VMRFK / Rendérkapitanysag
11. | Mike Géabor Nagykanizsa / Biiniigyi Osztaly / nyomozo
Betorési Csoport
) Zala VMRFK / Renddrkapitanysag
12. | Perényi Adam Nagykanizsa / Biiniigyi Osztaly / nyomozo

Betorési Csoport
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13.

Zoltan Szabolcs

Zala VMRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Blinligyi Osztaly /
Betorési Csoport

csoportvezetd

14.

Horvath Laszlo

Zala VMRFK / Renddrkapitanysag
Nagykanizsa / Blinligyi Osztaly /
Rablasi és Vegyes Vagyonvédelmi
Csoport

csoportvezetd

15.

Kot6 Zsolt

Zala VMRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Biiniigyi Osztaly /
Rablasi és Vegyes Vagyonvédelmi
Csoport

nyomozo

16.

Magyar Maté Jozsef

Zala VMRFK / Renddrkapitanysag
Nagykanizsa / Biiniigyi Osztaly /
Rablasi és Vegyes Vagyonvédelmi
Csoport

nyomozo

17.

Molnar Gabor

Zala VMRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Biiniigyi Osztaly /
Biiniigyi-Technikai Csoport

technikus (bii)

18.

Scheiber Akos

Zala VMRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Biinligyi Osztaly /
Biiniigyi-Technikai Csoport

technikus (bii)

19.

Sernek Istvan

Zala VMRFK / Renddrkapitanysag
Nagykanizsa / Buniigyi Osztaly /
Biiniigyi-Technikai Csoport

csoportvezetd

20.

Toth Laszlo

Zala VMRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Bliniigyi Osztaly /
Biiniigyi-Technikai Csoport

technikus (bii)

21.

Varga Miklos

Zala VMRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Biiniigyi Osztaly /
Biiniigyi-Technikai Csoport

technikus (bii)

22.

Veres Lazar

Zala VMRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Bliinligyi Osztaly /
Biiniigyi-Technikai Csoport

technikus (bii)

23.

Horvath Istvan

Zala VMRFK / Renddrkapitanysag
Nagykanizsa / Buniigyi Osztaly /
Felderité Csoport

nyomozo

24,

Horvath Jozsef

Zala VMRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Biiniigyi Osztaly /
Felderité Csoport

nyomozotiszt
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25.

Kovacs Kilian Vince

Zala VMRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Blinligyi Osztaly /
Felderité Csoport

csoportvezetd

26.

Onodi Janos

Zala VMRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Biiniigyi Osztaly /
Felderité Csoport

nyomozo

27.

Bali Mikloés Gyorgy

Zala VMRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Biiniigyi Osztaly /
Biinmegel6zési Csoport

csoportvezetd

28.

Faczan Tinde

Zala VMRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Biiniigyi Osztaly /
Binmegeldzési Csoport

nyomozo

29.

Lovko-Néber Timea

Zala VMRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Biiniigyi Osztaly /
Blinmegel6zési Csoport

kiemelt féhatarrendész

30.

dr. Bereczki Ferenc

Zala VMRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa /Vizsgalati Osztaly

osztalyvezetd

31.

Kakucs Péter

Zala VMRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa /Vizsgalati Osztaly

osztalyvezetd-helyettes

32.

dr. Acs Gabor

Zala VMRFK Rendoérkapitanysag
Nagykanizsa /Vizsgalati Osztaly

ligyintéz0 (biiniigyi)

33.

Bukovecz Jozsef

Zala VMRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Vizsgalati Osztaly

vizsgalo

34.

Demko Beata

Zala VMRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Vizsgalati Osztaly

kiemelt fonyomozd

35.

Farkas Tibor Zsolt

Zala VMRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Vizsgalati Osztaly

fényomozo

36.

Koczfan Csaba

Zala VMRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa /Vizsgalati Osztaly

kiemelt fovizsgalo
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Zala VMRFK / Rendérkapitanysag

37. | Koméri Raména Nagykanizsa / Vizsgalati Osztaly igykezeld
T Zala VMRFK / Rendérkapitanysag helyszinel6 és
38. | Magyarédi Judit Kinga Nagykanizsa /Vizsgalati Osztaly balesetvizsgald
, , Zala VMRFK / Rendérkapitanysag fovizsgalo
39. | Menyhért Andras Nagykanizsa /Vizsgalati Osztaly
40, | Perénvi Tamés Zala VMRFK / Rendérkapitanysag kiemelt f6hatarrendész
’ Y Nagykanizsa /Vizsgalati Osztaly
s Zala VMRFK / Rendérkapitanysag ORI
41. | Perényi Diana Nagykanizsa /Vizsgalati Osztaly segédeloadod
4 Sillingerné Révész Zala VMRFK / Rendérkapitanysag ligyintéz0i alkalmazott
| Katalin Nagykanizsa /Vizsgalati Osztaly (blintigyi)
, Zala VMRFK / Rendérkapitanysag o g
43. | Szabados Gabor Nagykanizsa / Vizsgalati Osztaly fGvizsgdlo
. Zala VMRFK / Rendérkapitanysag ,
44. | Vercz Istvin Nagykanizsa / Vizsgalati Osztaly fyomozo
. . Zala VMRFK / Rendérkapitanysag -
45. | Virovecz Lilla Nagykanizsa / Vizsgalati Osztaly nyomozotiszt
. . . Zala VMRFK / Rendérkapitanysag o P
46. |Simonits Adrienn Nagykanizsa / Vizsgalati Osztaly jardrvezetd
oz R Zala VMRFK / Rendérkapitanysag . "
47. |Nagyné Solyomi Beata Nagykanizsa / Hivatal hivatalvezetd
43 | Gozdan Erika Zala VMRFK / Rendérkapitanysag iigykezeld

Nagykanizsa / Hivatal
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Zala VMRFK / Rendérkapitanysag

iigyviteli alkalmazott

49. | Huszdr Gyorgyné Nagykanizsa / Hivatal (igykezeld)
50 Horvathné Gerencsér Zala VMRFK / Rendérkapitanysag iovkezeld
" |Livia Nagykanizsa / Hivatal &y
R . Zala VMRFK / Rendérkapitanysag iizemeltetési segédeldadod
>1. | Kovics Tibor Attila Nagykanizsa / Hivatal (eszkozgazdalkodasi)
, Zala VMRFK / Rendérkapitanysag S,
52. |Lacz6 Ivett Nagykanizsa / Hivatal tigyintéz6 (HR)
1 1 Zala VMRFK / Rendérkapitanysag kiemelt féel6ado
53. | Ldbodi Jézsef Nagykanizsa / Hivatal (rendszergazda)
T i Zala VMRFK / Rendérkapitanysag .
54. | Papocsiné Kém Ildikéd Nagykanizsa / Hivatal szakiigyintézo (HR)
s Zala VMRFK / Rendérkapitanysag ugyviteli segédeldado
>3, | Szab6 Jozsef Nagykanizsa / Hivatal (hivatali)
Qe Zala VMRFK / Rendérkapitanysag , p
56. |Szabo6 Szilvia Nagykanizsa /Hivatal ligykezeld
, Zala VMRFK / Rendérkapitanysag iigyviteli alkalmazott
37. | Varga Baldzs Nagykanizsa / Hivatal T
., , . Zala VMRFK / Rendérkapitanysag iigykezeld
>8. | Vargané Tamds Edit Nagykanizsa / Hivatal (mindsitett adatkezeld)
. _ Zala VMRFK / Rendérkapitanysag . .
59. | Veres Karolina Enikd Nagykanizsa / Hivatal igykezeld
Zala VMRFK / Rendérkapitanysag
60. |Fiizesiné Sifter Beata Nagykanizsa / Igazgatasrendészeti osztalyvezetd

Osztaly
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61.

Balazsné Balogh Ildiko

Zala VMRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Igazgatasrendészeti
Osztaly

igykezeld

62.

Czotter Timea

Zala VMRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Igazgatasrendészeti
Osztaly

igyviteli segédeléado
(rendészeti)

63.

Csapi Jozsefné

Zala VMRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Igazgatasrendészeti
Osztaly

ugyviteli segédeldado
(rendészeti)

64.

dr. Lukacsa Zsuzsanna

Zala VMRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Igazgatasrendészeti
Osztaly

kiemelt f6eldado

65.

Gabriel-Pazsiczky
Zsanett

Zala VMRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Igazgatasrendészeti
Osztaly

referens

66.

Gyarmatiné Lugosi
Katalin

Zala VMRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Igazgatasrendészeti
Osztaly

féeldado

67.

dr. Jordan Karoly

Zala VMRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Igazgatasrendészeti
Osztaly

eldado 1.

68.

Molnar Agnes Katalin

Zala VMRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Igazgatasrendészeti
Osztaly

tigykezeld

69.

Németh Katalin Beata

Zala VMRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Igazgatasrendészeti
Osztaly

kiemelt fovizsgalo

70.

Salamon-Bognar
Izabella Diana

Zala VMRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Igazgatasrendészeti
Osztaly

igyviteli segédeléado
(hivatali)

71.

Siposné dr. Kiss Anett

Zala VMRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Igazgatasrendészeti
Osztaly

jarérvezetd

72.

Seres Zoltan

Zala VMRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Igazgatasrendészeti
Osztaly

referens
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73.

Sz6ke Anita

Zala VMRFK Rendorkapitanysag
Nagykanizsa / Igazgatasrendészeti
Osztaly

féhatarrendész

74.

Toth Viktoria

Zala VMRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Igazgatasrendészeti
Osztaly

féeldado

75.

Miszlai Akos

Zala VMRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Kozlekedésrendészeti
Osztaly

osztalyvezetd

76.

Bondar-Matyas Renata

Zala VMRFK / Renddrkapitanysag
Nagykanizsa / Kozlekedésrendészeti
Osztaly

osztalyvezet6-helyettes

71.

Németh David

Zala VMRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Kozlekedésrendészeti
Osztaly

vizsgalotiszt

78.

Dani Diana

Zala VMRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Kozlekedésrendészeti
Osztaly

jarérparancsnok

79.

Krémer-Varga Szabina

Zala VMRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Kozlekedésrendészeti
Osztaly

kiemelt f6hatarrendész

80.

Lenkovitsné Lukacs
Viktoria

Zala VMRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Kozlekedésrendészeti
Osztaly

segédeldado
(kodzigazgatasi)

81.

Lovko Balazs

Zala VMRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Kozlekedésrendészeti
Osztaly

foeldado (megeldzési)

82.

Székelyné Gerencsér
Eva

Zala VMRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Kozlekedésrendészeti
Osztaly

iigykezeld

83.

Kékesi Adam

Zala VMRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Kozrendvédelmi Osztaly

osztalyvezetd

84.

Libor Zoltan

Zala VMRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Kozrendvédelmi Osztaly

osztalyvezet6-helyettes
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85.

Felde Andras

Zala VMRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Kozrendvédelmi Osztaly

alosztalyvezetd

86.

Schiefer Tibor

Zala VMRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Kozrendvédelmi Osztaly

alosztalyvezeto

87.

Lencse Maria

Zala VMRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Kozrendvédelmi Osztaly

iigykezeld

88.

Bébecz David

Zala VMRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Kozrendvédelmi Osztaly
/ Korzeti Megbizotti Alosztaly

mb. kmb

89.

Bir6 Zoltan

Zala VMRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Kozrendvédelmi Osztaly
/ Korzeti Megbizotti Alosztaly

kmb

90.

Blaskovics Péter

Zala VMRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Kozrendvédelmi Osztaly
/ Korzeti Megbizotti Alosztaly

kmb

91.

Bognar Balazs

Zala VMRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Kozrendvédelmi Osztaly
/ Korzeti Megbizotti Alosztaly

kmb

92.

Boros Istvan

Zala VMRFK Rendoérkapitanysag
Nagykanizsa / Kozrendvédelmi Osztaly
/ Korzeti Megbizotti Alosztaly

csoportparancsnok

93.

Dékany Attila

Zala VMRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Kozrendvédelmi Osztaly
/ Korzeti Megbizotti Alosztaly

kmb

94.

Gerdcs Zoltan

Zala VMRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Kozrendvédelmi Osztaly
/ Korzeti Megbizotti Alosztaly

kmb

95.

Horvath Zoltan

Zala VMRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Kozrendvédelmi Osztaly
/ Korzeti Megbizotti Alosztaly

csoportparancsnok

96.

Lukacs Zsolt

Zala VMRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Kozrendvédelmi Osztaly
/ Korzeti Megbizotti Alosztaly

kmb
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97.

Menczigar Csaba

Zala VMRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Kozrendvédelmi Osztaly
/ El6készité Csoport

kmb

98.

Mihoczi Jozsef

Zala VMRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Kozrendvédelmi Osztaly
/ Korzeti Megbizotti Alosztaly

kmb

99.

Mozes Zoltan

Zala VMRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Kozrendvédelmi Osztaly
/ Korzeti Megbizotti Alosztaly

kmb

100.

Stefan Szabolcs

Zala VMRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Kozrendvédelmi Osztaly
/ Korzeti Megbizotti Alosztaly

kmb

101.

Imrey-Szigetvari Erika

Zala VMRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Kozrendvédelmi
Osztaly/ Korzeti Megbizotti Alosztaly

igykezeld

102.

Szilagyi Mihaly

Zala VMRFK Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Kozrendvédelmi Osztaly
/ Korzeti Megbizotti Alosztaly

kmb

103.

Tamizer Ferenc

Zala VMRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Kozrendvédelmi Osztaly
/ Korzeti Megbizotti Alosztaly

kmb

104.

Tislér Zoltan

Zala VMRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Kozrendvédelmi Osztaly
/ Korzeti Megbizotti Alosztaly

kmb

105.

Tiszai Janos

Zala VMRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Kozrendvédelmi Osztaly
/ Korzeti Megbizotti Alosztaly

kmb

106.

Zabo Istvan

Zala VMRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Kozrendvédelmi Osztaly
/ Korzeti Megbizotti Alosztaly

csoportparancsnok

107.

Balint Zoltan

Zala VMRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Kozrendvédelmi Osztaly
/ Szolgalatiranyito Csoport

szolgalatiranyito
parancsnok

108.

Fenyvesi Karoly

Zala VMRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Kozrendvédelmi Osztaly
/ Szolgélatiranyitdé Csoport

szolgalatiranyito
parancsnok




19

Zala VMRFK / Rendérkapitanysag

109. | Gélosi Béla Nagykanizsa / Kozrendvédelmi Osztaly szolglatirdnyito
s s parancsnok
/ Szolgéalatiranyitdé Csoport
Zala VMRFK / Rendérkapitanysag szoloalatirAnvits
110. | Kiss Balazs Nagykanizsa / Kozrendvédelmi Osztaly & y
s s parancsnok
/ Szolgalatiranyito Csoport
Zala VMRFK / Rendérkapitanysag szoloalatirAnvits
111. | Molnar Gyorgy Nagykanizsa / Kozrendvédelmi Osztaly & y
s s parancsnok
/ Szolgalatiranyité Csoport
Zala VMRFK / Rendérkapitanysag szolealatirAnvits
112. | Varga Gabor Nagykanizsa / Kozrendvédelmi Osztaly & y
s s parancsnok
/ Szolgélatiranyitdé Csoport
113 Zala VMRFK / Rendérkapitanysag
" | Gazdag Tamas Nagykanizsa / Kozrendvédelmi Osztaly | hatarrendészeti szakérto
/ El6készitd Csoport
Zala VMRFK / Rendérkapitanysag
114. | Matola Andrea I1diké Nagykanizsa / Kozrendvédelmi Osztaly | referens
/ El6keészité Csoport
Zala VMRFK / Rendérkapitanysag
115. | F6do6 Lajos Nagykanizsa / Kozrendvédelmi Osztaly | jardrparancsnok
/ Elokeészité Csoport
Zala VMRFK / Renddrkapitanysag
116. | Péterné Kassai Andrea | Nagykanizsa / Kozrendvédelmi Osztaly | kiemelt fOhatarrendész
/ El6készité Csoport
. 1 Zala VMRFK / Rendérkapitanysag ,,
117. | Vitovszki Janos Nagykanizsa / Letenye Rend8rors Orsparancsnok
. Zala VMRFK / Rendérkapitanysag o . p
118. | Horvath Norbert Nagykanizsa / Letenye Rendérérs blinligyi alosztalyvezetd
e o . Zala VMRFK / Rendérkapitanysag rendészeti
119.] Domotorfyné Sifter Eva Nagykanizsa / Letenye Rend6rors alosztalyvezeto
120. | Végvari Zsoltné Zala VMRFK / RendGrkapitanysig ligykezel

Nagykanizsa / Letenye Rend6rérs
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121.

Androczi Laszlo

Zala VMRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Letenye Renddrérs
Rendészeti Alosztaly

kmb

122.

Kovacs Csaba

Zala VMRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Letenye Rendorors /
Rendészeti Alosztaly

kmb

123.

Lelkes Olivér

Zala VMRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Letenye Rendorors /
Rendészeti Alosztaly

kmb

124.

Kavcsak Miklos

Zala VMRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Letenye Renddrors /
Biiniigyi Alosztaly

fonyomozo

125.

Németh Lajos

Zala VMRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Letenye Renddrors /
Biniigyi Alosztaly

nyomozo

126.

Varga Laszl6 Istvan

Zala VMRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Letenye Rendorors /
Biiniigyi Alosztaly

nyomozo

127.

Bognar Tamas Zoltan

Zala VMRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Letenye Renddrors /
Rendészeti Alosztaly

kmb

128.

Kovacs Tibor

Zala VMRFK Rendoérkapitanysag
Nagykanizsa / Letenye Renddrors /
Rendészeti Alosztaly

kmb

129.

Marton Zoltan

Zala VMRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Letenye Renddrors /
Rendészeti Alosztaly

kmb

130.

Németh Imre

Zala VMRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Letenye Rendorors /
Rendészeti Alosztaly

kmb

131.

Székely Tamas

Zala VMRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Letenye Renddrors /
Rendészeti Alosztaly

kmb

132.

Toth Istvan

Zala VMRFK / Rendérkapitanysag
Nagykanizsa / Letenye Renddrors /
Rendészeti Alosztaly

csoportparancsnok
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Zala VMRFK / Rendérkapitanysag

133. | Vamosi Imre Nagykanizsa / Letenye Rend6rérs / kmb

Rendészeti Alosztaly
134. | Sagi Janos I%IzlgayZaMniI;ls:j ;Efﬁ?giaﬁgigﬁgrgs Orsparancsnok
135. | Sass Attila I%Izlgy}(/aMni}?s:zs /ZRale;i?f)l;aIggigﬁgrgs Orsparancsnok-helyettes
136.| Bin Valir Nagkanizsa | Zalakaros Rendigrs | 7
137. | Borbély Balazs I%Iz?y\liaMngs /lele;}gigzaﬁgiggigi jardérparancsnok
138, | Hervai Anit Nagykanizsa  Zalakaros Rendéners | ™0™
139. | Horvath Szabolcs I%Izlgy}(/aMni}?s:zs /ZRale;i?f)l;alggigﬁgrgs szolgalatparancsnok
0 Ko Rrsptionts |y
o o[ R g
142. | Kuzma Rébert I%IzlgayZaMniI;ls:j I;?lfl?:i?ﬁiﬁﬁ?ﬁigrs csoportparancsnok
143. | Losonczi Csaba I%Izlgy}(/aMni}?s:zs /ZI:;gﬁf)l;alg{ctigggrgs mb csoportvezetd
144 | Melles Istvan Zala VMRFK / Rendérkapitanysag vizsgalé

Nagykanizsa / Zalakaros Rendérérs
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Zala VMRFK / Rendérkapitanysag

145.| Nagy Tamds Nagykanizsa / Zalakaros Rendérérs kmb

o N tavin |28 AVIRTK Kendrapidneie

o poi G Zaa AVRTK Kendrapiineie

s T | ANV Rrretionts

o s [T R Rty

0 v zoin (S8 VAT Kendropidneie

151. | Gergacz Viktoria Iiz?yZaMngzs/Hifzrigﬁlaég iztj:ily(;iitély osztalyvezetd

152. | Lukécs Norbert N kamisea / Hotmond ot ety | dloszilyvezetd
153. | Czigoth Laszlo I%Izﬁy\liaMngs/}I}zligr(igglézzgjgygiitély szolgalatparancsnok
154. | Domjan Laszl6 iilgyixgjgifggggléaég ;[jgyosiitély szolgalatparancsnok
155. | Ginter Janos ii?y}gﬁgg%ifgﬁggﬁaég izt::ily(;iitély szolgalatparancsnok
156. | Jankovics Gabor Zala VMRFK / Renddrkapitdnysig szolgalatparancsnok

Nagykanizsa / Hatarrendészeti Osztaly
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21 s , . |Zala MRFK / Rendérkapitanysag .. »
157. | Kellerné Dékdny Maria Nagykanizsa / Hatarrendészeti Osztaly igykezeld
C s . Zala VMRFK / Rendérkapitanysag ,
158. | Mészaros Attila Nagykanizsa / Hatérrendészeti Osztaly szolgalatparancsnok
o , Zala VMRFK / Rendérkapitanysag .
159. | Ribarics Robert Nagykanizsa / Hatarrendészeti Osztaly szolgalatparancsnok

2. szamu melléklet a NK. RK. Masolatkészitési Szabalyzatdhoz 5.1 verzid

Miiszaki dokumentdcio
Masolatkészités miiszaki megvalositasanak leirasa

I. BEVEZETO
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A papiralaptt dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitasanak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO és NOVA.Irat egyiittes integralt ligyviteli, iigyfeldolgozé és elektronikus
iratkezeld rendszer 3.90.200 verzidja (a tovabbiakban RZS NEO rendszer) képes hiteles
elektronikus masolat készitésére az RZS Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralapti dokumentumrol hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

- érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapu kiildemények digitalizalasa;

- iktatds folyamata: munkafolyamat sordn keletkeztetett papiralapt dokumentumok
digitalizalasa.

Jelen melléklet a masolatkészitést az érkeztetés-postabontas folyamataban targyalja.

II. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a maésolatkészitd
tevékenységét tamogaté informatikai kdrnyezet beallitdsanak megfelelé tarhelyen keriil
letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

A RZS NEO rendszer biztositja az ligyviteli folyamatok tamogatasat, a Renddrség Iratkezelési
Szabalyzatanak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumok egyedi
azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok a RZS
NEO rendszer altal elérhet6 zart, biztonsagos adatbazisba keriilnek letarolasra.

A RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsoldodoé technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az ligyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezd dokumentumokat a
feldolgozd szerver aldirt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus aldiras, és
a metaadat konverzi6 szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairas, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.



25

Kozpenti adatbézis,
RZS alkalmazés
sZerver

Papiralapl RZS Signer
killdemeny o censlch
munkaallomasai
szignalasra. iktatasra
felajanlott
dokumentummal

Szkennelt dokumentum
csatolasa postabontashoz
hitelesitésre ®lajanlas

Szkenner

A hitelesitest végzt
szamitegepe

1. abra: Papiralapu dokumentumrol hiteles elektronikus masolat készitésének
rendszerszint{i feldolgozasi folyamata

III. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:
- hitelesitési zaradék szovege;

- elektronikus dokumentum metaadatai;

- elektronikus bélyegzo;

- id6bélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapt dokumentummal egyezé” —
elhelyezésre keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabdlyzatban foglaltaknak megfeleldek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatinak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzo tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegzd hasznalatdhoz sziikséges tantisitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikécioés Szolgaltaté Zrt. (a tovabbiakban: NISZ Zrt.) elektronikus tantsitvany
szolgaltato allitja ki.

Az idébélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott iddpillanatban mar létezett.
Az id6bélyeget a NISZ Zrt. id6bélyegzes szolgaltatd allitja ki. Az idébélyeg egy olyan adat,
amely tartalmazza az idébélyegzett dokumentum lenyomatat, és az idébélyegzés idopont;jat,
¢s az idObélyeget egy idobélyegzés szolgaltato hitelesiti sajat alairasaval.
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RZS NEO kliens

Felhasznaldi kliens kérés

RZS Signer valasz

NOVA Vezetsi Modul ORFK

Felhasznaloi kliens kérés

RZS Signer valasz

Idébélyegzés szolgaltatd
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Elektronikus bélyegzé tanusitas
szolgaltato
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2. dbra: Az RZS Signer hitelesités funkcié rendszerszintli miikodése
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3.abra — Az RZS Signer rendszerszintli mitkkodése

IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
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Virusvédelem

A masolatkészitést végzé munkaallomasokon és a feldolgozast végzd szervereken virusirtd
szoftver miikddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az ¢leslizemli kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
keriilnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapi  dokumentumokrol  késziilt hiteles elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegz6 és idobélyeg
biztositja.

Naplézas
Az RZS Signer sajat naplddllomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplo adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet
idépontja és a miiveletet indito felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és dnkormdanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagardl szold 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsdgos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe soroldsra
vonatkozé kovetelményekrol szolo 41/2015. (VII. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer
jelenlegi besorolasa:

- Bizalmassag: 4. osztaly

- Sértetlenség: 4. osztaly

- Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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