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I. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1. A Zalaegerszegi Rendorkapitanysag (a tovabbiakban: Renddrkapitanysag)

Masolatkészitési  Szabalyzatanak (a  tovabbiakban: Szabalyzat) célja a
Renddrkapitanysdghoz érkezett — kivételi korbe nem tartozd - papiralapu
kiildemények, valamint a Rendérkapitanysagon a hivatali miikddés, tgyintézési
tevékenység soran keletkezett hiteles papiralapi iratok (a tovabbiakban egyiitt:
papiralapt dokumentum) hiteles elektronikus irattd torténd atalakitasara vonatkozo
alapvetd és egységes szabalyok meghatarozasa az elektronikus {igyintézés és a
bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyair6l szo6ld 2015. évi CCXXII. térvény, az
elektronikus iigyintézés részletszabalyairol sz6l6 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: Korm. rendelet), a papiralapu kiildemények elektronikus iratta
torténd atalakitasarol szold 3/2017. (1. 24.) BM utasitas (tovabbiakban BM utasitas),
valamint a 40/2017. (XII1.29.) ORFK utasitas (a tovabbiakban: ISZ) rendelkezéseinek
figyelembe vételével.

A Szabalyzat a vonatkozo6 jogszabalyokkal Osszhangban tartalmazza a
Rendodrkapitanysagra érkezett és a Rendoérkapitdnysag szervezeti elemeinél a hivatali
miikddés soran az {ligyintézok altal keletkeztetett papiralapti dokumentumrol hiteles
elektronikus masolat atalakitasanak eljarasi rendjét és miszaki feltételeit.

A Szabalyzat alapjan a Renddrkapitanysaghoz érkezett és a Renddrkapitanysag
szervezeti elemeinél a hivatali miikodés soran az tigyintézoék altal keletkeztetett —
kivételi korbe nem tartozé - papiralaptt dokumentumok hiteles elektronikus iratta
alakitasara keriil sor.

Il. FOGALMAK

A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapti dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szoveg, szamadatsor,
térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz
felhasznalasaval és barmely eljarassal keletkezett;

b) papiralapu kézokirat: papiralapti dokumentumba foglalt, a Polgari Perrendtartasrol
sz016 2016. évi CXXX. torvény (a tovabbiakban: Pp.) 323. § (1) bekezdése
szerinti kozokirat;

C) papiralapq, teljes bizonyito erejii maganokirat: papiralapi dokumentumba foglalt,
a Pp. 325. § (1) bekezdése szerinti teljes bizonyitd erejii maganokirat;

d) papiralapt szamviteli bizonylat: papiralapu dokumentumba foglalt, a szamvitelrdl
$z016 2000. évi C. torvény 166. § (1) bekezdése szerinti szdmviteli bizonylat;

e) elektronikus masolat: valamely papiralapti dokumentumrol a Szabalyzatnak
megfelelden késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezd, és a kiilon
jogszabalyban meghatarozott joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszkoz
utjan értelmezhetd adategyiittes, kivéve a papiralapi dokumentumba foglalt
adategyiittes;

f) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegzdt helyeztek el, és amelynek idépontjat mindsitett idébélyeg szolgaltatotol
szarmazo6 idébélyeg igazolja;

g) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus
masolat elvalaszthatatlan részét képezi;
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h) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsiga, amely biztositja a
papiralapt dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges — tartalmi
¢és formai elemeinek megismerhet6ségét;

i) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az —
a hozzd kapcsolodd metaadatokkal egylittesen — biztositja a papiralapt
dokumentum joghatas kivaltasa szempontjabol lényeges tartalmi elemeinek
megismerhetségét, de nem biztositja a képi megfelelést;

J) masolatkészité rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humanerdforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

k) metaadat: a tarolt dokumentumot leir6 ismertet6 adatok.

I11. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA

Altalanos szabalyok

A Rendorkapitanysag érkeztetdé pontjara érkezett papiralapi dokumentumrol
elektronikus masolat készitését, valamint annak hitelesitését az érkeztetd pont
igykezeldi végzik.

A Rendérkapitanysag szervezeti elemeihez érkezett papiralapu dokumentumrol,
valamint a szervezeti elemek iigyintéz6i altal készitett papiralapti dokumentumrol
elektronikus masolatot az tligyintéz6 szervezeti elem vezet6je altal erre munkakori
leirasban kijeldlt tigyintézo6i vagy ligykezel6i feladatokat ellatd személyek készitenek.

A hiteles masolatkészitési rendet ugy kell kialakitani, hogy a masolatkészités
folyamata soran garantalja a masolat teljes képi és tartalmi megfelelését.

A feldolgozasi folyamatban a masolatkészitést végzd erre a feladatra kijeldlt
iigyintézoi, ligykezelési tevékenységet ellatd személyek, valamint a Szabdlyzat 1.
szamt mellékletében megjeldlt személyek, illetve az ligyfélfogadasban kozremiikodo
személyek vesznek részt.

Az iratképz6 szervhez beérkezd papiralapt kiilldemények kozil el kell kiiloniteni a
BM utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 6. szamu mellékletében
meghatarozott kivételi korbe tartozo iratokat.

Az elektronikus masolat elkészitése
A masolatkészitést végzo erre a feladatra kijelolt tigykezelési tevékenységet ellato
személy a papiralapti dokumentumrol a szkenner segitségével legalabb 200 dpi,
maximum 300 dpi felbontast allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizarélag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapt dokumentum
teljes tartalmat tartalmazza (részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem).
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Amennyiben az érkezett kiildemény t6bb kiilonalld papiralapti dokumentumot
tartalmaz, ugy a papiralapi dokumentumokrol kiilon-kiilon kell az elektronikus
masolatot elkésziteni.

A masolatkészitést végz6 az elektronikus masolatot a Robotzsaru integralt iigyviteli,
iigyfeldolgoz6 és elektronikus iratkezeld rendszerben (a tovabbiakban: Robotzsaru
rendszer) érkezett papiralapi dokumentum esetén a postabontasi adatokhoz csatolja,
sajat készitésii papiralapti dokumentum esetén az ligyinditashoz vagy az iigyirat soron
kovetkezd alszamahoz — Robotzsaru rendszerben keletkeztetett irat esetén ezen
alszamhoz - csatolja.

Az elektronikus masolat hitelesitése

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. szamt melléklet
tartalmazza.

A Renddrkapitanysag érkeztetd pontjara érkezett papiralapi dokumentumrol készitett
elektronikus masolatot ezen érkeztetd pont tigykezeldi hitelesitik.

A Rendérkapitanysag szervezeti elemeihez érkezett, valamint a szervezeti elemeinél a
hivatali milkodés, tigyintézési tevékenység sordn keletkeztetett papiralaptl
dokumentumrél készitett elektronikus masolatot az {igyintéz4 szervezeti elem
vezetdje altal munkakori leirasban hitelesitésre feljogositott ligyintézoi, ligykezelési
feladatokat ellatd személy hitelesiti.

A panasznapon megjelent személyek altal atadott iratok esetében a 17. pont alapjan
kell eljarni.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személy megallapitja a papiralapt
dokumentum és az elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését.

A képi és tartalmi megfeleloség egyedileg és oldalanként keriil ellendrzésre.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapt dokumentum ¢és az elektronikus
masolat képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapt
dokumentum tartalmi és formai elemeinek megismerhetésége biztositott.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést
meg kell ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitdsara nem
alkalmas dokumentumot t6rolni kell.

A képi és tartalmi megfelelés megallapitasat kovetden az elektronikus masolat
hitelesitésére feljogositott — a Szabalyzat 1. szamui mellékletében megjelolt —
személyek az elektronikus masolatot, mint bontasi mellékletet hitelesitik és befejezik
a postabontasi miveletet, sajat keletkeztetésii papiralaptt dokumentum esetén az
elektronikus masolatot hitelesitik.

A Robotzsaru rendszer a postabontasi miivelet befejezésével egyidejiileg az
elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal latja el és az elektronikus masolathoz
az alabbi metaadatokat rendeli:
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a) a papiralapti dokumentum megnevezése;

b) a papiralapti dokumentum fizikai mérete;

C) a masolatkészitd szervezet megnevezése

d) a masolatkészitd személy neve;

e) amasolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelés személy neve;
f) a masolatkészit6 rendszer megnevezése;

0) a masolatkészitési szabalyzat megnevezése és a verzidszama,
h) a masolatkészités idépontja;

i) a hitelesités idopontja;

j) az iranyad6 masolatkészitési rend elérhetOsége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer
elhelyezi az elektronikus masolatot készitd, valamint a hitelesitést végz6 személy
nevét tartalmazo elektronikus bélyegzot és az idObélyeg szolgaltatotol szarmazod
idobélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzo,
valamint a Robotzsaru rendszer - a 2. szamu melléklet szerinti miiszaki dokumentacid
szerint - biztositja.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat 2023. julius 05. napjan Iép hatalyba. Ezzel egyidejiileg a 4.9
verzi6szamu Szabalyzat hatalyat veszti.

A Szabéalyzatot a Renddrség hivatalos webhelyén — barki szamara elérheté moédon —
kozzé kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, modositasarol és
cseréjérol a Rendorkapitanysag iratkezelést feliigyeld vezet6je gondoskodik. Az e€16z6
allapotot a honlapon 10 évig kell megorizni.

A Szabalyzatot a Rendérkapitanysag Intranet halozatan el kell helyezni.

Amennyiben a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek korében valtozas
kovetkezik be, az érkeztetd pont vezetdje soron kiviil, irasban tajékoztatja az
iratkezelésért feliigyel6 vezetdt, aki gondoskodik a melléklet modositasarol és
honlapon t6rténd cseréjérol.

crer

gazdasagi megyei rendorfOkapitany-helyettes tajékoztatja a Renddrkapitanysag
iratkezelést feliigyeld vezetdjét, aki gondoskodik a miiszaki dokumentécid cseréjérol.



1. szamu melléklet

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyekrol

Ssz. Személy neve Szolgalati helye Munkakore
kapitanysagvezeto-

Zala VMRFK/Zalaegerszegi helyettes,

1. | Téth Tibor Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi Osztaly osztalyvezetd
Zala VMRFK/Zalaegerszegi Rendérkapitanysag, | osztalyvezets-

2. | Leposa Zoltan Koézrendvédelmi Osztaly helyettes
Zala VMRFK/Zalaegerszegi Rendérkapitanysag,

3. | Toth Jozsef Kozrendvédelmi Osztaly elemz6-értékeld
Zala VMRFK/Zalaegerszegi Rendérkapitanysag,

4. |Somogyi-Magyar Attila | Kozrendvédelmi Osztaly/ KMB Alosztaly csoportvezetd
a MRFK/Zalaegerszegi Renddrkapitanysag,

5. | Vincze Petra Kozrendvédelmi Osztaly/ KMB Alosztaly alosztalyvezet6
Zala VMRFK/Zalaegerszegi Rendérkapitanysag,

6. |Orosz Daniel Kozrendvédelmi Osztaly/ KMB Alosztaly korzeti megbizott
Zala VMRFK/Zalaegerszegi Rendérkapitanysag,

7. | Szabo Zoltan Kozrendvédelmi Osztaly/ KMB Alosztaly korzeti megbizott
Zala VMRFK/Zalaegerszegi Rendérkapitanysag,

8. |Luczi Evelin Kozrendvédelmi Osztaly/ KMB Alosztaly korzeti megbizott
Zala VMRFK/Zalaegerszegi Rend6rkapitanysag,

9. |Katona Katalin Kozrendvédelmi Osztaly/ KMB Alosztaly korzeti megbizott
Zala VMRFK/Zalaegerszegi Rendérkapitanysag,

10. | Dévai Jozsef Koézrendvédelmi Osztaly/ KMB Alosztaly korzeti megbizott
Zala VMRFK/Zalaegerszegi Rendérkapitanysag,

11. |Kovacs Zoltan Kozrendvédelmi Osztaly/ KMB Alosztaly korzeti megbizott
Zala VMRFK/Zalaegerszegi Rendérkapitanysag,

12. |Marko Zsolt Kozrendvédelmi Osztaly/ KMB Alosztaly korzeti megbizott
Zala VMRFK/Zalaegerszegi Rendérkapitanysag,

13. |Bicsak Zoltan Kozrendvédelmi Osztaly/ KMB Alosztaly korzeti megbizott
Zala VMRFK/Zalaegerszegi Rendérkapitanysag,

14. | Péterfi Jozsef Tamas Kozrendvédelmi Osztaly/ KMB Alosztaly korzeti megbizott
Zala VMRFK/Zalaegerszegi Rendérkapitanysag,

15. | Vass Gusztav Kozrendvédelmi Osztaly/ KMB Alosztaly korzeti megbizott
Zala VMRFK/Zalaegerszegi Rendérkapitanysag,

16. |Preisz Csaba Kozrendvédelmi Osztaly/ KMB Alosztaly korzeti megbizott
Zala VMRFK/Zalaegerszegi Rend6rkapitanysag,

17. | Fekete Norbert Kozrendvédelmi Osztaly/ KMB Alosztaly korzeti megbizott
Zala VMRFK/Zalaegerszegi Rendérkapitanysag,

18. |Laszl6 Andras Koézrendvédelmi Osztaly/ KMB Alosztaly korzeti megbizott
Zala VMRFK/Zalaegerszegi Rendérkapitanysag,

19. | Pais Jend Kozrendvédelmi Osztaly/ KMB Alosztaly korzeti megbizott
Zala VMRFK/Zalaegerszegi Rend6rkapitanysag,

20. |Karolyi Laura Nora Kozrendvédelmi Osztaly/ KMB Alosztaly igykezeld
Zala VMRFK/Zalaegerszegi Rendérkapitanysag,
Kozrendvédelmi Osztaly /Jardr- és Orszolgalati

21. |Balla Csaba Alosztaly alosztalyvezet6
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Zala VMRFK/Zalaegerszegi Rendérkapitanysag,
Koézrendvédelmi Osztaly /Fogda- és Kisérdori

22. | Csatlos Ferenc Alosztaly alosztalyvezet6
Zala VMRFK/Zalaegerszegi Rend6rkapitanysag,

23. | Drozd Péter Kozrendvédelmi Osztaly /Rend6rors Pacsa Orsparancsnok
Zala VMRFK/Zalaegerszegi Rendbrkapitanysag,

24. |Novak Zoltan Ko6zrendvédelmi Osztaly /Rendorérs Pacsa korzeti megbizott
Zala VMRFK/Zalaegerszegi Rendérkapitanysag,

25. | Salamon Norbert Koézrendvédelmi Osztaly /Renddrdrs Pacsa korzeti megbizott
Zala VMRFK/Zalaegerszegi Rendérkapitanysag,

26. |Pbcze Lasz1o Kozrendvédelmi Osztaly /Rend6rors Pacsa jarérparancsnok
Zala VMRFK/Zalaegerszegi Rend6rkapitanysag,

27. |Bicz6 Attila Kozrendvédelmi Osztaly /Rendorérs Pacsa korzeti megbizott
Zala VMRFK/Zalaegerszegi Rendérkapitanysag,

28. |Baranyak Norbert Ferenc | Kozrendvédelmi Osztaly /Renddrdrs Pacsa korzeti megbizott
Zala VMRFK/Zalaegerszegi Rendérkapitanysag,

29. |Bottl6 Balazs Koézrendvédelmi Osztaly /Renddrdrs Pacsa korzeti megbizott
Zala VMRFK/Zalaegerszegi Rendérkapitanysag,

30. | Kulcsar Zoltan Kozrendvédelmi Osztaly, Rendérérs Zalalovo Orsparancsnok
Zala VMRFK/Zalaegerszegi Rendérkapitanysag,

31. | Czendrei Zoltan Kozrendvédelmi Osztaly, Rendérérs Zalalovo korzeti megbizott
Zala VMRFK/Zalaegerszegi Rendérkapitanysag,

32. | Sragli Ferenc Koézrendvédelmi Osztaly, Renddrérs Zalalovo korzeti megbizott
Zala VMRFK/Zalaegerszegi Rendérkapitanysag,

33. | Vaski Gabor Kozrendvédelmi Osztaly, Rendérérs Zalalovo korzeti megbizott
Zala VMRFK/Zalaegerszegi Rendérkapitanysag,

34. | Windisch Zoltan Kozrendvédelmi Osztaly, Rendoérérs Gellénhaza | rsparancsnok
Zala VMRFK/Zalaegerszegi Rendérkapitanysag,

35. | Szép David Koézrendvédelmi Osztaly, Renddrérs Gellénhaza | korzeti megbizott
Zala VMRFK/Zalaegerszegi Rendérkapitanysag,

36. | Szekeres Zoltan Kozrendvédelmi Osztaly, Rendérérs Gellénhaza | korzeti megbizott
Zala VMRFK/Zalaegerszegi Rendérkapitanysag,

37. | Gyenese Szilard Koézrendvédelmi Osztaly, Renddrérs Gellénhaza | korzeti megbizott
Zala VMRFK/Zalaegerszegi Rendérkapitanysag,

38. |Szerdahelyi Adam Kozrendvédelmi Osztaly, Rendérors Gellénhaza | korzeti megbizott
Zala VMRFK/Zalaegerszegi Rendérkapitanysag,

39. | Miszori Balazs Kozrendvédelmi Osztaly, Rend6érérs Gellénhaza | korzeti megbizott
Zala VMRFK/Zalaegerszegi Rendérkapitanysag,

40. |Kustan Szabolcs Koézrendvédelmi Osztaly, Renddrérs Gellénhaza | korzeti megbizott
Zala VMRFK/Zalaegerszegi Rendérkapitanysag/ | szolgalatiranyitd

41. |Novak Szilvia Kozrendvédelmi Osztaly parancsnok
Zala VMRFK/Zalaegerszegi Rendorkapitanysag/ | szolgalatiranyito

42. | Soo6s Roland Kozrendvédelmi Osztaly parancsnok
Zala VMRFK/Zalaegerszegi Rendérkapitanysag/ | szolgalatiranyitd

43. | Gyorke Istvan Kozrendvédelmi Osztaly parancsnok
Zala VMRFK/Zalaegerszegi Rendérkapitanysag/ | szolgalatiranyitd

44, | Cserkuti Zoran Kozrendvédelmi Osztaly parancsnok
Zala VMRFK/Zalaegerszegi Rendérkapitanysag/ | szolgalatiranyitd

45. |Luter Janos Koézrendvédelmi Osztaly parancsnok
Zala VMRFK/Zalaegerszegi Rendérkapitanysag/

46. |Németh Tiinde Kozrendvédelmi Osztaly/ E16készité Csoport csoportparancsnok
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Zala VMRFK/Zalaegerszegi Rendérkapitanysag/

47. | Molnarné Deak Katalin Koézrendvédelmi Osztaly/El6készité Csoport segédeldado
Zala VMRFK/Zalaegerszegi Rendérkapitanysag/

48. | Vertetics Beatrix Kozrendvédelmi Osztaly/ Elékészité Csoport segédeldado
Zala VMRFK/Zalaegerszegi Rendérkapitanysag/

49. |Rédl-Pogacsas Ildiko Kozrendvédelmi Osztaly/ El6készité Csoport segédeldado
Zala VMRFK/Zalaegerszegi Rendérkapitanysag/

50. |Kerékné Nagy Anna Kozrendvédelmi Osztaly igykezeld
Zala VMRFK/Zalaegerszegi Rendérkapitanysag/

51. | Doczi Ménika Kozrendvédelmi Osztaly tigykezel
Zala VMRFK /Zalaegerszegi

52. | Berta Istvan Rendérkapitanysag/ Vizsgalati Osztaly csoportvezetd
Zala VMRFK/Zalaegerszegi Rendérkapitanysag/

53. | Szekeres Lajos Biiniigyi Osztaly csoportvezetd
Zala VMRFK/Zalaegerszegi Rendérkapitanysag/

54. | Balogh Bence Biiniigyi Osztaly osztalyvezetd
Zala VMRFK /Zalaegerszegi osztalyvezeto-

55. | Makasics Szabolcs Rend6rkapitanysag/ Biiniigyi Osztaly helyettes
Zala VMRFK/Zalaegerszegi Rendérkapitanysag/

56. | Gaal Szabolcs Biiniigyi Osztaly nyomozo
Zala VMRFK/Zalaegerszegi Rendérkapitanysag/

57. | T6th Richard Biiniigyi Osztaly nyomozd
Zala VMRFK /Zalaegerszegi

58. | Somogyi Robert Rend6rkapitanysag/ Biiniligyi Osztaly nyomozd
Zala VMRFK/Zalaegerszegi Rend6rkapitanysag,

59. |Marai Péter Biiniigyi Osztaly nyomozo
Zala VMRFK /Zalaegerszegi
Renddrkapitanysag/ Biiniigyi Osztaly/ Felderito

60. |Szigeti Zsolt Csoport nyomozo
Zala VMRFK/Zalaegerszegi Rendérkapitanysag/

61. |Tuboly Richard Biiniigyi Osztaly nyomozo
Zala VMRFK /Zalaegerszegi

62. |Erdei-Vaspori Diana Renddrkapitanysag/ Biiniigyi Osztaly csoportvezetd
Zala VMRFK /Zalaegerszegi

63. | Gocsei Szabolcs Miklos | Renddrkapitanysag/ Biiniigyi Osztaly fényomozd
Zala VMRFK /Zalaegerszegi

64. |Horvath Viktor Rendodrkapitanysag/ Biiniigyi Osztaly nyomozd
Zala VMRFK /Zalaegerszegi

65. |Nagy Krisztian Rendérkapitanysag/ Biiniigyi Osztaly nyomozo
Zala VMRFK /Zalaegerszegi

66. |Starics Attila Renddrkapitanysag/ Biiniigyi Osztaly nyomozo
Zala VMRFK /Zalaegerszegi
Rendérkapitanysag/ Biiniigyi Osztaly/ Felderit6

67. |Kovacs Zsofia Csoport fonyomozo
Zala VMRFK /Zalaegerszegi
Rendérkapitanysag/ Biiniigyi Osztaly/ Felderitd

68. |Toth Marianna Csoport nyomozo
Zala VMRFK /Zalaegerszegi
Rendérkapitanysag/ Biniigyi Osztaly/ Felderito

69. |Vincze Martin Csoport nyomozo
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Zala VMRFK /Zalaegerszegi

70. |Récsei Tilla Johanna Renddrkapitanysag/ Biiniigyi Osztaly nyomozo
Zala VMRFK /Zalaegerszegi

71. |Vincze Adam r. hdgy. Renddrkapitanysag/ Biiniigyi Osztaly fonyomozo
Zala VMRFK /Zalaegerszegi

72. |Balogh Istvan Rendérkapitanysag/ Biiniigyi Osztaly fonyomozo
Zala VMRFK /Zalaegerszegi

73. |Horvath Kinga Rend6rkapitanysag/ Biiniigyi Osztaly igykezeld
Zala VMRFK /Zalaegerszegi

74. |Szallerné Pasztor Monika | Renddrkapitanysag/ Biiniigyi Osztaly ligykezel
Zala VMRFK /Zalaegerszegi

75. |Kato Lilla Rendérkapitanysag/ Biiniigyi Osztaly igykezeld
Zala VMRFK /Zalaegerszegi

76. |Kapuvari Maté Rendo6rkapitanysag/ Vizsgalati Osztaly osztalyvezeto
Zala VMRFK /Zalaegerszegi

77. |Makasics Viktoria Rendorkapitanysag/ Vizsgalati Osztaly vizsgald
Zala VMRFK /Zalaegerszegi

78. |Kalamar Gyorgy Rend6rkapitanysag/ Vizsgalati Osztaly fovizsgalo
Zala VMRFK /Zalaegerszegi

79. |Zambo Roland Renddrkapitanysag/ Vizsgalati Osztaly féeldado
Zala VMRFK /Zalaegerszegi

80. |Németh-Toth Zsofia Rendoérkapitanysag/ Vizsgalati Osztaly vizsgald
Zala VMRFK /Zalaegerszegi

81. | Gaal Brigitta Rendé6rkapitanysag/ Vizsgalati Osztaly vizsgald
Zala VMRFK /Zalaegerszegi

82. |Kiss Balazs Renddrkapitanysag/ Vizsgalati Osztaly vizsgalod
Zala VMRFK /Zalaegerszegi

83. |Nagy Sandor Rendorkapitanysag/ Vizsgalati Osztaly vizsgalod
Zala VMRFK /Zalaegerszegi osztalyvezets-

84. | Toth Gébor Renddrkapitanysag/ Vizsgalati Osztaly helyettes
Zala VMRFK /Zalaegerszegi

85. |Bodrogi Gyorgy Rendorkapitanysag/ Vizsgalati Osztaly vizsgald
Zala VMRFK /Zalaegerszegi

86. |Kiss Csongor Rendoérkapitanysag/ Vizsgalati Osztaly fovizsgalo
Zala VMRFK /Zalaegerszegi

87. | Zsuppén Krisztian Renddrkapitanysag/ Vizsgalati Osztaly csoportvezetd
Zala VMRFK /Zalaegerszegi

88. | Viczianné Grof Hajnalka | Renddrkapitanysag/ Vizsgalati Osztaly vizsgald
Zala VMRFK /Zalaegerszegi

89. |Hamvas Imre Rendérkapitanysdg/ Vizsgalati Osztaly vizsgald
Zala VMRFK /Zalaegerszegi

90. | Szabo-Takacs Melinda Renddrkapitanysag/ Vizsgalati Osztaly fovizsgalod
Zala VMRFK /Zalaegerszegi

91. |Csiszar-Bodor Judit Renddrkapitanysag/ Vizsgalati Osztaly vizsgalod
Zala VMRFK /Zalaegerszegi

92. |Halasz Franciska Rendérkapitanysag/ Vizsgalati Osztaly igykezeld
Zala VMRFK /Zalaegerszegi

93. | Gregorencsics Judit Rend6rkapitanysag/ Vizsgalati Osztaly ligykezeld
Zala VMRFK /Zalaegerszegi

94. | Andicsné Tarfarkas Irén | Renddrkapitanysag/ Vizsgalati Osztaly ligykezeld
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Zala VMRFK /Zalaegerszegi

95. |Laczo Ferenc Renddrkapitanysag/ Vizsgalati Osztaly vizsgalod
Zala VMRFK /Zalaegerszegi

96. |Pintér Krisztina Natalia Renddrkapitanysag/ Vizsgalati Osztaly csoportvezetd
Zala VMRFK /Zalaegerszegi

97. | Téke-Farkas Diana Rendoérkapitanysag/ Vizsgalati Osztaly vizsgalod
Zala VMRFK /Zalaegerszegi

98. | Dr. Vincze Nora Rendérkapitanysag/ Vizsgalati Osztaly vizsgald
Zala VMRFK/ Zalaegerszegi

99. |Berta Tamas Renddrkapitanysag/ Igazgatasrendészeti Osztaly |vizsgald
Zala VMRFK/Zalaegerszegi Rendérkapitanysag/

100. | Sods Szabolcs Kozlekedésrendészeti Osztaly osztalyvezeto
Zala VMRFK/Zalaegerszegi Rendérkapitanysag/ | féeléado

101. | Pilise Janos Kozlekedésrendészeti Osztaly (biinmegel6z¢ési)
Zala VMRFK/Zalaegerszegi Rendérkapitanysag/ | helyszinel6- és

102. | Lang-Takacs Timea Kozlekedésrendészeti Osztaly balesetvizsgalo
Zala VMRFK/Zalaegerszegi Rendérkapitanysag/ | helyszineld- és

103. | T6th Judit Kozlekedésrendészeti Osztaly balesetvizsgald
Zala VMRFK/Zalaegerszegi Rendérkapitanysag/

104. | Major Krisztina Ko6zlekedésrendészeti Osztaly jaror
Zala VMRFK /Zalaegerszegi
Rendérkapitanysag/ Kozlekedésrendészeti

105. | Molnar Kristof Osztaly eldado L.
Zala VMRFK /Zalaegerszegi
Rendérkapitanysag/ Kozlekedésrendészeti

106. | Baksi-Kosik Beata Osztaly jardrvezetd
Zala VMRFK/Zalaegerszegi Rendérkapitanysag/

107. | Karolyi Laura Nora Koézlekedésrendészeti Osztaly ligykezeld
Zala VMRFK/ Zalaegerszegi

108. | Varga Barbara Rendorkapitanysag/ Igazgatasrendészeti Osztaly | osztalyvezeto
Zala VMRFK/ Zalaegerszegi

109. | Koleszar Daniel Rendérkapitanysag/ Igazgatasrendészeti Osztaly | foel6ado
Zala VMRFK/ Zalaegerszegi

110. | Balogh Csaba Rend6rkapitanysag/ Igazgatasrendészeti Osztaly |f6el6adod

Dr. Gregasz Gerg6 Zala VMRFK/ Zalaegerszegi

111. | Richard Renddrkapitanysag/ Igazgatasrendészeti Osztaly | féeldado
Zala VMRFK/ Zalaegerszegi

112. | Ballané Borsos Timea Rendoérkapitanysag/ Igazgatasrendészeti Osztaly | foeldado
Zala VMRFK/ Zalaegerszegi

113. | Magyar-Kaman Alexandra | Rendorkapitanysag/ Igazgatasrendészeti Osztaly |eldado
Zala VMRFK/ Zalaegerszegi

114. | Farkas Ildik6 Rendé6rkapitanysag/ Igazgatasrendészeti Osztaly |referens
Zala VMRFK/ Zalaegerszegi

115. | Séndorné Kurdy Emese Rendérkapitanysag/ Igazgatasrendészeti Osztaly | referens
Zala VMRFK/ Zalaegerszegi

116. | Hajas Marianna Rendérkapitanysag/ Igazgatasrendészeti Osztaly | referens
Zala VMRFK/ Zalaegerszegi

117.| Pappné Kovacs Krisztina | Rendoérkapitdnysag/ Igazgatasrendészeti Osztaly |ligykezeld
Zala VMRFK/ Zalaegerszegi

118. | Kovacs Klaudia Rendérkapitanysag/ Igazgatasrendészeti Osztaly |iligykezeld




14

Bugyikné Zala VMRFK/ Zalaegerszegi

119. | dr. Barsony Csilla Rendérkapitanysag/ Hivatal hivatalvezetd
Zala VMRFK/ Zalaegerszegi

120. | Kardos Szilvia Rendérkapitanysag/ Hivatal tigyintéz6 (HR)
Zala VMRFK/ Zalaegerszegi

121. | Nagy Noémi Rendérkapitanysag/ Hivatal igyviteli segédeléado
Zala VMRFK/ Zalaegerszegi

122. | Halasz Il1diko Rendérkapitanysag/ Hivatal igykezeld
Zala VMRFK/ Zalaegerszegi

123. | Csernak Zsolt Renddrkapitanysag/ Hivatal foligyintézo (IT)
Zala VMRFK/ Zalaegerszegi

124. | Kiss Tibor Renddrkapitanysag/ Hivatal féligyintézo (IT)
Zala VMRFK/ Zalaegerszegi

125. | Aghné Szakacs Szilvia Rendérkapitanysag/ Hivatal igykezeld
Zala VMRFK/ Zalaegerszegi

126. | Tumpek Ferencné Rendoérkapitanysag/ Hivatal iigykezelo

Szaboné Zala VMRFK/ Zalaegerszegi

127. | Barsi Alexandra Rendoérkapitanysag/ Hivatal igykezeld
Zala VMRFK/ Zalaegerszegi

127.| Grozner Katalin Renddrkapitanysag/ Hivatal tigykezeld
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2. szamu melléklet

Miiszaki dokumentdcio
Masolatkészités miiszaki feltételei

I BEVEZETO

A papiralapt dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitdsdnak szabdlyait figyelembe
véve a Robotzsaru NEO és NOVA.Irat egyiittes integralt ligyviteli, ligyfeldolgozo és
elektronikus iratkezelé rendszer 3.90.200 verzidja (a tovabbiakban RZS NEO) képes
hiteles elektronikus masolat készitésére az RZS Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és
telepitési leirasai tartalmazzak.

Papiralapti dokumentumrol hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:
«  érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapu kiildemények digitalizalasa;
- iktatas folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapti dokumentumok
digitalizalasa.

Jelen melléklet a masolatkészitést az érkeztetés-postabontés folyamataban targyalja.

1. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalds szkennerek
segitségével PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészitd
tevékenységét tdmogatd informatikai kdrmyezet beallitasanak megfeleld tarhelyen keriil
letarolasra.

Az elektronikus maésolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat a RZS
NEO rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az iigyviteli folyamatok tamogatasat, a Rendérség
Iratkezelési  Szabalyzatanak  megfeleléen. Ennek kapcsan az  elektronikus
dokumentumokat egyedi azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy
eléallitott dokumentumok az RZS NEO rendszer altal elérhetd zart, biztonsagos
adatbazisba keriilnek letarolésra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolédo technikai folyamatokat.
Ennek eredményeképpen az Tigyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezo
dokumentumokat a feldolgozo6 szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis
az elektronikus alairas, és a metaadat konverzi6 szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairds, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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A hitelesitést végzo szamitégépe

1. abra: Papiralapu iratrol hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintli
feldolgozasi folyamata

1. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT
A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.

Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:
+ hitelesitési zaradék szovege;
. elektronikus dokumentum metaadatai;
+ elektronikus bélyegzo;
+ iddébélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapti dokumentummal egyezd” -
elhelyezésre kertil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfeleloek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum  sértetlenségét és az  elektronikus  bélyegzé  tulajdonosanak
letagadhatatlansagat. Az elektronikus bélyegz6é hasznalatdhoz sziikséges tanusitvanyt a
NISZ Nemzeti Infokommunikaciés Szolgaltatdé Zrt. elektronikus tanusitvany
szolgaltato allitja ki.

Az id6bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idépillanatban mar
létezett. Az idobélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltaté Zrt.
idébélyegzés szolgaltato allitja ki. Az idobélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az
idobélyegzett dokumentum lenyomatat, és az idobélyegzés iddpontjat, és az
idébélyeget egy idobélyegzés szolgaltato hitelesiti sajat alairasaval.
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2. abra: Az RZS Signer hitelesités funkcio rendszerszintii miikodése RZS
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3. ébra - Az RZS Signer rendszerszintli mikodése



Virusvédelem

A masolatkészitést végz6 munkaallomasokon ¢és a feldolgozast végzo szervereken virusirtd
szoftver miikddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellenorzését.

Az élesiizemii kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
keriilnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga.

A papiralapt  dokumentumokrol  késziilt  hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzé és idébélyeg
biztositja.

Naplozas

Az RZS Signer sajat naplédllomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB. A
naploé adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet
idépontja és a miiveletet inditod felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az éllami és dnkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol szolo 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsdgos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztdlyba és biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkoz6 kovetelményekrol szold 41/2015. (VII. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer
jelenlegi besorolasa:

- Bizalmassag: 4. osztaly

+ Sértetlenség: 4. osztaly

+ Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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