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VALTOZASKOVETES

Verzio A valtozas leirasa Kibocsatva | Készitette
1.0 Els6 valtozat 2017.07.18. dr.Klaszko
Nikoletta ka.
2.0 Masolatkészitési Szabalyzat kiterjesztése | 2017.11.29. dr.Klaszko
az ugyintézés soran keletkezo papiralapt Nikoletta ka.
iratokra, tovabba a hiteles elektronikus
masolat készitésére feljogositott
személyek korének kiegészitése.
3.0 Masolatkészitési Szabalyzat kiterjesztése | 2018.02.01. dr.Klaszko
az ligyintézés soran keletkezd papiralapt Nikoletta ka.
iratokra, tovabba a hiteles elektronikus
masolat készitésére feljogositott
személyek korének kiegészitése.
3.1 Masolatkészitési Szabalyzat kiterjesztése | 2018.04.10. dr.Klaszko
az Ugyintézés soran keletkezo papiralapt Nikoletta ka.
iratokra, tovabba a hiteles elektronikus
masolat készitésére feljogositott
személyek korének kiegészitése.
3.2 Masolatkészitési Szabalyzat kiterjesztése | 2018.07.16. dr.Klaszko
az Uigyintézés soran keletkez6 papiralapt Nikoletta ka.
iratokra, tovabba a hiteles elektronikus
masolat készitésére feljogositott
személyek korének kiegészitése.
3.3 Masolatkészitési Szabalyzat modositasa | 2018.08.21. dr.Klaszko
az 0j RISZ-ben foglaltakra tekintettel. Nikoletta ka.
3.4 Masolatkészitési Szabalyzat modositasa a | 2018.12.07. dr.Klaszko
hiteles elektronikus masolat készitésére Nikoletta ka.
feljogositott személyek korének
kiegészitésére tekintettel.
3.5 Masolatkészitési Szabalyzat modositasaa | 2019.02.27. dr.Klaszko
hiteles elektronikus masolat készitésére Nikoletta ra.
feljogositott személyek korének
kiegészitésére, tovabba a Riasz
hatalybalépésére tekintettel.
3.6 Masolatkészitési Szabalyzat médositasaa | 2019.04.15. dr.Klaszko
hiteles elektronikus masolat készitésére Nikoletta ra.

feljogositott személyek korének
kiegészitésére tekintettel.




3.7 Masolatkészitési Szabalyzat médositasaa | 2019.06.27. dr.Klaszko
hiteles elektronikus masolat készitésére Nikoletta ra.
feljogositott személyek korének
kiegészitésére tekintettel.
3.8 Masolatkészitési Szabalyzat modositasa a | 2019.10.30. dr.Klaszko
hiteles elektronikus masolat készitésére Nikoletta ra.
feljogositott személyek korének
kiegészitésére tekintettel.
3.9 Masolatkészitési Szabalyzat modositasaa | 2020.04.30. dr.Klaszko
hiteles elektronikus masolat készitésére Nikoletta ra.
feljogositott személyek korének
kiegészitésére tekintettel.
4.0 Masolatkészitési Szabalyzat modositdsaa | 2020.09.15. dr.Klaszko
hiteles elektronikus masolat készitésére Nikoletta ra.
feljogositott személyek korének
kiegészitésére tekintettel.
41 Masolatkészitési Szabalyzat modositasa a | 2021.07.14. dr.Klaszko
hiteles elektronikus masolat készitésére Nikoletta ra.
feljogositott személyek korének
kiegészitésére tekintettel.
4.2 Masolatkészitési Szabalyzat modositdsaa | 2021.09.07. dr.Klaszko
hiteles elektronikus masolat készitésére Nikoletta ra.
feljogositott személyek korének
kiegészitésére tekintettel.
4.3 Masolatkészitési Szabalyzat modositasa a | 2021.11.10. dr.Klaszko
hiteles elektronikus masolat készitésére Nikoletta r.hdgy.
feljogositott személyek korének
kiegészitésére tekintettel.
4.4 Masolatkészitési Szabalyzat modositasaa | 2022.05.02. dr.Klaszko
hiteles elektronikus masolat készitésére Nikoletta r.szds.
feljogositott személyek korének
kiegészitésére tekintettel.
45 Masolatkészitési Szabalyzat modositasa a | 2022.09.09. dr.Klaszko
hiteles elektronikus masolat készitésére Nikoletta r.szds.
feljogositott személyek korének
kiegészitésére tekintettel.
4.6 Masolatkészitési Szabalyzat médositasaa | 2022.11.02. dr.Klaszké

hiteles elektronikus masolat készitésére
feljogositott személyek korének
kiegészitésére tekintettel.

Nikoletta r.szds.




4.7 Masolatkészitési Szabalyzat modositasaa | 2023.05.18. dr.Klaszko
hiteles elektronikus masolat készitésére Nikoletta r.szds.
feljogositott személyek korének
kiegészitésére tekintettel.

4.8 Masolatkészitési Szabalyzat modositasa a | 2023.08.03. dr.Klaszké
hiteles elektronikus masolat készitésére Nikoletta r.szds.
feljogositott személyek korének
kiegészitésére tekintettel.

I. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1. A Bics-Kiskun Varmegyei Rend6r-fokapitanysag Kiskérosi Rendérkapitanysag (a
tovabbiakban: Rendodrkapitanysag) Masolatkészitési Szabalyzatanak (a tovabbiakban:
Szabalyzat) célja a Renddrkapitanysaghoz érkezett — kivételi korbe nem tartozd — papiralapu
kiildemények, valamint a Renddrség iligyintézési tevékenysége soran keletkeztetett hiteles
papiralapu iratok (a tovabbiakban egyiitt: papiralapti dokumentum) hiteles elektronikus iratta
torténo atalakitasara vonatkozo alapveto és egységes szabalyok meghatarozasa az elektronikus
iigyintézés €s a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl szolo 2015. évi CCXXIL. térvény,
az elektronikus ligyintézés részletszabalyairdl sz616 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Korm. rendelet), a papiralapti kiildemények elektronikus iratta torténd
atalakitasarol szolo 3/2017. (1.24.) BM utasitas (a tovabbiakban: BM utasitas), valamint az
Iratkezelési Szabalyzatrol szolo 40/2017. (X11.29.) ORFK utasitids (a tovabbiakban: ISZ)
rendelkezéseinek figyelembevételével.

2. A Szabalyzat a vonatkozd jogszabalyokkal Osszhangban tartalmazza a
Rendoérkapitanysaghoz érkezett és a Rendorkapitdnysdg {igyintézoi altal keletkeztetett
papiralapt dokumentumrol hiteles elektronikus masolat atalakitdsanak eljarasi rendjét és
muszaki feltételeit.

3. A Szabalyzat alapjan a Rendérkapitanysaghoz érkezett és a Renddrkapitanysag iigyintézoi
altal keletkeztetett papiralapu dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitasara kertil sor.

Il. FOGALMAK

1. A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapu dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan széveg, szamadatsor, térkép,
tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval és barmely
eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralap dokumentumroél a Szabélyzatnak megfeleléen
késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyez0, és a kiilon jogszabalyban



meghatarozott joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszkoz 1tjan értelmezhetd
adategylittes, kivéve a papiralapi dokumentumba foglalt adategytittes;

c) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegzot helyeztek el, és amelynek idépontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatotol szarmazo
id6bélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapu dokumentummal egyez6”): a Korm. rendelet
szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat elvalaszthatatlan
részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a papiralapt
dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges — tartalmi és formai elemeinek
megismerhetdségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsiga, amely szerint az — a hozza
kapcsolodd metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapt dokumentum joghatas kivaltasa
szempontjabol Iényeges tartalmi elemeinek megismerhet6ségét, de nem biztositja a képi
megfelelést;

g) masolatkészité rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaner6forras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egylittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leiré ismertet6 adatok.

I1l. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA

Altalanos szabalyok

5. Az érkezett papiralapi dokumentumroél elektronikus masolatot az erre a feladatra kijelolt
igykezelési tevékenységet ellato személy készithet és hitelesithet.

6. Az ligyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapi dokumentumrdl elektronikus
masolatot a papiralaptt dokumentumot 1étrehozo ligyintézo, vagy a szervezeti egység vezetoje
altal kijelolt személy készithet és azt az elektronikus masolatot 1étrehozoé iigyintézo, vagy a
szervezeti egység vezetdje altal erre a feladatra kijelolt személy hitelesitheti.

7. Az elektronikus mésolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet tartalmazza.
8. Az iratképzd szervhez beérkezo papiralapu kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM

utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 6. mellékletében meghatarozott kivételi
korbe tartozo iratokat és az abban foglaltaknak megfelelden kell eljarni.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése
9. A masolatkészitést végz6 személy a papiralapti dokumentumrol a szkenner segitségével
legalabb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontasq, szines pdf formatumu allomanyt készit.

10. A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

11. Kizaroélag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapt dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készithetd.



12. Amennyiben az érkezett kiilldemény tobb kiilonallo papiralapu dokumentumot tartalmaz,
ugy a papiralapi dokumentumokrol kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot elkésziteni.

13. A masolatkészitést végzd személy megallapitja a papiralapi dokumentum és az
elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleldség egyedileg
¢s oldalanként keriil ellenérzésre.

14. A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapi dokumentum és az elektronikus masolat
képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapi dokumentum tartalmi
¢és formai elemeinek megismerhetsége biztositott.

15. Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitasara nem alkalmas dokumentum
torlésére intézkedni kell.

16. Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végzo az elektronikus masolatot a
Robotzsaru integralt tigyviteli, tigyfeldolgozo és elektronikus iratkezelé rendszerben (a
tovabbiakban: Robotzsaru rendszer) érkezett papiralapti dokumentum esetén a postabontasi
adatokhoz, sajat keletkeztetésti papiralapu dokumentum esetén a f6szamhoz vagy az iigyirat
alszamahoz csatolja és azt azonnal hitelesiti.

17. A Robotzsaru rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal
latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:
a) a papiralapti dokumentum megnevezése;

b) a papiralapti dokumentum fizikai méretei;

C) a méasolatkészité szervezet elnevezése;

d) a masolatkészité neve;

€) a masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelds személy neve;

f) a masolatkészitd rendszer megnevezése;

g) a masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidoszama,

h) a masolatkészités idépontja;

i) a hitelesités id6pontja;

j) az iranyado masolatkészitési rend elérhetGsége.

18. A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi a
hiteles elektronikus masolatot készitd személy nevét tartalmazo elektronikus bélyegzét és az
1débélyeg szolgaltatotol szarmazo idobélyeget.

19. Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzé, valamint

a Robotzsaru rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek szerint.

\VA
ZARO RENDELKEZESEK

20. A Szabalyzat a kiadas napjan 1ép hatalyba.

21. A Szabalyzatot a Renddrség hivatalos webhelyén — barki szamara elérhetd modon — kdzzé



kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kdvetkezik be, mddositasarol és cseréjérdl a
Rendorkapitanysag elektronikus iigyintézés ¢és iratkezelés feliigyeletét ellatdé vezetdje
gondoskodik a BKVMRFK Hivatala utjan. Az el6z6 allapotot a honlapon 10 évig kell
megorizni.

22. Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek
korében valtozas kovetkezik be, a szervezeti elem vezet6je soron kiviil, irasban tajékoztatja a
BKVMRFK elektronikus iigyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdjét, aki
gondoskodik a modositott szabalyzat és melléklet honlapon torténd cseréjérdl.

Kiskoros, idébélyegzo szerint

dr. Tartott Zsolt r.alezredes
kapitanysagvezetd
az elektronikus tigyintézésért és
iratkezelésért felelGs szerv vezetdje



1. melléklet

Hiteles elektronikus madsolat készitésére feljogositott iigykezelok

Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakore
1. |Kriskoné Flaisz Erika ra. Biiniigyi Osztaly ligykezelo
2. |Horvath Attila r.alez. Biiniigyi Osztaly osztalyvezet

1 A e . osztalyvezeto-
3. | Szamosvolgyi Attila r.0rgy. Biiniigyi Osztaly helyettes
4. | Antal Péter r.ftérm. Biiniigyi Osztaly nyomozo
5. | Gucsek Laszl6 r.thdgy. Biiniigyi Osztaly fonyomozo
6. | Molnar Sandor r.szds. Biiniigyi Osztaly kiemelt fényomozé
7. |Sebestyén Laszlo r.zls. Biiniligyi Osztaly nyomozo
8. |Ober Jozsefr.szds. Biiniigyi Osztaly csoportvezetd
9. |Balaton Csaba r.tzls. Biiniigyi Osztaly, Biinigyi technikus
Technikai Csoport
o, Biintigyi Osztaly, Bliniigyi I
10. | Fazekas Mihaly c.r.szds. o technikustiszt
Technikai Csoport
11. | Kukel Jozsef c.r.ftzls. Biiniigyi O_szt_aly, Biiniigyi technikus
Technikai Csoport
12. | Lasancz Laszlo r.tzls. Blndgy! O_szt_aly, Blndgyl technikus
Technikai Csoport
13. | Patka Istvan c.r.ftzls. Blniigyi O_szt_aly, Blniigyl technikus
Technikai Csoport
14. | Polyak Zoltan c.ftzls. Biinigyi Osztaly, Felderitd nyomozo
Csoport
15, Bole_manyme Rohoska Hivatal ugywt”eh ’
Marianna ra. segédelbadd
16. | Tanos Gabor mv.inf. Hivatal ugyviteli
alkalmazott
17. | Szlanka Gyorgy ra. Hivatal részlegvezetd
18. | dr.Klaszko Nikoletta r.szds. Hivatal hivatalvezetd
19. | Fabian Krisztina ra. Hivatal tigykezeld
20. | Schwartz Agnes kozf. Hivatal adr?lnlg ZAracios
ugyintezo
21. | Krizsanné Kupusz Ivett ra. Hivatal iigyintéz6 (hivatali)
22. | Polereczki Janosné ra. Hivatal/Segédhivatal ligykezelo
23. | Horvathné Slajko Erika ra. Hivatal/Segédhivatal tigykezeld
24. | Huszar Attilané ra. Hivatal/Segédhivatal tgykezel
25. | Szarvas Jozsef r.alez. Igazgatasrendészeti Osztaly osztalyvezetd




26. | Martin-Budai Timea ra. Igazgatasrendészeti Osztaly ligykezelo
27. | Czefferné Kuti Anna ra. Igazgatasrendészeti Osztaly tigykezeld
. ST oseolA o K , o , osztalyvezeto-

28. | Litauszki Laszl6 r.6rgy. Igazgatasrendészeti Osztaly helyettes

29. | Kiss Gergely r.zls. Igazgatasrendészeti Osztaly referens

30. | Tari Julianna r.ftzls. Igazgatasrendészeti Osztaly eléado

. . . o . engedélyiigyi

31. | Kovacs Lajos r.szds. Igazgatasrendészeti Osztaly fbeléads

32. | Borsik Anett c.r.térm. Igazgatasrendészeti Osztaly referens

33. KOPOHG Varga Andrea Igazgatasrendészeti Osztaly referens

r.ftérm.

34. | Rapcsak Robert lzsdk Rgndf) wors (osztaly Orsparancsnok
jogallasn)

35. | Berta Jozsef r.ftzls. lzsdk Rendorors{ Rendeészeti szolgalatparancsnok
Alosztaly

o . Izsak Renddrérs/ Rendészeti .

36. | Szigeti Istvan r.tzls. Alosztaly szolgalatparancsnok

37. | Domsddi Gabor r.ftérm. Izsdk Rendorors{ Rendészeti szolgalatparancsnok
Alosztaly

. Izsak Renddrérs/ Rendészeti

38. | Nagy Sandor r.zls. Alosztaly kmb

39. | Pintér Antal Pal r.zls. Izsdk Rendorors{ Rendészeti kmb
Alosztaly

40, | Molnar Ott6 1.21s. Izsak Rendorors{ Rendészeti kmb
Alosztaly

41 | Franko Baldzs r.z1s Izsék Rendorors{ Rendészeti kmb
Alosztaly

12 | Gvuris Gvérey r.6rm Izsak Renddrdrs/ Rendészeti 4 Brvezetd

g i yOrgy T.orm. Alosztaly ]

43. | Laczi Jozsef Pal r.ftérm. lzsdk Rendorors{ Rendészeti kmb
Alosztaly

44. | Tosk Séndor Zoltanné ra, Izsdk Renddrbrs (osztdly iigykezeld
jogallasu)

45. | Szemerédi Aron r.szds. lzsdk Rendor0r§ / Biintigyi alosztalyvezet6
Alosztaly

46. | Fésiis Laszl6 c.r.tzls. lzsdk Rendoror§ / Blinigyi nyomozo
Alosztaly

47. | Berta Jozsef r.ftzls. lzsdk Rendorors{ Rendészeti szolgalatparancsnok
Alosztaly

48. | Andriska Istvan r.alez. Jarér- és Orszolgalati Alosztaly alosztalyvezetd

49. | Ruff Jozsef c.r.tzls. Jarér- és Orszolgalati Alosztaly jarbérvezetd

50. | Vas Vanessa Eva r.6rm. Jarér- és Orszolgalati Alosztaly jarérvezeto

51. | Miiller Janos r.6rm. Jarér- és Orszolgalati Alosztaly jardrvezetd

52. | Szeg Laszl6 c.r.ftorm. Jar6r- és Orszolgalati Alosztaly jaror

53. | Bajké Barna r.6rm. Jarér- és Orszolgalati Alosztaly jaror
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54. | Kecskés Orsolya ra. Jarér- és Orszolgalati Alosztaly ligykezelo
55. | Torok Eszter c.r.térm. Jarér- és Orszolgalati Alosztaly jardrvezetd
56. | Hangya Akos r.érgy. Kecel Rendéroérs Orsparancsnok
57. | Morvai Monika ra. Kecel Rendérors ligykezelo

58.

Lakatos Laszl6 r.zls.

Kecel RendOrors

korzeti megbizott

59.

Pintér Jozsef c.r.ftérm.

Kecel Rendorors

korzeti megbizott

60. | Schrempf Henrik r.ftérm. Kecel Rendérérs korzeti megbizott
61. [ Sendula Jozsef f.t6rm. Kecel Renddrors korzeti megbizott
62. | Vancsik Nandor r.zls. Kecel Rend6rors korzeti megbizott
63. | Wiedner Krisztian r.6rm. Kecel Rend6rors jaror

64. | Zilahi Gabor r.térm. Kecel Rendérors jarérparancsnok
65. | Pivarcsi I1diko ra. Korzeti Megbizotti Alosztaly tigykezelo

Hlavécs Istvan c.r.ftzls.

korzeti megbizott

66. Korzeti Megbizotti Alosztaly

67. | Sipiczki Pal c.r ftzls. Kérzeti Megbizotti Alosztaly korzeti megbizott
68, | Torok Zsolt r.ftérm. Kérzeti Megbizotti Alosztaly korzeti megbizott
69. [ Kokény Viktor r.6rm. Kérzeti Megbizotti Alosztaly korzeti megbizott
70. | Csvila Lajos r.ftorm. Kérzeti Megbizotti Alosztaly korzeti megbizott

71.

Weimper Janos r.tzls.

Korzeti Megbizotti Alosztaly

korzeti megbizott

72.

Baltas Tamas r.zls.

Korzeti Megbizotti Alosztaly

korzeti megbizott

73.

Kovacs Nandor c.r.tzls.

Korzeti Megbizotti Alosztaly

korzeti megbizott

Szamosvolgyiné Kelemen

74. Andrea ra. Kozlekedésrendészeti Osztaly ligykezel6
75. | Dokané Varga Petra ra. Kozlekedésrendészeti Osztaly tigykezelo
76. | Varga Andrea r.zls. Kozlekedésrendészeti Osztaly balesetvizsgald
77. i(f(:;lll:ncz Angela Aniko Kozlekedésrendészeti Osztaly balesetvizsgalo
78. | dr.Hargitai Laszl6 r.alez. Kozlekedésrendészeti Osztaly 082;2}%&2?0_
79. F;Lh;ncz Istvan Zoltdn Kozlekedésrendészeti Osztaly osztalyvezetd
80. [ Makany Laszl6 c.r.ftzls. Kozlekedésrendészeti Osztaly E;lg:eztljlesogaﬁ’z
81. | Digner Tamas c.r.tzls. Kozlekedésrendészeti Osztaly jarbrvezetd
82. | Hazai Jozsef c.r.zls. Kozlekedésrendészeti Osztaly l};zllz:;[l\r/lizl:g-éiz
83. | Dicsa Istvan r.ftérm. Kozlekedésrendészeti Osztaly E:llt}:/ssgtlxr/liezlsogzz
84. | Torgyik Viktor r.ftrm. Kozlekedésrendészeti Osztaly | Delyszineld -¢s

balesetvizsgalo
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helyszineld -és

85. | Kismok Zsolt r.ftéorm. Kozlekedésrendészeti Osztaly balesetvizsgalo
86. | Mikulas Milan c.r.térm. Kozlekedésrendészeti Osztaly g;g::tl\l,lizl:g;ﬁz
87. | Kulcsar Janos r.ftorm. Kozlekedésrendészeti Osztaly llalsllzsseztlxrflizlsogz-ﬁz
88. | Baltas Adrienn r.zls. Kozlekedésrendészeti Osztaly balesetvizsgalo
89. | Kovacs Krisztina ra. Kozrendvédelmi Osztaly tgykezeld
90. | Kurucz Kitti r.6rm. Kozrendvédelmi Osztaly referens

91.

Doéka Marton r.szds.

Koézrendvédelmi Osztaly

mb.osztalyvezetd

Schullerné Gombar Szilvia

92. Z6UZSANNA ra. Soltvadkert Renddrors tigykezeld
93. | Kiss Istvan r.érgy. Soltvadkert Rend6rérs Orsparancsnok
94. Horvath Arpad r.ftérm. Soltvadkert Rend6rérs korzeti megbizott
95. | Lehoczki Gabor r.zls. Soltvadkert Rend6rérs korzeti megbizott
96. [ Mercs Adam r.ftérm. Soltvadkert Rendorérs korzeti megbizott
97. | Nuszpel Krisztian r.ftorm. Soltvadkert Rendérérs korzeti megbizott
98. | Sords Krisztian c.r.ftzls. Soltvadkert Renddrors korzeti megbizott
99. [ Siiveg Attila r.ftorm. Soltvadkert Rendorérs korzeti megbizott
100] Ober-Kutyifa Erzsébet ra. Kisk6rosi Rendérkapitanysag tigykezeld
101} Kapasné Santa Ilona ra. Vizsgalati Osztaly ligykezeld
102] Radics Ferenc r alez. Vizsgalati Osztaly osztalyvezet
103 Féstisné Girdonyi Georgina Vizsgalati Osztdly vizsgild
r.ftérm.
104 ?;Isskéné Gardonyi Renéta Vizsgalati Osztaly vizsgdld
105] Frank Gabor c.r.szds. Vizsgalati Osztaly mb. ?E?g?é:zeté_
106] Kis Erzsébet Edit c.r.alez. Vizsgalati Osztaly fovizsgalo
107] Major Norbert r.fhdgy. Vizsgalati Osztaly r?c’?\./itlsfg?félt
108] Palinkas Zoltan r.hdgy. Vizsgalati Osztaly vizsgalo tiszt
109 Sipos Eva r.6rgy. Vizsgalati Osztaly kiemelt fovizsgald
110] Vlasics Andrea r.zls. Vizsgalati Osztaly vizsgalo
111] Tatai Zsanett r.fhdgy. Vizsgalati Osztaly vizsgalo tiszt

112

Torgyik Lasz16 r.ftérm.

Vizsgalati Osztaly

mb. vizsgalo
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2. melléklet

Miiszaki dokumentdcio
Masolatkeszités miiszaki megvalositasanak leirdasa

I. BEVEZETO

A papiralapu dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitdsdnak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO integralt tigyviteli, tigyfeldolgozo és elektronikus iratkezelé rendszer 3.90
verzidja (a tovabbiakban: RZS NEO) képes hiteles elektronikus masolat készitésére az RZS
Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei €s telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralapti dokumentumrol hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

- érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapa kiildemények digitalizalasa;
- iktatas folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapi dokumentumok
digitalizalasa.

I1. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A maésolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a madsolatkészitd
tevékenységét tamogatd informatikai kornyezet beallitasanak megfelelé tarhelyen keriil
letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolattd alakitasat az RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az iigyviteli folyamatok tamogatasat, az Iratkezelési
Szabalyzatnak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumok egyedi
azonositoval, metaadatokkal kertilnek kiegészitésre. Az igy eléallitott dokumentumok az RZS
NEO rendszer altal elérhet6 zart, biztonsagos adatbazisban keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolddd technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az iigyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezd dokumentumokat a
feldolgozo szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus aldiras és
a metaadat konverzio szerver oldalon torténik.

Az elektronikus aldirds, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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o " Kdzponti adatbazis,
KIS masot o7 gl aimazis
mle\esnese ZafﬂdeK

elekronkus bélyegzs, _ SZeMVeT E@
H id6bélyeq, metaadatok =

Hitelesttett,
€ elekironikus masolat

= Hielesfiés
— kérése
=

Felhasznalok
munkadllomésai
szignélésra, iktatasra
felajanlott
dokumentummal

Erkeztetési szam
kézzel vald rdirdsa

Papiralapli RZS Sigrer

kuildemeény

Dokumentum
szkennelése

Ugyintézé
munkadliomésa
hitelestett
elekironikus
masolat iktatésa

Dokumentum
) szkennelése

HHH\Is

Szkennelt dokumentum (elektronikus masolat)
csatoldsa a postabontashoz / ligyhtz
hitelesitésre felajanias

Ugyintézés sorén
keletkeztetett hiteles
papiralapl dokumentum A hitelesitést végzd
szamitogepe

Szkenner

1. abra: Papiralapu dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintii
feldolgozasi folyamata

III. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT
A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotdelemei:

- hitelesitési zaradék szovege;

- elektronikus dokumentum metaadatai;
- elektronikus bélyegzo;

- id6bélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege — ,,Az eredeti papiralapt dokumentummal egyez0” —
elhelyezésre kertil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen Szabalyzatban foglaltaknak megfeleldek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzé tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegzd hasznalatahoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. (a tovabbiakban: NISZ Zrt.) elektronikus tanusitvany
szolgaltato allitja ki.

Az idébélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idopillanatban mar létezett. Az
idébélyeget a NISZ Zrt. idobélyegzés szolgaltato allitja ki. Az iddbélyeg egy olyan adat, amely
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tartalmazza az idobélyegzett dokumentum lenyomatat, az idobélyegzés id6pontjat és az
idobélyeget, amit az idobélyegzés szolgaltato hitelesit sajat alairasaval.

RZS NED kiiens

elhaszndléi kliens kéré

signer valas

NOVA VezetSi M odul GREK

- Felhasznaldi Kiens kére
RZS Signer wilas

i LA
Aldirandd Aldire
dokumenturm dokumentum

I Sbétyegots srolghltats

1 |
[l |
[ |
[l |
[l |
Elektronikus béfyegr 8 tandsfds I

soighitats

Wisszawondsi lista ellensraS szolgiizasds

NISZ Nemzeti Infokommunik acids
szolgaltats

2. ébra: Az RZS Signer hitelesités funkcié rendszerszintii miikodése
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I~

Alairt POF

3. abra — Az RZS Signer rendszerszint{i miikodése
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IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végz6é munkaallomasokon és a feldolgozast végzd szervereken virusirtd
szoftver miikodik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellenérzését. Az
élesiizemil kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre kertilnek,
naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapi  dokumentumokrél  késziilt  hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzo €és idobélyeg
biztositja.

Naplozas

Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB. A
naplo adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet idépontja
és a miveletet indit6 felhasznalo azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és dnkormdényzati szervek elektronikus informaciobiztonsagdrdl szold 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkozo kovetelményekrél sz616 41/2015. (VI 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi
besorolasa:

- Bizalmassag: 4. osztaly

- Sértetlenség: 4. osztaly

- Rendelkezésre allas: 4. osztaly.



ZARADEK
A dokumentum elektronikus aldirdssal hitelesitett
03040/2385-999999/2023.4lt.
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