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PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

A Dunagjvarosi Renddrkapitanysag (a tovabbiakban: DRK) Masolatkészitési
Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a DRK-hoz érkezett — kivételi korbe
nem tartoz6 — papiralapa killdemények, valamint a Rendérség ligyintézési tevékenysége
soran keletkeztetett hiteles papiralapu iratok (a tovabbiakban egyiitt: papiralapu
dokumentum)- hiteles elektronikus iratta torténd atalakitasara vonatkozo alapvetd és
egységes szabalyok meghatarozasa az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok
altalanos szabalyairol szolo 2015. évi CCXXIL torvény, az elektronikus {igyintézés
részletszabalyairdl szolo 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm.
rendelet), valamint a papiralapt kiilldemények elektronikus irattd torténd atalakitasarol
sz616 3/2017. (1. 24.) BM utasitas (a tovabbiakban: BM utasitas), valamint az Iratkezelési
Szabalyzatrol szolo 40/2017. (XI1.29.) ORFK utasitais (a tovabbiakban: 1SZ)
rendelkezéseinek figyelembe vételével.

A Szabalyzat a vonatkozo jogszabalyokkal dsszhangban tartalmazza a DRK-hoz érkezett
és az DRK tigyintézo6i altal keletkeztetett papiralapti dokumentumrdl hiteles elektronikus
masolat atalakitasanak eljarasi rendjét és miiszaki feltételeit.

A Szabalyzat alapjan a DRK-hoz érkezett és a DRK {igyintézo6i altal keletkeztetett
papiralapt dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitasara keriil sor.



FocAaLMAK

A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralaptt dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan széveg, szamadatsor,
térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkdz felhasznalasaval és
barmely eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapt dokumentumr6l a Szabalyzatnak
megfeleléen késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezo, és kiilon jogszabalyban
meghatarozott joghatds kivaltasara alkalmas elektronikus eszkdz ttjdn értelmezhetd
adat egyiittes, kivéve a papiralapu dokumentumba foglalt adat egyiittes;

) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegz6t helyeztek el, és amelynek idopontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatotol
szarmazo id6bélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyezé”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat
elvalaszthatatlan részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a
papiralapu dokumentum — joghatds kivaltdsa szempontjabdl 1ényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhetéségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a
hozza kapcsol6ddé meta adatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapi dokumentum
joghatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de
nem biztositja a képi megfelelést;

g) masolatkészité rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaneréforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leird ismerteté adatok.

A MASOLATKESZITES FOLYAMATA

Altalanos szabalyok

Az érkezett papiralapti dokumentumrol elektronikus masolatot az erre a feladatra kijelolt
iigykezelési tevékenységet ellatd személy készithet és hitelesithet.

Az lgyintézési tevékenység soran keletkezett papiralapti dokumentumrol elektronikus
masolatot a papiralapti dokumentumot létrehoz6 iligyintéz6, vagy a szervezeti egység
vezetdje altal kijelolt személy készithet, és azt az elektronikus masolatot létrehozd
ligyintéz6, vagy a szervezeti egység vezetOje altal erre a feladatra kijelolt személy
hitelesitheti.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet
tartalmazza.

Az iratképzd szervhez beérkezd papiralapu kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az I1SZ-ben meghatarozott - kivételi korbe
tartozo - iratokat és az abban foglaltaknak megfelelGen kell eljarni.
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Az elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végzé személy a papiralapu dokumentumrdl a szkenner segitségével
legalabb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontasq, szines. pdf formatumi allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizarolag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapi dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készitheto.

Amennyiben az érkezett kiildemény tobb kiilonallé papiralapti dokumentumot tartalmaz,
ugy a papiralapi dokumentumokrél kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot
elkésziteni.

A masolatkészitést végzé személy megdallapitja a papiralapi dokumentum és az
elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleloség
egyedileg és oldalanként keriil ellendrzésre.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapu dokumentum és az elektronikus
masolat képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapu
dokumentum tartalmi és formai elemeinek megismerhet6sége biztositott.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithatd meg, a masolatkészitést meg
kell ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitdsara nem alkalmas
dokumentum torlésére intézkedni kell.

Sikeres masolatkészités esetén a madsolatkészitést végzé az elektronikus masolatot a
Robotzsaru NEO és NOVA.Irat egyiittes integralt {gyviteli, tlgyfeldolgozoi és
elektronikus iratkezeld rendszerben (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer) érkezett
papiralapt dokumentum esetén a postabontasi adatokhoz, sajat keletkeztetésii papiralapu
dokumentum esetén a f6szamhoz vagy az ligyirat alszamahoz csatolja és azt azonnal
hitelesiti.

Az RZS NEO rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal
latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:

a) a papiralapi dokumentum megnevezése;

b) a papiralapu dokumentum fizikai méretei;

€) a masolatkészitd szervezet elnevezése;

d) amasolatkészité neve;

e) amasolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelés személy neve;

f) a maésolatkészité rendszer megnevezése;

0) a masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verziészama;

h) a masolatkészités idépontja;

i) a hitelesités idopontja;

j) az iranyad6 masolatkészitési rend elérhetdsége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton az RZS NEO rendszer elhelyezi a
hiteles elektronikus masolatot készitd személy nevét tartalmazoé elektronikus bélyegzot és
az idobélyeg szolgaltatotol szarmazo idébélyeget.
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Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzo,
valamint az RZS NEO rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek
szerint.

. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat a kiadas napjan Iép hatalyba.

A Szabélyzatot a Renddrség hivatalos webhelyén — barki szamaéra elérhetd modon —
kozzé kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, a modositasarol és
cseréjérol a Rendorség honlapjan torténé kozzétételérdl a DRK elektronikus tigyintézés és
iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdje utjan gondoskodik. Az el6z6 allapotot a honlapon
10 évig kell megdrizni.

Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles masolatkészitésre feljogositott
személyek korében valtozas kovetkezik be, a szervezeti elem vezetdje soron kivill,
irasban tajékoztatja a DRK elektronikus {igyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellatd
vezetGjét, aki gondoskodik a melléklet modositasardl és a Rendérség honlapjan torténd
kozzétételérdl.

crer

elektronikus tigyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellatd vezet6je a 26. pontban foglaltak
szerint gondoskodik a miiszaki dokumentacié cseréjérol.



1. melléklet

Hiteles elektronikus masolat készitésére feljogositott személyek

Ssz. Személy neve Szolgalati helye Munkakore
1. Budavari Arpad Dunatjvéarosi RK. mb. kapitanysagvezetd
2. Torkoly Laszlo Dunatijvarosi RK. kapitanysagvezetd-helyettes
3. Horvath Erika Dunatijvarosi RK. tgyviteli segédel6ado (hivatali)
4. Darab Zsolt Dunatijvaros RK Biiniigyi Osztaly osztalyvezet6-helyettes
5. Molnér Janos Dunatijvaros RK Biiniigyi Osztaly alosztalyvezet6
6. Kiss Dénes Dunatijvaros RK Biiniigyi Osztaly alosztalyvezet6
7. Kiss Gébor Sandor | Dunaujvaros RK Biiniigyi Osztaly alosztalyvezet6
8. Bozoki David Dunatijvaros RK Biiniigyi Osztaly nyomozo
9. Tornai Tamas Dunatijvaros RK Biiniigyi Osztaly nyomozo
10. Miiller Klara Dunatijvaros RK Biiniigyi Osztaly alosztalyvezetd
11. Ongaiqé ]?;sugén Dunaujvaros RK Buniigyi Osztaly alosztalyvezet6-helyettes
Viktoria
12. Jozsa Tamas Dunagjvaros RK Buniigyi Osztaly nyomozo
13. | Németh P4l Konél | Dunaujvaros RK Biiniigyi Osztaly mb. technikus
14. Kovacs Gergd Dunatijvaros RK Biiniigyi Osztaly nyomozao
15. Spiz Gergely Dunatijvaros RK Biiniigyi Osztaly nyomozo
16. Szdke Katalin Dunatijvaros RK Biiniigyi Osztaly kiem. f6eléado
17. Hor\Sirtilglg-iI&ihner Dunatijvaros RK Biiniigyi Osztaly nyomozé
18. Szabo Attila Dunatjvaros RK Biiniigyi Osztaly fényomozd
19. Nagy Ferenc Dunaujvaros RK Biiniigyi Osztaly technikus
20. Sido6 Zoltan Dunatjvaros RK Biiniigyi Osztaly fonyomozd
21. Bodnar Janos Dunatijvaros RK Biiniigyi Osztaly technikus
22. Ignath Csaba Dunatijvaros RK Biiniigyi Osztaly technikus
23. Kern Daniel Dunatijvaros RK Biiniigyi Osztaly technikus
24, Kiraly Laszlo Dunaujvaros RK Buniigyi Osztaly nyomozoé




25. Hegediis Laszlo Dunatijvaros RK Biniigyi Osztaly nyomozé
Dolyakné Kristd L Yo . T
26. Gabriella Dunatijvaros RK Biniigyi Osztaly féeléado
27. Banko6 Rebeka Dunatijvaros RK Biiniigyi Osztaly nyomozotiszt
28. | Krajczar Szabolcs | Dunaujvaros RK Biiniigyi Osztaly mb. nyomozo
29. Tillinger Zsolt Dunatijvaros RK Biiniigyi Osztaly technikus
30. Papi Koppany Dunatijvaros RK Biiniigyi Osztaly nyomozotiszt
31. Vaskorfe Bozsik Dunatijvaros RK Biiniigyi Osztaly iigykezeld
Tiinde
Kikkelné Czimmer e, e , igyviteli segédeldado
32. Méria Dunatijvaros RK Biiniigyi Osztaly (biiniigyi)
33. Harglttal—’Kovacs Dunaujvaros RK Biiniigyi Osztaly kiemelt foel6ado
Angéla
34. Dr. Mak Attila Dunatijvaros RK Biiniigyi Osztaly kiemelt fonyomozo
35. Elrich Florian Dunatijvaros RK Biiniigyi Osztaly mb. nyomozo
36. | Egressy-Kiss Zsuzsa | Dunatijvaros RK Biiniigyi Osztaly referens
37. Czimer Katalin Dunaujvaros RK Biiniigyi Osztaly fényomozo
38. Kajtor Zsolt Pal Dunagjvarosi RK I’(ozrendvedelml osztalyvezetd
Osztaly
39 Fekete Mihaly Dunagjvarosi RK Iliozrendvedehm osztalyvezets-helyettes
Osztaly
.. Dunatijvarosi RK Koézrendvédelmi , ,,
40. Nagy David Osztaly alosztalyvezet6
41. Farkas Daniel Dunagjvdrosi RK I’(ozrendvedelrm Orsparancsnok
Osztaly
, Dunatjvarosi RK Koézrendvédelmi
42, Nagy Jozsef Osztaly csoportparancsnok
43. Téth Viktor Dunatyvarost RK I,(ozrendvedelml csoportparancsnok (KMB)
Osztaly
44, Ladényi Lajos Dunagjvarosi RK Iriozrendvedelrm referens
Osztaly
45 | Schelbauer Istvan Dunatijvarosi RK I’(ozrendvedelml csq‘portpara’ncank
Osztaly (kdzrendvédelmi)
16, Bak Robert Dunatijvarosi RK I’(ozrendvedelml csq‘portpara’mcank
Osztaly (kozrendvédelmi)
47. | Keszler Krisztina Dunatvarosi (I){Si tI;;zrendvedelml szolgalatiranyito parancsnok
48. Marhoffer Janos Dunatyvarosi gslitlé(lg)lzrendvedelml szolgalatiranyito parancsnok
49, Baka Ferenc Dunagjvérosi RK Kozrendveédelmi szolgalatiranyité parancsnok

Osztaly




Dunatjvarosi RK Koézrendvédelmi

50. | Sarfalvi Szabolcs Osztily csoportparancsnok (KMB)
ol. Mencsik Jozsef Dunatyvarost RK I,(ozrendvedelml szolgélatiranyit6 parancsnok
Osztaly
52. Balassy Sandor Dunatjvarosi (I){SI;Ié(l(})Izrendvedelml szolgalatiranyité parancsnok
53. | Krajczar Ferencné Dunatjvérosi RK I,(ozrendvedelml iigyviteli sc?ged?loado
Osztaly (rendészeti)
54. Kiss Péter Dunagjvarost RK I,(ozrendvedelml mb. korzeti megbizott
Osztaly
55. | Parrag Mihaly Istvan Dunatjvarosi RK I’(ozrendvedelml mb. korzeti megbizott
Osztaly
56. Babai David Dunagjvarosi RK I’(ozrendvedelrm mb. korzeti megbizott
Osztaly
57. | Fodor Szabina Ildiko Dunatjvdrosi (I)(itlé(})lzrendvedelml mb. korzeti megbizott
58 Koncsekné Rados | Dunatjvarosi RK Koézrendvédelmi mb. referens
' Marta Ibolya Osztaly '
59. Mihalyi Edina Dunagjvarost RK I,iozrendvedelml mb. referens
Osztaly
60. | Kiss Piusz Istvan Dunagjvérosi RK I’(ozrendvedelml korzeti megbizott
Osztaly
61. Reinicz Gabor Dunatjvarost RK I’(ozrendvedelml korzeti megbizott
Osztaly
62. | Sebestyén Tamas Dunagjvarost RK I,(ozrendvedehm korzeti megbizott
Osztaly
63. Démuth Roland Dunatjvdrosi RK I’(ozrendvedelml mb. korzeti megbizott
Osztaly
64. Halasz Péter Dunagjvarost RK Iriozrendvedelnn korzeti megbizott
Osztaly
65. Bor Norbert Dunagjvdrosi RK Kozrendvédelmi kérzeti megbizott
Osztaly
66. Strobl Istvan Dunatjvarost RK I,(OZI‘endVCdelml tgyviteli igyintéz6 szenior
Osztaly
67. | Safrany Szabolcs Dunagjvarost RK I’{ozrendvedehm korzeti megbizott
Osztaly
Dezs6 Cintia Dunatjvarosi RK Koézrendvédelmi e
68. . , jarér
Nikoletta Osztaly
Keresztes-Kovacs | Dunaujvarosi RK Koézrendvédelmi ey
69. . . Jaror
Katalin Osztaly
0. Siidi Sandor Dunatjvarosi RK I,(ozrendvedelml mb. szolgalatiranyito
Osztaly parancsnok
71| Megyeri zsolt | Punatjvdrosi RK Kozrendvédelmi kérzet megbizott
Osztaly
79 Bese Emilia Dunagjvarosi RK I’(ozrendvedelml jarr
Osztaly
Stimegi Adam Dunatjvarosi RK Kozrendvédelmi i n p
73. Do s , mb. jarérvezetd
Laszlo Osztaly
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Dunatjvarosi RK Koézrendvédelmi

74. Puskas Krisztidn , jérér
Osztaly
75 | Bor-Kulics Gabriella Dunagjvérosi RK I,(ozrendvedelml referens
Osztaly
Biligné Konics Dunaujvarosi RK Koézrendvédelmi i p
76. , . Jarbrvezetd
Vénusz Osztaly
77. Kovacs Richard Dunagjvarosi RK I’(ozrendvedelml mb. korzeti megbizott
Osztaly
78. Farkas Lilien Dunatjvarosi RK Kozrendvédelmi mb. jarérvezetd
Osztaly
79. Sipos Botond Dunatjvarosi RK Igozrendvedelml mb. kdrzeti megbizott
Osztaly
80. Parrag Laszlo Dunagjvarosi RK I’(ozrendvedelrm mb. jarérparancsnok
Osztaly
81. Molnér Mark Dunagjvérosi RK Iriozrendvedelml mb. jarérparancsnok
Osztaly
82 Dunatjvarosi RK Koézrendvédelmi iigyviteli segédel6ado
" | Ellenbacher Teréz Osztaly (rendészeti)
83, Acs Szilvia Dunagjvarosi RK Iriozrendvedehm Kiem. féca.
Osztaly
84. | Nagy Renato Zsolt Dunagjvarosi RK I’(ozrendvedelml mb. kdrzet megbizott
Osztaly
85. Gal Jozsefné Dunatjvarost RK I’(ozrendvedelml mb. korzeti megbizott
Osztaly
86. Berczeli Tamas Dunagjvarost RK I,(ozrendvedehm fovizsgalo
Osztaly
87 Horvath Petra Dunaujvarosi RK I’(ozrendvedelml Térér
Osztaly
88. | Méninger Dzsenifer Dunagjvarosi RK Iriozrendvedelml Jarér
Osztaly
89 | Kéacsor Alexandra Dunatjvarosi RK I’(ozrendvedelml Térér
Osztaly
90 Dr. Hegediis Néra Dunagjvarosi RK oszialvvezetd
' Eva Igazgatasrendészeti Osztaly v
, . Dunatjvarosi RK oo A At
91. | Eper-Juhasz Réka Tgazgatasrendészeti Osztly mb. referens szabalysértési
. Dunatjvarosi RK . w1 1
92. Krasznay Eva lgazgatasrendészeti Osztaly kiemelt f6el6ado
. , Dunagjvarosi RK , .
93. Szeri Istvan Tgazgatdsrendészeti Osztaly osztalyvezet6-helyettes
94 Rozs Istvanné Dunatjvarosi RK féeldado
' Igazgatasrendészeti Osztaly (szabalysértési)
95. Hanak Ferenc Du,naujvqroa RK , elado szenior
Igazgatasrendészeti Osztaly
. Dunatijvarosi RK e
96. Kapas Csaba Tgazgatisrendészeti Osztaly referens (engedélyligyi)
97 Reinitz llona Dunatijvarosi RK iigyviteli segédeldado

Igazgatésrendészeti Osztaly

(rendészeti)
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Dunatijvarosi RK

igyviteli segédel6ado

%, Nagy Nikoletta Igazgatésrendészeti Osztaly (rendészeti)
99 Dunagjvarosi RK ugyviteli segédeldado
' Hideg Andrea Igazgatasrendészeti Osztaly (rendészeti)
100.| Trautman Attila Du’nauj varost R K . szabalyseértési referens
Igazgatasrendészeti Osztaly
, o1 Dunatjvaros RK , ,,
101.| Németh Miklos Kozlekedésrendészeti Osztdly osztalyvezetd
, Dunatjvaros RK . i g1g
102. Dr. Gal Ferenc Kozlekedésrendészeti Osztaly kiemelt fovizsgalod
. Dunatijvaros RK o
103. Dobos Attila Kézlekedésrendészeti Osztily jar6rparancsnok
L1y Dunatjvaros RK TR .
104. Beke Laszlo Kozlekedésrendészeti Osztaly tigyviteli ligyintéz6 szenior
105 Kiralyné Krepsz Dunatjvaros RK igyviteli segédeldado
' Andrea Kozlekedésrendészeti Osztaly (rendészeti)
B S, Dunaujvaros RK . 2
106.| Kéhalmi Laszlo Kézlekedésrendészeti Osztaly mb. osztayvezet6-helyettes
1t s is Dunatjvaros RK T S
107.] Kokuti Krisztian Kozlekedésrendészeti Osztaly helyszinel6-¢s balesetvizsgald
o Dunagjvaros RK f1n g S
108. Morvai Géza Kozlekedésrendészeti Osztaly helyszinel6-¢s balesetvizsgalo
o Dunatijvaros RK ;o n S
109.| Pelséczi Gabor Kozlekedésrendészeti Osztdly helyszinel6-és balesetvizsgalo
. Dunatjvaros RK T oy
110. Hepp Gyongyi Kozlekedésrendészeti Osztaly helyszinel6-€s balesetvizsgald
, Dunagjvaros RK T a1y
111. Lacza Tamas Kozlekedésrendészeti Osztaly helyszinel6-¢s balesetvizsgalo
o , Dunatjvaros RK e S
112. Kimiti Zoltan Kozlekedésrendészeti Osztaly helyszinel6-¢s balesetvizsgalo
, , Dunatjvaros RK . ”
113 Kovdes Zoltdn Kozlekedésrendészeti Osztaly Jarorvezeto
o, . Dunagjvaros RK -
114. Pintér Patrik Kozlekedésrendészeti Osztaly mb. jarérparancsnok
Nagyné Poroszkai Dunagjvaros RK o
115 Kiti Kézlekedésrendészeti Osztaly JarGr
116 Kundakker Béla Dunatjvaros RK mb. helyszinel6-és
' Akos Kozlekedésrendészeti Osztaly balesetvizsgalod
117.| Horvath Istvan Tibor | Dunatjvarosi RK Adonyi Rend6rérs Orsparancsnok
118. Vass Zoltan Dunatjvarosi RK Adonyi Rendérérs Orsparancsnok-helyettes
119. Ignathné Dawd Dunaujvarosi RK Adonyi Rendérérs nyomozo
Katalin
120.]  Szabo Nikolett Dunatijvarosi RK Adonyi Rendérors korzeti megbizott
121.| Nagy Attila Janos | Dunatijvarosi RK Adonyi Rend6rors korzeti megbizott
122. Godany Attila Dunatijvarosi RK Adonyi Rendérors nyomozo
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123.| Kohalmi Ildiko Dunatijvarosi RK Adonyi Renddrdrs mb. nyomozd

124.| Ruppert Szilvia | Dunatijvarosi RK Adonyi Rendérérs korzeti megbizott

125. Szabo Maté Dunatijvarosi RK Adonyi Renddrdrs mb.korzeti megbizott

126. Boda Tamas Dunatijvarosi RK Adonyi Renddrors korzeti megbizott

127.| Wichter Attila Akos | Dunatjvarosi RK Adonyi Rendérérs mb.korzeti megbizott

128.]  Matyas Zoltan Dunatijvarosi RK Adonyi Rendérérs korzeti megbizott

129. Kovacs Zsolt Dunaujvarosi RK Adonyi Rend6rérs | csoportparancsnok (KMB)

130. Soo6s Andras Dunatijvarosi RK Adonyi Renddrors korzeti megbizott

131.| Fridrich Ferenc | Dunatijvarosi RK Adonyi Rendérérs korzeti megbizott

132.|  Fridrich Tamas Dunatijvarosi RK Adonyi Renddrors korzeti megbizott

133.| Szakécs Krisztian | Dunatijvarosi RK Adonyi Rendodrors mb. korzeti megbizott

134. Moharos’ Horvath Dunatijvarosi RK Adonyi Renddrors ugyviteli sc’eged?loado

Otilia (rendészeti)

135. Benke Daniel Dunatijvarosi RK Adonyi Rendérors korzeti megbizott

136. Adam Attila Dunagjvarosi RK Adonyi Rendérérs kiem.féel6ado (bii.)

137.| Kovacs Roland Dunaujvarosi RK Adonyi Rendérérs mb. korzeti megbizott

138, CYOngYOSiLaszIo | py i dros RK Vizsgalati Osztaly osztilyvezetd
Tivadar

139.| Dr. Supoll6 Edina | Dunatjvaros RK Vizsgalati Osztaly vizsgalo

140. Berczeli-Szabo Dunatjvaros RK Vizsgalati Osztaly mb. alosztalyvezet
Orsolya

141.]  Mezei Julianna Dunatjvaros RK Vizsgalati Osztaly vizsgalod

14| Felleginé Kovdes | oy o oisaros RK Vizsgdlati Osztaly vizsgdl
Krisztina

143.]  Mathisz Andrea Dunagjvaros RK Vizsgalati Osztaly vizsgald

144, Krepsz Jozsef Dunatjvaros RK Vizsgalati Osztaly vizsgald

145.|  Markovics Eva Dunatijvaros RK Vizsgalati Osztaly | mb. osztalyvezeté-helyettes

146.] Moharos Balint Dunatjvaros RK Vizsgalati Osztaly mb. kiemelt f6vizsgalo

147. Kajtar Agota Dunagjvéros RK Vizsgalati Osztaly alosztalyvezetd

148. Hajnal Jézsef Dunatjvaros RK Vizsgalati Osztaly vizsgald
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Balassyné Kolacsek ., C , o,
149, Tamara Valéria Dunatjvaros RK Vizsgalati Osztaly vizsgald
150.| Szabo Krisztina Dunatjvaros RK Vizsgalati Osztaly vizsgalo
151.| Barta Bernadett Dunatjvaros RK Vizsgalati Osztaly vizsgalo
152.| Osztrocska Nora | Dunatjvaros RK Vizsgalati Osztaly | tigyviteli segédeldado (bliniligyi
153.| Adancsek Zsanett | Dunatjvaros RK Vizsgalati Osztaly | ligyviteli segédel6ado (biinligyi
154. Anda Doéra Dunatjvaros RK Vizsgalati Osztaly mb. kiem. févizsgalo
155. Hari Gabor Dunatjvaros RK Vizsgalati Osztaly mb. vizsgalo
156. Kiraly Balazs Dunatjvaros RK Vizsgalati Osztaly vizsgalo
157.| Osvath Péter Pal Dunatijvarosi RK Hivatal mb. hivatalvezet
158.| Balazs Péterné Dunaujvarosi RK Hivatal mb. osztalyv_ezeto-helyettes
Hivatal
159. Sziics Ivan Dunaujvarosi RK Hivatal mb. kiem. féea.
160. Makra Istvan Dunaujvarosi RK Hivatal kiemelt foeldado (informatikus)
161. Poldnyiné Farkas Dunatijvarosi RK Hivatal szakiigyintéz6 (HR)
Andrea
. o e . iigyviteli segédeldado
162. Gunity Szilvia Dunatijvarosi RK Hivatal (miiszaki-gazdalkodési)
163.| Soo6sné Vig Gyongyi Dunatijvarosi RK Hivatal iigykezeld
164. Princz Livia Dunaujvarosi RK Hivatal dgyviteli Sf:gedgloado
(rendészeti)
165.| Dézsanné Gal Hella Dunagjvarosi RK Hivatal igykezel
166. Felpéczi Judit Dunatijvarosi RK Hivatal részlegvezetd
167.] Archipenkov Nora Dunatijvarosi RK Hivatal iigykezeld
168. Rezes Janosné Dunagjvarosi RK Hivatal igykezeld
1609. Nagy Karoly Dunatijvarosi RK Hivatal iigyviteli alkalmazott (IT)
170. Balaton Anna Dunagjvarosi RK Hivatal ligykezeld
171. Simonné Bozics Dunatjvarosi RK Hivatal munkavallald

Teréz
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2. melléklet

Miiszaki dokumentacio

Masolatkészités miiszaki megvalositasanak leirasa

|. BEVEZETO

A papiralapu dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitasanak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO és Nova.lrat egyiittes integralt tigyviteli, tigyfeldolgozd és elektronikus
iratkezel6 rendszer 3.90.200 verzidja (a tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles elektronikus
masolat készitésére az RZS Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralapt dokumentumrél hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapt kiilldemények digitalizalésa;
— iktatds folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapti dokumentumok
digitalizalasa.

Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalds szkennerek
segitségével PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészitd
tevékenységét tamogatd informatikai kornyezet beallitasanak megfeleld tarhelyen keriil
letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasit a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az lgyviteli folyamatok tamogatasat, az Iratkezelési
Szabalyzatanak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumok egyedi
azonositoval, metaadatokkal kertilnek kiegészitésre. Az igy eléallitott dokumentumok az RZS
NEO rendszer altal elérhetd zart, biztonsagos adatbazisba keriilnek letarolésra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolédé technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az {igyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezé dokumentumokat a
feldolgozd szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas, €s
a metaadat konverzi6 szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairds, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténé bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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Kozponti adatbazis,

ZZ E\eklrc!n‘\kus rqaso!al RZS alkalmazas —
—=! hitelesitése, zéradek, —
=) cletronkus belyegzo, ____SZever - |={F)
— A W idsbelyeg, metaadatok A

Hitelesitett,

elektronikus masolat
Felhasznalok
munkaallomasai
szignalasra, iktatasra
felajanlott
dokumentummal

N\ .
// N, Erkeztetési szam

( | kézzelvalo rairasa
—_—

Papiralapt
kildemény

Hitelesités
kérése

iR

RZS Signer

Dokumentum
szkennelése

Hitelesités
kérése
Ugyintézé
munkadlloméasa

Dokumentum hitelesitett

& szkennelése
/

Ugyintézés soran Szkenner
keletkeztetett hiteles
papiralapt dokumentum A hitelesitést végzdé
szamitogépe

elektronikus

[T masolat iktatasa

Szkennelt dokumentum (elektronikus masolat)
csatolasa a postabontashoz / ligyhtz
hitelesitésre felajanlas

1. abra: Papiralapt dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitésének
rendszerszintli feldolgozasi folyamata

I11. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotdelemei:

— hitelesitési zaradék szovege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;
— elektronikus bélyegzo;

— id6ébélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyezd”
elhelyezésre kertil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfeleloek.

Az elektronikus bélyegzé biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzo tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegz0 hasznalatdhoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikéciés Szolgaltatdé Zrt. (a tovabbiakban: NISZ) elektronikus tantsitvany
szolgaltato allitja ki.

Az iddbélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idépillanatban mar 1étezett.
Az idobélyeget a NISZ idobélyegzés szolgaltato allitja ki. Az id6bélyeg egy olyan adat, amely
tartalmazza az idobélyegzett dokumentum lenyomatat, és az idobélyegzés idOpontjat, és az
id6bélyeget, amit az id6bélyegzés szolgaltato hitelesiti sajat alairasaval.



16

RZS NEO kliens

Felhasznaloi kliens kérés

< RZS Signer vala

NOVA Vezeti Modul ORFK

Felhasznaloi kliens kérés

e RZS Signer valasz

RZS NEO|Feldolgoz szerver

y

Aldirandé

Id6bélyegzés szolgaltato dokumentum dokumentum

Elektronikus bélyegzé tanusitds
szolgéltato

RZS Signer

Visszavonasi lista ellendrzé szolgdltatas

NISZ Nemzeti Infokommunikaciés
Szolgaltato

2. abra: Az RZS Signer hitelesités funkcio rendszerszintii miikddése
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/ Meta XML :

PDF

[/

Ezyéb f4]l Tobb 4

Hibara fut az MS
konverter

3.

Alirt PDF

abra — Az RZS Signer rendszerszintti mitkodése
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IVV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végzé munkaallomasokon és a feldolgozast végzd szervereken virusirtd
szoftver miikodik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellenérzését.

Az élesiizemli kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
kertilnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapit  dokumentumokrél  késziilt hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzé és id6bélyeg
biztositja.

Naplozas

Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplé adatokbdl visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet
idopontja és a miiveletet indito felhasznald azonositodja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az éllami és dnkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagardl szolo 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkoz6 kovetelményekrdl szolé 41/2015. (VII. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer
jelenlegi besorolasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly

— Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre allas: 4. osztaly



ZARADEK
A dokumentum elektronikus aldirdssal hitelesitett
07030/4216-1/2023.41t.
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