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I. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1. Az Egri Renddrkapitanysag (a tovabbiakban: ERK) Masolatkészitési Szabalyzatanak (a tovab-

biakban: Szabalyzat) célja az ERK-hoz érkezett papiralapu kiildemények illetve sajat készitési
papir alapu dokumentumok hiteles elektronikus iratta torténd atalakitasara vonatkozo alapvetd
és egységes szabalyok meghatdrozasa az elektronikus iigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok
altalanos szabalyairdl szol6 2015. évi CCXXII. torvény, az elektronikus iigyintézés részletsza-
balyairol sz616 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet), valamint
a papiralapu kiildemények elektronikus iratta torténd atalakitasarol szolé 3/2017. (1. 24.) BM
utasitas, valamint az Iratkezelési Szabalyzatrol szol6 40/2017. (X1I. 29.) ORFK utasitas (a to-
vabbiakban: ISZ) rendelkezéseinek figyelembe vételével.

2. A Szabalyzat a vonatkozd jogszabéalyokkal dsszhangban tartalmazza az ERK-ra érkezd és az

ERK iigyintézdi altal keletkeztetett papiralapii dokumentumrol hiteles elektronikus masolat at-
alakitdsanak eljarasi rendjét és miiszaki feltételeit.

3. A Szabdlyzat alapjan az ERK-hoz érkezett és az ERK iigyintézdi altal keletkeztetett papiralapt

dokumentumok hiteles elektronikus irattd alakitasara kertl sor.

I1. FOGALMAK

1. A Szabalyzat vonatkozdsaban:

a) papiralapi dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szoveg, szamadatsor, térkép,
tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalaséval és barmely
eljarassal keletkezett;



b) elektronikus masolat: valamely papiralapu dokumentumrol a Szabalyzatnak megfeleléen
késziilt, azzal képileg ¢s tartalmilag egyez0, ¢s a kiilon jogszabalyban meghatarozott jog-
hatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszkoz Gitjan értelmezhet adategyiittes, kivéve a
papiralapt dokumentumba foglalt adategyiittes;

C) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus bé-
lyegz6t helyeztek el, és amelynek iddpontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatotol szar-
mazo idobélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapii dokumentummal egyez6”): a Korm. rendelet
szerinti adattartalommal elkészitett lloméany, amely az elektronikus mésolat elvélaszt-
hatatlan részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a papiralapt
dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol Iényeges — tartalmi és formai elemeinek
megismerhetoségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a
hozza kapcsolodd metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapii dokumentum jog-
hatés kivaltasa szempontjabol 1ényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de nem
biztositja a képi megfelelést;

g) masolatkészit6 rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver, human-
erdforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leiré ismertet6 adatok.

III. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabalyok

Az ERK-hoz érkezett papiralapi dokumentumrol elektronikus mésolatot az ERK béarmely erre
a feladatra kijelolt tigykezelési feladatot ellato személy készithet és hitelesithet.

Az ERK-hoz postai uton érkezett papiralapi dokumentumrol késziilt elektronikus masolatot az
ERK Hivatal érkeztetd pontjanak tigykezeldi hitelesitik

Az érkezett papiralapt dokumentumrol elektronikus masolatot az erre a feladatra kijeldlt iigy-
kezelési tevékenységet ellatd személy készithet és hitelesithet.

Az ligyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapti dokumentumrol elektronikus ma-
solatot a papiralapt dokumentumot létrehoz6 tigyintézd, vagy a szervezeti egység vezetdje al-
tal kijelolt személy készithet, és azt az elektronikus masolatot 1étrehozo iigyintézd, vagy a szer-
vezeti egység vezetdje altal erre a feladatra kijelolt személy hitelesitheti.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet tartalmazza.
Az iratképz0 szervhez beérkezd papiralapu kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM utasitas

2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 6. mellékletében meghatarozott kivételi korbe tar-
tozo iratokat és az abban foglaltaknak megfelelden kell eljarni.



8.

10.

11.

12.

13.

A Rendorosre érkezd papiralapt kiildeményeket az erre a feladatra kijelolt tobb munkafolya-
matot ellato tigyviteli alkalmazott digitalizdlja, hitelesiti és érkeztetés, posta bontast kovetden
szignalasra kiildi az érsparancsnok részére.

Abban az esetben, ha a Rend6rors tobb munkafolyamatot ellato tigyviteli alkalmazottja szol-
galati helyén nem tartozkodik (betegség, szabadsag) a Renddrdrsre érkezd papir alapt kiilde-
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tési, érkeztetés és postabontasi feladatok végrehajtasara, valamint az drsparancsnok részére
szignalasra tovabbitésra.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése
A masolatkészitést végzd erre a feladatra kijelolt személy a papiralapu dokumentumrol a
szkenner segitségével legalabb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontasu, .pdf formatumu allo-
manyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizérélag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapi dokumentum teljes tar-
talmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készitheto.

Amennyiben a boriték tobb kiilldeményt tartalmaz, ugy a kiildeményekrdl kiilon-kiilon kell az
elektronikus masolatot elkésziteni.

14. Amennyiben az érkezett kiildemény tobb kiilonallo papiralapi dokumentumot tartalmaz, Gigy

a papiralapu dokumentumokrol kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot elkésziteni.

15. A masolatkészitést végzo személy megallapitja a papiralapt dokumentum és az elektronikus

16.

17.

18.

19.

masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleloség egyedileg és oldalan-
ként kertil ellendrzésre.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapu dokumentum és az elektronikus masolat
képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapi dokumentum tartalmi
¢s formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.

Amennyiben a képi €s tartalmi megfelelés nem éllapithato meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitasara nem alkalmas dokumentum
torlésére intézkedni kell.

A masolatkészitést végzo az elektronikus masolatot a Robotzsaru integralt tigyviteli, tigyfel-
dolgozo és elektronikus iratkezeld rendszerben (a tovabbiakban: Robotzsaru rendszer) a pos-
tabontasi adatokhoz, sajat keletkeztetésti papiralapti dokumentum esetén az {ligyinditashoz
vagy az ligyirat soron kdvetkezo alszdméahoz csatolja és azt azonnal hitelesiti.

A Robhotzsaru rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal latja
el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli
a) a papiralapti dokumentum megnevezése;



b) a papiralapii dokumentum fizikai méretei;

C) a masolatkészitd szervezet elnevezése;

d) a masolatkészit6 neve;

e) a masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelos személy neve;
f) a masolatkészité rendszer megnevezése;

g) a masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidszama;

h) a masolatkészités idopontja;

i) a hitelesités idopontja;

J) az iranyad6 masolatkészitési rend elérhetGsége.

20. A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus mésolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi a hi-
teles elektronikus masolatot készitd személy nevét tartalmazo elektronikus bélyegzot és az
idobélyeg szolgaltatotol szarmazo idobélyeget.

21. Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzd, valamint a
Robotzsaru rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek szerint.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

22.A Szabalyzat a kiadas napjan lép hatalyba, ezzel egy id6ben a 2023. oktober 03. napjan Kiadott
az Egri Renddrkapitanysag Masolatkészitési Szabalyzata hatalyat veszti.

23.A Szabalyzatot a Rendorség hivatalos webhelyén — barki szamara elérheté modon — kozzé kell
tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, modositasardl és cseréjérdl az ERK
iratkezelést feliigyeld vezetdje a HMRFK Hivatala utjan gondoskodik.

24.Amennyiben a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek korében valtozas kovetkezik
be, a szervezeti elem vezetdje soron kiviil, irasban tajékoztatja az ERK hivatalvezetdjét, aki
gondoskodik a melléklet modositasardl és a honlapon torténd cseréjérol.

crcr

Szabalyzatanak modosulasat kovetéen az ERK hivatalvezetdje gondoskodik a miiszaki doku-
mentacié cseré¢jérol.



1. melleklet

Hiteles elektronikus masolat készitésére feljogositott iigykezelok

Ssz. Név Szolgalati hely Munkakor

1. Kovacs Jozsef Egri RK kapitanysagvezetd
Egri RK, Blinligyi Osztaly, Ope-

2. Rénai Csaba rativ Csoport csoportvezetd
Egri RK, B(inligyi Osztaly, Ope-

3. Varga Gy6z6 Péter rativ Csoport fényomozd
Egri RK, Blinligyi Osztaly, Ope-

4, Berndt-Ivanyi Judit rativ Csoport nyomozotiszt
Egri RK, Blinligyi Osztaly,Nyo-

5. Tamasi Balazs mozd Alosztaly alosztalyvezet6
Egri RK, Blinligyi Osztaly,Nyo-

6. Bdta Zsolt Richard mozo Alosztaly nyomozotiszt
Egri RK, B(inligyi Osztaly,Nyo-

7. Ubrankovics Adrienn mozd Alosztaly fényomozd
Egri RK, Blinligyi Osztaly,Nyo-

8. Gergely Mdnika moz4 Alosztaly fényomozd
Egri RK, Blinligyi Osztaly,Nyo-

9. Husi Laszld mozd Alosztaly nyomozd
Egri RK, Bélapatfalvai Rendér-

10. Szabé Zoltan Janosné Grs Ugykezeld
Egri RK, Bélapatfalvai Rendér-

11. Mikldés Gabor Grs mb. 6rsparancsnok
Egri RK, Bélapatfalvai Rendér-

12. Takacs Barnabas Grs, Blinligyi Alosztaly nyomozé
Egri RK, Bélapatfalvai Rendér-

13. Veres Gabor Grs, Blniigyi Alosztaly nyomozétiszt
Egri RK, Bélapatfalvai Rendér-

14. Kovacs Richard Grs, Blniigyi Alosztaly nyomozd
Egri RK, Bélapatfalvai Rendér-

15. Szolyak Viktor Grs, Blinligyi Alosztaly mb. alosztélyvezetd
Egri RK, Bélapatfalvai Rendér-

16. Banszegi Norbert Grs, Rendészeti Alosztaly alosztalyvezet6
Egri RK, Bélapatfalvai Rendér-

17. Olajos Norbert Ors, Rendészeti Alosztaly szolgalatparancsnok
Egri RK, Bélapatfalvai Rendér-

18. Barta Akos Grs, Rendészeti Alosztaly korzeti megbizott
Egri RK, Bélapatfalvai Rendér-

19. Bertalan Péter Ors, Rendészeti Alosztaly korzeti megbizott
Egri RK, Bélapatfalvai Rend6r-

20. Gal Gy6z6 Grs, Rendészeti Alosztaly korzeti megbizott




21.

Gyarfas Gergely

Egri RK, Bélapatfalvai Rendér-
Grs, Rendészeti Alosztaly

korzeti megbizott

22.

Kalcsé Tamas

Egri RK, Bélapatfalvai Rendér-
Ors, Rendészeti Alosztaly

jarérparancsnok

23.

Mesko Janos

Egri RK, Bélapatfalvai Rendér-
Grs, Rendészeti Alosztaly

korzeti megbizott

24.

Kormos Csaba

Egri RK, Bélapatfalvai Rendér-
Ors, Rendészeti Alosztaly

korzeti megbizott

25.

Suranyi Kristof

Egri RK, Bélapatfalvai Rendér-
Grs, Rendészeti Alosztaly

jarér

26.

Kovacs Bence

Egri RK, Bélapatfalvai Renddr-
Ors, Rendészeti Alosztaly

jarér

27.

Hizsnyan Zita

Egri RK, Blinlgyi Osztaly

Ugykezeld

28.

Takacs-Varro Orsolya

Egri RK, Blinligyi Osztaly

Ugykezeld

29.

Erdélyi Gabor

Egri RK, Blinligyi Osztaly

kapitanysagvezet6-helyettes

30.

Béta Attila Sandor

Egri RK, Blinlgyi Osztaly, Bln-
lgyi Technikai és Helyszinel6
Alosztaly

alosztalyvezetd

31.

Esenczki Csaba

Egri RK, Blinligyi Osztaly, B(in-
lgyi Technikai és Helyszinel6
Alosztaly

fétechnikus

32.

Toth Attila

Egri RK, Blinlgyi Osztaly, Bln-
lgyi Technikai és Helyszinel6
Alosztaly

fétechnikus

33.

Prokaj Akos

Egri RK, Blinligyi Osztdly, Bln-
lgyi Technikai és Helyszinel6
Alosztaly

technikus

34.

Mizser Laszlo

Egri RK, Blinligyi Osztdly, Bln-
ligyi Technikai és Helyszinel6
Alosztaly

technikus

35.

Kovacs Tibor

Egri RK, B(inlgyi Osztaly, Bln-
ligyi Technikai és Helyszinel6
Alosztaly

technikus

36.

Hagel Bence

Egri RK, Blinligyi Osztaly, Fel-
derit6 Alosztaly

alosztalyvezet6

37.

dr. Bak Zoltan

Egri RK, Blinligyi Osztély, Fel-
deritd Alosztaly

kiemelt fényomozd

38.

Sebestyén Janos

Egri RK, Blinlgyi Osztaly, Fel-
deritd Alosztaly

nyomozdtiszt

39.

Mata David

Egri RK, Blinligyi Osztély, Fel-
deritd Alosztaly

nyomozdtiszt

40.

Barta Zoltan

Egri RK, Blinligyi Osztaly, Fel-
deritd Alosztaly

nyomozdtiszt

41.

Gyetvai Ferenc

Egri RK, Blinligyi Osztély, Fel-
deritd Alosztaly

nyomozd

42.

Padar Gabor

Egri RK, Blinligyi Osztaly, Fel-
deritd Alosztaly

nyomozd
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Egri RK, Blinligyi Osztaly, Fel-

43, Boldizsar Jozsef deritd Alosztaly nyomozd
Egri RK, Blinligyi Osztély, Fel-

44, Bdka Ldszlo derit6 Alosztaly nyomozé
Egri RK, Blinligyi Osztaly, Nyo-

45, Kruzslitz Judit mozd Alosztaly fényomozd
Egri RK, B(inligyi Osztaly, Nyo-

46. Szakos Anita moz6 Alosztaly nyomozd

47. Kasa Palné Egri RK, Hivatal részlegvezetd

48. Sztaké Erika Egri RK, Hivatal Ugyviteli segédel6add

49. Czeglédy Andrea Egri RK, Hivatal ugykezel6

50. Borbas Krisztina Egri RK, Hivatal Ugykezeld

Bironé Csivincsik Gabri-

51. ella Egri RK, Hivatal ugykezel6

52. Nemcsak Bernadett Egri RK, Hivatal Ugykezeld

53. Fénadné Panyik Anna Egri RK, Hivatal ugykezel6

54. Szerencsi Csilla Katalin | Egri Rk, Hivatal Ugykezeld

55. Bene Andrea Egri RK, Hivatal Ugykezeld

56. Csorsz Ibolya Egri RK, Hivatal Ugykezeld

57. Hagel Alexandra Egri RK, Hivatal Ugykezeld

58. Marczis Agnes Egri RK, Hivatal ugykezeld

59. Banyai Csabané Egri RK, Hivatal Ugykezeld

60. Takacs Karoly Attilané | Egri RK, Hivatal ugykezeld

61. Csépanyi Gitta Egri Rk, Hivatal referens

62. Torok Edina Csilla Egri Rk, Hivatal kiemelt féel6add

63. Barath Noémi Egri Rk, Hivatal szakigyintézd

Magyarné Gyarmati Er-

64. zsébet Egri Rk, Hivatal hivatalvezet6
Egri Rk, Hivatal, Informatikai

65. Farkas Tamas Csoport kiemelt f6el6add
Egri Rk, Hivatal, Informatikai

66. Sz6cs Endre Csoport f6el6add
Egri RK, lgazgatdsrendészeti

67. Fiirediné Tanka Erzsébet | Osztaly ugykezeld
Egri RK, Igazgatasrendészeti

68. Baloghné Miklds Méria | Osztaly referens
Egri RK, lgazgatdsrendészeti

69. Gulyas llona Osztély el6ado |.
Egri RK, Igazgatasrendészeti

70. Dul-Téth lidikd Osztaly szakligyintézé
Egri RK, Igazgatdsrendészeti

71. Galambos Boglarka Osztély f6el6ado
Egri RK, Igazgatasrendészeti

72. Csombor Laszlé Zsoltné | Osztaly f6el6add
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Egri RK, Igazgatasrendészeti

73. Toth Tamas Osztély referens
Egri RK, Igazgatasrendészeti
74. Sods Helga Osztaly f6el6add
Egri RK, Igazgatasrendészeti
75. Tapaszt Eva Osztély osztalyvezetd
Egri RK, Igazgatasrendészeti
76. Kakoci-Takécs Erika Osztaly szakligyintézé
Egri RK, Kozlekedésrendészeti
77. Siposné Sandor Eva Osztaly Ugykezeld
Egri RK, Kozlekedésrendészeti
78. Petrikdn Janos Osztaly osztélyvezetd
Egri RK, Kozlekedésrendészeti
79. Faragd Tiinde Osztély kiemelt févizsgalod
Egri RK, Kozlekedésrendészeti
80. Téth Sandor Osztaly févizsgald
Egri RK, Kozlekedésrendészeti
81. F(ir David Osztaly szolgalatparancsnok
Egri RK, Kbzlekedésrendészeti
82. Miskolczi Tamas Osztaly helyszinel6 és balesetvizsgald
Egri RK, Kozlekedésrendészeti
83. Vilmek Krisztian Osztaly helyszinel6 és balesetvizsgalo
Egri RK, Kozlekedésrendészeti
84. Karkusz Csaba Osztély helyszinel6 és balesetvizsgald
Egri RK, Kozlekedésrendészeti
85. Szabo Norbert Osztaly helyszinel6 és balesetvizsgalo
Egri RK, Kozlekedésrendészeti
86. Kristaly Sdndor Osztaly helyszinel6 és balesetvizsgald
Egri RK, Kozlekedésrendészeti
87. Szegedi Tamas Osztaly helyszinel6 és balesetvizsgalo
Egri RK, Kozlekedésrendészeti
88. Rakamazi Nikolett Osztaly jarérparancsnok
Egri RK, Kozlekedésrendészeti
89. Sebestyén Balazs Osztaly jarGrvezet6
Egri RK, Kozlekedésrendészeti
90. Mizser-Czikora Gréta Osztaly jarérparancsnok
Egri RK, Kozlekedésrendészeti
91. Bene Gerg6 Osztély jarérparancsnok
Egri RK, Kozlekedésrendészeti
92. Nagy Szebasztian Osztaly jaror
Egri RK, Kozlekedésrendészeti
93. Fekete Bence Osztaly jarérvezetd
Egri RK, Kozlekedésrendészeti
94, Molnar Maté Osztaly jarér
Egri RK, Kdzrendvédelmi Osz-
95. Polyi Eva taly szolgalatiranyitd parancsnok
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96.

Nagy Erika

Egri RK, Kdzrendvédelmi Osz-
taly

szolgalatiranyitd parancsnok

97.

Pota Gabor

Egri RK, Kdzrendvédelmi Osz-
taly

szolgalatiranyitd parancsnok

98.

Méreg Lajos

Egri RK, Kézrendvédelmi Osz-
taly

szolgalatiranyitd parancsnok

99.

Orosz Gabor

Egri RK, Kézrendvédelmi Osz-
taly

szolgalatiranyitd parancsnok

100.

Balazs Roland

Egri RK, Kdzrendvédelmi Osz-
taly

szolgalatiranyitd parancsnok

101.

Papp Péter

Egri RK, Kozrendvédelmi Osz-
taly,

osztélyvezetd

102.

Helgertné Regdon Zsu-
zsanna

Egri RK, Kbzrendvédelmi Osz-
taly,

Ugykezeld

103.

Schreiner Attila

Egri RK, Kdzrendvédelmi Osz-
taly,

alosztalyvezetd

104.

Dr. Jencsik Jozsef

Egri RK, Kdzrendvédelmi Osz-
taly, Fogda- és KisérGéri Alosz-
taly

alosztalyvezetd

105.

Albdk Sandor

Egri RK, Kbzrendvédelmi Osz-
taly, Fogda- és KisérGéri Alosz-
taly

Orparancsnok

106.

Hanko Richard

Egri RK, Kdzrendvédelmi Osz-
taly, Fogda- és Kisérd6ri Alosz-
taly

Orparancsnok

107.

Gal Attila

Egri RK, Kozrendvédelmi Osz-
taly, Fogda- és Kisér6dri Alosz-
taly

Orparancsnok

108.

Orosz Istvan

Egri RK, Kdzrendvédelmi Osz-
taly, Fogda- és KisérGéri Alosz-
taly

Orparancsnok

109.

Miskolczi Balazs

Egri RK, Kbzrendvédelmi Osz-
taly, Fogda- és Kisér6éri Alosz-
taly

fogdafeliigyeld

110.

Bukovszki Daniel

Egri RK, Kdzrendvédelmi Osz-
taly, Fogda- és KisérGéri Alosz-
taly

kiséréor

111.

Pusomi Dzsenifer

Egri RK, Kdzrendvédelmi Osz-
taly, Fogda- és KisérGéri Alosz-
taly

kiséroor

112.

Orosz Jonatan

Egri RK, Kbzrendvédelmi Osz-
taly, Fogda- és KisérGéri Alosz-
taly

kisér66r

113.

Enczi Laszld

Egri RK, Kdzrendvédelmi Osz-
taly, Fogda- és Kisérd6ri Alosz-
taly

fogdafeliigyeld
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Egri RK, Kdzrendvédelmi Osz-
taly, Fogda- és KisérGéri Alosz-

114. Zakar Katinka taly kiséré6r
Egri RK, Kbzrendvédelmi Osz-
taly, Fogda- és KisérGéri Alosz-

115. Tompa Rajmund taly fogdadr
Egri RK, Kdzrendvédelmi Osz-
taly, Fogda- és Kisérg6ri Alosz-

116. Mészdros Mdria Edina | taly kisér6or
Egri RK, Kozrendvédelmi Osz-
taly, Fogda- és Kisérddri Alosz-

117. Kovécs Gabor taly fogdafeliigyeld
Egri RK, Kdzrendvédelmi Osz-
taly, Jarér- és Orszolgalati Al-

118. Tuzané Simé Viktoria osztély jarérvezetd
Egri RK, Kdzrendvédelmi Osz-
taly, Jarér- és Orszolgalati Al-

119. Varga Rita Eszter osztaly jarérparancsnok
Egri RK, Kdzrendvédelmi Osz-
taly, Jarér- és Orszolgalati Al-

120. Smuczer Csaba osztaly jarérparancsnok
Egri RK, Kozrendvédelmi Osz-
taly, Jarér- és Orszolgalati Al-

121. Fazekas Attila osztaly jarérparancsnok
Egri RK, Kdzrendvédelmi Osz-
taly, Jarér- és Orszolgalati Al-

122. Bota Eméke osztaly jarérparancsnok
Egri RK, Kdzrendvédelmi Osz-
taly, Jarér- és Orszolgalati Al-

123. Birkas Szabolcs osztaly jarérparancsnok
Egri RK, Kozrendvédelmi Osz-
taly, Jarér- és Orszolgalati Al-

124. Adam Laszlé osztaly jarérparancsnok
Egri RK, Kdzrendvédelmi Osz-
taly, Jarér- és Orszolgalati Al-

125. Gyiire Noémi osztély jarérvezetd
Egri RK, Kbzrendvédelmi Osz-
taly, Jarér- és Orszolgalati Al-

126. Mézes Déra osztaly jarérparancsnok
Egri RK, Kdzrendvédelmi Osz-

Juhdsz-Horvath Zsu- taly, Jarér- és Orszolgalati Al-

127. zsanna osztaly jarérvezet6
Egri RK, Kézrendvédelmi Osz-
taly, Jarér- és Orszolgalati Al-

128. Bene Fléra osztaly jarérparancsnok
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Egri RK, Kdzrendvédelmi Osz-
taly, Jarér- és Orszolgalati Al-

129. Kovécs Patrik osztaly jarér
Egri RK, Kbzrendvédelmi Osz-
taly, Jarér- és Orszolgalati Al-

130. Szalkai Bence osztaly jarér
Egri RK, Kdzrendvédelmi Osz-
taly, Jarér- és Orszolgalati Al-

131. Lazar Nikolett osztaly jarér
Egri RK, Kozrendvédelmi Osz-

Kovécsné Szabd Krisz- taly, Jarér- és Orszolgalati Al-

132. tina osztély jarérvezetd
Egri RK, Kdzrendvédelmi Osz-
taly, Jarér- és Orszolgalati Al-

133. Barkdczi Vivien osztély jarér
Egri RK, Kdzrendvédelmi Osz-
taly, Jarér- és Orszolgalati Al-

134. Németh Nikoletta osztaly jarér
Egri RK, Kdzrendvédelmi Osz-
taly, Jarér- és Orszolgalati Al-

135. Lakatos Martin osztaly jarér
Egri RK, Kozrendvédelmi Osz-
taly, Jarér- és Orszolgalati Al-

136. GOmori Zsombor osztaly jarér
Egri RK, Kdzrendvédelmi Osz-
taly, Jarér- és Orszolgalati Al-

137. Ludanyi Zsombor Laszlo | osztaly jarér
Egri RK, Kdzrendvédelmi Osz-
taly, Jarér- és Orszolgalati Al-

138. Szaszkdé Noémi osztaly jarGrvezet6
Egri RK, Kozrendvédelmi Osz-
taly, Jarér- és Orszolgalati Al-

139. Pasztor Gabor osztaly jaror
Egri RK, Kdzrendvédelmi Osz-
taly, Jarér- és Orszolgalati Al-

140. Sité Mark osztély jarér
Egri RK, Kbzrendvédelmi Osz-
taly, Jarér- és Orszolgalati Al-

141. Kovacs Patrik osztaly jarér
Egri RK, Kdzrendvédelmi Osz-
taly, Jarér- és Orszolgalati Al-

142. Szécsi Boglarka osztaly jarér
Egri RK, Kézrendvédelmi Osz-
taly, Jarér- és Orszolgalati Al-

143, Sz6kéné Villanyi Zita osztaly Ugyintézd
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144.

Kocsa Daniel

Egri RK, Kdzrendvédelmi Osz-
taly, Korzeti Megbizotti Alosz-
taly

alosztalyvezetd

145.

Mertus Erik

Egri RK, Kbzrendvédelmi Osz-
taly, Korzeti Megbizotti Alosz-
taly

alosztalyvezet6 helyettes

146.

Galambosi Attila

Egri RK, Kbzrendvédelmi Osz-
taly, Korzeti Megbizotti Alosz-
taly

korzeti megbizott

147.

Laczko Daniel

Egri RK, Kozrendvédelmi Osz-
taly, Kérzeti Megbizotti Alosz-
taly

korzeti megbizott

148.

Mihalkovics Péter

Egri RK, Kdzrendvédelmi Osz-
taly, Korzeti Megbizotti Alosz-
taly

korzeti megbizott

149.

Dobak Laszlo

Egri RK, Kdzrendvédelmi Osz-
taly, Korzeti Megbizotti Alosz-
taly

korzeti megbizott

150.

Linkecs Patrik

Egri RK, Kdzrendvédelmi Osz-
taly, Korzeti Megbizotti Alosz-
taly

korzeti megbizott

151.

Kormos Tamas Laszlo

Egri RK, Kozrendvédelmi Osz-
taly, Korzeti Megbizotti Alosz-
taly

korzeti megbizott

152.

Németh Akos

Egri RK, Kdzrendvédelmi Osz-
taly, Korzeti Megbizotti Alosz-
taly

korzeti megbizott

153.

Séregi Richard

Egri RK, Kbzrendvédelmi Osz-
taly, Korzeti Megbizotti Alosz-
taly

korzeti megbizott

154.

Bata Baldzs

Egri RK, Kozrendvédelmi Osz-
taly, Korzeti Megbizotti Alosz-
taly

korzeti megbizott

155.

Eszenyi Baldzs

Egri RK, Kozrendvédelmi Osz-
taly, Korzeti Megbizotti Alosz-
taly

korzeti megbizott

156.

Kelemen Péter

Egri RK, Kbzrendvédelmi Osz-
taly, Korzeti Megbizotti Alosz-
taly

korzeti megbizott

157.

Varga Daniel

Egri RK, Kdzrendvédelmi Osz-
taly, Korzeti Megbizotti Alosz-
taly

korzeti megbizott

158.

Vancso Zoltan

Egri RK, Kozrendvédelmi Osz-
taly, Korzeti Megbizotti Alosz-
taly

korzeti megbizott




16

159.

Szabo Péter Gabor

Egri RK, Kdzrendvédelmi Osz-
taly, Korzeti Megbizotti Alosz-
taly

korzeti megbizott

160.

Kincses Tibor

Egri RK, Kbzrendvédelmi Osz-
taly, Korzeti Megbizotti Alosz-
taly

korzeti megbizott

161.

Kocsardi Patrik

Egri RK, Kbzrendvédelmi Osz-
taly, Korzeti Megbizotti Alosz-
taly

korzeti megbizott

162.

Doroghazi Csaba

Egri RK, Kozrendvédelmi Osz-
taly, Kérzeti Megbizotti Alosz-
taly

korzeti megbizott

163.

Kovacs Ferenc

Egri RK, Kdzrendvédelmi Osz-
taly, Korzeti Megbizotti Alosz-
taly

korzeti megbizott

164.

Sz6116si Anett

Egri RK, Kdzrendvédelmi Osz-
taly, Korzeti Megbizotti Alosz-
taly

ugykezeld

165.

Losoncziné Birinyi And-
rea

Egri RK, Kdzrendvédelmi Osz-
taly, SZECS

ugykezeld

166.

Miklés Martin

Egri RK, Kozrendvédelmi Osz-
tély, SZECS

csoportvezetd

167.

Téth Timea

Egri RK, Kdzrendvédelmi Osz-
taly, SZECS

referens

168.

Baji-Molnar Néra

Egri RK, Kozrendvédelmi Osz-
taly, SZECS

referens

169.

Kovesdi Péter

Egri RK, Kdzrendvédelmi Osz-
taly, SZECS

referens

170.

Csuhaj Daniel

Egri RK, Kozrendvédelmi Osz-
taly, SZECS

referens

171.

Baji Gyorgy

Egri RK, Kdzrendvédelmi Osz-
taly, SZECS

referens

172.

Jozsa Tibor

Egri RK, Pétervdsdrai Renddr-
6rs

mb. érsparancsnok

173.

Dobi-Kis Viktoria

Egri RK, Pétervasarai Renddr-
Grs,

Ugykezeld

174.

Gyetvai Timea

Egri RK, Pétervdsdrai Renddr-
Grs,

ugykezeld

175.

Dobi Istvan Gerg6

Egri RK, Pétervasarai Renddr-
0rs, Blniigyi Alosztaly

nyomozd

176.

Berndt Laszlo

Egri RK, Pétervdsdrai Renddr-
Grs, Blniigyi Alosztaly

mb. alosztélyvezetd

177.

Sz6ke Imre

Egri RK, Pétervasarai Renddr-
Grs, Blniigyi Alosztaly

nyomozd

178.

Szlahorek Jozsef

Egri RK, Pétervdsdrai Renddr-
Grs, Blniigyi Alosztaly

nyomozd
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179.

Utasi Zsolt

Egri RK, Pétervasarai Renddr-
Grs, Rendészeti Alosztaly

alosztalyvezet6

180.

Kovacs Tamas

Egri RK, Pétervdsarai Renddr-
Ors, Rendészeti Alosztaly

szolgalatparancsnok

181.

Forgo Tibor

Egri RK, Pétervasarai Rendér-
Grs, Rendészeti Alosztaly

csoportparancsnok

182.

Répas Zoltan

Egri RK, Pétervasarai Rendér-
Ors, Rendészeti Alosztaly

korzeti megbizott

183.

Bird Péter

Egri RK, Pétervdsarai Renddr-
Grs, Rendészeti Alosztaly

korzeti megbizott

184,

Biro Laszlo

Egri RK, Pétervasarai Renddr-
Ors, Rendészeti Alosztaly

korzeti megbizott

185.

Gal Imre

Egri RK, Pétervasarai Rend6r-
Grs, Rendészeti Alosztaly

korzeti megbizott

186.

Madardsz Imre

Egri RK, Pétervdsarai Renddr-
Ors, Rendészeti Alosztaly

korzeti megbizott

187.

Kisbenedek Andras

Egri RK, Pétervdsdrai Renddr-
Grs, Rendészeti Alosztaly

korzeti megbizott

188.

Varga Tamas

Egri RK, Pétervdsarai Renddr-
Ors, Rendészeti Alosztaly

korzeti megbizott

189.

Kecze Istvan

Egri RK, Pétervdsarai Renddr-
Grs, Rendészeti Alosztaly

korzeti megbizott

190.

Kelecsova Péter Attila

Egri RK, Pétervasarai Rendér-
Ors, Rendészeti Alosztaly

korzeti megbizott

191.

Fazekas Gabor

Egri RK, Pétervdsdrai Renddr-
Grs, Rendészeti Alosztaly

jarér

192.

Gulyés Olivia

Egri RK, Pétervasarai Renddr-
Ors, Rendészeti Alosztaly

jarérvezetd

193.

Szabo Martin

Egri RK, Pétervdsdrai Renddr-
Grs, Rendészeti Alosztaly

jarér

194,

Szabo6né Semegi Anna-
maria

Egri RK, Pétervasarai Rendér-
Ors, Rendészeti Alosztaly

jarérparancsnok

195.

Zsanko Gabor

Egri RK, Pétervdsarai Renddr-
Grs, Rendészeti Alosztaly

korzeti megbizott

196.

Josvai Janos

Egri RK, Pétervasarai Rendér-
Ors, Rendészeti Alosztaly

korzeti megbizott

197.

Ferenczi Adam

Egri RK, Pétervdsdrai Renddr-
Grs, Rendészeti Alosztaly

korzeti megbizott

198.

Kaman Daniel

Egri RK, Pétervdsarai Renddr-
Ors, Rendészeti Alosztaly

jarérvezetd

199.

Praveczki Andrea

Egri RK, Pétervdsdrai Renddr-
Grs, Rendészeti Alosztaly

jarér

200.

Rostas Rendta

Egri RK, Pétervasarai Renddr-
Ors, Rendészeti Alosztaly

jarér

201.

Hegyi-Czdkoly Alexandra

Egri RK, Vizsgalati Osztaly

Ugykezeld

202.

Jozsané Fénagy Csilla

Egri RK, Vizsgalati Osztaly

Ugykezeld

203.

Veres Istvan

Egri RK, Vizsgalati Osztaly

mb. osztalyvezetd
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Egri RK, Vizsgalati Osztaly,

204. Semperger Ildiko Gazdasagvédelmi Alosztaly alosztalyvezet6

Schreiner-Laczai Fru- Egri RK, Vizsgalati Osztaly,

205. zsina Gazdasdgvédelmi Alosztaly kiemelt fényomozé
Egri RK, Vizsgalati Osztaly,

206. Sztanko Katalin Gazdasagvédelmi Alosztaly fényomozd
Egri RK, Vizsgalati Osztaly,

207. Mazan Péter Gazdasdgvédelmi Alosztaly kiemelt fényomozé
Egri RK, Vizsgalati Osztaly,

208. Rostas Jozsef Gazdasagvédelmi Alosztaly nyomozotiszt
Egri RK, Vizsgélati Osztaly,

209. Farkas-Gal Szabina Gazdasagvédelmi Alosztaly nyomozdtiszt
Egri RK, Vizsgalati Osztaly,

210. Petranyi Lajos Vizsgalati Alosztaly kiemelt févizsgalod
Egri RK, Vizsgalati Osztaly,

211. Téth Eva Vizsgalati Alosztaly alosztalyvezets
Egri RK, Vizsgalati Osztaly,

212. Farkas Gergely Vizsgalati Alosztaly f6vizsgalod
Egri RK, Vizsgalati Osztaly,

213. Hovancsek Zsolt Vizsgalati Alosztaly vizsgdlotiszt
Egri RK, Vizsgalati Osztaly,

214. Lubai-Grosz Gergely Vizsgalati Alosztaly vizsgald
Egri RK, Vizsgalati Osztaly,

215. Révayné Linkecs Andrea | Vizsgalati Alosztaly vizsgald
Egri RK, Vizsgalati Osztaly,

216. Pelyhe Marcell Vizsgalati Alosztaly févizsgald
Egri RK, Vizsgalati Osztaly,

217. Bak Noémi Vizsgalati Alosztaly ugyviteli segédel6add

2. melléklet
Miiszaki dokumentdcio
Masolatkeészites miiszaki megvalositasanak leirasa

I. BEVEZETO

A papiralapu dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitdsanak szabdlyait figyelembe véve a

Robotzsaru NEO és NOVA.Irat egyiittes integralt tigyviteli, tigyfeldolgozoi és elektronikus iratke-

zeld rendszer 3.90.200 verzidja (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer) képes hiteles elektronikus

masolat készitésére az RZS Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési leira-

sai tartalmazzak.

Papiralapu dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban: masolatkészi-

tés) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— ¢érkeztetés-postabontds folyamata: bejovo papiralapu kiildemények digitalizalasa;

— iktatds folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapi dokumentumok digitaliza-
lasa.
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Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkennel6 klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek segitségével
PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészito tevékenységét tiamogato
informatikai kornyezet beallitdsanak megfeleld tarhelyen keriil letarolasra.

Az elektronikus mésolat feldolgozésat, hiteles elektronikus mésolatta alakitasat az RZS NEO rend-
szer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az tigyviteli folyamatok tdmogatasat, az Iratkezelési Szabalyzat-
nak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumok egyedi azonositoval, metaada-
tokkal kertilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok az RZS NEO rendszer altal elér-
hetd zart, biztonsagos adatbazisban keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolddo technikai folyamatokat. Ennek ered-
ményeképpen az iigyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezd dokumentumokat a feldolgozo
szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas és a metaadat kon-
verzid szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairds, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének bizton-
sagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.

Kézponti adatbazis,
) Elektronikus masolat

—.| hitelesttése, zéradek, RZS alkalmazas =

E@ elektronikus bélyegzd, ___ SZErver E@
A\ id6bélyeg, metaadatok - 1)

Hitelesitett,
Erkeztetési szam < elektronikus mésolat
kézzel valo rairdsa
—_— Hitelesités
kérése
Papiralapt RZS Signer
kildemeny — i
= Felhasznalok
Dokumentum — munkaallomasai
szkennelése = szignalasra, iktatasra
Hitelesités felajanlott
kérése dokumentummal
Ugyintézé
munkagllomésa
Dokumentum hitelesitett
&) szkennelése elektronikus
masolat iktatasa
2 Szkennelt dokumentum (elektronikus masolat)
csatolasa a postabontashoz / igyhsz
. hitelesitésre felajanlas
Ugyintézés soran Szkenner
keletkeztetett hiteles
papiralapt dokumentum A hitelesitést végzé

szamitogépe

1. 4bra: Papiralapti dokumentumrol hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintii
feldolgozasi folyamata

I11. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.

Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:

— hitelesitési zaradek szovege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;

— elektronikus bélyegzo;

— id6bélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege — ,,Az eredeti papiralapii dokumentummal egyez6” — elhelyezésre
keriil az elektronikus dokumentumon.
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Metaadatok a jelen Szabalyzatban foglaltaknak megfeleloek.

Az elektronikus bélyegzé biztositja az adott dokumentum lenyomatinak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegz6 tulajdonosanak letagadhatatlansagat. Az
elektronikus bélyegz6 hasznalatahoz sziikséges tantsitvanyt a NISZ Nemzeti Infokommunikécios
Szolgaltato Zrt. (a tovabbiakban: NISZ Zrt.) elektronikus tanusitvany szolgaltato allitja ki.

Az iddbélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idGpillanatban mar létezett. Az
idobélyeget a NISZ Zrt. id6bélyegzés szolgaltato allitja ki. Az idobélyeg egy olyan adat, amely
tartalmazza az idobélyegzett dokumentum lenyomatat, az idobélyegzés idopontjat és az
idobélyeget, amit az idobélyegzés szolgaltato hitelesit sajat alairasaval.
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RZS NEO kliens

Felhasznaldi kliens kérés

RZS Signer vélas

A

NOVA Vezetéi Modul

Felhasznaldi kliens kérés

RZS Signer valasz

A

RZS NEO|Feldolgoz fzerver

Aldirandd Aldirt

Id6bélyegzés szolgaltatd dokumentum dokumentum
v
< | |
| |
| |
| |
» | |
Elektronikus bélyegzd tanusitas | |
szolgéltatd
RZS Signer

Visszavonasi lista ellendrzd szolgaltatas

NISZ Nemzeti Infokommunikdcids
Szolgaltatd

2. abra: Az RZS Signer hitelesités funkcio rendszerszintii miikodése
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PDF

e
Ja—4

Ezyéb f3] Tobb 4]l

Igen

Hibara fut sz MS
konverter

3. é&bra— Az RZS Signer rendszerszintli miikddése
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IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végzé munkadllomasokon és a feldolgozast végzo szervereken virusirtd szoft-
ver mitkodik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az ¢élesiizemil kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre keriilnek,
naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapt dokumentumokrol késziilt hiteles elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlan-
sagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzo és idobélyeg biztositja.

Naplozas
Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplo adatokbol visszakereshet6 a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet id6pontja
¢s a milveletet indito felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol szol6 2013. évi L. tor-
vényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacids eszkozokre,
termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra vonatkozo kovetelmé-
nyekr6l sz616 41/2015. (VII. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi besorolasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly

- Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre allas: 4. osztaly



ZARADEK
A dokumentum elektronikus aldirdssal hitelesitett
10010/190-23/2023 .41t .
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