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1. A Nyiregyhazi Rendérkapitanysag Masolatkészitési Szabalyzatanak (a tovabbiakban:
Szabalyzat) célja a Nyiregyhazi Rendérkapitanysagra érkezett — kivételi korbe nem
tartozo — papiralapu kiildemények, valamint a Renddrség tigyintézési tevékenysége soran
keletkeztetett hiteles papiralapu iratok (a tovabbiakban egyiitt: papiralapi dokumentum)
hiteles elektronikus iratta torténd atalakitasara vonatkozo alapvetd és egységes szabalyok
meghatdrozasa az elektronikus tigyintézés ¢és a bizalmi szolgaltatasok 4ltalanos
szabalyairdl szoldo 2015. évi CCXXII. torvény, az elektronikus {igyintézés
részletszabalyairol szolo 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm.
rendelet), valamint a papiralapu kiildemények elektronikus iratta torténd atalakitasarol
sz6l6 3/2017. (I. 24.) BM utasitds, valamint az Iratkezelési Szabalyzatrol szo6lo
40/2017.(X11.29.) ORFK utaitas (a tovabbiakban: ISZ) rendelkezéseinek figyelembe
vételével.

2. A Szabalyzat a vonatkozo jogszabalyokkal Osszhangban tartalmazza a Nyiregyhazi
Rendoérkapitanysaghoz érkezett és a Nyiregyhazi Rendérkapitanysag ligyintéz6i altal
keletkeztetett papiralapti dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat atalakitasanak
eljarasi rendjét és miiszaki feltételeit.

3. A Szabalyzat alapjan a Nyiregyhazi Renddrkapitanysagra érkezett és a Nyiregyhazi
Rendorkapitanysag tigyintézoi altal keletkeztetett papiralapti dokumentumok hiteles
elektronikus iratta alakitasara kertil sor.

Il. FOGALMAK

4. A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapti dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan széveg, szamadatsor,
térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszk6z felhasznalasaval
¢és barmely eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapit dokumentumrél a Szabalyzatnak
megfeleléen késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezo, és a kiilon jogszabalyban
meghatarozott joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszk6z utjan
értelmezhetd adategyiittes, kivéve a papiralapt  dokumentumba foglalt
adategyiittes;

) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegz6t helyeztek el, és amelynek id6pontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatotol
szarmazo idobélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6™): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus
masolat elvalaszthatatlan részét képezi,

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsiga, amely biztositja a
papiralapti dokumentum — joghatés kivaltasa szempontjabol 1ényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhetdségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az —
a hozza kapcsolodd metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralap
dokumentum joghatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges tartalmi elemeinek
megismerhet6ségét, de nem biztositja a képi megfelelést;

g) masolatkészitd rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaneréforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;
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h) metaadat: a tarolt dokumentumot leir6 ismertet6 adatok.

A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalinos szabalyok

Az érkezett papiralapi dokumentumrél elektronikus masolatot a Nyiregyhazi
Rendérkapitanysag barmely erre a feladatra kijeldlt tigykezelési tevékenységet ellatd
személye készithet és hitelesithet.

Az ligyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapti dokumentumrol elektronikus
masolatot a papiralapi dokumentumot létrehozo iigyintézo, vagy a szervezeti egység
vezetdje altal kijelolt személy készithet, és azt az elektronikus madsolatot létrehozd
ligyintéz0, vagy a szervezeti egység vezetdje altal erre a feladatra kijeldlt személy
hitelesitheti.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet
tartalmazza.

Az iratképzd szervhez beérkezd papiralapt kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ. 6. mellékletében meghatarozott
kivételi korbe tartozo iratokat.

Az elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végz6 személy a papiralapi dokumentumrol a szkenner segitségével
legalabb 200 dpi, maximum 300 dpi felbontasu, szines .pdf formatumu allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizarolag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapti dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készitheto.

Amennyiben az érkezett kiildemény tobb kiilonallo papiralaptt dokumentumot tartalmaz,
ugy a papiralapi dokumentumokrol kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot
elkésziteni.

A masolatkészitést végzé személy megallapitja a papiralapt dokumentum ¢és az
elektronikus masikat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleloség
egyedileg és oldalanként keriil ellenérzésre.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapii dokumentum és az elektronikus
masolat képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapt
dokumentum tartalmi és formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.
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Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést meg
kell ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitasara nem alkalmas
dokumentum térlése irant intézkedni kell.

Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végzé az elektronikus méasolatot a
Robotzsaru integralt tigyviteli, tigyfeldolgozo és elektronikus iratkezeld rendszerben (a
tovabbiakban: Robotzsaru rendszer) érkezett papiralapti dokumentum esetén a
postabontasi adatokhoz, sajat keletkezésii papiralapi dokumentum esetén a fészamhoz
vagy az ligyirat alszamahoz csatolja és azt azonnal hitelesiti.

A Robotzsaru rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési
zaradékkal latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:

a) a papiralapti dokumentum megnevezése;

b) a papiralapt dokumentum fizikai méretei;

C) amasolatkészité szervezet elnevezése;

d) a masolatkészit6 neve;

e) amasolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelds személy neve;

f) amasolatkészit6 rendszer megnevezése;

g) a masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidszama;

h) a masolatkészités id6pontja;

i) a hitelesités id6pontja;

J) aziranyadé masolatkészitési rend elérhetdsége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus méasolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi
az elektronikus masolatot készit6, valamint a hitelesitést végzo személy nevét tartalmazod
elektronikus bélyegzot és az idobélyeg szolgaltatotol szarmazo idébélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzo,
valamint a Robotzsaru rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt muszaki feltételek
szerint.

. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat a kiadés napjan 1ép hatalyba

A Szabalyzatot a Rend6érség hivatalos webhelyén — barki szamara elérhetémodon — kdzzé
kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, mddositasardl €s cseréjérdl
az MRFK iratkezelés feliigyeletét ellatdo vezetdje gondoskodik. Az el6zd allapotot a
honlapon 10 évig kell meg6rizni.

Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles masolatkészitésre feljogositott
személyek korében valtozas kovetkezik be, a szervezeti elem vezetdje soron kiviil,
irasban tajékoztatja az MRFK iratkezelés feliigyeletét ellatd vezet6jét, aki gondoskodik
a melléklet modositasarol és honlapon torténd cseréjérdl.

szervtol beérkezd tajékoztatas alapjan MRFK iratkezelés feliigyeletét ellato vezetdje, aki
az MRFK Hivatal Biztonsag-feliigyeleti ¢és Ugykezelési Csoport bevonasival
gondoskodik a miiszaki dokumentécio cseréjérol.



Nyiregyhaza, 2023. november 08.



1. sz melléklet

Hiteles elektronikus madsolat készitésére feljogositott személyek

1. Nagy Bernadett Nyh.Rk. Hivatal Ugykezelési csop. vez.
2. Both Tamas Nyh.RKk. Hivatal Hivatalvezetd
3. Bunkoczi Beata Nyh. Rk. Hivatal Ugykezel$

4, Biri Szabina Nyh. Rk. Hivatal Ugykezelé

5. Mlinarcsik Diana Nyh. RKk. Hivatal Kiemelt féeldado
6. Jurkoné Nagy Monika Nyh. Rk. Hivatal Ugykezeld

7. Nagy-Pal Monika Nyh.Rk. Hivatal Ugykezelé

8. Takacs Gyula Nyh. RKk. Hivatal Foeloado

9. Gottlieb Gabriella Nyh.Rk. Hivatal Eléadé

10. | Dorogi Andrea Nyh.Rk. Hivatal Ugykezeld

11. | Papp Alexandra Nyh.Rk.Hivatal Ugykezelé

12. | Kun Maria Nyh.Rk. Hivatal Ugykezeld

13. | Lisovszkiné Borok Judit Nyh.Rk. Hivatal Ugykezelé

14. | Potiné Péter Monika Nyh.Rk. Hivatal Ugykezelé

15. | Nagy Boglarka Nyh.Rk. Hivatal El6ado

16. | Borbély Fanni Nyh.Rk. Hivatal Munkavallal6
17. | Fényes Judit Nyh.Rk. Hivatal Foeldado

18. | Posan Adam Nyh.Rk. Hivatal Eléado

19. | Lada Bertalan Nyh.Rk. Hivatal El6ado

20. | Szlinszkyné Veres Gabriella Nyh.Rk. Hivatal Ugykezeld

21. | Zelei Tiinde Margit Nyh. RK. Igazgatasrendészeti Oszt. Eléado

22. | Dudas Sandorné Nyh. Rk. Igazgatasrendészeti Oszt. Osztalyvezet6
23. | Hunyadiné Pocsi Beatrix Nyh. Rk. Igazgatasrendészeti Oszt. Alosztalyvezetd
24. | Csabai Timea Nyh. Rk. Igazgatasrendészeti Oszt. Alosztalyvezetd
25. | Hudak Andrea Nyh. Rk. Igazgatasrendészeti Oszt. Ugykezel$

26. | Pristyak-Torok Fanni Nyh. RK. Igazgatasrendészeti Oszt. Ugykezeld

27. | Simon Katalin Nyh. Rk. Igazgatasrendészeti Oszt. Ugykezelé

28. | Taljanné Laciké Timea Nyh. RK. Igazgatasrendészeti Oszt. Eléado

29. | Takacs Levente Nyh. Rk. Igazgatasrendészeti Oszt. El6ado

30. | Bartfainé Szikszai Erika Nyh. RK. Igazgatasrendészeti Oszt. Ugykezeld

31. | Lajti Bettina Nyh. Rk. Igazgatasrendészeti Oszt. Ugykezeld

32. | Fiirtésné Kondor Ilona Nyh. Rk. Igazgatasrendészeti Oszt. El6ado

33. | Gelsei Angéla Nyh. Rk. Igazgatasrendészeti Oszt. Ugykezeld

34. | Rozsnyoi Laszloné Nyh. Rk. Igazgatasrendészeti Oszt. Ugykezelé

35. | Oroszné Csatari Nikoletta Nyh. Rk. Igazgatasrendészeti Oszt. El6ado

36. | Krasznavolgyi Valéria Nyh. Rk. Igazgatasrendészeti Oszt. Eléado

37. | Kiss Evelin Nyh. Rk. Igazgatasrendészeti Oszt. Eléado

38. | Menyhart Rita Nyh. RK. Igazgatasrendészeti Oszt. El6ado
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39. | Mesterné Bodnar Moénika Nyh. Rk. Igazgatasrendészeti Oszt. El6ado

40. | dr. Nagy Anita Nyh. RK. Igazgatasrendészeti Oszt. Ugykezeld

41. | Horvathné Markos Annamaria | Nyh. RK. Igazgatasrendészeti Oszt. Eléado

42. | Pristyak Ildiko Nyh. Rk. Igazgatasrendészeti Oszt. Ugykezel$

43. | Dr. Vigh Alexandra Nyh. Rk. Igazgatasrendészeti Oszt. El6ado

44. | Dr. Bodnar Eniké Nyh. Rk. Igazgatasrendészeti Oszt. Ugykezel$

45. | Belicza Andras Nyh. RK. Igazgatasrendészeti Oszt. El6ado

46. | Kovacs Andrea Edit Nyh. Rk. Kozlekedésrendészeti Oszt. Eléado

47. | Morvai Szabolcs Nyh. Rk. Kozlekedésrendészeti Oszt. Osztalyvezetd

48. | Molnar Péter Nyh. Rk. Kozlekedésrendészeti Oszt. | Oszt. Vez.- helyettes

49. | Szab6 Andrea Nyh. Rk. Kézlekedésrendészeti Oszt. El6ado

50. | Kupasné Varadi Anett Nyh. Rk. Koézlekedésrendészeti Oszt. Nyomozd

51. | Hadasziné Balogh Szilvia Nyh. Rk. Kozlekedésrendészeti Oszt. Nyomozo

52. | Szlinszky Sandor Nyh. Rk. K6zlekedésrendészeti Oszt. Nyomozo

53. | Ferenczi Péter Nyh. Rk. Kozlekedésrendészeti Oszt. Nyomozé

54. | Szarka Gabor Nyh. Rk. Kézlekedésrendészeti Oszt. Nyomozd

55. | Székely Sandor Nyh. Rk. Kézlekedésrendészeti Oszt. Nyomozd

56. | Ferenc Robert Kozrendvédelmi ¢és Hatarrendészeti | Kapitanysag Vez.-
Oszt. helyettes

57. | Téth Laszlo Kozrendvédelmi és Hatarrendészeti | Alosztalyvezetd
Oszt.

58. | Szabo6 Krisztina Kozrendvédelmi és Hatarrendészeti | Ugykezeld
Oszt.

59. | Szaniszl6 Imre Kozrendvédelmi és Hatarrendészeti | Alo.vez.-helyettes
Oszt.

60. | Kocsis Janos Kozrendvédelmi ¢és Hatarrendészeti | Szolgalatparancsnok
Oszt.

61. | Kovacs Gabor Kozrendvédelmi ¢és Hatarrendészeti | Szolgalatparancsnok
Oszt.

62. | Kovacs Attila Koézrendvédelmi ¢és Hatarrendészeti | Szolgalatparancsnok
Oszt.

63. | Bodnar Gabor Kozrendvédelmi ¢és Hatarrendészeti | Szolgalatparancsnok
Oszt.

64. | Muho-Simon Anita Kozrendvédelmi és Hatarrendészeti | Szolgalatparancsnok
Oszt.

65. | Dolonai Daniel Kozrendvédelmi ¢és Hatarrendészeti | Szolgalatparancsnok
Oszt.

66. | Szécsi Laszlo Kozrendvédelmi ¢és Hatarrendészeti | Szolgalatparancsnok
Oszt.

67. | Nagy Csaba Koézrendvédelmi ¢és Hatarrendészeti | Szolgalatparancsnok
Oszt.

68. | Vajoczki Robert Kozrendvédelmi ¢és Hatarrendészeti | Szolgalatparancsnok
Oszt.

69. | Szondy Eva Kozrendvédelmi ¢és Hatarrendészeti | Szolgalatparancsnok
Oszt.

70. | Csegény Szilvia Kozrendvédelmi ¢és Hatarrendészeti | Kiemelt féeléado

Oszt.
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71. | Vass Gabriella Kozrendvédelmi és Hatarrendészeti | Ugykezeld
Oszt.

72. | Németh Tamasné Kozrendvédelmi és Hatarrendészeti | El6ado
Oszt.

73. | Majorné Zborai Katalin Nyh. Rk. Biiniigyi Oszt. Eléado

74. | 1llés Gyorgy Nyh. Rk. Biiniigyi Oszt. Osztalyvezetd

75. | Gyorki Jozsef Nyh. Rk. Biiniigyi Oszt. Nyomozd

76. | dr. Marton Gabor Nyh. Rk. Biiniigyi Oszt. Betorés Alo. Alosztalyvezetd

77. | Vida Levente Nyh. Rk. Biiniigyi Oszt. Elet- és Ifj. | Alosztalyvezetd
véd. Alo.

78. | Manajlo Ermnd Nyh. Rk. Biiniigyi Oszt. Alt. Vagyon | Alosztalyvezetd
Alo.Vez.

79. | Sérosi Csaba Nyh. Rk. Biiniigyi Oszt. Nyomozd

80. | Lisovszki Tibor Nyh. Rk. Biiniigyi Oszt. Alosztalyvezetd

81. | Tolnai Jozsef Nyh. Rk. Biiniigyi Oszt. Csoportvezetd

82. | Vaskoé Tibor Nyh. Rk. Biiniigyi Oszt. Fényomozd

83. | Fabian Attila Nyh. Rk. Biiniigyi Oszt. Forronyom pk.

84. | Szentesi Zoltan Nyh. Rk. Biiniigyi Oszt. Forréonyom pk.

85. | Dr. Plosz Emese Nyh. Rk. Biiniigyi Oszt. Forréonyom pk.

86. | Kalya-Fintor Eva Nyh. Rk. Biiniigyi Oszt. Nyomozo

87. | Rudolf Gabor Nyh. Rk. Biiniigyi Oszt. Nyomozd

88. | Janodszki Istvan Nyh. Rk. Biiniigyi Oszt. Nyomozo

89. | Molnar Tamas Nyh. Rk. Biiniigyi Oszt. Nyomoz6

90. | Szakmary Laszlo Nyh. Rk. Biiniigyi Oszt. Nyomozo

91. | Czimréné Rozsavolgyi Judit Nyh. Rk. Biiniigyi Oszt. Nyomozd

92. | Téth Csaba Nyh. Rk. Biiniigyi Oszt. Nyomozo

93. | Csordas Zoltan Nyh. Rk. Biiniigyi Oszt. Nyomozd

94. | Szilagyi Istvan Nyh. Rk. Biiniigyi Oszt. Nyomozd

95. | Dr. Tobias Kitti Nyh. Rk. Biiniigyi Oszt. Nyomozd

96. | Gombos Andrea Nyh. Rk. Biiniigyi Oszt. Nyomoz6

97. | Farkas-Gyarmati Anett Nyh. Rk. Biiniigyi Oszt. Nyomozd

98. | Riczuné Somos Aliz Nyh. Rk. Vizsgalati Oszt. Osztalyvezetd

99. | Simon Marianna Nyh. Rk. Vizsgalati Oszt. Alosztalyvezetd

100. | Czura Eva Zsuzsanna Nyh. Rk. Vizsgalati Oszt. Alosztalyvezetd

101. | Jezernyiczky Zoltan Nyh. Rk. Vizsgalati Oszt. Alosztalyvezetd

102. | Laskay Gyula Béla Nyh. Rk. Vizsgalati Oszt. Nyomozé

103. | Késvés Kinga Nyh. Rk. Vizsgalati Oszt. Nyomozd

104. | Karaszi Kira Nyh. Rk. Vizsgalati Oszt. Nyomozd

105. | Csengeri Tibor Andrasné Nyh. Rk. Vizsgalati Oszt. Eléado

106. | Biri Gabor Nyh. Rk. Vizsgalati Osztaly Nyomozd

107. | Barkaszi Szabolcs Nyh. Rk. Vizsgalati Osztaly Nyomoz6

108. | dr. Gabri Katalin Nyh. Rk. Vizsgalati Osztaly Nyomoz6

109. | Marton-Linzelbold Anikd Nyh. Rk. Vizsgalati Osztaly Nyomozd

110. | dr. Kocsis Zsuzsa Nyh. Rk. Vizsgalati Osztaly Nyomozé

111. | Sebestyénné Kovacs Andrea Nyh. Rk. Vizsgalati Osztaly Nyomozd

112. | Csaszarné dr. Czuprak Tiinde | Nyh. Rk. Vizsgalati Osztaly Nyomozd

113. | Zsiros Zoltan Nyh. Rk. Vizsgalati Osztaly Nyomozd
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114. | Vida Gabor Levente Nyh. Rk. Vizsgalati Osztaly Nyomozd

115. | Béres Tamas Nyh. Rk. Vizsgalati Osztaly Nyomozd

116. | Bodnar-Téth Helga Nyh. Rk. Vizsgalati Osztaly Nyomozd

117. | Naczanné Ilcsik Maria Nyh. Rk. Vizsgalati Osztaly Nyomozd

118. | Sipos Zoltan Nyh. Rk. Vizsgalati Osztaly Nyomozé

119. | Molnar Tamas Nyh. Rk. Vizsgalati Osztaly Nyomozd

120. | Mellau Adam Tamas Nyh. Rk. Vizsgalati Osztaly Nyomozo

121. | Neumann Erika Nyh. Rk. Vizsgalati Osztaly Nyomozo

122. | Popovics Enikd Nyh. Rk. Vizsgalati Osztaly Nyomozo

123. | Zambori Zsolt Nyh. Rk. Vizsgalati Osztaly Nyomozd

124. | Dobranyszki Tibor Nyh. RK. Vizsgalati Osztaly Nyomozo

125. | Papp Sandor Nyh. Rk. Erkert Rérs Orsparancsnok
126. | Antalné Laskay Krisztina Nyh. Rk. Erkert Rérs Alosztalyvezetd
127. | Juhasz Katalin Nyh. Rk. Erkert Rérs El6ado

128. | Abraham Agnes Nyh. Rk. Erkert Rérs Nyomozd

129. | Varga Adam Nyh. Rk. Erkert R6rs Nyomozd

130. | Dr. Kovacs Tibor Nyh. Rk. Erkert Rérs Alosztalyvezetd
131. | Balogh Dezs6 Nyh. Rk. Erkert Rérs Nyomozd

132. | Bogar Jozsef Nyh. Rk. Ujfehérto Rérs Orsparancsnok
133. | Dr. Marjan Péter Nyh. Rk. Ujfehérto Rérs Orsparancsnok-helyettes
134. | Tatai Krisztina Nyh. Rk. Ujfehérto Rérs Ugykezelé

135. | Sziics Istvan Nyh. Rk. Ibrany Rors Orsparancsnok
136. | Bagocsi Gabor Nyh. Rk. Ibrany Rors Alosztalyvezetd
137. | Kiss Timea Nyh. Rk. Ibrany Rors Nyomozd

138. | Kiss Levente Nyh. Rk. Ibrany Rors Alosztalyvezetd
139. | Baraksoné Szilagyi Margit Nyh. Rk. Ibrany Rors Elado

140. | Lengyel Robert Nyh. Rk. Nagyhalasz Rérs Orsparancsnok
141. | dr. Kocsmar Norbert Nyh. Rk. Rakamaz Rors Orsparancsnok
142. | Lebbenszki Viktor Nyh. Rk. Rakamaz Rors Alosztalyvezetd
143. | Losonczki Laszloné Nyh. Rk. Rakamaz Rérs Eléado

144. | Pandula Péter Laszlo Nyh. Rk. Baktaloranthaza Rors Orsparancsnok
145. | Bajnai Kalman Nyh. Rk. Baktaloranthaza Rors Alosztalyvezetd
146. | Jaczinané Pethd Bettina Nyh. Rk. Baktaloranthaza Rors Eléado

147. | Petro Gergd Nyh. Rk. Baktaloranthaza Rors Alosztalyvezetd
148. | Hajdu-Nagy Réka Nyh. Rk. Baktaloranthaza Rors Kozfoglalkoztatott
149. | Toémpe Sandor Nyh. Rk. Nagykall6 Rors Orsparancsnok
150. | Nagy Sandor Nyh. Rk. Nagykall6 Rérs Nyomozd

151. | Ivan Laszlo Nyh. Rk. Nagykall6 Rors Alosztalyvezetd
152. | Mil6 Gyongyi Nyh. Rk. Nagykallo Rors El6ado

153. | Vonza Tiborné Nyh. Rk. Nagykallo Rors El6ado

154. | Farkas Janos Zoltan Nyh. Rk. Balkény Rérs Orsparancsnok
155. | Csernyik-Gddény Edina Nyh. Rk. Balkany Rors El6ado

156. | Pajer Csaba Nyh. Rk. Demecser Rors Orsparancsnok
157. | Barath Janos Nyh. Rk. Demecser Rérs Alosztalyvezetd
158. | Vincze Zoltan Nyh. Rk. Demecser Rors Nyomozé

159. | Bata Krisztian Nyh. Rk. Demecser Rors Jar6r

160. | Német Gabor Nyh. Rk. Kemecse Rérs Orsparancsnok




12

161. | Vamosi Balazs Nyh. Rk. Kemecse Rérs Alosztalyvezetd
162. | Marfoldi Norbert Nyh. Rk. Kemecse Rérs Alosztalyvezetd
163. | Bor Attila Nyh. RK. Kemecse Rérs Nyomozé
164. | Balogh Klara Nyh. Rk. Kemecse Rérs Ugykezel
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2.52. melléklet

Miiszaki dokumentdcio
Masolatkészités miiszaki feltételei

I. BEVEZETO

A papiralapt dokumentum hiteles elektronikus irattd alakitasanak szabalyait
figyelembe véve a Robotzsaru NEO integralt iigyviteli, ligyfeldolgozo €s elektronikus
iratkezeld rendszer 3.90 verzidja (a tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles
elektronikus masolat készitésére az RZS Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és
telepitési leirasai tartalmazzak.

Papiralapti dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapu kiilldemények digitalizalasa;
— iktatas folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapi dokumentumok
digitalizalésa.

Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével PDF formatum fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészitd
tevékenységét tamogatd informatikai kornyezet beallitasdnak megfeleld tarhelyen
kerdl letarolésra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat a RZS
NEO rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az tigyviteli folyamatok tamogatasat, a Rendérség
Iratkezelési  Szabalyzatanak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus
dokumentumokat egyedi azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy
eléallitott dokumentumok az RZS NEO rendszer altal elérhetd zart, biztonsagos
adatbazisba keriilnek letaroldsra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolodo technikai folyamatokat.
Ennek eredményeképpen az {ligyviteli rendszerbe PDF alloméanyként érkezd
dokumentumokat a feldolgoz6 szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja,
vagyis az elektronikus alairas, és a metaadat konverzid szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairds, a metaadatrendszer -elektronikus példanyra torténd
bekeriilésének biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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1. ébra: Papiralapu iratrol hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintii
feldolgozasi folyamata

I11. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:

— hitelesitési zaradék szovege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;

— elektronikus bélyegzo;

— iddbélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6” —
elhelyezésre keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfeleldek.

Az elektronikus bélyegz6 biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével
a dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzé tulajdonosanak
letagadhatatlansagat. Az elektronikus bélyegz6 hasznalatahoz sziikséges tanusitvanyt
a NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltatdo Zrt. elektronikus tantsitvany
szolgaltato allitja ki.

Az idébélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott iddpillanatban mar
létezett. Az idobélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikéaciés Szolgaltatdé Zrt.
idobélyegzés szolgaltato allitja ki. Az idobélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az
idébélyegzett dokumentum lenyomatat, és az idObélyegzés iddpontjat, és az
idébélyeget egy id6bélyegzés szolgaltato hitelesiti sajat alairasaval.
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2. abra: Az RZS Signer hitelesités funkcio rendszerszinti miikodése
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IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A maésolatkészitést végzé munkaallomasokon és a feldolgozast végzd szervereken
virusirtd szoftver miikodik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok
virusellen6rzését.

Az ¢lesiizemii kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan
telepitésre kertilnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapt  dokumentumokrol késziilt hiteles elektronikus dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzé ¢€s
idobélyeg biztositja.

Naplozas

Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200
GB.

A naplo adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett mivelet, a
mivelet idépontja és a miiveletet indit6d felhasznalo azonositdja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és onkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol sz616 2013.
évi L. térvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos
informacios eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba €s biztonsagi
szintbe sorolasra vonatkozé kdvetelményekrol szol6 41/2015. (VIL. 15.) BM rendelet
alapjan a rendszer jelenlegi besorolasa:
— Bizalmassag: 4. osztaly
—  Sértetlenség: 4. osztaly
— Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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