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A PAKSI RENDORKAPITANYSAG
MASOLATKESZITESI SZABALYZATA

Verzio 5.3

A Szabalyzat verzidszama: 5.3

Kibocsatd szervezet: Paksi Rendérkapitanysag

Alkalmazasi teriilet: a Paksi Rendérkapitanysag hataskorébe tartozo eljarasok
A kibocsatas datuma: 2023. december 04.

Ervényessége: 2023. december 04. napjatél visszavonasig

KiszIné Kern Marta r. alezredes

elektronikus tigyintézés és az iratkezelés feliigyeletét ellatd vezet6
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VALTOZASKOVETES

Verzio A valtozas leirasa Kibocsatva Készitette
1.0 Els6 valtozat 2017. augusztus 28. | Berkiné Tozer Erikar.
alezredes
2.0 Masolatkészitési 2017. november 28 | Berkiné Tozer Erikar.
szabalyok kiterjesztése alezredes
az liigyintézés soran
keletkez6 papiralapt
iratokra
2.1 Hiteles elektronikus 2018. januar 18. Berkiné Tozer Erikar.
masolat készitésére alezredes
feljogositott személyek
korének bovitése
3.0 A szabalyzatok 2018. februar 16. | Berkiné Tozer Erika r.
feliilvizsgalata soran alezredes
¢észlelt problémak
orvoslasa; az Iratkezelési
Szabalyzatrol sz6l6
40/2017. (X11. 29.)
ORFK utasitas hatalyba
1épése kovetkeztében
alkalmazott modositasok
3.1 Hiteles elektronikus 2018. junius 05. Berkiné Tozer Erikar.
masolat készitésére alezredes
feljogositott személyek
korében bekovetkezett
valtozas
3.2 Hiteles elektronikus 2018. jalius 03. Berkiné Tozer Erika r.
masolat készitésére alezredes
feljogositott személyek
korében bekovetkezett
valtozas
4.0 ISZ moédositasa 2018. oktober 29. | Berkiné Tozer Erikar.
alezredes
Hiteles elektronikus 2019. szeptember | Berkiné Tozer Erika r.
4.1 masolat készitésére 11. alezredes
feljogositott személyek
korében bekovetkezett
valtozas
Hiteles elektronikus 2020.méjus.04 Berkiné Tozer Erikar.
4.2 masolat készitésére alezredes
feljogositott személyek
korében bekovetkezett
valtozas
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5.0. Az iratkezel6 rendszer | 2020. november 09. | Berkiné Tozer Erika
tanusitasa kapcsan r.alezredes
jelentkezd valtozasok
atvezetése, 2.szamu
melléklet modositasa
5.1 Személyi valtozasok 2022 februar 10. Berkiné Tézer Erika
miatt modositott (1.sz r.alezredes
melléklet)
5.2. Otodik valtozat masodik | 2022. januar 02. KiszIln¢é Kern Marta
modositasa (az 1. szamu r. érnagy
melléklet modositasa
személyi valtozasok
miatt)
5.3 Otodik véltozat 2023. december 04. | Kiszlné Kern Marta
harmadik modositasa (az r. 6rnagy

1. szam® melléklet
modositasa a személyi
valtozasok miatt)
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I. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1. A Paksi Rendodrkapitanysag (a tovabbiakban: Paks RK) Masolatkészitési Szabalyzatanak (a
tovabbiakban: Szabalyzat) célja a Paks RK-hoz érkezett — kivételi kdrbe nem tartozé — papiralapu
kiildemények, valamint a Renddrség iigyintézési tevékenysége soran keletkezett hiteles papiralapu
iratok (a tovabbiakban egylitt: papiralapi dokumentum) hiteles elektronikus iratta torténo
atalakitasara vonatkozo alapvetd és egységes szabalyok meghatarozasa az elektronikus tigyintézés és
a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairol sz6l6 2015. évi CCXXII. Toérvény, az elektronikus
ligyintézés részletszabalyairol szolo 451/2016. (XII. 19.) Korm. Rendelet (a tovabbiakban: Korm.
rendelet), valamint a papiralapt kiildemények elektronikus iratta torténé atalakitasarol szol6 3/2017.
(I. 24.) BM utasitas rendelkezéseinek figyelembe vételével, valamint az Iratkezelési Szabalyzatrol
sz6016 40/217. (X1I. 29.) ORFK utasitas (a tovabbiakban: ISZ) rendelkezéseinek figyelembevételével.

2. A Szabalyzat a vonatkozo jogszabalyokkal dsszhangban tartalmazza a Paks RK-ra érkezett és a
Paks RK iigyintézoi altal keletkeztetett papiralapti dokumentumrol hiteles elektronikus masolat
atalakitasanak eljarasi rendjét és a miiszaki feltételeit.

3. A Szabalyzat alapjan a Paks RK-hoz érkezett és a Paks Rk iigyintézoi altal keletkeztetett
papiralapu dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitasara keriil sor.

Il. FOGALMAK

4. A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralaptt dokumentum: a papiron régzitett minden olyan szoveg, szamadatsor, térkép, tervrajz,
vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszk6z felhasznalasaval és barmely eljarassal keletkezett;
b) elektronikus masolat: valamely papiralapi dokumentumrol a Szabalyzatnak megfelel6en késziilt,
azzal képileg és tartalmilag egyez6, és a kiilon jogszabalyban meghatarozott joghatas kivaltasara
alkalmas elektronikus eszkdz utjan értelmezhetd adategyiittes, kivéve a papiralapi dokumentumba
foglalt adategyiittes;

¢) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus bélyegzot
helyeztek el, és amelynek id6pontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatotol szarmazo idébélyeg igazolja;
d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6”): a Korm. rendelet szerinti
adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat elvalaszthatatlan részét képezi;
e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a papiralapt
dokumentum - joghatas kivaltasa szempontjabol lényeges — tartalmi és formai elemeinek
megismerhetdségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a hozza
kapcsolodd metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapi dokumentum joghatds kivaltasa
szempontjabdl [ényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de nem biztositja a képi megfelelést;
g) masolatkészitd rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver, humanerdforras,
jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leird ismerteté adatok.
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111. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Altalinos szabalyok

Az érkezett papiralaptt dokumentumrodl elektronikus madasolatot az erre a feladatra kijelolt
tgykezelési tevékenységet ellato személy készithet és hitelesithet.

Az lgyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapti dokumentumrol elektronikus
masolatot a papiralapi dokumentumot 1étrehozé tligyintézd, vagy a szervezeti egység vezetdje
altal kijelolt személy készithet, és azt az elektronikus masolatot Iétrehozo ligyintézo, vagy a
szervezeti egység vezetdje altal erre a feladatra kijelolt személy hitelesitheti.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet tartalmazza.

Az iratképzd szervhez beérkez6 papiralapu kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM utasitas
2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 6. mellékletében meghatdrozott kivételi kdrbe tartozo
iratokat, és az abban foglaltaknak megfelelden kell eljarni.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végzo személy a papiralapii dokumentumrol a szkenner segitségével legalabb
100 dpi, maximum 300 dpi felbontasu, szines .pdf formatumu alloményt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizarolag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapti dokumentum teljes tartalmat
tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készitheto.

Amennyiben az érkezett kiilldemény tobb kiilonalld papiralapi dokumentumot tartalmaz, Ggy a
papiralapu dokumentumokrol kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot elkésziteni.

A masolatkészitést végzé személy megallapitja a papiralapti dokumentum és az elektronikus
masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleléség egyedileg és oldalanként
keriil ellendrzésre.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapti dokumentum ¢és az elektronikus masolat képi
¢s tartalmi megfelelése megallapithato, azaz az eredeti papiralapti dokumentum tartalmi és formai
elemeinek megismerhetdsége biztositott.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithatd meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi €s tartalmi megfelelés megallapitasara nem alkalmas dokumentumot
torolni kell.
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16.

17.

Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végzo az elektronikus masolatot a Robotzsaru
NEO és NOVA. Irat egyiittes integralt ligyviteli, ligyfeldolgozo6i ¢és elektronikus iratkezel6
rendszerben (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer) érkezett papiralapti dokumentum esetén a
postabontasi adatokhoz, sajat keletkeztetésii papiralapu dokumentum esetén a foszdmhoz vagy
az ligyirat alszamahoz csatolja és azt azonnal hitelesiti.

Az RZS NEO rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal

latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:

18.

19.

a) Papiralapti dokumentum megnevezése;

b) Papiralapi dokumentum fizikai méretei;

€) Masolatkészit6 szervezet elnevezése;

d) Masolatkészito neve;

e) Masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelds személy neve;
f) Masolatkészitd rendszer megnevezése;

g) Masolatkészitési szabalyzat megnevezése €s verzidszama,

h) Masolatkészités id6pontja;

i) Hitelesités idépontja;

J) Iranyado masolatkészitési rend elérhetdsége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton az RZS NEO rendszer elhelyezi az
elektronikus masolatot készit személy nevét tartalmazo elektronikus bélyegzot és az idobélyeg
szolgaltatotol szarmazo idobélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzo, valamint az
RZS NEO rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek szerint.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

20.A Szabalyzat a kiadasat kovetd napon 1ép hatalyba.

21.

22.

23.

24.

A Szabalyzatot a Rendérség hivatalos webhelyén - barki szamara elérhetd modon - kozzé kell
tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, modositasarol és cseréjérol a TVMRFK
elektronikus ligyintézés és elektronikus iratkezelés felligyeletét ellatd vezetdje az ORFK Hivatal
Elektronikus Ugyviteli és Adatvédelmi Féosztaly utjan gondoskodik. Az el6zd allapotot a
honlapon 10 évig kell meg6rizni.

Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek
korében valtozas kovetkezik be, a szervezeti elem vezet6je soron kiviil, irdsban tajékoztatja a
TVMRFK elektronikus ligyintézés és elektronikus iratkezelés feliigyeletét ellato vezetdjét, aki az
ORFK Hivatal Elektronikus Ugyviteli és Adatvédelmi Féosztaly utjan gondoskodik a melléklet
modositasardl és honlapon torténd cseréjérol.

crer

rendérfokapitany-helyettes tdjékoztatja a TVMRFK iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdjét, aki
az ORFK Hivatal Elektronikus Ugyviteli és Adatvédelmi Fosztaly atjan gondoskodik a miiszaki
dokumentacio cseréjérol.

A Szabalyzat hatalybalépésével a Paksi Rendorkapitanysag Masolatkészitési Szabalyzatanak 5.1.
verzidja hatalyat veszti.
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1.melléklet

Hiteles elektronikus mdsolat készitésére feljogositott személyek

Ssz. Személy neve Szolgalati helye Munkakére
1. Végh Lajos r. ezredes Paks Rendérkapitanysag kapitanysagvezetd
2. KiszIlné Kern Marta r. 6rnagy Paks Hivatal hivatalvezet6
3. Tiid6-Horvath Orsolya Paks Hivatal tigyintéz0 (hivatali)
4. Ledneczki I1diko Paks Hivatal részlegvezetd
5. Csepregi Erika Paks Hivatal igykezeld
6 Domonkosné Hadi Eva Paks Nagydorogi tgykezel
' Rendo6rérs
Tumpek Jozsefné Paks Hivatal igykezeld
7. . .
(kozrendvédelem)
8 Csizmadiané Liptak Brigitta Paks Dunafoldvar igykezeld
' Rend6rérs
9 Lang Erika Paks Dunafoldvar igykezel6
' Rend6rérs
10. Balogh Tiborné Paks Hivatal (TUK) igykezelo
Kecskemétiné Fazekas Krisztina Paks Nagydorogi igykezel
11. Rendorors
12. Schaftler I1diko Paks Hivatal (TUK) igykezeld
13. Trapp Teréz Paks Hivatal igykezeld
14, Farkas David Paks Hivatal tgyviteli alkalmazott (IT)
15. Fiiredi Roland Paks Hivatal tgyviteli alkalmazott (IT)
16. dr. Verbaszi Janos r. alezredes Paks Biiniigyi Osztaly osztalyvezetd
17 Koloh Tamas r.alezredes Paks Biiniigyi Osztaly alosztalyvezetd
' Nyomozo6 Alosztaly
Berkiné Tozer Erika c.r. alezredes Paks Biiniigyi Osztaly kiemelt fényomozo
18.
Nyomozoé Alosztaly
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19.

Szendrey Zsolt Andrés r.alezredes

Paks Biiniigyi Osztaly
Nyomozoé Alosztaly

kiemelt fényomozo

20.

Torjék Péter c.r. 6rnagy

Paks Biiniigyi Osztaly
Nyomozo6 Alosztaly

kiemelt fényomozo

21.

Bajusz Baldzs c. r. 6rnagy

Biiniigyi Osztaly
Nyomozé Alosztaly

kiemelt fényomozo

22.

Haas-Heisler Judit c.r.6rnagy

Biiniigyi Osztaly
Nyomozé Alosztaly

fonyomozo

23.

Bachusz Adam r.z4sz16s

Paks Biiniigyi Osztaly
Nyomozé Alosztaly

nyomozo

24.

Roézsa Jozsef r.alezredes

Paks Biiniigyi Osztaly
Biiniigyi Technikai
Alosztaly

alosztalyvezetd

25.

Krasznai Tamas c.r.szazados

Paks Biiniigyi Osztaly
Biiniigyi Technikai
Alosztaly

fonyomozo

26.

Kiss Viktor r. hdgy

Paks Biiniigyi Osztaly
Biiniigyi Technikai
Alosztaly

nyomozotiszt

217.

Bogancs Gergd r.f6t6rzsdrmester

Paks Biiniigyi Osztaly
Biiniigyi Technikai
Alosztaly

nyomozod

28.

Besenczi Zoltan r. zaszlos

Paks Biiniigyi Osztaly
Biiniigyi Technikai
Alosztaly

nyomozd

29.

Voros Istvan Adam r. zaszlos

Paks Biiniigyi Osztaly
Biiniigyi Technikai
Alosztaly

nyomozd

30.

Blatt-Németh Judit r.hadnagy

Paks Biiniigyi Osztaly
Biiniigyi Technikai
Alosztaly

technikustiszt (bliniigyi)

31.

Kolman Zsolt r.f6t6rzsérmester

Paks Biiniigyi Osztaly
Biiniigyi Technikai
Alosztaly

technikus (bliniigyi)

32.

Novak Andras Norbert r. f6t6rzszaszlos

Paks Biniigyi Osztaly
Biiniigyi Technikai
Alosztaly

technikus (biiniigyi )

33.

Bencze Rendta Eva r.6rnagy

Paks Vizsgalati Osztaly

osztalyvezetd

34.

Szélpal Emilia r. szazados

Paks Vizsgalati Osztaly

osztalyvezet6-helyettes
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35.

Juhasz Istvan c.r. alezredes

Paks Vizsgalati Osztaly

kiemelt f6vizsgalo

36. Horvéth-Tompai Diana r. féhadnagy Paks Vizsgalati Osztaly kiemelt fovizsgalo
37. Ledneczki Mihaly r.szazados Paks Vizsgalati Osztaly kiemelt f6vizsgalo
38. Rodenbiicher Istvan r. hadnagy Paks Vizsgalati Osztaly fovizsgalo
39. Koékany Gyongyi r. féhadnagy Paks Vizsgalati Osztaly fovizsgalo
40. Dr. Sebestyén Krisztina r.szdzados Paks Vizsgalati Osztaly fovizsgalo
M Mukli Zoltan r alezredes Paks Koézrendvédelmi osztalyvezetd
' Osztaly
42 Dobos Zoltan r.f6torzszaszlos Paks Kozrendvédelmi szolgalatiranyito
' Osztaly parancsnok
43 Héregi Tamas c. r. torzaszlos Paks Kozrendvédelmi szolgalatiranyitd
' Osztaly parancsnok
a4 Grosz Szabolcs r. trzszaszlos Paks Kozrendvédelmi szolgalatiranyito
' Osztaly parancsnok
45 Egnerné Prantner Katalin r. fétorzszaszlos Paks Kozrendvédelmi szolgalatiranyitd
' Osztaly parancsnok
46 Kozma Jozsef r. f6torzszaszlos Paks Koézrendvédelmi szolgalatiranyitd
' Osztaly parancsnok
47 Csaszar Zoltan c. r. torzszaszlos Paks Ko6zrendvédelmi szolgalatiranyito
' Osztaly parancsnok
Szdke Attila r. alezredes Paks Kozrendvédelmi alosztalyvezetd
48. Osztaly Kozrendvédelmi
Alosztaly
Hauszknecht Attila r.hadnagy Paks K6zrendvédelmi el6ado 1.
49, Osztaly Kozrendvédelmi
Alosztaly
Ilyés Laszlo r. torzsérmester Kozrendvédelmi Osztaly jéarérparancsnok
50. Kozrendvédelmi
Alosztaly
. o Paks Kozrendvédelmi o
51. Sztané Zoltan r.6rmester Osztaly Kozrendvédelmi jéardrparancsnok
Alosztaly
Vas Balint r. f6térzsormester Paks Kozrendvédelmi jarérparancsnok
52. Osztaly Kozrendvédelmi
Alosztaly
. . o, Paks Kozrendvédelmi e
53. Mészéros Zoltan c.r.torzszaszlos Osztaly Kozrendvédelmi jarérparancsnok

Alosztaly
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54,

Lukacs- Lacza Szilvia r. érmester

Paks Kozrendvédelmi
Osztaly Kézrendvédelmi
Alosztaly

jardrvezetd

55.

Baksai Laszl6 r.torzs6rmester

Paks Kozrendvédelmi
Osztaly Kozrendvédelmi
Alosztaly

jarérparancsnok

56.

Vidacs Istvan r.torzsérmester

Paks Kozrendvédelmi
Osztaly Kozrendvédelmi
Alosztaly

jarérparancsnok

57.

Deékné Pupp Petra r.zaszlos

Paks Kozrendvédelmi
Osztaly Kozrendvédelmi
Alosztaly

jardrvezeto

58.

Szendi Brigitta Teréz c.r.fotorzsormester

Paks Kozrendvédelmi
Osztaly Kozrendvédelmi
Alosztaly

jardrvezeto

59.

Balog Barbara Dominika

Paks Kozrendvédelmi
Osztaly Kozrendvédelmi
Alosztaly

jarérvezetd

60.

Vali Ferenc Csaba r.0rmester

Paks Kozrendvédelmi
Osztaly Kozrendvédelmi
Alosztaly

jardrvezetd

61.

Rompos-Lénart Nikolett r. drmester

Paks Kozrendvédelmi
Osztaly Kozrendvédelmi
Alosztaly

jardrvezeto

62.

Szabd Eszter Erika r. 6rm.

Paks Kozrendvédelmi
Osztaly Kozrendvédelmi
Alosztaly

jarér

63.

Szilagyi Hanna r.6rmester

Paks Kozrendvédelmi
Osztaly Kozrendvédelmi
Alosztaly

jarér

64.

Balogh Patricia r. drmester

Paks K6zrendvédelmi
Osztaly Kozrendvédelmi
Alosztaly

jardr

65.

Wolf Richard Janos r.6rmester

Paks Kozrendvédelmi
Osztaly Kozrendvédelmi
Alosztaly

jarér

66.

Jakab Krisztian r.szazados

Paks Kozrendvédelmi
Osztaly KMB Alosztaly

alosztalyvezetd

67.

[11és Tamas r. zaszlos

Paks Kozrendvédelmi
Osztaly KMB Alosztaly

korzeti megbizott

68.

To6rok Tamas r. zaszlos

Paks Kozrendvédelmi
Osztaly KMB Alosztaly

korzeti megbizott

69.

Szebényi Mihaly c. r. fotérzszaszlos

Paks Kozrendvédelmi
Osztaly KMB Alosztaly

korzeti megbizott

70.

Szabo6 Zoltan r. érmester

Paks Ko6zrendvédelmi
Osztaly KMB Alosztaly

korzeti megbizott

71.

Bagladi Zoltan r. zaszlos

Paks Kozrendvédelmi
Osztaly KMB Alosztaly

korzeti megbizott

72.

Retkes Gabor r. zaszlos

Paks Kozrendvédelmi
Osztaly KMB Alosztaly

korzeti megbizott

73.

Lukacs Gabor c.r. alezredes

Paks Kozrendvédelmi
Osztaly Szabalysértési
El6készité Csoport

Csoportvezetd
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Kollar Tiinde c. r. zaszlos

Paks Kozrendvédelmi

referens

74. Osztaly Szabalysértési
El6készité Csoport
Fleiszné Belagyi Aniko c. r. f6torzsdrmester Paks K6zrendvédelmi referens
75. Osztaly Szabalysértési
El6készité Csoport
Mészaros Agnes Paks Ko6zrendvédelmi igykezeld
76. Osztaly Szabalysértési
El6készité Csoport
Dr. Jo6 Endre r. alezredes Paks osztalyvezetd
77. Koézlekedésrendészeti
Osztaly
Szummer Adam r.hadnagy Paks fovizsgalod
78. Kozlekedésrendészeti lesei
Osztaly (baleseti)
Nikl Jozsef c. r. f6torzszaszlos Paks helyszinel6- és
79. Kozlekedésrendészeti balesetvizsgald
Osztaly
Héring Gabor r. fotorzs6rmester Paks helyszinel6- és
80. Kozlekedésrendészeti balesetvizsgald
Osztaly
Szabd Tamas r. torzsdrmester Paks helyszinel6- és
81. Kozlekedésrendészeti balesetvizsgalo
Osztaly
Krausz Péter r.zaszlos Paks helyszinel§- és
82. Kozlekedésrendészeti balesetvizsgald
Osztaly
Szendi Norbert r. zaszlos Paks helyszinel6- és
83. Kozlekedésrendészeti balesetvizsgalod
Osztaly
Szoke Tamas r. zaszlos Paks helyszineld- és
84. Kozlekedésrendészeti balesetvizsgald
Osztaly
Bir6 Ilona Maéria r. fotorzsérmester Paks jarérparancsnok
85. Kozlekedésrendészeti
Osztaly
Kovacs Alexandra r.6rmester Paks jardrvezetd (ellendrzo)
86. Koézlekedésrendészeti
Osztaly
Berki Barbara r. 6rmester Paks jarér (ellen6rzo)
87. Kozlekedésrendészeti
Osztaly
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88 dr. Schiitz Judit r. alezredes Paks Igazgatasrendészeti osztalyvezetd
' Osztaly
89 Milicsné Limperger Agnes r. f6hadnagy Paks Igazgatasrendészeti kiemelt féeloado
' Osztaly
90 Batanovics Anita r. drnagy Paks Igazgatasrendészeti kiemelt féel6ado
' Osztaly
91 Asztalos Laszlo Zsolt c.r.6rnagy Paks Igazgatasrendészeti kiemelt féeldado
' Osztaly
92 Treszlerné Androsics Veronika r. hdgy. Paks Igazgatasrendészeti kiemelt féeloado
' Osztaly
93 Hangyasiné dr. Bocskai Melinda Paks Igazgatasrendészeti szakiigyintézo
' Osztaly (rendészeti)
94 Kun-Wieszberger Judit Paks Igazgatasrendészeti tigykezel6
' Osztaly
95 Makai Petra Bianka Paks Igazgatasrendészeti igykezel6
' Osztaly
96 Szepesi Zoltanné Paks Igazgatasrendészeti igykezel
' Osztaly
97. Kulcsar Szabolcs r. alezredes Dunafoldvari Renddrors Orsparancsnok
98. Borocz Roland r. hadnagy Dunaf6ldvari Rend6rors Grsparancsnok-helyettes
99. Voros Zsolt r. zaszlos Dunaf6ldvari Rend6rors fényomozo
100. Hegediis Laszl6 r. zaszlos Dunaf6ldvari Renddrors nyomozo
101. Liptak Regina r. zaszlos Dunaf6ldvari Rend6rors nyomozo
102. Tuska Lajos r. zaszlos Dunaf6ldvari Rend6rors nyomozo
103. Bicz6 Csaba c. r. fotorzsérmester Dunaf6ldvari Renddrors korzeti megbizott
104. Németh Zsolt c. r. torzszaszlos Dunaf6ldvari Rend6rors korzeti megbizott
105. Koch Rabert c. r. térzsérmester Dunaf6ldvari Rend6rors jarérparancsnok
106. Gyorki Janos c.r. térzsérmester Dunaf6ldvari Renddrdrs korzeti megbizott
107. Lasancz Krisztian r. zaszlos Dunaf6ldvari Renddrors korzeti megbizott
108. Menyhart Gergo r. fotérzsérmester Dunaf6ldvari Rend6rors korzeti megbizott
109. Marton Krisztian r. térzs6rmester Dunaf6ldvari Renddrdrs jarérparancsnok
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110. Koch Cecilia Martina r. rmester Dunaf6ldvari Rend6rors jardrvezetd
111. Bakonyi Laszl6 r. alezredes Nagydorogi Rendérérs Orsparancsnok
112. Kiss Milan r. szazados Nagydorogi Rend6rérs Orsparancsnok-helyettes
113. Parrag Ferencné r. 6rnagy Nagydorogi Rend6rérs kiemelt fényomozo
114. Csillag Elvira c.r. f6t6rzszasz10s Nagydorogi Rend6rérs nyomozo

115. Borocz Dora c.r. torzs6rmester Nagydorogi Rendérérs nyomozd

116. Farkas Ferenc r. zaszlos Nagydorogi Rend6rérs korzeti megbizott
117. Pat6 Janos r. zaszlos Nagydorogi Rend6rérs korzeti megbizott
118. Retkes Gabor r. zaszlos Nagydorogi Rendérérs korzeti megbizott
119. Veres Zoltan c. r. f6torzszaszlos Nagydorogi Rendérérs korzeti megbizott
120. Egyed Zoltan r. zaszlos Nagydorogi Rend6rérs korzeti megbizott
121. Schiiszler Zsolt r. zaszlos Nagydorogi Rendérérs korzeti megbizott
122 Domotor Istvan Zoltan r. fotoérzsérmester Nagydorogi Rendérérs korzeti megbizott
123. Panker Janos r. zaszlos Nagydorogi Rend6rérs jéarérparancsnok
124. Drindczi Milan r.6rmester Nagydorogi Rend6rérs jarérvezetd
125. Bdsze Cintia r. drmester Nagydorogi Rend6rérs jardr
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2. melléeklet

Miiszaki dokumentacio
Masolatkészités miiszaki megvalositasanak leirasa

I. BEVEZETO

A papiralapt dokumentum hiteles elektronikus irattd alakitdsanak szabdlyait figyelembe véve a
Robotzsaru NEO ¢és NOVA.Irat egyiittes integralt tigyviteli, ligyfeldolgozoi és elektronikus
iratkezel6 rendszer 3.90.200 verzidja (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer) képes hiteles elektronikus
masolat készitésére az RZS Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei €s telepitési leirasai
tartalmazzak.

Papiralapti dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban: masolatkészités)
az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapt kiildemények digitalizalasa;
— iktatas folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralaptt dokumentumok digitalizélésa.

Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek segitségével
PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészitd tevékenységét tamogato
informatikai kdrnyezet beallitisanak megfelel6 tarhelyen kertil letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat az RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az ligyviteli folyamatok tamogatasat, az Iratkezelési Szabalyzatnak
megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumok egyedi azonositoval, metaadatokkal
keriilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok az RZS NEO rendszer altal elérhetd zart,
biztonsagos adatbazisban keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolodd technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az ligyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezé dokumentumokat a feldolgozo
szerver aldirt PDF dokumentumokkd konvertalja, vagyis az elektronikus alairds és a metaadat
konverzi6 szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairds, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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1. abra: Papiralapu dokumentumrol hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintii
feldolgozasi folyamata

I11. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:

— hitelesitési zaradék szovege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;

— elektronikus bélyegzo;

— 1idébélyeg.

A hitelesitési zaradék szdvege — ,,Az eredeti papiralapti dokumentummal egyez6” — elhelyezésre
keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen Szabalyzatban foglaltaknak megfeleléek.

Az elektronikus bélyegzo biztositja az adott dokumentum lenyomatéanak segitségével a dokumentum
sértetlenségét €s az elektronikus bélyegzd tulajdonosanak letagadhatatlansagat. Az elektronikus
bélyegzd hasznalatdhoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti Infokommunikaciés Szolgaltatd
Zrt. (a tovabbiakban: NISZ Zrt.) elektronikus tanusitvany szolgaltato allitja ki.

Az id6bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott iddpillanatban mar létezett. Az
id6bélyeget a NISZ Zrt. id6bélyegzés szolgaltato allitja ki. Az idébélyeg egy olyan adat, amely
tartalmazza az idébélyegzett dokumentum lenyomatat, az idébélyegzés idépontjat és az idobélyeget,
amit az id6bélyegzés szolgaltato hitelesit sajat alairasaval.
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2. ébra: Az RZS Signer hitelesités funkcio rendszerszintti miikodése
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3. ébra— Az RZS Signer rendszerszintii mitkodése

g,
[/

Tobb 3]l

Egyéb f3l

Nem———————p|  Konténerezé

Kell konvertalni

Hibara fut 2 MS sl Libre Cffice
konverter - konverter

Y

Algirt PDF

V. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG

Virusvédelem

A masolatkészitést végz6 munkaallomasokon és a feldolgozast végzo szervereken virusirtd szoftver
mikodik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellenérzését.

Az ¢lesiizemill kdrnyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre keriilnek,
naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga
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A papiralapu dokumentumokrol késziilt hiteles elektronikus dokumentumok
megvaltoztathatatlansdgat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzé és idébélyeg
biztositja.

Naplézas
Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A napl6 adatokbol visszakereshet6 a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet idopontja és
a miiveletet inditd felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és Onkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol szoldé 2013. évi L.
torvényben meghatdrozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacids eszkozokre,
termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba ¢&s biztonsagi szintbe soroldsra vonatkozo
kovetelményekrdl sz616 41/2015. (VIL. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi besorolasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly
— Sértetlenség: 4. osztaly
— Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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