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I. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1. A Szegedi Renddrkapitdnysag (a tovabbiakban: kapitanysag) Masolatkészitési Szabalyzatanak (a
tovabbiakban: Szabalyzat) célja a kapitanysaghoz érkezett — kivételi korbe nem tartozo - papiralapt
kiildemények, valamint a Rendérség iigyintézési tevékenysége soran keletkezett hiteles papiralapu
iratok (a tovabbiakban egyiitt: papiralapi dokumentum) hiteles elektronikus iratta torténd
atalakitdsara vonatkozo alapvetd és egységes szabalyok meghatarozasa a digitalis allamrdl és a
digitalis szolgaltatasok nyujtasanak egyes szabalyairol szolo 2023. évi CIII. torvény, a digitalis
allampolgarsag egyes szabalyairdl szolo 321/2024. (X1. 06.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Korm. rendelet), a papiralapu kiilldemények elektronikus iratta torténd atalakitasarol szolo 3/2017.
(I. 24.) BM utasitas (a tovabbiakban: BM utasitas), valamint az Iratkezelési Szabalyzatrdl szolo
40/2017. (X1I. 29.) ORFK utasitas (a tovabbiakban: ISZ) rendelkezéseinek figyelembevételével.

2. A Szabalyzat a vonatkozo jogszabalyokkal 6sszhangban tartalmazza a kapitanysaghoz érkezett és
a kapitanysag iigyintézdi altal keletkeztetett papiralapt dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat
atalakitasanak eljarasi rendjét és miiszaki feltételeit.

3. A Szabalyzat alapjan a kapitanysaghoz érkezett és a kapitanysag ligyintéz6i altal keletkeztetett
papiralapt dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitasara keriil sor.

Il. FOGALMAK
4. A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapt dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan sz6veg, szamadatsor, térkép, tervrajz,
vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval és barmely eljarassal
keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapt dokumentumrél a Szabalyzatnak megfeleléen
késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezd, és a kiilon jogszabalyban meghatarozott joghatas
kivaltasara alkalmas elektronikus eszk6z utjan értelmezhetd adategyiittes, kivéve a papiralapt
dokumentumba foglalt adategyiittes;

) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus bélyegzét
helyeztek el, és amelynek idOpontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatotol szarmazo idébélyeg
igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6”): a Korm. rendelet
szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat elvalaszthatatlan
részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsdga, amely biztositja a papiralapt
dokumentum — joghatas kivaltdsa szempontjabdl 1ényeges — tartalmi és formai elemeinek
megismerhetdségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a hozza
kapcsolodo metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapt dokumentum joghatas kivaltasa
szempontjabol 1ényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de nem biztositja a képi
megfelelést;

g) masolatkészitd rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaneréforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leir6 ismertet$ adatok.



I11. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA

Altaldnos szabdlyok

5. Az érkezett papiralapti dokumentumrél elektronikus masolatot az erre a feladatra kijelolt
iigykezelési tevékenységet ellatd személye készithet.

6. Azigyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapu dokumentumroél elektronikus masolatot
a papiralapti dokumentumot 1étrehoz6 iigyintéz6 készithet, vagy a szervezeti egység vezetdje altal
kijelolt személy készithet, és azt az elektronikus masolatot 1étrehozo iigyintézo, vagy a szervezeti
egység vezetdje altal erre a feladatra kijelolt személy hitelesitheti..

7. Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet tartalmazza.

8. Az iratképzd szervhez beérkezo papiralapu kiilldemények koziil el kell kiiloniteni a BM utasitas 2.
§ (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 6. mellékletében meghatarozott kivételi korbe tartozo
iratokat és az abban foglaltaknak megfelelden kell eljarni.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése

9. A masolatkészitést végz0 személy a papiralapi dokumentumrél a szkenner segitségével legalabb
100 dpi, maximum 300 dpi felbontast, szines vagy fekete-fehér .pdf formatumu allomanyt készit.

10. A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

11. Kizardlag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapi dokumentum teljes tartalmat
tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készitheto.

12. Amennyiben az érkezett killdemény tobb kiilonalld papiralapu dokumentumot tartalmaz, Ggy a
papairalapu dokumentumokrdl kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot elkésziteni.

13. A masolatkészitést végz6 személy megallapitja a papiralapti dokumentum ¢és az elektronikus
masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleldség egyedileg és oldalanként
keriil ellenérzésre.

14. A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapii dokumentum és az elektronikus masolat képi €s
tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapti dokumentum tartalmi és formai
elemeinek megismerhetdsége biztositott.

15. Amennyiben a képi ¢s tartalmi megfelelés nem allapithatdé meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitdsara nem alkalmas dokumentum
torlésére intézkedni kell.

16. Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végzd az elektronikus masolatot a Robotzsaru
NEO ¢és NOVA.Irat egyiittes integralt tgyviteli, ligyfeldolgozoi és elektronikus iratkezeld
rendszerben (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer) érkezett papiralapti dokumentum esetén a



17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

postabontasi adatokhoz, sajat keletkeztetésti papiralapii dokumentum esetén a fészamhoz vagy az
iigyirat alszdmahoz csatolja és azt azonnal hitelesiti.

Az RZS NEO rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal latja el,
és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli: a) a papiralapit dokumentum
megnevezeése,;

b) a papiralapi dokumentum fizikai méretei;

€) amasolatkészitd szervezet megnevezése;

d) amasolatkészitd neve;

e) amasolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelds személy neve;

f) amasolatkészité rendszer megnevezése;

0) amasolatkészitési szabalyzat megnevezése €s verzidoszama,

h) a masolatkészités idépontja;

i) a hitelesités id6pontja;

j) aziranyadé masolatkészitési rend elérhetésége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton az RZS NEO rendszer elhelyezi a hiteles
elektronikus masolatot készitd személy nevét tartalmazo elektronikus bélyegzot és az id6bélyegzés
szolgaltatotdl szarmazo idobélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegz6, valamint az RZS
NEO rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek szerint.

IV. ZARO RENDELKEZESEK
A Szabalyzat a kiadas napjan 1ép hatalyba.

A Szabalyzatot a Renddrség hivatalos webhelyén — barki szamara elérhetd modon — kozzé kell
tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, a cseréjérdl a kapitanysag elektronikus
igyintézés az iratkezelést feliigyeletét ellatd vezetdje a Csongrad-Csanad Varmegyei Rendoér-
fokapitanysag (a tovabbiakban: CSCSVMRFK) adatvédelmi tisztvisel6je Gtjan gondoskodik. Az
el6z6 allapotot a honlapon 10 évig kell megdrizni.

Amennyiben az adott szervezeti elemnél hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek kdrében
valtozas kovetkezik be, a szervezeti elem vezetdje soron kiviil, irasban tajékoztatja a kapitanysag
elektronikus iigyintézés ¢és iratkezelés feliigyeletét ellatdo vezetdjét, aki gondoskodik a Szabalyzat
modositasarol, és a CSCSVMRFK adatvédelmi tisztvisel6je utjan a honlapon torténd cseréjérol.
tajékoztatja a kapitanysag elektronikus iigyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdjét, aki
gondoskodik a miiszaki dokumentacio cseréjérol.

Szeged, id6bélyegzé szerint



1. melléklet

Elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyek Szegedi Renddrkapitanysag
szolgalati helyen

Megnevezés

Név R.fok (c.r.rendfok) ( szervezet, munkakor )
Andics Monika I. t0rzszaszlos Referens
Andodi Tamas C. I. fotorzszaszlos | Korzeti megbizott
Apr6 Levente r. fotdrzsOrmester | Vizsgalod
Arpasi Ménika Anita Ugykezelé
Baba-Ordogh Emese r. zaszlos Nyomozd
Bagi Csaba Attila r. f6térzszaszlos | Korzeti megbizott
Bajusz Edit c. r. rnagy Kiemelt féel6ado
Bakai Maté r. szdzados Orsparancsnok (alosztaly jogallasi)
Balazs Adrienn r. f6torzsérmester | Vizsgalo (baleseti)
Balazs Roland Zoltan r. Ormester Fogdadr
Balint Laura Dominika Ugykezeld
Balint Nikoletta r. Ormester Korzeti megbizott
Balo6 Krisztian r. f6torzsérmester | Korzeti megbizott
Balog Tibor 1. zaszlos Korzeti megbizott
Balog Zoltdnné Ugykezeld
Balog Zsolt r. f6torzsérmester | Korzeti megbizott
Balogh Daniel r. zaszlos Korzeti megbizott
Balogh Laszlo r. fotorzsérmester | Korzeti megbizott
Baloné Lengyel Betti r. torzsOrmester Vizsgald
Bényai Norbert r. zaszlos Helyszineld és balesetvizsgald
Baranyi Katalin r. 6rnagy Kiemelt f6vizsgalo (baleseti)
Barat Zsuzsanna r. Ormester Korzeti megbizott

Barath Istvan Gyula

r. torzsormester

Korzeti megbizott

Bartus-Dencsik Claudia
Erika

Ugykezeld

Bata Szabolcs

c. r. torzsOrmester

Fogdafeliigyeld

Batki Istvan Addm

r. torzszaszlos

Szolgalatiranyito parancsnok

Benarikné Miklos Szilvia

Zsuzsanna r. szazados Kiemelt fényomozd
Bencsik Istvan r. drnagy Osztalyvezet6-helyettes
Bencsik Jukdit r. hadnagy Nyomozotiszt

Bencsik Tamas r. f6torzsérmester | Vizsgdlo

Bene Anikd c. r. torzsormester | Fogdafeliigyel6
Berhencz Anikd c. 1. érnagy Févizsgald

Berke Zoltan Tibor r. alezredes Alosztalyvezetd

Berke Zoltan Tiborné c. 1. szazados El6ado L.

Berkd Rézsa Monika

r. f6tOrzsérmester

Korzeti megbizott

Bernath Szabolcs

r. f6térzsérmester

Korzeti megbizott

Beszédes Viktor r. f6torzsdrmester | Korzeti megbizott

Bir6 Ildiko r. zaszlos Referens

Bir6 Monika r. fotorzsérmester | Referens

Bodi Sandor c. 1. f0torzszaszlos | Vizsgdld (baleseti)

Bodo Adam Vince r. hadnagy Févizsgalo

Bori Attila I. t0rzszaszlos Szolgalatiranyito parancsnok




Buda Karoly r. hadnagy Vizsgaldtiszt (baleseti)
Budai Zoltan Krisztian r. f6torzszaszlos Szolgalatiranyit6 parancsnok
Burlasz Istvan r. zaszlos Helyszineld és balesetvizsgald
Csala-Pellek Borbala c. 1. Ornagy Fényomozo

Csendesné Jonas Orsolya r. 6rnagy Osztalyvezet6-helyettes
Cseri Krisztian r. drmester Jarér

Csernus Janos r. zaszlos Korzeti megbizott

Csikasz Aron r. drmester Korzeti megbizott

Csikos Géza r. torzszaszlos Korzeti megbizott

Csillag Zoltan c. r. fotorzsérmester | Orparancsnok

Csoban Agnes Jolan Ugykezeld

Csoti Agnes 1. torzszaszlos Orparancsnok

Csoti Jozsef

r. zaszlos

Korzeti megbizott

Csoti Zsolt

c. r. f6torzszaszlos

Szolgélatiranyitd parancsnok

Csoti-Gyapjasné Fiilop

Aranka Edit r. zaszlos Nyomozd
David Janos r. f6torzsdrmester | Korzeti megbizott
Davidné Magossy Aniko Ugykezelé
Dedk Zsolt r. Ornagy Kiemelt fonyomozo
Deme Beata Irén Ugykezeld
Deutsch Anett r. fotdrzsérmester | Referens
Dobd Attila r. alezredes Orsparancsnok (osztaly jogallasi)
Dobo Edit Ugykezelé
Dobo Szilveszter Péter r. Ormester Korzeti megbizott
Domané Szilagyi Nikoletta r. zaszlos Nyomozd
dr. Addm Zoltan c. r. alezredes Kiemelt fovizsgald
dr. Bécsi Attila r. alezredes Kapitanysagvezet6-helyettes (kiemelt)
dr. Béla Eva r. alezredes Osztalyvezetd
Szakiigyintéz6 (komplex nyomozati tevékenységet
dr. Bondar Szabina ellato)
Szakiigyintéz6 (komplex nyomozati tevékenységet
dr. Borcsok Renata ellato)
szakiigyintéz6 (komplex nyomozati tevékenységet
dr. Bukran Nika ellato)
Dr. Czar Zsanett r. szazados Fényomozo
dr. Dékany Henrietta Tiinde r. hadnagy Fényomozo
dr. Dillmann Déra c. r. alezredes Osztalyvezet6-helyettes
dr. Emédi Gébor r. hadnagy Fovizsgalo
dr. Farkas Attila r. szazados Fonyomozo
dr. Galantai Izabella Szakiigyintéz6 (jogi)
dr. Gyukicsné Gabor Andrea r. Ornagy Kiemelt fonyomozo

dr. Horvath Zsuzsanna

Barbara r. f6torzszaszlos Orparancsnok

Dr. Juhész Imre Robert r. 6rnagy Kiemelt fonyomozo
dr. Kis Eniké Ugyintézé (hivatali)
dr. Kiss Noémi c. r. alezredes Fényomozo

dr. Kliment-Csatlos

Krisztina Eniké r. szazados Osztalyvezet6-helyettes
dr. Koncsag Katalin r. hadnagy Vizsgalotiszt
Szakiigyintéz6 (komplex nyomozati tevékenységet
dr. Koszoéw Laura Anna ellato)
dr. Makari Emese r. hadnagy Févizsgalo




dr. Nagy Bettina
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Szakiigyintéz6 (komplex nyomozati tevékenységet
ellato)

dr. Nyerges Bence Gyorgy

Szakiigyintézd (rendészeti)

Szakiigyintéz6 (komplex nyomozati tevékenységet

dr. Olah Déniel Péter ellato)
dr. Orban Tamas Sandor r. zaszlos Referens
szakiigyintéz6 (komplex nyomozati tevékenységet
dr. Oze Maté Miklos ellato)
dr. Palotas Laszl6 Péter r. zaszlos Korzeti megbizott
Szakiigyintéz6 (komplex nyomozati tevékenységet
dr. Pintér Daniel ellato)
dr. Poth Maté r. hadnagy Févizsgalo
dr. P6cze Tiinde r. 6rnagy Csoportvezetd
dr. Reményik Andrea r. alezredes Hivatalvezet6 /kiemelt/
dr. Sepsei Mark r. hadnagy osztalyvezet6-helyettes
dr. Simon Aranka c. r. szazados Vizsgalotiszt
dr. Szenti Szabolcs Sandor r. alezredes Kapitanysagvezet6 /kiemelt/
Szakiigyintéz6 (komplex nyomozati tevékenységet
dr. Toth Laszlo Adam ellatd)
dr. Varga Gergely c. 1. érnagy Kiemelt fonyomozo
dr. Varga Judit c. 1. érnagy Fonyomozo
Szakiigyintéz6 (komplex nyomozati tevékenységet
dr. Varga Renéta Klaudia ellato)
dr. Vass Napsugar Szakiigyintézo (rendészeti)
Farkas Gébor Istvan Ugykezelé
Farkas-Kailinger Kitti Anna r. hadnagy Nyomozodtiszt
Farkasné Muranyi Andrea
Julianna Ugykezeld
Fazekas Bernadett r. féhadnagy Nyomozbtiszt
Fehér Sandor c.r. torzszaszlos | Fogdafeliigyeld
Fehér Szabolcs Tibor r. f6torzszaszlos Szolgélatiranyitd parancsnok
Fejes Zoltan r. zaszlos Korzeti megbizott
Felh6 Norbert r. fotorzsérmester | Korzeti megbizott
Figura I1diko6 Ilona c. r. Ornagy Kiemelt f6vizsgalod
Florian Attila Il1és r. zaszlos Korzeti megbizott
Forizs Antal Zoltan c. 1. szazados Nyomozodtiszt
Forrai Gébor 1. zaszlos Helyszineld és balesetvizsgald

Forras Norbert

r. torzszaszlos

Korzeti megbizott

Franko Romeo

r. fotorzsérmester

Korzeti megbizott

Futé Sandor Balint

r. szazados

Kiemelt fovizsgalo

Fiilop Marta

c. r. alezredes

mb. osztalyyvezetd

Gargyan Tibor

r. torzszaszlos

Szolgélatiranyitd parancsnok

Gerebicz Attila r. hadnagy Fényomozo
Grosz Attila Sandor r. szazados Kiemelt fovizsgalo
Gulyas Antal Janos r. zaszlos Helyszineld és balesetvizsgald

Hajdu Norbert r. f6torzsérmester | Referens

Hajdu-Bartok Bernadett r. fétérzsérmester | Vizsgalo

Hajdu-Szarka Tiinde r. 6rnagy Szolgélatiranyito tiszt
Hajlik-Huszta Marianna c. 1. szazados Fovizsgalo

Hangai Nandor r. szazados Orsparancsnok (alosztaly jogallast)
Harsanyi Robert 1. torzszaszlos Orparancsnok

Harsné Szentes-Bird Agnes r. drnagy Kiemelt fovizsgalo

Hatvani Nikolett r. 74sz16s Nyomozo
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Hédl Beatrix Ugykezelé

Hegediis-Toth Judit Maria r. hadnagy Vizsgalotiszt (baleseti)

Herbacsek Gaborné c. 1. fétorzszaszlos | Nyomozo

Hevesi Robert c. r. alezredes Kiemelt fényomozd

Hirsch Attila r. torzszaszlos Vizsgald

Hodi Norbert 1. zaszlos Helyszineld és balesetvizsgald
Horvath Judit Ugykezeld

Horvath Luca Ugyviteli segédeldado (rendészeti)
Horvath Melinda r. ormester bliniigyi segédeléado

Horvath Nikolett r. f6torzsérmester | Nyomozo

Horvath Néra Margit r. fotdrzsOrmester | Vizsgalo

Horvath Zoltan r. zaszlos Korzeti megbizott

Horvathné Cserfalvi Ibolya r. drnagy Orsparancsnok (alosztaly jogallasi)
Hés Zoltan r. alezredes Orsparancsnok (alosztaly jogallasii)

Huszta Péter

r. f6t6rzsérmester

Korzeti megbizott

Jaksa Istvan

c. r. alezredes

Alosztalyvezetd

Jaksa Zoltan Dénes

c. r. f6torzszaszlos

Korzeti megbizott

Jozsa Katalin

r. szazados

Osztalyvezet6-helyettes

Juhasz Attila c. 1. 6rnagy Foeloado (megeldzési)
Juhasz Tamas c. 1. f0tdrzszaszlos | Nyomozo

Juhasz-Nagy Gabor r. alezredes Osztalyvezet6-helyettes
Kakas Krisztidn Ferenc r. torzszaszlos Szolgélatiranyitd parancsnok
Kakukné Kosz6 Agnes c. r. Ornagy Kiemelt féel6ado

Kakuszi Erika c. r. fétorzsérmester |Jarérvezetd (ellenérzo)
Kalasz Séndor r. drmester Fogdafeliigyeld

Kéalman Maté r. alezredes Osztalyvezetd

Kardos Mihaly Robert c. 1. f0torzszaszlos | Nyomozo

Karsai Magdolna r. f6torzszaszlos | Jar6rparancsnok

Kazi Tibor Zsolt

r. Zaszlos

Korzeti megbizott

Keller Csaba Tamas

r. torzszaszlos

Korzeti megbizott

Keller Zsolt r. szazados Osztalyvezet6-helyettes
Kertész Norbert r. f6torzsormester | Korzeti megbizott
Kertész Tamas r. f6tdrzsérmester | Nyomozd

Kiss Baldzs c. 1. Ornagy Foényomozo

Kiss Brigitta Zsanett r. ormester bliniigyi segédeléado
Kiss Henriett r. Ornagy Alosztalyvezetd

Kiss Monika

r. torzszaszlos

Szolgélatiranyitd parancsnok

Kissné Torok Magdolna

Ugyviteli segédeléadé (hivatali)

Kiss-Todoran Katalin

Ugykezeld

Klacsak Tamas

r. torzszaszlos

Szolgélatiranyit6 parancsnok

Koczi Istvan Zsolt

c. r. f6torzszaszlos

Korzeti megbizott

Kocsi Adrienn Anett

r. torzszaszlos

Korzeti megbizott

Kocsis Daniel

r. torzsOrmester

Korzeti megbizott

Kocsis Mihaly Zsolt r. f6torzsdrmester | Korzeti megbizott

Kocsis Robert Tibor Féiigyintézo (I1T)

Kollar Krisztian r. alezredes Szolgélatiranyito tiszt

Koénya Zsoltné r. t0rzszaszlos Referens

Korom Lajos c. . torzszaszlés | Referens

Kovacs Norbert Gyorgy r. torzszaszlos Helyszineld és balesetvizsgald

Kovacs Sandor David

C. I. t0rzszaszlos

Helyszineld és balesetvizsgald

Kéhazi Timea

r. Ormester

Korzeti megbizott

K8hegyi Agnes

c. r. fotorzszaszlos

Korzeti megbizott
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K8hegyi Arpad r. torzsOrmester Korzeti megbizott
Koles Attila r. féhadnagy Nyomozodtiszt

Ké6rosi Boglarka r. hadnagy Eléadé 1.

K6rési Orsolya Agnes r. f6torzsérmester | Vizsgdlo

Kramli Hella Ugykezeld

Krékity Ivan c. 1. szdzados Vizsgalotiszt

Kukné Hevesi Anita Zita Ugykezeld

Kupecz Miklos r. zaszlos Helyszineld és balesetvizsgald
Laczké Gabor r. hadnagy Szolgélatiranyito tiszt
Laszl6 Eva Ugykezeld

Lazar Sandor r. torzszaszlos Orparancsnok

Lengyel Zsolt

r. zaszlos

Korzeti megbizott

Lévai Jozsef

r. fOtérzsOrmester

Korzeti megbizott

Lippai Péter Mihaly c. 1. f0torzszaszlos | Nyomozo

Macsar Jozsef r. torzszaszlos Nyomozd

Madaras Anett r. hadnagy Vizsgalotiszt

Madaras Zsolt r. z4sz10s Nyomozd

Magori Attila 1. szazados Fényomozo

Magyar Béla Istvan r. zaszlos Korzeti megbizott

Makra Gabor 1. torzszaszlos Szolgalatiranyité parancsnok

Marancsik Timea

c. r. fotorzsérmester

Fogdadr

Marki-Zay Gellért r. hadnagy Vizsgalotiszt

Marotiné Gémes Marianna c. 1. érnagy Fovizsgalod

Marton Didna r. zaszlos Vizsgalo

Martonosi Gergely Korzeti megbizott
Martonosi Norbert Imre r. alezredes Osztalyvezet6-helyettes

Martonosiné Szombati

Andrea r. f6torzsérmester | Nyomozo

Martonyi Agnes r. 6rmester bliniigyi segédeléado
Matok Laszlo c. r. féhadnagy Nyomozdtiszt
Mészaros Gabor r. féhadnagy osztalyvezet6-helyettes

Mészaros Krisztian

r. f6tdrzs6rmester

Korzeti megbizott

Mészarosné Farago Valéria

Magdolna Ugyviteli segédeldadé (rendészeti)
Molnar Martin r. fotorzsérmester | Korzeti megbizott
Molnar Ménika Szilvia Ugykezeld

Molnar Tamas Jozsef 1. torzszaszlos Referens

Molnarné Fejes Agota Déra r. fotdrzsdrmester | Jarérparancsnok
Morauszki Bianka Vivien r. drmester Jardr

Muranyi Edina Nikolett r. hadnagy Vizsgalotiszt

Nacsa Katalin Edit Ugykezelé

Nagyné Barany Kitti r. hadnagy Vizsgalo

Nagyné Kiss Zsuzsanna r. zaszlos Nyomozd

Nagyné Marta Gabriella Ugykezeld

Négyokrii Dezs6 Tamas r. f6torzszaszlés | Nyomozo
Németh-Komlos Anett r. zaszlos Vizsgald

Novak Endre r. torzszaszlos Korzeti megbizott
Nyerges Gabor 1. zaszlos Korzeti megbizott
Nyitray Tamas c. r. Ornagy Foel6ado (megeldzési)
Ocsko Laszlo Gézané Ugykezeld

Ocské Zoltan Zsolt 1. szazados szenior

Otott-Kovéacs Daniel

r. torzszaszlos

Szolgalatiranyit6 parancsnok




Otvos Csanad Krisztian
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r. fotorzsOrmester

Korzeti megbizott

Palinkas Zoltan Robert r. torzszaszlos Korzeti megbizott
Pall Csilla Anna c. 1. szazados Fonyomozo

Papp Rébert c. 1. f6torzszaszlés | Nyomozo

Papp Zoltan 1. torzszaszlos Korzeti megbizott
Papp Zoltanné r. torzszaszlos Korzeti megbizott
Papp Zsolt r. Ormester Korzeti megbizott
Pappné Juhész Anett r. torzsérmester biiniigyi referens
Pataki Miklos r. szazados Kiemelt f6vizsgalod
Perei Ildiko c. 1. f0torzszaszlos | Vizsgdld

Piri Adam Uzemeltetési eléadd (IT)
Piti Fanni Ugykezelé

Po16s Patrik r. drmester Korzeti megbizott

Prislinger Tibor

r. fotdorzsOrmester

Korzeti megbizott

Puskas Ferenc Jozsef r. torzszaszlos Nyomozd

Puskasné dr. Torok Andrea r. torzszaszlos Referens

Récz Edit Agnes C.r.torzszaszlos | Fogdafeliigyeld
Rajtik Gabor c. 1. t0rzszaszlos | Fogdafeliigyel
Rajtikné Ban Judit r. alezredes Alosztalyvezetd
Repko Zoltan r. f6torzsdrmester | Korzeti megbizott
Retkesné Jenei Enik6 Ugyviteli segédeldado (pénziigyi)
Revak Robert r. zaszlos Korzeti megbizott
Rézmiives Gabor r. hadnagy Vizsgalotiszt

Rozsa Maté Balazs r. hadnagy F6nyomozo

Safar Edina Krisztina r. drmester Korzeti megbizott
Sajtos-Sziics Janos r. zaszlos Helyszineld és balesetvizsgald
Sarkozi Lajos r. fotorzszaszlos | Orparancsnok
Sebok Gabor Zsolt r. féhadnagy Fovizsgalod

Serf6z6 Pal Bélané Részlegvezetd
Serféz6-Récz Bettina Ugykezelé

Siklosi Nandor Zoltan r. torzszaszlos Korzeti megbizott
Simon Mark r. hadnagy Elb6adé 1.

Simon Tamas Sandor r. zaszlos Nyomozd
Simonkovicsné Fodor

Agnes Ugykezeld

Sipos Gébor Zsolt r. fotorzsérmester | Referens

Smajic Andrea c. 1. torzsdrmester | Fogdadr

Sobester Bettina Ugyintézé (biiniigyi)
Solti Balazs 1. zaszlos Korzeti megbizott
Sopsich Gergely Gyula r. hadnagy Eléado L.

Szabé Bettina Ugykezeld

Szabd Tibor r. f6torzsOrmester | Korzeti megbizott
Szalai Roland 1. t0rzszaszlos Nyomoz6

Szalayné Szabo Marianna
Andrea

c. r. alezredes

Kiemelt fonyomozo

Szarvas Roland r. 6rnagy Osztalyvezet6-helyettes
Szatmariné Tokai Erzsébet Ugykezeld
Szakiigyintéz6 (komplex nyomozati tevékenységet
Szécsényi Szilvia ellato)
Szécsi Laszl6 Janosné Ugykezeld
Szekeres Karoly 1. zaszlos Korzeti megbizott
Szekeresné Szabd Andrea r. alezredes Alosztalyvezetd




Szeman Andras
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r. torzszaszlos

Korzeti megbizott

Szilasi Csaba r. f6torzszaszlos Orparancsnok

Szilasi Laszl6 Csaba r. szazados Orsparancsnok (alosztaly jogallasi)
Sziman Lilla Ugykezeld

Sztrati Kéroly Janos r. Ormester Korzeti megbizott

Teiszl Gabor Barna r. brnagy Osztalyvezet6-helyettes
Temesvari-Szuh Bettina Ugykezeld

Tichy-Racs Péter c. r. Ornagy Kiemelt fényomozo

Timar Ferenc r. zaszlos Korzeti megbizott

Téth Attila 1. torzszaszlos Korzeti megbizott

Toth Gébor 1. szazados Szolgélatiranyito tiszt

Toth Gabor 1. zaszlos Korzeti megbizott

Toéth Gabriella Judit r. torzszaszlos Korzeti megbizott

To6th Miklosné c. r. fotorzszaszlos | Vizsgald

Toth Péter Janos r. zaszlos Korzeti megbizott

Téth Szilvia Ugykezeld

To6th Zoltan Janos r. torzszaszlos Korzeti megbizott

Téth Zsolt r. f6torzszasz1os Szolgélatiranyité parancsnok

Toth Zsuzsanna

Ugyviteli segédeléadd (rendészeti)

Toth-Krabot Anett Ugykezeld

Téthné Gali Barbara Foiigyintézo (IT)

Unghi Rébert Patrik r. hadnagy Eldado¢ 1.

Valké Gabor r. zaszlos Nyomozd

Vamosi Jozsef Gyorgyné Uzemeltetési segédeléadd (eszkdzgazdalkodasi)
Vandor Zsolt r. alezredes Osztalyvezet6-helyettes
Varga Edina Rézsa Ugykezeld

Varga Norbert r. z4szlos Nyomoz6

Varga Pal c. 1. torzszaszlés | Helyszineld és balesetvizsgald
Varga Zoltan c. r. alezredes Kiemelt fovizsgalo

Varjasi Istvan r. 6rnagy Osztalyvezetd

Varjasi Otto r. fotorzsérmester | Korzeti megbizott

Varr6 Irén Eniké Ugykezelé

Vas Sandor r. zaszlos Korzeti megbizott

Vas Viola Edina Ugykezelé

Vass Vivien Ugykezeld

Vecsernyés Zoltan Laszlo c. r. fétorzsérmester | Korzeti megbizott

Vighné Veres Zsuzsanna Ugykezeld

Weinhoffer Timea

Magdolna r. torzsérmester | Fogdadr

Wittner Laszl6 r. Ornagy Kiemelt féeldado

Zambo Gabor r. zaszlos Helyszineld és balesetvizsgald
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2. melléklet

Miiszaki dokumentacio Masolatkészités miiszaki
megvalositasanak leirasa

1. BEVEZETO

A papiralapti dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitasanak szabalyait figyelembe véve a
Robotzsaru NEO és NOVA.Irat egyiittes integralt tigyviteli, igyfeldolgozoi és elektronikus iratkezeld
rendszer 3.90.200 verzidja (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer) képes hiteles elektronikus masolat
készitésére az RZS Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési leirasai
tartalmazzak.

Papiralapti dokumentumrol hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

0 érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapu kiildemények digitalizalasa;
0 iktatas folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapu dokumentumok digitalizalasa.

II. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkennel6 klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek segitségével PDF
formatumu fijlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészitd tevékenységét tamogatod
informatikai kornyezet beallitasanak megfeleld tarhelyen keriil letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitisat a RZS NEO rendszer
végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az tigyviteli folyamatok tamogatasat, az Iratkezelési Szabalyzatnak
megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumok egyedi azonositdval, metaadatokkal
kertilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok az RZS NEO rendszer altal elérhetd zart,
biztonsagos adatbazisban kertilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolodd technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az iigyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezé dokumentumokat a feldolgozo
szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas és a metaadat konverzio
szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairas, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének biztonsagat
a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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1. abra: Papiralapti dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintii feldolgozasi folyamata

III. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:

O hitelesitési zaradék szovege;

0 elektronikus dokumentum metaadatai; O elektronikus bélyegz6; O
idobélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapii dokumentummal egyez6” — elhelyezésre kertil
az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfelel6ek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a dokumentum
sértetlenségét és az elektronikus bélyegzo tulajdonosanak letagadhatatlansagat. Az elektronikus
bélyegz6 hasznalatahoz sziikséges tantisitvanyt a NISZ Nemzeti Infokommunikécios Szolgaltatd Zrt.
(a tovabbiakban: NISZ Zrt.) elektronikus tanusitvany szolgaltato allitja ki.

Az idébélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott iddpillanatban mar 1étezett. Az
idobélyeget a NISZ Zrt. idébélyegzés szolgaltato allitja ki. Az idébélyeg egy olyan adat, amely
tartalmazza az id6bélyegzett dokumentum lenyomatat, az idobélyegzés idépontjat és az idobélyeget,
amit az id6bélyegzés szolgaltato hitelesit sajat alairasaval.
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RZS NEO kliens .

Felhasznaldi kliens kéré:

RZS Signer valasz

NOVA Vezetsi Modul

Felhasznaldi kliens kéré:

” RZS Signer valasz

Idébélyegzés szolgdltatd

Aldirando
dokumentum

RZS NEO

zerver

Alairt
dokumentum

Elektronikus bélyegz6 tanusitas
s2olghitatd

Visszavonasi lista ellenérzé szolgéltatas

NISZ Nemzeti Infokommunikaciés
Szolgaltatd

2. dbra: Az RZS Signer hitelesités funkcio rendszerszintli mitkodése

RZS Signer
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3. abra — Az RZS Signer rendszerszintli mitkodése
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IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végz6 munkaallomasokon ¢s a feldolgozast végz6 szervereken virusirtd szoftver
miikddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az éleslizemli kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre keriilnek,
naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megviltoztathatatlansaga

A papiralapt dokumentumokrol késziilt hiteles elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansagat
a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzo és idébélyeg biztositja.

Naplozas

Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB. A naplo
adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet idépontja és a
mitiveletet indité felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és Onkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagardl szolo 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios eszkozokre,
termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba ¢és biztonsagi szintbe sorolasra vonatkozd
kovetelményekrdl szol6 41/2015. (VIL. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi besorolasa:

O Bizalmassag: 4. osztaly

| Sértetlenség: 4. osztaly

| Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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