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VALTOZASKOVETES

Verzio

A valtozas leirasa

Kibocsatva

Keészitette

1.0.

Els6 valtozat

2017. augusztus 21.

Dr. Pilisi Gabor r. ezredes.

2.0.

Masodik valtozat
(a masolatkészitési szabalyok]
kiterjesztése az tigyintézés
soran keletkezé papiralapu
iratokra és az 1. sz. melléklet
modositdsa)

2017. december 12.

Dr. Pilisi Gabor r. ezredes.

3.0.

Harmadik valtozat
(a szabalyzatok
feliilvizsgalata soran észlelt
problémak orvoslasa, az
Iratkezelési Szabalyzatrol
52016 40/2017.(X11.29.)
ORFK utasitas hatalyba
lépése kivetkeztében
alkalmazott modositasok és
az 1. sz. melléklet
madositdsa)

2018. februar 15.

Dr. Pilisi Gabor r. ezredes.

3.1

Harmadik valtozat els6
modositasa
(az 1. sz. melléklet
modositdsa)

2018. julius 03.

Dr. Pilisi Gabor r. ezredes.

4.0.

Negyedik valtozat
(Normavaltozas kévetése; az
1. sz. melléklet médositasa)

2018. november 7.

Dr. Pilisi Gabor r. ezredes.

4.1.

Negyedik valtozat elsé
modositasa
(az 1. sz. melléklet
modositdsa)

2019. jilius 1.

Dr. Pilisi Gabor r. ezredes.

4.2.

Negyedik valtozat masodik
modositasa
(az 1. sz. melléklet
madositdsa)

2019. november 14.

Dr. Pilisi Gabor r. ezredes.

4.3

Negyedik valtozat harmadik
modositasa
(az 1. sz. melléklet
modositdsa)

2020. februar 27.

Dr. Marcsek Sandor r. ezredes

4.4

Negyedik valtozat negyedik
modositasa
(az 1. sz. melléklet
modositdsa)

2020. augusztus 28.

Dr. Marcsek Sandor r. ezredes

5.0.

Otodik valtozat
(Iratkezeld rendszer
tanusitasa kapcsan jelentkezo|
valtozasok dtvezetése és az
1.sz. melléklet modositasa
2.sz. melléklet modositasa

2020. november 4.

Dr. Marcsek Sandor r. ezredes

51

Otodik véltozat elsd
modositasa
(az 1. sz. melléklet
modositdsa)

2021. januar 14.

Dr. Marcsek Sandor r. ezredes

52

Otodik valtozat masodik
modositasa
(az 1. sz. melléklet

modositdsa)

2021. junius 23.

Dr. Marcsek Sandor r. ezredes




53

Otoddik véltozat harmadik
modositasa (az 1. sz.
melléklet modositasa)

2021. oktdber 25.

Dr. Marcsek Sandor r. ezredes

54

Otoédik véltozat negyedik
modositasa (az 1. sz.
melléklet médositasa)

2022. marcius 21.

Dr. Marcsek Sandor r. ezredes

55

Otddik valtozat 8todik
modositasa (az 1.sz. melléklet]
modositdsa)

2022 jalius 11.

Dr. Marcsek Sandor r.ezredes

5.6

Otodik véltozat hatodik
modositasa (az 1.
sz.melléklet modositasa)

2022. oktdber 0O1.

Dr. Marcsek Sandor r. ezredes

57

Otodik valtozat hetedik
modositasa (az 1.sz.melléklet
modositdsa)

2023.marcius 17.

Dr. Marcsek Sandor r. ezredes

6.0.

Hatodik valtozat ( Tolna
Varmegyei Rendor-
fokapitanysag elnevezés
dtvezetése, 1. sz. melléklet
modositdsa)

2023.szeptember 01.

Dr. Marcsek Sandor r. ezredes

6.1.

Hatodik valtozat els6é
modositasa (az 1.5z. melléklet
modositdsa)

2023.oktober 09.

Dr. Marcsek Sandor r. ezredes

6.2.

Hatodik valtozat masodik
modositasa (az 1. sz.
melléklet modositasa)

2024. aprilis 01.

Dr. Marcsek Sandor r. ezredes

6.3.

Hatodik valtozat harmadik
modositasa (az 1. sz.
melléklet modositasa)

2024.aprilis 15.

Dr. Marcsek Sandor r. ezredes

6.4.

Hatodik valtozat negyedik
modositasa (az 1.sz.melléklet
modositasa)

2024.szeptember 02.

Dr. Marcsek Sandor r. ezrdes

7.0.

Hetedik valtozat (A 2023. évi
CIIL torvény hatalyba lépése
miatt sziikséges jogszabalyi
hivatkozas atvezetése,
1.sz.melléklet modositasa)

2025. januar 01.

Dr. Marcsek Sandor r. ezredes

8.0

INyolcadik valtozat
(normavaltozas kovetése.
1.sz. melléklet modositasa)

2025. mércius 24.

Dr. Marcsek Sandor r. ezredes

8.1.

Nyolcadik valtozat elsé
modositasa (1.sz.melléklet

imodositasa)

2025.jtnius 01.

Dr. Marcsek Sandor r. ezredes




I. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1. A Szekszardi Rendérkapitanysag (a tovabbiakban: Kapitanysag) Masolatkészitési
Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a Kapitanysaghoz érkezett — kivételi
korbe nem tartozé — papiralapu kiildemények, valamint a Renddrség ligyintézési
tevékenysége soran keletkeztetett hiteles papiralapt iratok (a tovabbiakban egyiitt:
papiralapu dokumentum) hiteles elektronikus irattd torténd atalakitasara vonatkozd
alapvetd és egységes szabalyok meghatarozasa, a digitalis allamrol és a digitalis
szolgaltatasok nyujtasanak egyes szabalyairdl szo6lo 2023. évi CIIIL. torvény, a digitalis
allampolgarsag egyes szabalyairdl szolo 321/2024. (XI. 6.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Korm. rendelet), a papiralapu kiildemények elektronikus irattd torténd
atalakitasarol szolo 3/2017. (I. 24.) BM utasitas (a tovabbiakban: BM utasitas), valamint
az Iratkezelési Szabalyzatrol szold 40/2017. (XII. 29.) ORFK utasitas (a tovabbiakban:
ISZ) rendelkezéseinek figyelembevételével.

2. A Szabalyzat a vonatkozd jogszabalyokkal 0sszhangban tartalmazza a Kapitanysagra
érkezett és a Kapitanysag tigyintéz6i altal keletkeztetett papiralapi dokumentumrol hiteles
elektronikus masolat atalakitasanak eljarasi rendjét és miiszaki feltételeit.

3. A Szabalyzat alapjan a Kapitanysaghoz érkezett és a Kapitanysag {ligyintézo6i altal
keletkeztetett papiralapi dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitasara kertil sor.

Il. FOGALMAK

4. A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapti dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan széveg, szamadatsor, térkép,
tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszk6z felhasznalasaval és barmely
eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapt dokumentumrdél a Szabalyzatnak
megfeleléen késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezo, és a kiilon jogszabalyban
meghatarozott joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszkdz utjan értelmezhet6
adategytittes, kivéve a papiralapt dokumentumba foglalt adategyiittes;

c) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegz6t helyeztek el, és amelynek idOpontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatotol
szarmazo idobélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapt dokumentummal egyez6”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat
elvalaszthatatlan részét képezi,

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsiga, amely biztositja a
papiralapti dokumentum — joghatas kivaltdsa szempontjabol lényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhet6ségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsiga, amely szerint az — a
hozzéa kapcsolodd metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapia dokumentum
joghatas kivaltasa szempontjabol lényeges tartalmi elemeinek megismerhetoségét, de
nem biztositja a képi megfelelést;

g) masolatkészité rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaneré6forras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leir6 ismertet6 adatok.



III. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabalyok

5. Az érkezett papiralapii dokumentumokrdl elektronikus masolatot az erre a feladatra kijeldlt
ligykezelési tevékenységet ellatd személy készithet és hitelesithet.

6. Az iigyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapi dokumentumrdl elektronikus
masolatot a papiralapti dokumentumot létrehozo iigyintézd, vagy a szervezeti egység
vezetdje altal kijelolt személy készithet, és azt az elektronikus masolatot 1étrehozo
ligyintéz0, vagy a szervezeti egység vezetOje altal erre a feladatra kijelolt személy
hitelesitheti.

7 Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet tartalmazza.

8. Az iratképzd szervhez beérkezd papiralapt kiilldemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 2. mellékletében meghatarozott kivételi
korbe tartozo iratokat és az abban foglaltaknak megfelelden kell eljarni.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése

9. A masolatkészitést végz6 személy a papiralapu dokumentumrol a szkenner segitségével
legalabb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontasq, szines, pdf formatumu allomanyt készit.

10. A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

11. Kizarolag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapti dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készithetd.

12. Amennyiben az érkezett kiilldemény tobb kiilonallo papiralapu dokumentumot tartalmaz,
ugy a papiralapti dokumentumrol kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot elkésziteni.

13. A masolatkészitést végz0 személy megallapitja a papiralapi dokumentum ¢és az
elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleloség
egyedileg és oldalanként kertil ellenérzésre.

14. A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapu dokumentum ¢és az elektronikus masolat
képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapt dokumentum
tartalmi és formai elemeinek megismerhet6sége biztositott.

15. Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithatd meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitdsara nem alkalmas
dokumentum torlésére intézkedni kell.

16. Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végz6 az elektronikus masolatot a
Robotzsaru NEO és NOVA.Irat egyiittes integralt tigyviteli, tigyfeldolgozo és elektronikus
iratkezeld rendszerben (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer) érkezett papiralapt
dokumentum esetén a postabontasi adatokhoz, sajat keletkeztetésii papiralapu dokumentum
esetén a fészamhoz vagy az ligyirat alszamahoz csatolja, és azt azonnal hitelesiti



17. A RZS NEO rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal
latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:
a) Papiralapti dokumentum megnevezése;
b)  Papiralapu dokumentum fizikai méretei;
C)  Masolatkészit6 szervezet elnevezése;
d) Masolatkészit6 neve;
e)  Masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelGs személy neve;
f)  Masolatkészit6 rendszer megnevezése;
g) Masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidoszama,
h)  Masolatkészités idépontja;
i)  Hitelesités id6pontja;
J)  Iranyado masolatkészitési rend elérhetdsége.

18. A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a RZS NEO rendszer elhelyezi az
elektronikus masolatot készitd személy nevét tartalmazd elektronikus bélyegzot és az
idobélyeg szolgaltatotol szarmazo idobélyeget.

19. Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegz6, valamint
a RZS NEO rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek szerint.

IV. ZARO RENDELKEZESEK
20. A Szabalyzat a kiadasat kdvet6 napon I1ép hatalyba.

21. A Szabalyzatot a Rendorség hivatalos webhelyén — barki szamara elérheté modon — kozzé
kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, mddositdsardl és cseréjérdl a
Kapitanysag elektronikus iigyintézés és elektronikus iratkezelés feliigyeletét ellato
vezet6je a Tolna VMRFK Hivatala tGtjan gondoskodik. Az el6z6 allapotot a honlapon 10
évig kell megorizni.

22. Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek
korében valtozas kovetkezik be, a szervezeti elem vezetdje soron kiviil, irasban tajékoztatja
a Kapitanysag elektronikus itigyintézés és elektronikus iratkezelés feliigyeletét ellatd
vezet6jét, aki a Tolna VMRFK Hivatala tjan gondoskodik a melléklet modositasarol és
honlapon torténd cseréjérol.

crer

gazdasagi rend6rfékapitany-helyettes tajékoztatja a Kapitanysag elektronikus ligyintézés
és elektronikus iratkezelés feliigyeletét ellato vezetdjét, aki a Tolna VMRFK Hivatala ttjan
gondoskodik a miiszaki dokumentacio cseréjérol.

24. A Szabalyzat hatalyba lépésével a Szekszardi Renddrkapitanysag Masolatkészitési
Szabalyzatanak 8.0. verzidja hatalyat veszti.

Szekszard, idobélyegz0 szerint



1. sz. melléklet

Hiteles elektronikus masolat készitésére feljogositott személyek

Sorsz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakore
1 Rendérkapitanysag
" | dr. Marcsek Sandor Szekszard Kapitanysagvezetd
2 Rendérkapitanysag
" | dr. Angyal Edina Szekszard Hivatal Hivatalvezet6
3 Rendorkapitanysag
" | dr. Kaponya Moénika Anna Szekszard Hivatal Kiemelt féeloado
4 Rendoérkapitanysag
" | Smajda Ilona Marta Szekszard Hivatal Kiemelt féeldado
5 Rendérkapitanysag )
" | Csordas Csilla Szekszard Hivatal Ugyintézo (hivatali)
6 Rendorkapitanysag
" | Szalai Renata Szekszard Hivatal Részlegvezetd
7 Rendérkapitanysag
" | Ignacz Monika Szekszéard Hivatal Részlegvezetd
3 Rendoérkapitanysag i
" | Papp Viktéria Szekszéard Hivatal Ugykezeld
9 Rendoérkapitanysag }
" | Szentgyorgyi Viktoria Szekszard Hivatal Ugykezeld
10 ’ Rendérkapitanysag )
' | BasaEva Szekszard Hivatal Ugykezeld
1 Rendorkapitanysag }
" | Kucsera Zsuzsanna Szekszard Hivatal Ugykezeld
12 ) Rendérkapitanysag )
" | Raczné Tédié Eva Szekszard Hivatal Ugykezel
13 Rendérkapitanysag )
" | Ritterné Anczl6 Anett Szekszard Hivatal Ugykezeld
14 Rendérkapitanysag )
" | Bir6 Vivien Szilvia Szekszéard Hivatal Ugykezel6
15 Rendérkapiténység }
" | Péterné Agocs Maria Szekszéard Hivatal Ugykezel6
16 Rendc’jrkapiténység )
" | Szegleti Anna Maria Szekszéard Hivatal Ugykezeld
17 Rendérkapiténység }
" | Asboth Péter Laszlo Szekszard Hivatal Ugykezeld
18 Rendérkapitanysag Ugyviteli alkalmazott
" | Gélos Szilard Tamas Szekszéard Hivatal (IT)
19 Renddrkapitanysag Ugyviteli alkalmazott
" | Gillich Jozsef Szekszard Hivatal (IT)
20. Rendoérkapitanysag

Gulyas Gréta

Szekszard Hivatal

Ugyviteli alkalmazott




21.

Csorba Szilard

Rendérkapitanysag
Szekszard Bilinligyi
Osztaly

Kapitanysagvezeto-
helyettes

22.

Dr. Buda Bernadett

Rendérkapitanysag
Szekszard Bilinligyi
Osztaly

Kiemelt féeléado
(blinmegel6zési)

23.

Gedselné Varga Krisztina

Rendérkapitanysag
Szekszard Bliniligyi
Osztaly

Ugyintéz6

24,

Jakabné Szommer Anita

Rendérkapitanysag
Szekszard Bliniigyi
Osztaly

Ugykezelé

25.

Boros Tibor

Rendoérkapitanysag
Szekszérd Bi. O.
Nyomozdé Alo.

Alosztalyvezetd

26.

Botai Gabor

Rendérkapitanysag
Szekszérd Bi. O.
Nyomozé6 Alo.

Alosztalyvezetd-
helyettes

217.

Szabd Gabor Andras

Rendérkapitanysag
Szekszérd Bi. O.
Nyomozé Alo.

Kiemelt fényomozo

28.

Sandor Karoly

Rendérkapitanysag
Szekszard Bii. O.
Nyomozo6 Alo.

Csoportvezeto

29.

Talmaécs Kitti

Rendérkapitanysag
Szekszard Bi. O.
Nyomozd Alo.

Fényomozo

30.

Boros Attila

Rendoérkapitanysag
Szekszérd Bi. O.
Nyomozdé Alo.

Fényomozd

3L

Pap Endre

Rendorkapitanysag
Szekszérd Bi. O.
Nyomozo Alo.

Nyomozotiszt

32.

Csontos Mihaly

Rendorkapitanysag
Szekszard Bii. O.
Nyomozd Alo.

Nyomozo

33.

Schubert David

Rendoérkapitanysag
Szekszard Bii. O.
Nyomoz6 Alo.

Kiemelt fonyomozo

34.

Rikkersné Hajdu Boglarka

Rendérkapitanysag
Szekszard Bu. O.
Nyomozd Alo.

Nyomozo6

35.

Banko-Rebeka Anna

Rendorkapitanysag
Szekszard Bii. O.
Nyomoz6 Alo.

Nyomozo6

36.

Marton Robert

Rendorkapitanysag
Szekszérd Bi. O.
Felderité Alo.

Alosztalyvezetd




37.

Gyéri Balazs

Rendérkapitanysag
Szekszard Bi. O.
Felderité Alo.

Alosztalyvezeto-
helyettes

38.

Rikkers Péter

Rendérkapitanysag
Szekszard Bii. O.
Felderito Alo.

Nyomozo6

39.

Horvath Ervin

Rendérkapitanysag
Szekszard Bii. O.
Felderit6 Alo.

Nyomozd

40.

Bortnyék I1diké

Rendérkapitanysag
Szekszard Bii. O.
Felderit6 Alo.

Nyomozo6

41.

Szabo-Lukacs Zoltan

Rendoérkapitanysag
Szekszérd Bi. O.
Felderité Alo.

Nyomozo6

42.

Szadai Csaba

Rendérkapitanysag
Szekszérd Bi. O.
Felderit6é Alo.

Nyomozo6

43.

Hufnagel Tamas

Rendérkapitanysag
Szekszard Vizsgalati
Osztaly

Osztalyvezetd

44,

Horvath Dorina

Rendérkapitanysag
Szekszard Vizsgalati
Osztaly

Ugykezelé

45,

Schmidt Boglarka

Rendérkapitanysag
Szekszard Vizsgalati
Osztaly

Ugykezeld

46.

Szant6 Gergd Viktor

Rendoérkapitanysag
Szekszard Vizsgalati
Osztaly, Elet és
Vagyonvédelmi Alo.

Alosztalyvezetd

47.

Kerekes Mark

Rendérkapitanysag
Szekszard Vizsgalati
Osztaly, Elet és
Vagyonvédelmi Alo.

Kiemelt fovizsgald

48.

Loénardt Istvan

Rendorkapitanysag
Szekszard Vizsgalati
Osztaly, Elet és
Vagyonvédelmi Alo.

kiemelt fovizsgald

49,

I Anita

Rendérkapitanysag
Szekszard Vizsgalati
Osztaly, Elet és
Vagyonvédelmi Alo.

Fovizsgalod

50.

Gombar-Tomasevity Szandra

Rendorkapitanysag
Szekszard Vizsgalati
Osztaly, Elet és
Vagyonvédelmi Alo.

vizsgald

51.

Zsiga Krisztina

Rendérkapitanysag
Szekszard Vizsgalati

Vizsgalotiszt




Osztaly, Elet és
Vagyonvédelmi Alo.

52.

Weitner Nora

Rendérkapitanysag
Szekszard Vizsgalati
Osztaly, Elet és
Vagyonvédelmi Alo

vizsgald

53.

Kiss Déra

Rendérkapitanysag
Szekszard Vizsgalati
Osztaly, Elet és
Vagyonvédelmi Alo

vizsgalo

54.

Dr. Szab6 Vilmos

Rendorkapitanysag
Szekszard Vizsgalati
Osztaly,
Gazdasagvédelmi
Alo.

Alosztalyvezetd

55.

Szameth Veronika

Rendoérkapitanysag
Szekszard Vizsgalati
Osztaly,
Gazdasagvédelmi
Alo.

Kiemelt fovizsgalo

56.

Sebestyén Adam

Rendorkapitanysag
Szekszard Vizsgalati
Osztaly,
Gazdasagvédelmi
Alo.

Fovizsgalo

57.

Ures-Farkas Fatime

Rendorkapitanysag
Szekszard Vizsgalati
Osztaly,
Gazdasagvédelmi
Alo.

Vizsgalotiszt

58.

Dr. T6th Csaba

Rendorkapitanysag
Szekszard Vizsgalati
Osztaly,
Gazdasagvédelmi
Alo.

fovizsgalo

59.

Szuts Miklos

Rendérkapitanysag
Szekszard Vizsgalati
Osztély,
Gazdasagvédelmi
Alo.

Vizsgalo

60.

Dudas Zsolt

Rendérkapitanysag
Szekszard Kozrend.
Osztaly

Osztalyvezetd

61.

Hirmann Maté

Rendérkapitanysag
Szekszard Kozrend.
Osztaly

Szolgéalatiranyito

62.

Erd6s Kornél

Rendérkapitanysag
Szekszard Kozrend.
Osztaly

Szolgéalatiranyito




63.

Makovics Adrian

Rendérkapitanysag

Szekszard Kdzrend.

Osztaly

Szolgalatiranyitd

64.

Gyo6rgye Miklos

Rendérkapitanysag

Szekszard Kdzrend.

Osztaly

Szolgélatiranyitd

65.

Loga Szabolcs

Rendérkapitanysag

Szekszard Kdzrend.

Osztaly

Szolgalatiranyito

66.

Gabor Martin

Rendérkapitanysag

Szekszard Kozrend.

Osztaly

Szolgalatiranyito

67.

Ignécz Eszter

Rendérkapitanysag

Szekszard Kdzrend.

Osztaly

Ugykezelé

68.

Bodony Bianka

Rendérkapitanysag

Szekszard Kdzrend.

Osztaly

Ugykezelé

69.

Jokai Balazs

Rendérkapitanysag

Szekszard Kozrend.

0. KMB Alo.

Alosztalyvezetd

70.

Kovacs Krisztian

Rendorkapitanysag

Szekszard Kozrend.

O. KMB Alo.

Alosztalyvezeto-
helyettes

71.

Miiller Miklos

Rendérkapitanysag

Szekszard Kozrend.

0. KMB Alo.

Csoportparancsnok
(KMB)

72.

Bognar Zsolt

Rendérkapitanysag

Szekszard Kdzrend.

O. KMB Alo.

Csoportparancsnok
(KMB)

73.

Mozolai Krisztian

Rendoérkapitanysag

Szekszard Kodzrend.

O. KMB Alo.

Csoportparancsnok
(KMB)

74.

Tornoczki Attila

Rendoérkapitanysag

Szekszard Kozrend.

0. KMB Alo.

Korzeti megbizott

75.

Bergmann Jozsef

Rendérkapitanysag

Szekszard Kozrend.

0. KMB Alo.

Korzeti megbizott

76.

Gyovai Gabor

Renddrkapitanysag

Szekszard Kozrend.

0. KMB Alo.

Korzeti megbizott

77.

Pappert Tibor

Rendoérkapitanysag

Szekszard Kozrend.

0. KMB Alo.

Korzeti megbizott




78.

Balazs Balint

Rendérkapitanysag

Szekszard Kozrend.

0. KMB Alo.

Korzeti megbizott

79.

Pogranyi Balazs

Rendérkapitanysag

Szekszard Kdzrend.

0. KMB Alo.

Korzeti megbizott

80.

Ordog Janos

Rendérkapitanysag

Szekszard Kdzrend.

0. KMB Alo.

Korzeti megbizott

81.

Voros Béla

Rendérkapitanysag

Szekszard Kozrend.

0. KMB Alo.

Korzeti megbizott

82.

Gorzsas Akos

Rendoérkapitanysag

Szekszard Kozrend.

0. KMB Alo.

Korzeti megbizott

83.

Szentes Maté

Rendérkapitanysag

Szekszard Kozrend.

0. KMB Alo.

Korzeti megbizott

84.

Klézli Balazs

Rendérkapitanysag

Szekszard Kozrend.

0. KMB Alo.

Korzeti megbizott

85.

Tudo6 Krisztian

Rendérkapitanysag

Szekszard Kozrend.

0. KMB Alo.

Korzeti megbizott

86.

Bogos Virag

Rendérkapitanysag

Szekszard Kozrend.

0. KMB Alo.

Korzeti megbizott

87.

Mathé Zoltan

Rendoérkapitanysag

Szekszard Kozrend.

0. Jaror Alo.

Alosztalyvezetd

88.

Stocker David

Rendorkapitanysag

Szekszard Kozrend.

0. Fogdaori Alo.

Alosztalyvezetd

89.

Samu Antal

Rendorkapitanysag

Szekszard Kozrend.

0. SZELCS

Csoportvezeto
(szabalysértési)

90.

Benke Janos

Rendoérkapitanysag

Szekszard Kozrend.

0. SZELCS

Referens

91.

Genszler Alexandra

Rendérkapitanysag

Szekszard Kdzrend.

0. SZELCS

Referens

92.

Szendi Brigitta

Rendorkapitanysag

Szekszard Kdzrend.

0. SZELCS

Referens

93.

Zadori Lasz16

Rendorkapitanysag

Szekszard Kozrend.

O. Rend0rors
Bataszék

Orsparancsnok




94.

Berg Istvan

Rendérkapitanysag

Szekszard Kdzrend.

O. Rend0rérs
Bataszék

Korzeti megbizott

95.

Balogh Jacint Gabor

Rendorkapitanysag

Szekszard Kozrend.

O. Rend0rors
Bataszék

Szolgalatparancsnok

96.

Ordog Janos

Rendérkapitanysag

Szekszard Kdzrend.

O. Rendorors
Bataszék

Korzeti megbizott

97.

Rohr Péter

Rendorkapitanysag

Szekszard Kozrend.

O. Rendorérs
Bataszék

Korzeti megbizott

98.

Paksi Attila Istvan

Rendérkapitanysag

Szekszard Kdzrend.

O. Rendorors
Bataszék

Korzeti megbizott

99.

Forrai Zoltan

Rendorkapitanysag

Szekszard Kozrend.

O. Rendorérs
Bataszék

Korzeti megbizott

100

Karadi Laszld

Rendérkapitanysag

Szekszard Kozrend.

O. Rendorors
Bataszék

Korzeti megbizott

101

Fejes Matyas

Rendoérkapitanysag

Szekszard Kozrend.

O. RendOrérs
Bataszék

Korzeti megbizott

102

Fazekas Daniel

Rendérkapitanysag

Szekszard Kozrend.

O. Rend0rérs
Bataszék

Korzeti megbizott

103

Botar Sandorné

Rendérkapitanysag

Szekszard Kozrend.

O. Rendorors
Bataszék

Ugykezelé

104

Szabacsy Szabolcs

Rendérkapitanysag
Szekszard Kozlek.
Osztaly

Osztalyvezetd

105

Kertainé Lipovszky Eszter

Rendérkapitanysag
Szekszard Kozlek.
Osztaly

osztalyvezet6-helyettes

106

Brunner Adam

Rendérkapitanysag
Szekszard Kozlek.
Osztély

fovizsgalo(baleseti)




Rendérkapitanysag

107 Szekszard Kozlek.
Fodor Patrik Osztaly Vizsgalo (baleseti)
108 Rendérkapitanysag
Szekszard Kozlek. Helyszineld és
Csike Janos Osztaly balesetvizsgald
109 Rendérkapitanysag
Szekszard Kozlek. Helyszineld és
Szarka Gergely Osztaly balesetvizsgalo
110 Rendérkapitanysag
Szekszard Kozlek. Helyszinel6 és
Takécs Zoltan Osztaly balesetvizsgalo
111 Rendoérkapitanysag
Szekszard Kozlek. Helyszineld és
Maul Roland Osztaly balesetvizsgald
112 Rendérkapitanysag
Szekszard Kozlek. Helyszineld és
Dani Botond Osztaly balesetvizsgald
113 Rendérkapitanysag
Szekszard Kozlek. Helyszineld és
Ritter Imre Laszlo Osztaly balesetvizsgalo
114 Rendérkapitanysag
Szekszard Kozlek. Helyszineld és
Dudoma Krisztian Osztaly balesetvizsgalod
115 Rendérkapitanysag
Szekszard Kozlek. Helyszineld és
Balogh Sebastian Osztaly balesetvizsgald
116 Rendoérkapitanysag
Szekszard Kozlek.
Vari Balazs Osztaly Kiemelt fovizsgalo
117 Rendorkapitanysag
Szekszard Kozlek.
Endrényi-Varga Zsuzsanna Osztaly Ugykezelé
118 Rendorkapitanysag
Szekszard Kozlek.
Tratyik Rafaella Osztaly Fogdafeliigyeld
119 Rendoérkapitanysag
Szekszard Igrend.
dr. Varga Debora Osztaly Osztalyvezetd
120 Rendérkapitanysag
Szekszard Igrend. Osztalyvezetod-
Kovacs Mariann Osztaly helyettes
121 Rendorkapitanysag
Szekszard Igrend.
Ponekker Zsuzsanna Edit Osztaly Kiemelt f6el6ado
199 Rendorkapitanysag
Szekszard Igrend.

To6ttosné Horvath Anikd

Osztaly

Referens




123

Pintér Gabor Attila

Rendérkapitanysag
Szekszard Igrend.
Osztaly

Referens

124

Fiilopné Ehl Csilla

Rendérkapitanysag
Szekszard Igrend.
Osztaly

Foeloado

125

Fiileki Hajnalka

Rendérkapitanysag
Szekszard Igrend.
Osztaly

Referens

126

Vancsikné Szab¢ Kitti

Rendérkapitanysag
Szekszard Igrend.
Osztaly

Foeloado

127

Szabadi Renata

Rendoérkapitanysag
Szekszard Igrend.
Osztaly

Referens

128

Haasz Fanni

Rendérkapitanysag
Szekszard Igrend.
Osztaly

Ugykezelé

129

Wiesner Csaba

Rendérkapitanysag
Szekszard Tolna
Rend6rors

Orsparancsnok

130

Nemes Henrietta

Rendérkapitanysag
Szekszard Tolna
Rendorors

Ugykezelé

131

Gyongyosi Jozsef

Rendérkapitanysag
Szekszard Tolna
RendOrors

Alosztalyvezetd

132

Losonczy Imre Géza

Rendoérkapitanysag
Szekszard Tolna
RendOrors

Csoportparancsnok
(KMB)

133

Borda Gergd

Rendorkapitanysag
Szekszard Tolna
RendOrors

Korzeti megbizott

134

Kiss Istvan

Rendorkapitanysag
Szekszard Tolna
RendOrors

Korzeti megbizott

135

Létai Gabor

Rendoérkapitanysag
Szekszard Tolna
Rend6rors

Korzeti megbizott

136

Szakéalos Gabor

Rendérkapitanysag
Szekszard Tolna
Rend6rors

Korzeti megbizott

137

Drobni Maté

Rendorkapitanysag
Szekszard Tolna
Rendorors

Korzeti megbizott

138

Pilisi Krisztina

Rendorkapitanysag
Szekszard Tolna
RendOrors

Alosztalyvezetd




139

Vigh Roland

Rendérkapitanysag
Szekszard Tolna
Rend6rors

Alosztalyvezeto-
helyettes

140

Kocsi Péter

Rendérkapitanysag
Szekszard Tolna
Rendorors

Fényomozo

141

Schultz Gabor

Rendérkapitanysag
Szekszard Tolna
Rendorors

Nyomozotiszt

142

Szegfii Attila

Rendérkapitanysag
Szekszard Tolna
Rendorors

Nyomozo6

143

Szab6 Barbara

Rendérkapitanysag
Szekszard Tolna
Rendorors

Nyomozo6

144

Kling Melinda

Rendérkapitanysag
Szekszard Vizsgalati
Osztaly

Koézfoglalkoztatott

145

Muth Bereniké Noémi

Rendérkapitanysag
Szekszard Kozlek.
Osztaly

Kozfoglalkoztatott




2. melléklet

Miiszaki dokumentacio
Masolatkészitées miiszaki megvalositasanak leirasa

|. BEVEZETO

A papiralapu dokumentum hiteles elektronikus irattd alakitdsanak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO és NOVA . Irat egyiittes integralt ligyviteli, ligyfeldolgozoi és elektronikus
iratkezel6 rendszer 3.90.200 verzidja (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer) képes hiteles
elektronikus masolat készitésére az RZS Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralap dokumentumrél hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapu kiilldemények digitalizalasa;

iktatds folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapi dokumentumok
digitalizalasa.

Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalds szkennerek
segitségével PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészito
tevékenységét tamogatd informatikai kornyezet beallitasanak megfeleld tarhelyen keriil
letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat az RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az tigyviteli folyamatok tdmogatasat, az Iratkezelési
Szabalyzatnak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumok egyedi
azonositoval, metaadatokkal kertilnek kiegészitésre. Az igy eléallitott dokumentumok az RZS
NEO rendszer altal elérhetd zart, biztonsagos adatbazisban keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolodo technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az tligyviteli rendszerbe PDF dllomanyként érkez6 dokumentumokat a
feldolgozo6 szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas €s
a metaadat konverzi6 szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairas, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténé bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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1. 4bra: Papiralapti dokumentumrél hiteles elektronikus mésolat készitésének rendszerszintti feldolgozasi
folyamata

I11. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotdelemei:
— hitelesitési zaradék szovege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;

— elektronikus bélyegzo;

— 1idébélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege — ,,Az eredeti papiralapt dokumentummal egyezd” —
elhelyezésre keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen Szabalyzatban foglaltaknak megfelelGek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegz6 tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegz0 hasznalatdhoz sziikséges tantsitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. (a tovabbiakban: NISZ Zrt.) elektronikus tanusitvany
szolgéaltato allitja ki.

Az iddbélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idOpillanatban mar létezett. Az
idobélyeget a NISZ Zrt. idobélyegzés szolgaltato allitja ki. Az idébélyeg egy olyan adat, amely
tartalmazza az id6bélyegzett dokumentum lenyomatat, az idébélyegzés idOpontjat és az
id6bélyeget, amit az id6bélyegzés szolgaltato hitelesit sajat alairasaval.
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IVV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG

Virusvédelem

A masolatkészitést végzé munkaallomasokon és a feldolgozast végzd szervereken virusirtd
szoftver miikddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellenérzését.



Az élesiizemii kdrnyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
keriilnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapi  dokumentumokrol  késziilt  hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzé és idobélyeg
biztositja.

Naplozas
Az RZS Signer sajat naploéallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplé adatokbdl visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet
idopontja és a miiveletet indito felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol szolo 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsdgi szintbe sorolasra
vonatkozo kdvetelményekrdl sz616 41/2015. (VIL. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi
besorolasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly

—  Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre allas: 4. osztaly



ZARADEK
A dokumentum elektronikus aldirdssal hitelesitett
17010-119/2-2/2025 .41t .
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