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PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

A Hodmezoévasarhelyi Rendérkapitanysag (a tovabbiakban: Rendérkapitanysag)
Masolatkészitési  Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja az
Rendérkapitanysdghoz érkezett — kivételi korbe nem tartozd - papiralapt
kiildemények, valamint a Renddrség iigyintézési tevékenysége soran keletkezett
hiteles papiralapu iratok (a tovabbiakban egyiitt : papiralapt dokumentum) hiteles
elektronikus iratta torténd atalakitasara vonatkozo alapvetd és egységes szabalyok
meghatarozasa a digitalis allamrol és a digitalis szolgaltatasok nyujtasanak egyes
szabalyairdl szo6lé 2023. évi CIII. torvény, a digitalis allampolgarsag egyes
szabalyairdl szolo 321/2024. (XI. 6.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm.
rendelet), a papiralapu kiildemények elektronikus irattd torténd atalakitdsarol sz6lo
3/2017. (1. 24.) BM utasitas (a tovabbiakban: BM utasitas), valamint az Iratkezelési
Szabalyzatrol szolo 40/2017. (XII. 29.) ORFK utasitds (a tovabbiakban: ISZ)
rendelkezéseinek figyelembe vételével.

A Szabalyzat a vonatkozd jogszabalyokkal &sszhangban tartalmazza a
Rendérkapitanysagra érkezett és a Renddrkapitanysag iligyintézoi altal keletkeztetett
papiralapti dokumentumrol hiteles elektronikus masolat atalakitasanak eljarasi
rendjét és muiszaki feltételeit.

A Szabalyzat alapjan a Rendérkapitanysagra érkezett és a Renddrkapitanysag
ligyintézoi altal keletkeztetett papiralapi dokumentumok hiteles elektronikus irattd
alakitasara keriil sor.

FoGcALMAK

A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapti dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan széveg, szamadatsor,
térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkdz
felhasznalasaval és barmely eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapi dokumentumr6l a Szabalyzatnak
megfeleléen késziilt, azzal képileg ¢és tartalmilag egyezd, és a kiilon
jogszabalyban meghatarozott joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszkoz
utjan értelmezhetd adategyiittes, kivéve a papiralapi dokumentumba foglalt
adategyiittest

c) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen
elektronikus bélyegzét helyeztek el, és amelynek id6pontjat mindsitett
idobélyeg szolgaltatotol szarmazo id6bélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus
masolat elvalaszthatatlan részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a
papiralapt dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges — tartalmi
¢s formai elemeinek megismerhet6ségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az
— a hozzd kapcsolodd metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapt
dokumentum joghatas kivaltasa szempontjabol lényeges tartalmi elemeinek
megismerhet6ségét, de nem biztositja a képi megfelelést;

g) masolatkészité rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaner6forras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese.

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leir6 ismertetd adatok
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A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altaldnos szabdlyok

Az érkezett papiralaptt dokumentumrol elektronikus masolatot a Rendérkapitanysag
barmely erre a feladatra kijelolt ligykezelési tevékenységet ellatd személy készithet.

Az iigyintézési tevékenység soran keletkezett papiralapi dokumentumrol késziilt
elektronikus masolatot a papiralapi dokumentumot 1étrehoz6 ligyintézd készithet, és
azt az elektronikus masolatot 1étrehozo tigyintéz6, vagy a szervezeti egység vezetdje
altal erre a feladatra kijeldlt személy hitelesiti.

Az elektronikus madsolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet
tartalmazza.

Az iratképzd szervhez beérkezd papiralapu kiilldemények koziil el kell kiiloniteni a
BM utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az 1SZ 6. mellékletében
meghatarozott kivételi korbe tartozo iratokat és az abban foglaltak szerint kell
eljarni.

A hiteles elektronikus mdsolat elkészitése

A masolatkészitést végz0 személy a papiralapt dokumentumrol a szkenner
segitségével legalabb 200 dpi felbontast, fekete-fehér vagy szines.pdf formatumu
alloméanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizarélag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapt dokumentum
teljes tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem
készitheto.

Amennyiben az érkezett kiilldemény tobb kiilonalldo papiralapt dokumentumot
tartalmaz, ugy a papairalapi dokumentumokrol kiilon-kiilon kell az elektronikus
masolatot elkésziteni.

A mésolatkészitést végz6 személy megéallapitja a papiralapt dokumentum ¢és az
elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleloség
egyedileg és oldalanként keriil ellendrzésre.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapti dokumentum ¢és az elektronikus
masolat képi ¢s tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapu
dokumentum tartalmi és formai elemeinek megismerhet6sége biztositott.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithatdé meg, a masolatkészitést
meg kell ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitasara nem
alkalmas dokumentum torlésére intézkedni kell.

Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végzo az elektronikus masolatot a
Robotzsaru NEO és NOVA.Irat egyiittes integralt tigyviteli, tigyfeldolgozoéi és
elektronikus iratkezeld rendszerben (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer) érkezett
papiralapi dokumentum esetén a postabontdsi adatokhoz, sajat keletkeztetésii
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papiralapti dokumentum esetén a f3szdmhoz vagy az ligyirat alszamahoz csatolja és
azt azonnal hitelesiti.

A Robotzsaru rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési
zaradékkal latja el, és az elektronikus masolathoz az aldbbi metaadatokat rendeli:
a) papiralapti dokumentum megnevezése;

b) papiralapi dokumentum fizikai méretei;

€) masolatkészitd szervezet megnevezése;

d) masolatkészité neve;

e) masolat képi vagy tartalmi egyezésért felelGs személy neve;

f) maésolatkészité rendszer megnevezése;

g) masolatkészitd szabalyzat megnevezése és verzidoszama,

h) masolatkészités idépontja;

i) hitelesités idépontja;

J) iranyad6 masolatkészitési rend elérhet6sége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton az RZS NEO rendszer
elhelyezi a hitelesitést végzo személy nevét tartalmazo az elektronikus bélyegzot és
az idébélyeg szolgaltatotol szarmazo idobélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzd,
valamint az RZS NEO rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt muszaki
feltételek szerint.

. ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat a kiadés napjan 1ép hatalyba.

A szabdlyzatot a Renddrség hivatalos webhelyén — barki szdmara elérhetdé mdodon —
kozzé kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, modositasarol és
cseréjérdl a Rendorkapitanysag elektronikus ligyintézés és iratkezelés feliigyeletét
ellatd  vezetéje a Csongrad-Csandd Varmegyei RendOr-f6kapitanysag (a
tovabbiakban: CSCSVMRFK) adatvédelmi tisztvisel6je utjan gondoskodik. Az
el6z6 allapotot a honlapon 10 évig kell megdrizni.

Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles masolatkészitésre feljogositott
személyek korében valtozas kdvetkezik be, a szervezeti elem vezet6je soron kiviil
tajékoztatja a Renddrkapitanysag elektronikus ligyintézés €s iratkezelés feliigyeletét
ellatd vezetdjét, aki gondoskodik a Szabalyzat modositasardl és a CSCSVMRFK
adatvédelmi tisztvisel6je utjan a honlapon torténd cseréjérol.

crer

szakiranyito szerv tajékoztatja a Rendérkapitanysag elektronikus {igyintézés és
iratkezelés feliigyeletét ellato vezet6jét, aki gondoskodik a miiszaki dokumentacid
cseréjérol.

Hodmezovasarhely, 2025. szeptember 17.



1. melléklet

Hiteles elektronikus masolat készitésére feljogositott személyek

Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakére
Szabé  Zsolt  r.|Hodmezdvasarhelyi Renddrkapitanysag kapitanysagvezeto
1| alezredes
Székely Zoltan r.|Hodmez6vasarhelyi Rend6rkapitanysag Hivatal | hivatalvezetd
2.| alezredes
3 Dékany Imréné Hodmezévasarhelyi Rendérkapitanysag tigykezel
4 Gyoriné Fari Ildiko | Hédmezovasarhelyi Rendoérkapitanysag Hivatal | {igykezeld
Kiss-Karpati Petra | Hédmez6vasarhelyi Rendérkapitanysag igykezeld
5 Hivatal
Davidné  Lindeisz | Hédmezovasarhelyi Rendorkapitanysag igyviteli segédeldado
6./ Szabina Hivatal
. Csala Tiinde Hoédmezdévasarhelyi Rendérkapitanysag Hivatal | ligykezeld
Kothay-Jakabfy Hoédmezovasarhelyi Rendérkapitanysag | tigykezeld
8. Fruzsina Agnes Vizsgalati Osztaly
9 Radané Gede Jenifer | Hodmezévasarhelyi Rendérkapitanysag Hivatal | tigyviteli segédeléado
dr. Dani Roébert r.|Hodmezévasarhelyi Rendérkapitanysag Biiniigyi | kapitanysagvezeto-
10. alezredes Osztaly helyettes
Csontos Daniel r.|Hodmez6vasarhelyi Rendérkapitanysag Biinligyi | osztalyvezetd-helyettes
11. Ornagy Osztaly
Toéth  Roland  r. | Hédmezdvasarhelyi Rendoérkapitanysag | osztalyvezetd
12.| 8rnagy Vizsgalati Osztaly
Simon Tamas r.|Hodmezovasarhelyi Rendoérkapitanysag | osztalyvezeto
13. Ornagy Koézrendvédelmi Osztaly
Vas Istvan r. | Hodmezdvasarhelyi Rendérkapitanysag | alosztalyvezetd
14.|alezredes Kozrendvédelmi Osztaly Jarér- és Orszolgalati
Alosztaly
Molnar Ildiké r. | Hédmezdvasarhelyi Rendoérkapitanysag | alosztalyvezetd
15.|szds. Kozrendvédelmi Osztaly Korzeti Megbizotti
Alosztaly
Galantainé Toth | Hodmezovasarhelyi Rendoérkapitanysag | ligykezeld
16. Agnes Kozrendvédelmi Osztaly
Krizsanné Toth | Hodmezovasarhelyi Rendérkapitanysag igykezeld
17.| Anita Erzsébet Kozrendvédelmi Osztaly
Hudédk Laszlé r.|Hodmezdvasarhelyi Rendérkapitanysag | szolgalatiranyitd
18.| torzszaszl6s Kozrendvédelmi Osztaly parancsnok




Szanté Gabor r. alez. | Hodmezdvasarhelyi Rendoérkapitanysag | szolgalatiranyito tiszt
19. Kozrendvédelmi Osztaly

Péter  Csaba  r.|Hdodmezdvasarhelyi Rendérkapitanysag | szolgalatiranyitd
20.| Srzszaszlos Kozrendvédelmi Osztaly parancsnok

Csikos  Attila 1. | Hodmez6vasarhelyi Renddrkapitanysag | szolgalatiranyito
21\ torzszaszlos Kozrendvédelmi Osztaly parancsnok

Csala Attila c. r.|Hodmezdvasarhelyi Rendérkapitanysag | szolgalatiranyito
22.| f8torzszaszlos Kozrendvédelmi Osztaly parancsnok

Racz  Tamas  r.|Hodmezdévasarhelyi Renddrkapitanysag | szolgalatiranyito
23.| torzszészlos Kozrendvédelmi Osztaly parancsnok

Jonas Imre r. | Hodmezdévasarhelyi Rendoérkapitanysag | 6rsparancsnok
24. alezredes Kozrendvédelmi Osztaly Mindszenti Renddrors

Banfi  Balazs  r.|Hodmez6évasarhelyi Rendorkapitanysag | osztalyvezetd
25. alezredes Kozlekedésrendészeti Osztaly

dr. Huber Krisztian | Hodmezdévasarhelyi Rendérkapitanysag | osztalyvezetd-helyettes
26.|1. sz4zados Kozlekedésrendészeti Osztaly

Varga-Mihalik Hodmezdvasarhelyi Rendérkapitanysag | ligykezeld
21. Agnes Kozlekedésrendészeti Osztaly

Szitas  Zoltdn  r.|Hodmezovasarhelyi Rendoérkapitanysag | osztalyvezetd
28. alezredes Igazgatasrendészeti Osztaly

Csernak  Attila r.|Hodmez6vasarhelyi Rendorkapitanysag féeléadod
29. féhadnagy Igazgatasrendészeti Osztaly

Széke Balazs r.|Hodmezovasarhelyi Renddrkapitanysag foeldado
30. féhadnagy Igazgatasrendészeti Osztaly

Szivak  Edit  r.|HodmezOvasarhelyi Renddrkapitanysag eléado
3L. hadnagy Igazgatasrendészeti Osztaly

Vasné Sandor Déra | Hédmezévasarhelyi Rendérkapitanysag igykezeld
32. Igazgatasrendészeti Osztaly

Kerekesné ~ Onoz6 | Hodmezdvasarhelyi Rendérkapitanysag igyviteli segédeldado
33.| Szabina Igazgatasrendészeti Osztaly

Kisné Zambori | Hédmezovasarhelyi Rendérkapitanysag | jardrvezetd
34.| Viktéria r. rm. Kozlekedésrendészeti Osztaly

Kramf Istvan r.|Hodmezdvasarhelyi Rendoérkapitanysag | jardrvezetd
35, t8rm. Kézrendvédelmi Osztaly

dr. Urbancsok | Hodmez6vasarhelyi Rendérkapitanysag | szakiigyintéz6
36.| Marcell Vizsgalati Osztaly

Lukacs Nora | Hodmezovasarhelyi Rendérkapitdnysag Biiniigyi | nyomozdtiszt
37.|Szidéniar. hdgy. | Osztaly

Locskai Benedek r.|Hdédmez6vasarhelyi Rendérkapitanysag Biiniigyi | kiemelt fonyomozo
38. fohadnagy Osztaly

Kasza Zoltan r.|Hoédmezovasarhelyi Rendérkapitanysag Biiniigyi | fényomozo
39. hadnagy Osztaly




Sajti Imre .| Hodmezdvasarhelyi Rendérkapitanysag Biiniigyi | fonyomozo
40. féhadnagy Osztaly

Nagy Richard r.|Hodmezévasarhelyi Rendoérkapitdnysag Biliniigyi | blinligyi segédeldado
41| srmester Osztaly

Busa Gabor c. r.|Hdédmezdvasarhelyi Rendorkapitanysag Bliniigyi | nyomozo
42.| f8torzszasz1os Osztaly

Virdg  Balazs . | Hédmezovasarhelyi Renddrkapitanysag Buniigyi | bliniigyi segédeldado
43.| srmester Osztaly

Cséak Szabolcs r.|Hodmezévasarhelyi Rendérkapitanysag Biiniigyi | nyomozo
44.| fotorzsérmester Osztaly

Varga Zoltan c. r.|Hodmezovasarhelyi Rendorkapitanysag Biiniigyi | nyomozo
4. f8t6rzszaszlos Osztaly

Csécs Norbert r.|Hodmezovasarhelyi Rendérkapitanysag Biinligyi | biniigyi technikus
46.| torzsz4s710s Osztaly

Gyori  Nandor r.|Hoédmezovasarhelyi Rendérkapitanysag Biinligyi | bliniigyi technikus
47.| 7457168 Osztaly

Nagy  Tamaés .| Hodmezovasarhelyi Rendérkapitanysag Biniigyi | biiniigyi technikus
48.| 7457165 Osztaly

Sutyinszki Norbert r. | Hodmez6vasarhelyi Rendérkapitanysag | kiemelt f6vizsgalo
49.| fshadnagy Vizsgélati Osztaly

dr. Baricsa Vivien r. | Hodmezévasarhelyi Rendoérkapitanysag | vizsgalotiszt
50. hadnagy Vizsgalati Osztaly

Tari  Tamas .| Hédmezdvasarhelyi Rendérkapitanysag | vizsgalotiszt
51.| hadnagy Vizsgalati Osztély

dr. Jaksa Bettina Hédmez6vasarhelyi Rendérkapitanysag | szakiigyintéz6
52. Vizsgalati Osztaly

dr. Zsibrita-Molnar | Hodmezévasarhelyi Rendoérkapitanysag | biiniigyi referens
53.|Déra  Borbala r.|Vizsgalati Osztaly

térm.

dr.  Torok-Kulcsar | Hodmezdvasarhelyi Rendoérkapitanysag | fovizsgalo
54.| Fléra r. hdgy. Vizsgalati Osztaly




2. melléklet

Miiszaki dokumentacio
Masolatkeszités miiszaki feltételei

I. BEVEZETO

A papiralaptt dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitdsanak szabalyait
figyelembe véve az RZS NEO rendszer képes hiteles elektronikus masolat
készitésére az RZS Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és
telepitési leirasai tartalmazzak.

Papiralapti dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

- érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapu killdemények digitalizalasa;
— iktatas folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapu
dokumentumok digitalizalasa.

II. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkennel6 klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével PDF formatumt fajlba torténik. Az elektronikus masolat a
masolatkészitd tevékenységét tamogatd informatikai kornyezet beallitasanak
megfeleld tarhelyen keriil letarolésra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus maésolatta alakitasat a
RZS NEO rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az ligyviteli folyamatok tdmogatasat, a Rendoérség
Iratkezelési Szabalyzatanak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus
dokumentumokat egyedi azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre.

Az igy elééllitott dokumentumok az RZS NEO rendszer altal elérhetd zart,
biztonsagos adatbazisba keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolodo technikai folyamatokat.
Ennek eredményeképpen az tgyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezd
dokumentumokat a feldolgozé szerver alairt PDF dokumentumokkéa konvertalja,
vagyis az elektronikus alairas, és a metaadat konverzid szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairds, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd
bekeriilésének biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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1. 4bra: Papiralap( iratrol hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintii feldolgozasi
folyamata

I11. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT
A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.

Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:
— hitelesitési zdrad¢k szévege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;

- elektronikus bélyegzo;

— idébélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapu dokumentummal egyezd” —
elhelyezésre keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfeleldek.

Az elektronikus bélyegz6 biztositja az adott dokumentum lenyomatdnak
segitségével a dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzo
tulajdonosanak letagadhatatlansagat. Az elektronikus bélyegz6 hasznalatahoz
sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti Infokommunikaciés Szolgaltatd Zrt.
elektronikus tantisitvany szolgaltato allitja ki.

Az idObélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idopillanatban mar
létezett. Az idébélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikaciés Szolgaltatdo Zrt.
idobélyegzés szolgaltato allitja ki. Az idobélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza
az idébélyegzett dokumentum lenyomatat, és az idObélyegzés id6pontjat, és az
id6bélyeget egy id6bélyegzés szolgaltato hitelesiti sajat alairasaval.
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2. abra: Az RZS Signer hitelesités funkcio rendszerszinti miikodése
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HODMEZOVASARHELYI RENDORKAPITANYSAG

IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végzé munkaallomasokon és a feldolgozast végzé szervereken virusirtd
szoftver miikddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az éleslizemli kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
keriilnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapi  dokumentumokrél  késziilt hiteles elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegz6 és idébélyeg
biztositja.

Naplézas
Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplé adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet
idépontja és a miiveletet inditd felhasznald azonositdja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol szol6 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe soroldsra
vonatkozé kovetelményekrol szold 41/2015. (VIL. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer
jelenlegi besorolasa:

- Bizalmassag: 4. osztaly

- Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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ZARADEK
A dokumentum elektronikus aldirdssal hitelesitett
06030/2865/2025.4l1t.
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