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VALTOZASKOVETES
Verzio A valtozas leirasa Kibocsatva Készitette
1.0 | Elsé valtozat 2017.07.25, |~ CsertaLaszlé
c.r.alez.
x s 1tz Cserta Laszlo

1.1 | Els6 valtozat modositasa 2017.09.22. cralez
Masolatkészitési szabalyok [

2.0 | kiterjesztése az tigyintézés soran 2017.12.14. Cserta Liszl6

w o . c.r.alez.
keletkez6 papiralapt iratokra
Masodik valtozat modositasa Cserta Laszlé

2.1 hitelesiték névsoranak valtozasa 2018.01.11. c.r.alez.
Masolatkészitési rend megvaltoztatasa Cserta Laszlé

3.0 (1. melléklet modositasa) 2018.09.21. r. alez.

31 Har’madlkrvalt(?zat hitelesitok név- 2018.09.28. Cserta Laszlo
soranak valtozasa r. alez.
Masolatkészitési rend megvaltoztatasa Cserta Laszlo

3.2 (1. melléklet modositasa) 2019.03.21. r. alez.
Masolatkészitési rend megvaltoztatasa Cserta Laszlé

3.3 (1. melléklet modositasa) 2020.04.15. r. alez.

3.4 Masolatkészitési rend megvaltoztatasa 2020.06.08 Csertz;llézlszlo r

' (1. melléklet modositasa) e '

35 Masolatkesznes’l ren’d,megvaltoztatasa 2020.11.04. Krebsz Adrienn ra.
(1. melléklet médositasa)

Iratkezeld rendszer tanusitasa kapcsan

4.0 | jelentkezd valtozasok atvezetése 2020.11.24. | Krebsz Adrienn ra.

4 | Mésolatkészitési rend megvaltoztatésa | 5091 01 29 | pobsa Jnos r. alez.
(1. melléklet modositasa)

4.2 Masolatlfesznes'l ren’d’megvaltoztatasa 2021.06.04 | Dobsa Janos r. alez.
(1. melléklet modositasa)

4.3 Masolat%cesznes’l ren’d’megvaltoztatasa 2021.07.05 | Dobsa Janos r. alez.
(1. melléklet modositasa)

44 Masolatkészitési rend megvaltoztatasa 2021.09.02. | Dobsa Janos r. alez.

(1. melléklet modositasa)




Masolatkészitési rend megvaltoztatasa

4.5 (1. melléklet médositasa) 2021.11.17. | Dobsa Janos r. alez.

4.6 Masolat!<es21tes’1 ren,d’megvaltoztatasa 2022.04.07. | Dobsa Janos r. alez.
(1. melléklet modositasa)

4.7 Masolatlfesznesrl ren’d’megvaltOZtatasa 2022.08.01. | Dobsa Janos r. alez.
(1. melléklet modositasa)

4.8 MasolatkesnteS} ren’d’megvaltoztatasa 2023.01.17. | Dobsa Janos r.alez.
(1. melléklet modositasa)

49 | Masolatkészitési rend megviltoztatdsa | 5093 03 08 | Dobsa Janos r.alez.
(1. melléklet modositasa)

4.10 Masolat%(esznes? ren’d’megvaltoztatasa 2023.05.17. | Dobsa Janos r. alez.
(1. melléklet modositasa)

4,11 | Mésolatkeszitési rend megvaltoztatisa | 095 56 05 | popsa Jénos ralez.
(1. melléklet modositasa)

4,12 Masolatlfesznesrl ren’d’megvaltoztatasa 2023.07.12. | Dobsa Janos r.alez.
(1. melléklet modositasa)

4.13 Masolat%cesznes’l ren’d’megvaltoztatasa 2023.09.11. | Dobsa Janos r.alez.
(1. melléklet modositasa)

4.14 Masolat%(es21tes’1 ren’d’megvaltoztatasa 2023.11.03. | Dobsa Janos r.alez.
(1. melléklet modositasa)

4,15 | Mésolatkeszitési rend megvaltoztatdsa | 5094 65 01 | Dobsa Janos r.alez.
(1. mellékélet modositasa)

4,16 | Masolatkészitési rend megviltoztatisa | 509 0603 | Dobsa Janos r.alez.
(1. melléklet modositasa)

4.17 MasolatkesnteS} ren’d’megvaltoztatasa 2024.08.22. | Dobsa Janos r.alez.
(1. melléklet modositasa)

4.18 Masolat%(esznes'l ren’d’megvaltoztatasa 2024.12.03. | Dobsa Janos r.alez.
(1. melléklet modositasa)

5.0 | Normavaltozas kovetése 2024.12.17. | Dobsa Janos r.alez.

51 Masolatkészitési rend megvaltoztatasa 2025.02.20. | Dobsa Jénos r.alez.

(1. melléklet modositasa)




Masolatkészitési rend megvaltoztatasa

Dobsa Janos r.

5.2 (1. melléklet modositasa) 2025.03.03. alezr.

5.3 Masolaq(esznes’ renc,i megvaltoztatasa 2025.04.02. | Dobsa Janos r.alezr.
(1. melléklet modositasa)

54 Masolatlfesznes’ rencri ’megvaltoztatasa 2025.07.02. | Dobsa Janos r.alezr.
(1. melléklet modositasa)

55 Masolatkészités rend megvaltoztatasa 2025.09.30. | Dobsa J4nos r.alezr.

(1. melléklet modositasa)




I. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

A Soproni Rendérkapitanysag (a tovabbiakban: Rendérkapitanysag) Masolatkészitési
Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a Rend6rkapitanysaghoz érkezett — kivételi
korbe nem tartozo — papiralapu kiildemények, valamint a Renddrség tigyintézési tevékenysége
soran keletkeztetett hiteles papiralapu iratok (a tovabbiakban egyiitt: papiralapi dokumentum)
hiteles elektronikus iratta torténd atalakitasara vonatkozo alapvetd és egységes szabalyok
meghatarozasa a digitalis allamrdl és a digitalis szolgdltatasok nyujtasanak egyes szabalyairdl
sz616 2023. évi CIIL. térvény, a digitalis allam megvaldsitasdhoz kapcsolodo egyes szervezetek
kijelolésérdl szolo 320/2024. (XI. 6.) Korm. rendelet, a digitalis allampolgarsag egyes
szabalyairdl szo6ld 321/2024. (XI. 6.) Korm. rendelet, a digitalis szolgaltatasok, a digitalis
allampolgarsag szolgaltatasok és tamogatd szolgaltatasok részletes miiszaki kovetelményeirdl
sz016 322/2024. (XI. 6.) Korm.rendelet valamint a papiralapu kiilldemények elektronikus iratta
torténd atalakitasarol szo16 3/2017. (1. 24.) BM utasitas (a tovabbiakban: BM utasitas), valamint
az Iratkezelési Szabalyzatrdl sz616 40/2017. (XII. 29.) ORFK utasitas (a tovabbiakban: ISZ)
rendelkezéseinek figyelembevételével.

1. A Szabalyzat a vonatkozd jogszabalyokkal 6sszhangban tartalmazza a
Renddrkapitanysagra érkezett és a Renddrkapitanysag tigyintézoi altal keletkeztetett
papiralapt dokumentumrol hiteles elektronikus masolat atalakitdsanak eljarasi rendjét
és miiszaki feltételeit.

2. A Szabalyzat alapjan a Rendérkapitanysidghoz érkezett €s a Rendorkapitanysag
ligyintézOi altal keletkeztetett papiralapi dokumentumok hiteles elektronikus iratta
alakitasara kertil sor.

Il. FOGALMAK

4. A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapti dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan széveg, szamadatsor,
térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval
¢s barmely eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapt dokumentumrol a Szabalyzatnak
megfelelden késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezd, és a kiilon jogszabalyban
meghatarozott joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszkoz utjan értelmezhetd
adat-egytittes, kivéve a papiralapti dokumentumba foglalt adat-egyiittes;

c) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegzot helyeztek el, és amelynek idGpontjat mindsitett idébélyeg szolgaltatotol
szarmazo6 id6bélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez4”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus
masolat elvalaszthatatlan részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a
papiralapu dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol lényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhetGségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az —a
hozza kapcsolodo metaadatokkal egylittesen — biztositja a papiralapi dokumentum
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joghatas kivaltasa szempontjabol lényeges tartalmi elemeinek megismerhetéségét,
de nem biztositja a képi megfelelést;

g) masolatkészitdé rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaneréforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leir6 ismertetd adatok.

I11. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA

Altalanos szabalyok

Az érkezett papiralapi dokumentumrdl elektronikus masolatot a Renddrkapitanysag
barmely erre a feladatra kijelolt ligykezelési tevékenységet ellatd személye készithet és
hitelesithet.

Az gyintézési tevékenység sordn keletkeztetett papiralapu dokumentumrél
elektronikus masolatot a papiralapt dokumentumot létrehozé iigyintéz6, vagy
szervezeti egység vezet6je altal kijelolt személy készithet, és azt az elektronikus
masolatot létrehoz6 iigyintézd, vagy a szervezeti elem vezetdje altal erre a feladatra
kijelolt személy hitelesitheti.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet
tartalmazza.

Az iratképz6 szervhez beérkezd papiralapu kiilldemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 2. mellékletében meghatarozott
kivételi korbe tartozo iratokat és az abban foglaltaknak megfelel6en kell eljarni.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végz6 személy a papiralapu dokumentumrol a szkenner segitségével
legalabb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontasu, szines pdf formatumu allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizardlag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapu dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készitheto.

Amennyiben az érkezett kiildemény tobb kiilonallo papiralapt dokumentumot
tartalmaz, ugy a papiralapi dokumentumokrdl kiilon-kiilon kell az elektronikus
masolatot elkésziteni.

. A masolatkészitést végzé személy megallapitja a papiralaptt dokumentum és az

elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi €s tartalmi megfeleloség
egyedileg és oldalanként kertiil ellendrzésre.

. A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapii dokumentum és az elektronikus

masolat képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapt
dokumentum tartalmi és formai elemeinek megismerhetGsége biztositott.
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Amennyiben a képi €s tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést meg
kell ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitdsdra nem alkalmas
dokumentum torlésére intézkedni kell.

Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végz6 az elektronikus masolatot a
Robotzsaru NEO és NOVA.Irat egyiittes integralt tgyviteli, tgyfeldolgozd és
elektronikus iratkezelé rendszerben (a tovabbiakban: Robotzsaru NEO rendszer)
érkezett papiralapu dokumentum esetén a postabontasi adatokhoz, sajat keletkeztetésii
papiralapt dokumentum esetén a fészamhoz vagy az ligyirat alszamahoz csatolja és azt
azonnal hitelesiti.

A Robotzsaru NEO rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési
zaradékkal 1atja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:

a masolatkészitd szervezet megnevezése;

a masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelds személy neve;

a masolatkészité rendszer megnevezése;

a masolatkészitési szabalyzat megnevezése €s verzidszama,

a masolatkészités idépontja;

az iranyado masolatkészitési rend elérhetdsége.

o o0 o

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru NEO rendszer
elhelyezi a hiteles elektronikus masolatot készitd személy nevét tartalmazo elektronikus
bélyegzobt és az id6bélyeg szolgaltatdtol szarmazo idobélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzo,
valamint a Robotzsaru NEO rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki
feltételek szerint.

IV.ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat a kiadasat kovetd napon 1ép hatalyba.

A Szabalyzatot a Renddrség hivatalos webhelyén — barki szamara elérhet6 modon —
kozzé kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, modositasarol és
cseréjérdl az VMRFK iratkezelést feliigyeld vezet6je gondoskodik. Az el6zé allapotot
a honlapon 10 évig kell megorizni.

Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles masolatkészitésre feljogositott
személyek korében valtozas kovetkezik be, a szervezeti elem vezet6je soron kiviil,
irasban tajékoztatja az VMRFK iratkezelést feliigyeld vezetdjét, aki gondoskodik a
melléklet modositasarol és honlapon torténd cseréjérdl.

crer

gazdasagi rendérfokapitany-helyettes tajékoztatja az VMRFK iratkezelést feliigyeld
vezetdjét, aki gondoskodik a miiszaki dokumentacid cseréjérol.



1. melléklet

Hiteles elektronikus mdsolat készitésére feljogositott iigykezelok

Ssz. Személy neve
1. dr. Herczeg Zoltan r. alezredes
2. Szab6 Vanda c. r. alezredes
3. Arnoczki Gabriella ria.
4. Balogh Annaria.
5. Csigo Laszl6 c. r. drnagy
6. | Csiszarné Hetzer I1diko ria.
7. Dobsa Janos r. alezredes
8. Gacs Lajosné ria.
9. Gonye Andrea ria.
10. |Lampertné Sz6ts Szilvia ria.
11. |Nagy Tibor Laszl6 c. r. alezredes
12. | Sarédy Szilvia ria.
13. | Simon Mihély Ferenc mv.
14. |Siile Anita ria.
15. | Toth Enikd Lili ria.
16. | Vargané Mercs I1diko ria.
17. | Végvariné Németh Monika
18. |Béni Boglarka r. féhadnagy
19. | Berényi Katalin c. r. szazados
20. | Cselényi Katalin ria.
21. |dr. Ivan Renata c. r. 6rnagy
22. | dr. Kerepes-Jojart Livia r. szdzados
23. | Gyori-Pirger Diana c. r. alezredes
24. |Hamor Judit c. r. 6rnagy
25. | Henye Krisztian c. r. f6torzszaszlos
26. |Horvath Aniko r. zaszlos
27. |Janyik Eva
28. | Kranitz Tamas r. érnagy
29. |Mate Balazs r. zaszlos
30. |Moravecz Imre r. alezredes
31. |Nagy Gabor c. r. szazados
32. | Németh Renata r. zaszlos
33. | Otrosinka Maria Marianna c. r. érnagy
34. | Tothné Kiss Laura r. hadnagy
35. | Baumgartner Csaba c. r. alezredes
36. |Buday Gabor c. r. torzszaszlos
37. | Csendes Klara r. f6torzszaszlos
38. |Cservenak Helga r. 6rnagy
39. | Dongol6 Robert c. r. torzszaszlos
40. |dr. Papp Andras r. hadnagy




41. |Folnagy Nora r. zaszlos

42. | Fiizi Balazs c. r. f6torzszaszlos

43. |Hegedis Laszlo c. r. alezredes

44. |Jakab Laszlo c. r. alezredes

45. | Kedmenecz Jozsef r. torzszaszlos
46. |Kerepes Tamas Matyas r. 6rnagy
47. |Kotany Csaba c. r. alezredes

48. |Kovacs Balazs r. hadnagy

49. | Lévai Karoly r. f6torzszaszlos

50. | Lérincz Zoltan r. 6rnagy

51. | Nagy-Takacs Adrienn C. I. torzszaszlos
52. | Némethné Erd6si Noémi c. r. f6torzszaszlos
53. | Papp Krisztian r. zaszlos

54. | Paszli Gabor c. 1. tdrzszaszlos

55. |Rafai Zoltan r. alezredes

56. |Racz Janos r. térzszaszlos

57. | Schneider Péter Jozsefné ria.

58. | Tamasi Péter r. szazados

59. | Té6th Enikd Lili ria.

60. |Varga Zsolt c. r. f6torzszaszlos

61. | Vas Péter r. zaszlos

62. | Vass Klara c.r. alezredes

63. | Gaspar Jozsefné ria.

64. | Homor Bernadett r. szazados

65. |Horvath Tamas c. r. drnagy

66. |Kelndorfer Anett r. zaszlds

67. |Kiss Attilac. r. alezredes

68. |Koczan Anna ria.

69. |Németh Robert c. r. alezredes

70. |Reichardtné Kovacs Andrea r. torzszaszI6s
71. | Szoke Ibolya Kata r. szazados

72. | Vizerné Natz Edina r. alezredes

73. | Baumgartner Ferenc r. torzszaszlos
74. | Ferstl-Varga Edina c. r. f6térzsérmester
75. | Horvath Géabor c. r. f6torzszaszlos
76. | Horvath Péter r. térzszaszlos

77. | Horvath Richard Péter r. alezredes
78. |Jung Barbara r. 6rmester

79. | Kapcsos Laszlo r. zaszlos

80. |Kocsis Adam r. torzszaszlos

81. | Kocsis Judit c. r. alezredes

82. |Kovacs Jozsefr. alezredes

83. | Mészaros Laszlo r. torzszaszlos
84. | Nagy Csaba r. f6térzsérmester

85. |Németh-Racz Angéla ria.
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86. | Nyul Szabolcs c. r. f6térzszaszlos

87. | Orban Gyula c. r. f6torzszaszlos

88. | Pappné Balazs Enik® r. térzsdrmester

89. | Ponak Bence r. 6rmester

90. |Puklér Andras Nandor r. torzszaszlos

91. |Semsey Sara Csilla r. érmester

92. |Szabd Andras Balazs r. torzsOrmester

93. |Szabd Noémi r. zaszlos

94. |Talpai-Kakuszi Kitti Renata r. Grmester

95. | VargaKlara c. r. torzszaszlos

96. |Bajusznacs Mihaly r. f6torzszaszlos

97. |Balogh Csaba r. torzszaszlos

98. |Balogh Laszl6 Csaba c. 1. torzszaszlos

99. | Barsonyné Ferge Aniko c. r. 6rnagy

100. | Bori-Németh Renéta c. r. f6torzsOrmester

101. | Burkovszky Erika r. zaszlos

102. | Csigd Sandor c. r. fotorzszaszlos

103. | Csiszar Gyula r. alezredes

104. | Csonka Andras r. alezredes

105. |E6ri Tamas r. fétorzsérmester

106. | Er6s Jozsef r. f6torzszasz1os

107. | Fodor Janos r. f6torzs6rmester

108. | Foldvari Kristof r. 6rmester

109. |Foldvari Tamas r. torzszaszlos

110. | Gajarszki Adam r. zaszlos

111. |Hammer Zoltan Lajos r. f6torzszaszlos

112. |Hatos Istvan r. ezredes

113. | Hegediisné Horvath Linda r. 6rnagy

114. | Herceg Karoly r. f6torzszaszlos

115. |Horvath Judit Maria ria.

116. |Horvath Fanni r. 6rmester

117. | Horvath Péter r. f6torzszaszlos

118. | Horvath Tamas r. féhadnagy

119. |Horvath-Natkai Adrien Margit r. zaszlos

120. |Horvath Zoltan c. r. torzszaszlos

121. |Ivanyi Valentin r. rmester

122. |Keller Viktéria r. zaszlos

123. |Keller Zoltan c. r. f6térzsérmester

124. |Kiss Daniel r. drmester

125. |Kiss Sandor Jozsef r. torzszaszlos

126. |Koczan Olivér Jeno r. f6t6rzsOrmester

127. |Kocsis Istvan c. r. torzszaszlos

128. | Kocsis Péter r. ormester

129. | Kosdiné Készegi Nikolett ria.

130. | Kovécs Attila c. r. f6t6rzszaszlos




11

131. |Kovacs Gabor r. f6torzszaszlos

132. |Kovacs Miklos r. alezredes

133. | Kovacs Tamas r. térzsérmester

134. | Koérmendi Szilard r. f6tdrzszaszlos

135. | Magyari Julianna r. 6rmester

136. | Majercsak Istvan r. torzszaszlos

137. | Nagy Mark r. zaszlos

138. | Németh Gabor r. zaszlos

139. | Németh Zsuzsanna r. térzszaszlos

140. |Nohl Laszl6 r. zaszlos

141. | Novak Istvan r. f6torzszaszlos

142. | Pénzes Zoltan c. 1. torzszaszlos

143. | Péter Csaba r. alezredes

144. | Petrik Jozsef c. r. alezredes

145. | Pocza Laszlo c. r. zaszlos

146. |Ratky Istvan Zsolt c. r. f6térzsdrmester
147. | Sandor Attila r. torzszaszlos

148. | Szarka Zoltan c. r. f6torzszaszlos

149. | Sztancs Alexandra r. hadnagy

150. | Takacs Gergd Janos r. 6rmester

151. | Takacs Péter c. r. zaszlos

152. | Talpai Daniel r. 6rmester

153. | Toth Andras Gergely r. f6t6rzsdrmester
154. | Torok Gergely r. fétorzsdrmester

155. | Vamosi Zoltan Imre c. r. fotdrzszaszlos
156. | Varga Szabolcs c. . f6torzszaszlos
157. | Varro6 Ferenc Janos c. r. fotorzsdrmester
158. | Vass Csaba c. r. fotorzszaszlos

159. | Vassné Horvath Zsuzsanna ria.

160. | Vago Robert r. alezredes

161. | Vizi Gabor r. fétérzsérmester

162. | Toth Judit r. alezredes

163. | Karancsi Péter r. alezredes
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2. melléklet

Miiszaki dokumentdcio
Masolatkészites miiszaki feltételei

I. BEVEZETO

A papiralapu dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitdsanak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO és NOVA . Irat egyiittes integralt tigyviteli, igyfeldolgozé és elektronikus
iratkezel6 rendszer 3.90.200 verzidja (a tovabbiakban RZS NEO rendszer) képes hiteles
elektronikus masolat készitésére az RZS Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirdsai tartalmazzak.

Papiralapit dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapt kiildemények digitalizalasa;
— iktatds folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapt dokumentumok
digitalizalasa.

Jelen melléklet a masolatkészitést az érkeztetés-postabontas folyamataban targyalja.

Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A maésolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészitd
tevékenységét tamogatd informatikai kornyezet beallitasanak megfeleld tarhelyen keriil
letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az tigyviteli folyamatok tdmogatasat, a Renddrség Iratkezelési
Szabalyzatanak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumok egyedi
azonositoval, metaadatokkal kertilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok az RZS
NEO rendszer altal elérhetd zart, biztonsagos adatbazisban keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolddo technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az iigyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezd dokumentumokat a
feldolgozo szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas, és
a metaadat konverzio szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairds, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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Kézponti adatbazis,

— | Efektronikus masolat RZS alkalmazés —
—\ hitelesitése, zéradék, e
=@ elektronikus bélyegzs, szerver :@
A % idsbélyeg, metaadatok At

— Hitelesitett,
/s . Erkeztetési szam elektronikus masolat
(. kézzel val6 rairdsa —
—_— = Hitelesités
— kérése
fTe=
Papiralapt RZS Signer
kiildemény -
Felhasznalok
Dokumentum munkadllomasai
szkennelése szignalasra, iktatasra
Hitelesités felajanlott
kérése dokumentummal
— Ugyintézs
= munkaallomasa
Dokumentum — hitelesitett
& szkennelése — elektronikus
— masolat iktatasa
£ Szkennelt dokumentum (elektronikus masolat)
csatolasa a postabontashoz / ligyhéz
hitelesitésre felajanlas
Ugyintézés soran Szkenner
keletkeztetett hiteles
papiralapt dokumentum A hitelesitést végz6

szamitdgépe

1. abra: Papiralapu dokumentumrol hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintl
feldolgozasi folyamata

I11. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:

— hitelesitési zaradék szovege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;
— elektronikus bélyegzo;

— idobélyeg.

&2

A hitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyezd
elhelyezésre kertiil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfeleloek.

Az elektronikus bélyegzé biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét ¢és az elektronikus bélyegz6 tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegz6 hasznalatdhoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikéciés Szolgaltatd Zrt.(a tovabbiakban: NISZ Zrt.) elektronikus tanusitvany
szolgaltato allitja ki.

Az iddbélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idépillanatban mar létezett. Az
idébélyeget a NISZ Zrt. idébélyegzés szolgaltato allitja ki. Az idobélyeg egy olyan adat, amely
tartalmazza az idobélyegzett dokumentum lenyomatat, az id6bélyegzés idGpontjat, és az
id6bélyeget, amit az id6bélyegzés szolgaltatd hitelesit sajat alairasaval.



14

RZS NEO kliens

Felhasznaléi kliens kérés

< RZS Signer vélas

NOVA Vezet6i Modul ORFK

Felhasznaloi kliens kérés

< RZS Signer vélas

RZS NEO|Feldolgoz pzerver

A

Aldirandd

1débélyegzés szolgiltaté dokumentum dokumentum
A
< | ——
| |
| |
| |
| |
Elektronikus bélyegz§ tanusitas |
szolgéltaté
RZS Signer

Visszavonasi lista ellenérzé szolgaltatas

NISZ Nemzeti Infokommunikaciés
Szolgaltato

2. abra: Az RZS Signer hitelesités funkcio rendszerszintti miikodése
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3. éabra— Az RZS Signer rendszerszintii mitkodése
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IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végz6é munkaallomasokon és a feldolgozast végzd szervereken virusirtd
szoftver miikodik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az ¢leslizemli kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
keriilnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapt  dokumentumokrol  késziilt  hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegz6 és idébélyeg
biztositja.

Naplézas
Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplo adatokbodl visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett mivelet, a miivelet
idépontja és a muiveletet inditd felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagardl szolo 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacids
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkoz6 kovetelményekrdl sz616 41/2015. (VII. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi
besorolasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly

— Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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