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VALTOZASKOVETES

Verzio A valtozas leirasa Kibocsatva Készitette

1.0 Elso valtozat 2017. julius 31. Torma Tamas r. alezredes
Masolatkészitési szabalyok

2.0 kiterjesztése az ligyintézés soran | 2017. november 30. | Torma Tamas r. alezredes
keletkezd papiralapt iratokra

3.0 Normavaltozas kdvetése 2018. januar 12. Torma Tamas r. alezredes

3.1 1. melléklet modositasa 2018. februar 15. Torma Tamas r. alezredes

32 1. melléklet modositasa 2018. majus 29. Torma Tamas r. alezredes

33 1. melléklet modositasa 2018. janius 25. Torma Tamas r. alezredes
Masolatkészitési rend

4.0 megvaltoztatasa, 1. melléklet 2018. szeptember 5. | Torma Tamas r. alezredes
modositasa
Masolatkészitési rend

5.0 pontositasa, 1. melléklet 2018. oktober 11. Torma Tamas r. alezredes
modositasa

5.1 1. melléklet modositasa 2018. november 29. | Torma Tamas r. alezredes

5.2 1. melléklet modositasa 2019. februar 21. Torma Tamas r. alezredes

53 1. melléklet modositasa 2019. aprilis 16. Torma Tamas r. alezredes

5.4 1. melléklet modositasa 2019. majus 27. Torma Tamas r. alezredes

5.5 1. melléklet modositasa 5(3)19' szeptember Torma Tamas r. alezredes

5.6 1. melléklet modositasa 2019. oktdber 17. Torma Tamas r. alezredes

5.7 1. melléklet modositasa 2019. december 10. | Torma Tamas r. alezredes

5.8 1. melléklet modositasa 2020. februar 10. Torma Tamas r. alezredes

5.9 1. melléklet modositasa 2020. marcius 19. | Torma Tamas r. alezredes

5.10 | 1. melléklet modositasa 2020. majus 15. Torma Tamas r. alezredes

5.11. | 1. melléklet modositasa 2020. jalius 21. Torma Tamads r.alezredes




Iratkezel6 rendszer tantisitasa
kapcsan jelentkez6 valtozasok

6.0 itvezetése, 1. melléklet 2020. november 16. | dr. Unger-Bernath Gabriella ra.
modositasa
6.1 1. melléklet modositasa 2021. januar 22. dr. Méarkus Erika r. alezredes
6.2 1. melléklet modositasa 2021. marcius 22. | dr. Markus Erika r. alezredes
6.3 1. melléklet modositasa 2021. majus 19. dr. Mérkus Erika r. alezredes
6.4 1. melléklet modositasa 2021. jalius 15. dr. Méarkus Erika r. alezredes
6.5 1. melléklet modositasa 5(3)21 szeptember dr. Markus Erika r. alezredes
6.6 1. melléklet modositasa 2022. marcius 2. dr. Markus Erika r. alezredes
6.7 1. melléklet modositasa 2022. majus 10. dr. Markus Erika r. alezredes
6.8 1. melléklet modositasa 2022. junius 13. dr. Markus Erika r. alezredes
6.9 1. melléklet modositasa 2022. oktober 13. dr. Markus Erika r. alezredes
6.10 | 1. melléklet modositasa 2022. november 21. | dr. Molnar Eszter r. alezredes
Szovegeserés modositasok
7.0 atvezetése (varmegye), 1. 2023. januar 3. dr. Molnar Eszter r. alezredes
melléklet modositasa
7.1 1. melléklet modositasa 2023. februar 9. dr. Molnar Eszter r. alezredes
7.2 1. melléklet modositasa 2023. marcius 22. dr. Molnar Eszter r. alezredes
7.3 1. melléklet modositasa 2023. majus 12. dr. Molnar Eszter r. alezredes
7.4 1. melléklet modositasa 2023. oktober 4. dr. Molnar Eszter r. alezredes
7.5 1. melléklet modositasa 2023. november 9. | dr. Molnar Eszter r. alezredes
7.6 1. melléklet modositasa 2023. december 12. | dr. Molnar Eszter r. alezredes
7.7 1. melléklet modositasa 2024. februar 15. dr. Molnar Eszter r. alezredes
7.8 1. melléklet modositasa 2024. aprilis 23. dr. Molnér Eszter r. alezredes
7.9 1. melléklet modositasa 2024. junius 13. dr. Molnar Eszter r. alezredes
7.10 | 1. melléklet modositasa 2024. julius 18. dr. Molnér Eszter r. alezredes




7.11 | 1. melléklet modositasa 2024. szeptember 5. | dr. Molnar Eszter r. alezredes

8.0 Norma\'/altozas' kovre t’ese 2024. oktdber 15. dr. Molnar Eszter r. alezredes
1. melléklet modositasa

8.1 1. melléklet modositasa 2024. december 10. | dr. Molnar Eszter r. alezredes

9.0 Norma\’laltozas’ kov’et’ese 2025. januar 13. dr. Molnar Eszter r. alezredes
1. melléklet modositasa

9.1 1. melléklet modositasa 2025. februar 17. dr. Molnar Eszter r. alezredes

9.2 I melle’klet l’n(’)dOS}tE’lsa 2025. aprilis 8. dr. Molnar Eszter r. alezredes
2. melléklet modositasa

9.3 1. melléklet modositasa 2025. junius 12. dr. Molnar Eszter r. alezredes

9.4 1. melléklet modositasa 2025. augusztus 14. | dr. Molnar Eszter r. alezredes

9.5 1. melléklet modositasa 2025. oktdber 14. dr. Molnar Eszter r. alezredes

9.6 1. melléklet modositasa 2025. december 9. | dr. Molnar Eszter r. alezredes

9.7 1. melléklet modositasa 2026. februar 11. dr. Molnar Eszter r. alezredes

I. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1. A Gyo6r-Moson-Sopron Varmegyei Rendér-fokapitanysag (a tovabbiakban:
VMRFK) Maésolatkészitési Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a
VMRFK-hoz érkezett — kivételi korbe nem tartoz6 — papiralapu kiildemények,
valamint a Renddrség ligyintézési tevékenysége sordn keletkeztetett hiteles
papiralapu iratok (a tovabbiakban egyiitt: papiralaptt dokumentum) hiteles
elektronikus iratta torténd atalakitasara vonatkozo alapvetd és egységes szabalyok
meghatarozasa a digitalis allamrol és a digitalis szolgaltatasok nyujtasanak egyes
szabalyairdl sz6lo 2023. évi CIIL. torvény, a digitalis allampolgarsag egyes
szabalyairol szo6ld 321/2024. (XI. 6.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm.
rendelet), valamint a papiralapti kiildemények elektronikus irattd torténd
atalakitasarol szolo 3/2017. (1. 24.) BM utasitas (a tovabbiakban: BM utasités),
valamint az Iratkezelési Szabalyzatrol szol6 40/2017. (X11.29.) ORFK utasitas (a
tovabbiakban: ISZ) rendelkezéseinek figyelembevételével.

2. A Szabalyzat a vonatkozo jogszabalyokkal 6sszhangban tartalmazza a VMRFK-
ra érkezett €&s a VMRFK {igyintézdi altal keletkeztetett papiralapu dokumentumrol
hiteles elektronikus masolat atalakitdsanak eljarasi rendjét és miiszaki feltételeit.

3. A Szabalyzat alapjan a VMRFK-hoz érkezett és a VMRFK iigyintézoi altal

keletkeztetett papiralapi dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitasara
kertl sor.

II. FOGALMAK



4. A Szabélyzat vonatkozasaban:

a) papiralapt dokumentum: a papiron rdgzitett minden olyan szoveg,
szamadatsor, térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely
eszkoz felhasznalasaval és barmely eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapt dokumentumrol a Szabélyzatnak
megfeleléen késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezd, és a kiilon
jogszabalyban meghatarozott joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus
eszkoz tjan értelmezhetd adategyiittes, kivéve a papiralapu dokumentumba
foglalt adategyiittes;

¢) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen
elektronikus bélyegz6t helyeztek el, és amelynek id6pontjat mindsitett
id6bélyeg szolgaltatotol szarmazo idébélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapti dokumentummal egyez6”): a
Korm. rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az
elektronikus masolat elvalaszthatatlan részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja
a papiralapti dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabdl lényeges —
tartalmi és formai elemeinek megismerhetdségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely
szerint az — a hozza kapcsolddd metaadatokkal egyiittesen — biztositja a
papiralapu dokumentum joghatas kivaltasa szempontjabol lényeges tartalmi
elemeinek megismerhetdségét, de nem biztositja a képi megfelelést;

g) masolatkészitd rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver,
szoftver, humaneréforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egylittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leir6 ismertetd adatok.

III. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA

Altalanos szabalyok

5. Az érkezett papiralapti dokumentumrol elektronikus masolatot az erre a feladatra
kijelolt iigykezelési tevékenységet ellatdo személy készithet és hitelesithet.

6. Az lgyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapu dokumentumrol
elektronikus masolatot a papiralapti dokumentumot létrehozo tigyintézd, vagy
szervezeti elem vezetdje altal kijelolt személy készithet, és azt az elektronikus
masolatot 1étrehozd iligyintéz6, vagy a szervezeti elem vezetdje altal erre a
feladatra kijeldlt személy hitelesitheti.

7. Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet
tartalmazza.

8. Az iratképzd szervhez beérkezd papiralapu kiildemények koziil el kell kiiloniteni
a BM utasitads 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 2. mellékletében
meghatarozott kivételi korbe tartozo iratokat és az abban foglaltaknak
megfelelen kell eljarni.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése



9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

A masolatkészitést végzd személy a papiralapti dokumentumrdl a szkenner
segitségével legalabb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontdsu, szines pdf
formatumu allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizéarélag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapu
dokumentum teljes tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus
kivonat nem készithetd.

Amennyiben az érkezett kiilldemény tobb kiilonallé papiralapi dokumentumot
tartalmaz, ugy a papiralapt dokumentumokrol kiilon-kiilon kell az elektronikus
masolatot elkésziteni.

A masolatkészitést végzo személy megallapitja a papiralapi dokumentum és az
elektronikus masolat képi ¢és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi
megfeleloség egyedileg és oldalanként keriil ellendrzésre.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapt dokumentum és az
elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti
papiralaptt dokumentum tartalmi és formai elemeinek megismerhetosége
biztositott.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithatd6 meg, a
masolatkészitést meg kell ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés
megallapitasara nem alkalmas dokumentum torlésére intézkedni kell.

Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végzo az elektronikus masolatot
a Robotzsaru NEO és NOVA.Irat egyiittes integralt {igyviteli, ligyfeldolgozoi és
elektronikus iratkezeld rendszerben (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer)
érkezett papiralapi dokumentum esetén a postabontasi adatokhoz, sajat
keletkeztetésli papiralapti dokumentum esetén a f6szamhoz vagy az ligyirat soron
kovetkezo alszamahoz csatolja €s azt azonnal hitelesiti.

A Robotzsaru rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési
zaradékkal latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:

a) amasolatkészitd szervezet megnevezése;

b) amasolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelds személy neve;

¢) a masolatkészit rendszer megnevezése;

d) amasolatkészitési szabalyzat megnevezése €s verzidoszama;

e) a masolatkészités idopontja;

f) az iranyadd masolatkészitési rend elérhetdsége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton az RZS NEO rendszer
elhelyezi a hiteles elektronikus masolatot készitd személy nevét tartalmazo
elektronikus bélyegz6t és az idobélyeg szolgaltatotol szarmazo idobélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansdgat az elektronikus
bélyegzod, valamint az RZS NEO rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt
miiszaki feltételek szerint.



20.

21.

22.

23.
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IV. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat a kiadasat kovetd munkanapon Iép hatalyba.

A Szabalyzatot a Rendérség hivatalos webhelyén — barki szamara elérhetd
moédon — kozzé kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be,
modositasarol és cseréjér6l a VMRFK iratkezelést feliigyeld vezetdje
gondoskodik. Az el6z4 allapotot a honlapon 10 évig kell megdrizni.

Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles masolatkészitésre feljogositott
személyek korében valtozas kovetkezik be, a szervezeti elem vezetdje soron
kiviil, irasban tajékoztatia a VMRFK iratkezelést feliigyeld vezetdjét, aki
gondoskodik a melléklet moédositasarol és honlapon torténd cseréjérol.

crer

VMRFK gazdasagi rendorfokapitany-helyettes tdjékoztatia a VMRFK
iratkezelést feliigyel6 vezet6jét, aki gondoskodik a melléklet modositasarol és
honlapon torténd cseréjérol.



1. melléklet

Hiteles elektronikus masolat készitésére feljogositott személyek

Ssz. Személy neve
1. Horvath Ildiko
) dr. Molnar Eszter
’ r. alezredes
3. dr. Unger-Bernath Gabriella
4. Forras Petra
5. Kovacs Katalin
6. Edvi Dalma
7. dr. Lind Nikoletta
8. Németh Krisztina
9. dr. Kurcsics Gerda
10. Kerepesi Diana
11. Vida Krisztina
12. Tankovits Timea
13. Horvath-Poczik Katalin
14. Vargané Fiizi Katalin
15. Hauptmann Rébert Laszloné
16. Grozné Végh Katalin
17 dr. Resch Anita
’ r. szazados
Erdos-Horvath Andrea
18.
r. alezredes
Volcsey Andras
19.
r. alezredes
Szokodi Csaba
20.
r. alezredes




Koéhegyi Edina

21.
r. alezredes
29 Siiveges Attila
' c. r. alezredes
23 Vidakovich Gabor
' r. alezredes
24, Nida Istvan
r. alezredes
25, Csel'1 Zita
r. szazados
dr. Németh Balint
26. 5
r. fohadnagy
28. Szabé Lajosné
27. Dold Kata
28. Szab6 Lajosné
29 Horvath Roland
' r. 6rnagy
Majer Milan
30.
r. alezredes
31 Firtko Tamas
' r. szazados
Hegyi-Barsi Barbara
32.
r. alezredes
Hoébor Zsolt
33. o .
r. fotorzszaszlos
Molnar-Janosa Krisztina
34, .
r. szazados
Saly Gyorgy
35.
r. alezredes
Manfai Péter
36.
c. r. alezredes
Szajerné Kovacs Maria
37.
r. alezredes
dr. Vincze Zsolt
38.
r. alezredes
dr. Burger Gabor
39.
r. alezredes
Laczik Eszter
40.
r. alezredes
Nagy Ildiko
41.
r. alezredes
Horvath Mihaly
42,
r. alezredes
3 Szab6 Martin Romeo

r. hadnagy




44.

Kissné Siimegi Katalin

45. Delb6 Noémi
46. Horvathné Szautner Timea
47. dr. Weibl Anissa Zsoéfia
48. Kadocsa Gabor
49, Horva,th Ilona
r. szazados
dr. Palatinusz Marta
50.
c. r. alezredes
51 Szab6 Krisztian Laszlé
' r. rnagy
52. Ezs6l Gabor
Beke Péter
53.
r. alezredes
54 Horvath Csaba
' ¢c. r. ezredes
Horvath Henrietta
55.
r. alezredes
Barna Arpad
56.
r. alezredes
Moricz Péter
57.
r. alezredes
58 dr. Sklanicz Szilvia
’ r. 6rnagy
59 Koczmann-Jantek Barbara
’ r. féhadnagy
60. Szallo Csaba
r. 6rnagy
61 dr. Forrainé Vizkeleti Eva
' r. alezredes
62 Princzes Adrienn
' c. r. drnagy
Buda Zoltan
63.
r. alezredes
64. Béhm Szilard
Bogdan Ménika
65. .
r. féhadnagy
66. Kovacs Monika

67.

Kovacs Veronika




68.

Hegediis Erzsébet

69 Varga Andras
' r. 6rnagy
70 Walczer Zsuzsanna
' c. r. 6rnagy
Iglodi Jolan
71. .
r. szazados
7. Varga Beata
r. alezredes
dr. Nida-Takacs Klara
73.
r. alezredes
Karolyi Gyongyi
74.
r. alezredes
75, Pmte’:r Eva
r. szazados
76. Borvendég Janosné
Kis Szabolcs
77.
r. alezredes
78 Klel:a Péter
r. 6rnagy
79. Szabo Teréz
Kiszeli Lajos
80.
r. alezredes
dr. Kovacs Péter
81.
r. alezredes
]2 dr. Wiedemann Edvard
’ r. 6rnagy
Baranyai Evelin
83.
r. alezredes
Palatinusz Tamas
84.
r. alezredes
85 Piedl Mark Gyula
’ r. féhadnagy
Koczmann Richard
86. .
r. szazados
87, Ma‘](il‘ Istvan
r. 6rnagy
38 Barta Robert
’ r. drnagy
Horvath Botond Jézsef
89. .
r. féhadnagy
Polgar Zsolt
90. e (.
r. fotorzszaszlés
91. Simon Marta Maria




92. Szaszké Orsolya Eniké
93 dr. Cseszregi-Kondor Katalin
’ r. szazados
4. Hancz Gabor
r. alezredes
Sziics Zsuzsanna
95.
r. alezredes
Edvi Szabolcs
96.
r. alezredes
Venter Laszloné
97.
r. alezredes
08 dr. Takacs Zsoéfia
' r. drnagy
99. Kalmar Gyongyi
100. Takacs Laposa Monika
101. Natz Judit
102 Papp Miklés Levente
’ r. 6rnagy
106. Fel},er Edit
r. 6rnagy
103, Sz:al:o Tllrnea,
r. fotorzszaszlos
104. Erdélyi Ménika
105. Horvath Natalia
107, Horvath Zoltan
r. alezredes
108, Stier Attila
r. alezredes
109. Horvathné Markus Maria
110. El6 Alexandra
Havran Gabor
111.
r. alezredes
112. Biré Erika
Bedo Katalin
113.
r. alezredes
114, Szasz Anita
r. alezredes
115, Nemes Gyula

r. alezredes




Téth Attila

116.
r. szazados
Szalé Roland
117. .
r. fohadnagy
118 Fazekas Krisztian
’ r. torzszaszlos
119 Keresztes Norbert
’ r. f6torzszaszlos
120 Madaraszné Rozman Monika
’ c. r. fotorzszaszlos
Slujtner Tamas
121. pne P
c. r. fotorzszaszlos
122, Boz§akl S,zﬂvlla
r. torzszaszlos
123, B(?,g'r'lar A’ttlla’
r. fotorzszaszlos
124, Tofh Ferenc’
r. torzszaszlos
125 Végh-Willman Katalin
’ r. fotorzszaszlos
Varga Sandor Imre
126. o L
c. r. fotorzszaszlos
127 Vz'l'rga "Sandor
r. torzsormester
Nagy Andras
128. el
c. r. fotorzsormester
129, Basso Tz}ma,s
r. torzszaszlos
130, Szﬂa"gyl Gabor
r. ormester
131 Puskas Maté
’ r. torzs6rmester
132, Fehér Akos
r. hadnagy
133. Varga Erzsébet
134, Perjamosy Istvan
r. alezredes
135, Nagy Gabor
r. alezredes
136. Csarlcg Krisztina
r. 6rnagy
137 Domok Richard Zoltan
’ r. féhadnagy
138, Boros Imre
r. alezredes
139, Takacs Richard

r. 6rnagy




Horvath Balazs Péter

140. .. s
r. torzszaszlés
141. Toth Monika
142. Janko Istvanné
143. Katona Vivien
144. Kiss-Gyuris Kinga
Nagy Moénika
145. e [
r. fotorzszaszlos
146. Toth Attila Janos
r. alezredes
Deak Norbert Attila
147. ,
r. szazados
148. Samodai Aron
149 Loérincz Attila
r. alezredes
150, Pusztai Akos
r. alezredes
151, Kis Janos
r. alezredes
152 Lesiné Jung Katalin
’ r. 6rmester
153. Pal Anita
154, Nagy Laszlé
r. torzszaszlos
Komlosi Nikoletta
155. e (.
r. fotorzszaszlos
156. Szalai Tamas
r. fotorzszaszlos
Moérocz Szabolcs
157. o L
r. fotorzszaszlos
158 Lovenyik Adam
’ r. torzszaszlos
159, To}nal E,dln'a
r. torzszaszlos
160, Lfltcse Z'solt'
r. fotorzszaszlos
Katona Attila
161. .. (s
r. torzszaszlés
162, Ny:tral l,’ete’r
r. torzszaszlés
163, Nyiri Zsolt

r. zaszlés




Szabo Laszlo

164. .. (s
r. torzszaszlos
Somorjai Krisztian
165. .. .
r. torzszaszlos
166. %n:uk l}’[arta
r. fotorzsérmester
167. Anghelyi Laszlo
r. alezredes
168 dr. Kovacs Péter
r. alezredes
169. Papai-Déra Didana
170. Asvan"yl Sandor
r. 6rnagy
171, Tokozi Imre
r. alezredes
172 Nagy Laszlé Sandor
’ r. alezredes
Karacsony Gabor
173.
r. alezredes
174, Balla Nikolett
r. alezredes
175, Major Zoltan
r. alezredes
176 Keresztes Attila Andras
' r. drnagy
177. Fran”k Eszter
r. 6rnagy
178, Végh Csaba
r. alezredes
179, Totl: Tamas
r. 6rnagy
180, Kovacs Gabor
r. alezredes
181, Toth Péter
r. alezredes
130, Kiraly Gabor
r. alezredes
183, Popovics Janos
r. alezredes
184, Tlr,l,n}.k Ist\:an )
c. r. fotorzszaszlos
Kénosiné Fischer Nora
185. e (.
r. fotorzszaszlos
186 Varga-Tankovics Bernadett
’ c. r. fotorzszaszlos
187, Piller Robert

r. fotorzszaszlos
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r. torzszaszlés
Nagyné Csiszar Ildiko
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r. alezredes
190. Slsk"a Mark
r. 6rnagy
191, Kiss '["1vadar
r. szazados
192. :l"(:th édam
r. fotorzsormester
Volgyes Patrik
193. e
r. fotorzsérmester
194, "lj'oth Palazs
r. torzsormester
Kerkai Roland
195. o
r. fotorzsérmester
196, Boczké Balazs
r. alezredes
197. Dittrichné Czingraber Anna
Nagyné Trestyén Eszter
198.
c. r. alezredes
199, dr. Ekker Judit
r. alezredes
200. dr. Pocza Ramona
201. Szabo Viktoria
202. Karacsony Gaborné
203. Kis Csaba
204 Hegediisné Cseter Renata
’ r. féhadnagy
205. Németh Agnes
r. fotorzszaszlés
206. Csontos-Kiraly Csilla
207, Szomszéd Ildiké
r. alezredes
208, Jozsa Péter Erno
r. alezredes
209. Kalman Gabor
210. Kovacs Anna




211. Majsa Arpad
212. Pungor Judit
213. Bedi Monika
214, dr. Csordos Albert
r. alezredes
215. Kovacs Marta
216, Nyaradi Istvan
r. alezredes
217, Karolyi Zoltan
r. alezredes
Nahalkoné Varga Anita
218.
r. ezredes
219 Nagyné Racz Henrietta
’ r. alezredes
220, Torma Z,suzsanna
r. szazados
221. Barta Ivett
222. Bilekov Beata
223. Vig Judit Katalin
294, Toth Judit
r. alezredes
5. Czank Hajnalka
r. alezredes
226. Huszar Aniké
207, Horvath Szilvia
r. alezredes
228. Csaponé Gede Henrietta
229, Babella-L:nkacs Katalin
r. 6rnagy
230, dr. Szalai Petra

r. szazados

231.

Jando Lilla
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2. melléklet

Miiszaki dokumentdcio
Masolatkeészités miiszaki megvalositasanak leirdsa

I. BEVEZETO

A papiralapu dokumentum hiteles elektronikus irattd alakitasanak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO és NOVA.Irat egyiittes integralt iigyviteli, ligyfeldolgozoi és elektronikus
iratkezeld rendszer 3.90.200 verzidja (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer) képes hiteles
elektronikus masolat készitésére az RZS Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei €s telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralaptt dokumentumro6l hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapt kiildemények digitalizalasa,
— iktatds folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapti dokumentumok
digitalizalasa.

II. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezddédik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével PDF formatumt fijlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészitd
tevékenységét tamogatd informatikai kdrnyezet beallitasanak megfeleld tarhelyen keriil
letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat az RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az iigyviteli folyamatok tdmogatdsat, az Iratkezelési
Szabalyzatnak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumok egyedi
azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy elallitott dokumentumok az RZS
NEO rendszer altal elérhet6 zart, biztonsagos adatbazisban keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolodd technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az iigyviteli rendszerbe PDF éallomanyként érkezé dokumentumokat a
feldolgoz6 szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas és
a metaadat konverzio szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairds, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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1. abra: Papiralapi dokumentumrol hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintii
feldolgozasi folyamata

II1I. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:

— hitelesitési zaradék szovege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;
— elektronikus bélyegzd;

— idébélyeg.

A Thitelesitési zaradék szovege — ,,Az eredeti papiralapit dokumentummal egyezé” —
elhelyezésre kertil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen Szabalyzatban foglaltaknak megfelelGek.

Az elektronikus bélyegz6é biztositja az adott dokumentum lenyomatdnak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzé tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegzé hasznalatdhoz sziikséges tantsitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikacids Szolgaltatd Zrt. (a tovabbiakban: NISZ Zrt.) elektronikus tanusitvany
szolgaltato allitja ki.

Az idobélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott id6pillanatban mar létezett. Az
id6bélyeget a NISZ Zrt. idobélyegzés szolgaltato allitja ki. Az iddbélyeg egy olyan adat, amely
tartalmazza az idobélyegzett dokumentum lenyomatat, az idébélyegzés idopontjat és az
id6bélyeget, amit az idobélyegzés szolgaltato hitelesit sajat alairasaval.
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RZS NEO kliens

Felhasznal6i kliens kérés

RZS Signer vélasz

NOVA Vezet6i Modul

Felhaszndléi kliens kéré:

RZS Signer vala

Id6bélyegzés szolgéltatd

Alédirandd
dokumentum

RZS NEO|Feldolgoz6 pzerver

Alairt
dokumentum

Elektronikus bélyegzé tanusitas
szolgdltato

Visszavonasi lista ellenérzé szolgéltatds

NISZ Nemzeti Infokommunikéciés
Szolgéltato

2. abra: Az RZS Signer hitelesités funkcié rendszerszintii mitkodése

RZS Signer
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3. abra— Az RZS Signer rendszerszintii miikddése
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IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végz6 munkaallomasokon és a feldolgozast végzd szervereken virusirtd
szoftver miikodik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az élesiizemii kornyezetben a szoftverck biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
keriilnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansiaga

A papiralapit  dokumentumokrél  késziilt hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzo és idébélyeg
biztositja.

Naplozas
Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplo adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet
iddpontja és a miiveletet indit6 felhaszndld azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Magyarorszag kiberbiztonsagardl szolé 2024. évi LXIX. térvényben meghatarozott
technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios eszkdzokre, termékekre, tovabba
Magyarorszag kiberbiztonsagardl szolo torvény végrehajtasardl szolo 418/2024. (XII. 23.)
Korm. rendelet és a biztonsagi osztalyba sorolas kovetelményeirdl, valamint az egyes
biztonsagi osztalyok esetében alkalmazandd konkrét védelmi intézkedésekrdl szolo
7/2024. (V1. 24.) MK rendelet alapjan a rendszer jelenlegi besorolasa:

— Bizalmassag: jelentds

— Sértetlenség: jelentds

— Rendelkezésre allas: jelentbs



ZARADEK
A dokumentum elektronikus aldirdssal hitelesitett
08000/1702/2026.41t.
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