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r. alezredes
Els6 valtozat modositasa a Domonkos Krisztina
LI hitelesiték kore tekintetében 2017. november 06. r. alezredes
Masolatkészitési szabalyok Domonkos Krisztina
2.0 | kiterjesztése az ligyintézés soran | 2017. december 18.
“ . . r. alezredes
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2.0 valtozat modositasa a , Domonkos Krisztina
21 hitelesitok kore tekintetében 2018. februdr 12. r. alezredes
2.1 valtozat modositasa a - Domonkos Krisztina
2.2 | hitelesitdk kore tekintetében 2018. jilius 10. r. alezredes
Masolatkészitési rend L
3.0 | megviltoztatisa, 1. melléklet 2018. szeptember 27. Domonkos Krisztina
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modositasa
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3.7 valtozat modositasa a o Domonkos Krisztina
3.8 hitelesitdk kore tekintetében 2020. janius 10. r. alezredes
39 3.8 valtozat modositasa a 2020. szeptember 04. Domonkos Krisztina

hitelesiték kore tekintetében

r. alezredes




Iratkezel6 rendszer tanusitasa
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Domonkos Krisztina
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o . rorn r. alezredes
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N e r. alezredes
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414 4.13 valtozat modositasa a 2024. szeptember 05, Domonkos Krisztina

hitelesitOk kore tekintetében

r. alezredes




Normavaltozas kovetése, valamint

Domonkos Krisztina
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|. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1. A Gyoéri Rendodrkapitanysag (a tovabbiakban: Gyodri Rk.) Masolatkészitési Szabalyzatanak (a
tovabbiakban: Szabalyzat) célja a Gydri Rk.-hoz érkezett — kivételi korbe nem tartozé — papiralapt
kiildemények, valamint a Rendérség Tligyintézési tevékenysége sordn keletkeztetett hiteles
papiralapu iratok (a tovabbiakban egyiitt: papiralapu dokumentum) hiteles elektronikus iratta
torténd atalakitasara vonatkozo alapvetd és egységes szabalyok meghatarozasa a digitalis allamrol
¢s a digitalis szolgaltatasok nyujtasanak egyes szabélyairol szol6 2023. évi CIIL torvény, a digitalis
allampolgarsag egyes szabalyairdl szol6 321/2024. (X1. 6.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm.
rendelet), valamint a papiralapu kiildemények elektronikus iratta torténé atalakitasardl szo6lo
3/2017. (L. 24.) BM utasitas (a tovabbiakban: BM utasitas), valamint az Iratkezelési Szabalyzatrol
szolo  40/2017. (XI1.29.) ORFK utasitds (a tovabbiakban: ISZ) rendelkezéseinek
figyelembevételével.

2. A Szabalyzat a vonatkozo jogszabalyokkal 6sszhangban tartalmazza a Gyori Rk.-ra érkezd és a Gyori
Rk. tlgyintézo6i altal keletkeztetett papiralapt dokumentumrdl hiteles elektronikus maésolat
atalakitasanak eljarasi rendjét és miiszaki feltételeit.

3. A Szabalyzat alapjan a Gyo6ri Rk.-hoz érkezett és a Gyodri Rk. iligyintéz6i altal keletkeztetett
papiralapt dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitasara kerdil sor.

Il. FOGALMAK

4. A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapt dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan sz6veg, szamadatsor, térkép, tervrajz,
vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval és barmely eljarassal
keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapi dokumentumrél a Szabalyzatnak megfeleléen
késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyez6, és a kiilon jogszabalyban meghatarozott joghatas
kivaltasara alkalmas elektronikus eszkdz Gtjan értelmezheté adategyiittes, kivéve a papiralapu
dokumentumba foglalt adategyiittes;

c) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus bélyegzot
helyeztek el, és amelynek idopontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatdtol szarmazo idébélyeg
igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6”): a Korm. rendelet szerinti
adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat elvalaszthatatlan részét
képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsiga, amely biztositja a papiralapt
dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol Iényeges — tartalmi és formai elemeinek
megismerhetOségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a hozza
kapcsol6dd metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralaptt dokumentum joghatas kivaltasa
szempontjabol 1ényeges tartalmi elemeinek megismerhetéségét, de nem biztositja a képi
megfelelést;

g) masolatkészit6 rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver, humaneréforras,
jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leir6 ismertetd adatok.
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I1l. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA

Altalanos szabalyok

Az érkezett papiralapu dokumentumrol elektronikus masolatot a Gydri RK. erre a feladatra kijeldlt
igykezelési tevékenységet ellatd személye készithet és hitelesithet.

Az ligyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapi dokumentumrol elektronikus masolatot
a papiralaptt dokumentumot létrehoz6 ligyintéz6, vagy szervezeti elem vezet6je altal kijelolt
személy készithet, és azt az elektronikus masolatot 1étrehozo ligyintéz0, vagy a szervezeti elem
vezetdje altal erre a feladatra kijelolt személy hitelesitheti.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet tartalmazza.

Az iratképz6 szervhez beérkezod papiralapt kiilldemények koziil el kell kiiloniteni a BM utasitas 2. §
(2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 2. mellékletében meghatarozott kivételi korbe tartozo
iratokat, és az abban foglaltaknak megfelelen kell eljarni.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végzé személy a papiralapu dokumentumrodl a szkenner segitségével legalabb
100 dpi, maximum 300 dpi felbontasu, szines, pdf formatumu allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizérélag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapi dokumentum teljes tartalmat
tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készithetd.

Amennyiben az érkezett kiildemény tobb kiilonalld papiralapti dokumentumot tartalmaz, ugy a
papiralapt dokumentumokrol kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot elkésziteni.

A mésolatkészitést végz6 személy megallapitja a papiralapit dokumentum ¢és az elektronikus
masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleloség egyedileg és oldalanként
kertil ellenérzésre

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapi dokumentum és az elektronikus masolat képi és
tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapi dokumentum tartalmi és formai
elemeinek megismerhetdsége biztositott.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithatdé meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitasara nem alkalmas dokumentum
torlésére intézkedni kell.
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Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végzo az elektronikus masolatot a Robotzsaru
NEO ¢és NOVA.Irat egyiittes integralt tgyviteli, iigyfeldolgozoi és elektronikus iratkezeld
rendszerben (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer) érkezett papiralapi dokumentum esetén a
postabontasi adatokhoz, sajat keletkeztetésli papiralapti dokumentum esetén a fészamhoz vagy az
ligyirat alszamahoz csatolja, €s azt azonnal hitelesiti.

A Robotzsaru rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal latja el,
és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:
a) a masolatkészito szervezet megnevezése;
b) a masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelds személy neve;
c) a masolatkészité rendszer megnevezése;
d) a masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidoszama;
e) a masolatkészités idopontja;
f) az iranyadd masolatkészitési rend elérhetdsége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi a hiteles
elektronikus masolatot készitd személy nevét tartalmazoé elektronikus bélyegzét és az idébélyeg
szolgaltatotol szarmazo idobélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegz6, valamint a
Robotzsaru rendszer biztositja a 2. szamu mellékletben foglalt miiszaki feltételek szerint.

IV. ZARO RENDELKEZESEK
A Szabalyzat a kiadas napjan 1ép hatalyba.

A Szabélyzatot a Rendoérség hivatalos webhelyén — barki szamara elérhetd modon — kozzé kell
tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, modositasarol és cseréjérél a
rendérkapitanysag iratkezelést feliigyeld vezetéje a Gyodr-Moson-Sopron Varmegyei Rendor-
fokapitanysag iratkezelést feliigyelo vezetdje utjan gondoskodik. Az el6z6 allapotot a honlapon 10
évig kell megdrizni.

Amennyiben a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek korében valtozas kovetkezik be, a
renddrkapitanysag iratkezelést felligyelé vezetdje a modositott 1. sz. melléklet kozzétételérdl a
Gyo6r-Moson-Sopron Varmegyei Rendor-fokapitanysag iratkezelést feliigyeld vezetdje utjan
gondoskodik.

crer

rendérkapitanysag iratkezelést feliigyeld vezetdje a moddositott 2. sz. melléklet kozzétételérdl a
Gyo6r-Moson-Sopron  Varmegyei Rendodr-fokapitanysag iratkezelést feliigyeld vezetdje Uutjan
gondoskodik.



Hiteles elektronikus mdsolat készitésére feljogositott iigykezelok

1. melléklet

Ssz Személy neve
1. | Domonkos Krisztinar. alez.
2. |Nemes Ilonar. 6rgy.

3. | dr. Turdcezi Julia c. r. alez.
4. | Visyné Sipos Eva r. szds.
5. |Horvath Szilvia r. alez.

6. |Kalmar Norbertr. alez.

7. |dr. Szalai Petrar. szds.

8. | Toth Judit r. alez.

9. |Karancsi Péter r. alez.

10. [Perjamosy-Humhal Henriett
11. [Horvathné Grész Andrea
12. [Keszei Kata
13. [Sandl Timea
14. | Csoma Viktéria
15. | Majsané Nagy Johanna Livia
16. | Horvath-Krémer Angéla
17. | Horvathné Gombas Monika
18. [ Vikol Laszloné
19. |Jagicza Andrea
20. | Mitré-Kiss Nikoletta
21. | Szlicsné Takacs Anita
22. | Holczer Robert
23. | Véber Erika
24. [ Németh Zsolt r. alez.

25. |Ratz Roland r. alez.

26. |Horvath Zoltan c. r. alez.

27. | Limpok Péter r. alez.

28. | Temes Sandor r. alez.

29. |Nagy Miklos r. alez.

30. [Mobzsi Orsolya r. szds.

31. |dr. Sklanicz-Nagy Szilvia r. érnagy
32. | dr. Mihaly Marcell r. thdgy.
33. | Szakacs Katalin c. r. alez.
34. |Mészaros Arpad r. rgy.

35. |Csavarné Varga Agota c.r. 6rgy.

w
o

Szarka Ferenc r. szds.




37. | Balogh Henrietta r. szds.

38. | Buranyi Péter c.r. 6rgy.

39. | Bury-Pravotinszky Marcell r. fhdgy.
40. |Horvath-Lakner Veronika r. szds.
41. |Kovécs Livia c. r. 6rgy.

42. | Molnar Norbert r. szds.

43. [Sinogli Laszl6 r. szds.

44. |Szentes Adam r. szds.

45, | Vecsei-Veszprémi Robertina r. thdgy.
46. [Vass Zsoltr. 6rgy.

47. [Nagy-Horvath Erzsébet r. thdgy.
48. |[dr. Bako Péter c. r. alez.

49. [Bodnar Attilar. szds.

50. | Csendes Laszlo c. r. szds.

51. | Bode-Harangozo6 Helga r. hdgy.
52. | Kiss-Gergely Zso6fia c. r. 6rgy.

53. | Mayer Patricia r. thdgy.

54. | Lautnerné dr. Foldvari Gabriella c.r. 6rgy.
55. | Papp Gyular. hdgy.

56. | Vass Zoltan c.r. 6rnagy

57. | Doéczi Kalman r. hdgy

58. | Vari-Knobloch Alexandra r. hdgy.
59. [Kotro Ivett Zsoka r. thdgy.

60. | Kovacs Balazs r. hdgy.

61. | Szilics Viktor r. thdgy.

62. | Vidakovichné Kiss Timea r. fhdgy.
63. | Bohacs Adél r. hdgy.

64. | Petd Katalin c. 1. ftzls.

65. | Szalma Laszlo r. zls.

66. | Kovacsné Roka Zsuzsanna Marta r. zls.
67. | Berki Jend c.r. ftzls.

68. | Bolla Janos c.r. tzls

69. | Czigany Adam c.r. zs.

70. | Datan Zsolt c. r. ftzls.

71. | Deakovits Akos c. r. ftzls.

72. | Dobos Gabor r. térm.

73. | Dunszt Krisztian c. r. ftzls.

74. |Fiisi Katalin r. zls.

75. |Horvath Adam r. ftorm.

76. | Horvath Miklos c. r. tzls.

77. |Horvath Szabinar. zls.




78.

Karsay Péter c.r. ftzls
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79.

Kilvinger Adrienn r. zls.

80.

Kiss Lérinc r. ftérm.

81.

Kockanics Laszl6 c. 1. zIs.

82.

Koteles Attila r. torm.

83.

Landi-Papatyi Bettina r. ftérm.

84.

Ladik Richard c. r. zls.

85.

Lovasz Janos r. ftorm.

86.

Marton-Papp Krisztina c.r. ftzls.

87.

Miiller Attila r. zls.

88.

Pataki-Czupi Eniko r. zls.

89.

Pasztor Istvan r. ftérm.

90.

Poér Nikoletta r. zls.

91.

Rugzsits Szilard c. r. tzls.

92.

Schmidt Attilar. tzls.

93.

Sirhan Tibor c. r. zls.

94.

Szollinger-Csonka Katalin c.r. tzls.

95.

Toth Gabor r. zls.

96.

Torok Richard r. zls.

97.

Varga Balazs Mihaly c. r. ftzls.

98.

Varga Péter c. r. zls.

99.

Puxbaum Szabolcs r. zls.

100.

Somogyi Kristof Miklos r.6rm.

101.

dr. Fodor Dzsenifer

102.

Papp Bettina

103.

Kovacs Barbara

104.

Szabo-Nagy Beata

105.

Nagy Alexandra

106.

Samodai Sandorné

107.

Galosiné Szab6 Gertrud

108.

Véamos Gerg6 Karoly r. 6rgy.

109.

Téth Benjamin r. szds.

110.

Takacs Zoltan Istvan r. alez.

111.

Horvathné Lovasz Anita r. 6rgy.

112.

Lengyel Flora r. hdgy.

113.

Bodo6 Zsuzsanna r. hdgy,

114.

Ballané Pozsgai Anita c. r. ftzls.

115.

Braunsteinter Gyorgy c. r. ftzls.

116.

Horvath Szilard Jenéné r. zls.

117.

Moéri Zsuzsanna r. zls.

118.

Németh Annamaria c. r. ftzls.
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119. [ Zimonyi Rozalia r. tzls.

120. | Loncsér Evarr. zs.

121. | Stark Tamas r. hdgy.

122. [ Dian Kornél r. 6rgy.

123. | dr. Magyari Evelin

124. | dr. Sebestyén Noémi Anna
125. [ Szendi Alina Kinga

126. | Keresztes Georgina

127. [ Végh Krisztina

128. | Székely Akos Rébert 1. alez.
129. [ Horvath Péter r. 6rgy.

130. | Karacsonyi Szilveszter r. alez.
131. | Csiszar Akos r. alezr.

132. | Mok Andrea r. 6rgy.

133. [ Olah Ferenc r. fhdgy

134. | Horvath Attila c.r. alezredes
135. | Baracskai Richard r. 6rm.
136. | Bird Bence r. 6rm.

137. | B6di Renata r. 6rm.

138. [ Csapo6 Georgina r. 6rm.

139. | Gellér Akos r. 6rm.

140. | Horvath Réka r. 6rm.

141. | Kalnai Krisztina r. 6rm.

142. [ Kovacs Abigél Annamaria r. 6rm.
143. | Ott Péter r. 6rm.

144.  Pelvan David r. 6rm.

145. [ Pozsgai Petra r. 6rm.

146. | Radics Katalin r. 6rm.

147. | Saginé Sinka Kata c.r. tzls.
148. | Sarossy Cintia r. 6rm.

149. | Szlafkovszki Robin r. 6rm.
150. [ T6th Botond Gabor r. 6rm.
151. [ Zuppén Zsolt r. 6rm.

152. | Szalai Dominik r. rm.

153. [ Hegyi Barnabas r. 6rm.

154. | Knauz Gabriella Maria r. 6rm.
155. | Horvath Noel r. 6rm.

156. | Stok Zsolt r. alezr.

157. [Hécz Gabriella Julianna c. r. thdgy.
158. [ Nagy-Bubernik Vivien r. rm.
159. [ Székely Beata Margit r. zls.
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160. [ Kiralyné Varga Angéla c.r. térm.
161. | Molnarné Dobos Erzsébet c. r. ftérm.
162. | Horvathné Rokob Patricia c. r. t6rm.
163. | Létai-Horvath Erzsébet r. ftérm.
164. [ Saginé Sinka Kata c.r. tzls.

165. | dr. Csikés Botond c. r. alez.
166. | Csicsai Attila c.r. alezr.

167. | Pintér Gabor r. szds.

168. | Jelen Akos r. hdgy.

169. [ Kelemen Barnabas r. hdgy.

170. | Téth Viktor r. hdgy.

171. | Nagy Ritar. zls.

172. [ Téth Renata Hedvig c. r. ftérm.
173. | Horvath Balazs r. ftorm.

174. | Molnar Viktoria r. torm.

175. [ Somogyi Renata r. térm.

176. | Viragné Tatai Krisztina r. ftérm.
177. | Szennyai Vanessza r. 6rm.

178. | Bognar Gabor r. 6rgy.

179. [ Sagi Krisztian r. ftzls.

180. | Horvath Zoltan r. tzls.

181. | Szaboné Medve Aniko r. fizls.
182. | Tokozi Istvan r. 6rgy.

183. | Farkas Péter r. szds.

184. | Csete Szimonetta c.r.térm.

185. | E16 Miklos c. r. tzls.

186. | Toth Laszlo c. r. ftzls.

187. | Balogh Andras r. zls.

188. | Mori Daniel c. r. zls.

189. | Horvath Péter Szabolcs c.r. tzls.
190. | Lancsar Gabor c. r. ftzls.

191. | Grobné Bolla Piroska

192. [ Benk6 Zsuzsanna Katalin

193. | Gombos Adrienn

194. | Kovacs Ramona

195. [ Varga Richard r. alez.

196. | Karkusz Kristof r. thdgy.

197. [ Majorné Bajnok Eszter r. 6rgy.
198. | Neuperger Roland r.szds.

199. | Farkas-Oross Kitti r. thdgy.
200. | Csuka Krisztian r. érgy.
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201. | Bélafalvi Péter c.r. tzls.

202. | Erki Tamas c. r. tzls.

203. | Varga Helén r. tzls.

204. | Kardos Enikd r. ftérm.

205. | Szekretar Viktoria c.r. ftzls.

206. | Major Richard r. ftérm.

207. | Molnar Lajos r. zls.

208. | Vincze Barna Benedek r. hdgy.
209. | Téth-Kreiter Noémi c.r. ftérm.
210. | Kertész-Toth Enikd r. hdgy.
211. | So6s Marton Péter r. térm

212. | Kollarné Medei Kriszitna c.r.tzls.
213. | Bellané Biiki Barbara c. r. ftérm.
214. | Kéczan-Horvath Bernadett r. torm
215. | Valint Aniko c.r. ft6rm.

216. | Kontos Rita c.r.ftzls.

217. | Horvath Helga r. ftérm.

218. | Szabados Levente c.r. tzls.

219. | Radics Roland r. zls.

220. | Almasi Csilla c.r. tzls.

221. | Borbély Zsuzsanna c.r. tzls.

222. | Kovacs Katalin r. 6rm.

223. | Szlafkovszki Lilla r. 6rm.

224, | Jozsa Balazs r. 6rm.

225. | Gal Viktoria r. 6rm.

226. | Tokosné Végh Angelika Eva c. r. ftérm.
227. | Tomoziné Té6th Zsuzsanna

228. | Pénzes Katalin

229. | Gy6z0 Rebeka r. térm.

230. | Utasi Rebeka r.6rm.

231. | Szabd Mark r. t6rm.

232. | Fekete Maria 1. alezr.

233. | Sziics-Boz6 Zsanett r. hdgy.
234. | Kissné Kocsis Monika c. r. 6rgy.
235. | Varga Péter r. alez.

236. | Szelecz Laszloné r. alez.

237. | L6dor Ferenc c. 1. ftzls.

238. | Fiilopné Viczina Agnes c.r. szds.
239. | Csollan Nora c. r. tzls.

240. | Hegedlis Andrea c. r. tzls.

241. | Polgar Andrea c. 1. zls.




242.

Szalai-Czifrik Réka r. szds.
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243.

Té6th Beatrix r. zls.

244.

Karacsonyi Szilveszter Gaborné c. r. ftérm.

245,

Viranyiné Racz Marietta r. alezr.

246.

Smuk Alex r. hdgy.

247.

Dobosné Thasz Veronika c. r. ftérm.

248.

Kiralyné Pocs Agnes c.r. ftzls.

249.

Zsuppan Gabor

250.

Dr. Vincze Anita r. 6rgy.

251.

Gaébriel Katalin

252.

Stecina Rita

253.

Mileticsné Buda Eszter

254,

Jankovics-Boroczki Marta

255.

Megyimori Katalin

256.

Csicsai Georgina

257.

Koéczan Laszl6 r. thdgy.

258.

Molnar Livia r. zIs.

259.

Zambo Tamas r. zIs.

260.

Janko Diana

261.

Marki Istvan c.r. alez.

262.

Toth Karoly r. alez.

263.

Kiss Robert r. 6rgy.

264.

To6th Balazs r. ftzls.

265.

Esztergomi Gabor r. zls.

266.

Olah Petra r. torm

267.

Karisztl-Csontak Vivien r. ftérm.
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2. melléklet

Miiszaki dokumentdcio
Masolatkészités miiszaki feltételei

I. BEVEZETO

A papiralaptt dokumentum hiteles elektronikus irattd alakitdsdnak szabalyait figyelembe véve a
Robotzsaru NEO integralt tigyviteli, tigyfeldolgozé és elektronikus iratkezelé rendszer 3.90 verzidja (a
tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles elektronikus masolat készitésére az RZS Signer modul
segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési leirasai
tartalmazzak.

Papiralapti dokumentumrél hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban: masolatkészités) az
iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapu kiildemények digitalizalasa;
— iktatas folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapti dokumentumok digitalizalasa.

Jelen melléklet a masolatkészitést az érkeztetés-postabontas folyamataban targyalja.

Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek segitségével PDF
formatumua fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészitd tevékenységét tamogatod
informatikai kérnyezet beallitasanak megfeleld tarhelyen kertil letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitdsait a RZS NEO rendszer
végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az iigyviteli folyamatok tdmogatasat, a Renddrség Iratkezelési
Szabalyzatanak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumokat egyedi azonositoval,
metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok az RZS NEO rendszer altal
elérheto zart, biztonsagos adatbazisba keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolodd technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az ligyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezd dokumentumokat a feldolgozo
szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas, és a metaadat konverzid
szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairas, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének biztonsagat a
szerver oldali feldolgozas biztositja.
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Kozponti adatbazis,

—| Elektronikus masolat RZS alkalmazas
—.\ hitelesitése, zaradek,
:@ elektronikus bélyegzs, Szerver
AW idsbélyeg, metaadatok - —

—An
= Hitelesités

— Hitelesitett,
- elektronikus masolat
=

7 N\ Erkeztetési szém
| kézzelvalé rairasa
Nézzelval6 réirdsa |

Papiralapu
kiildemény

il

kérése

RZS Signer

Felhasznalok
munkadllomasai
szignalasra, iktatasra

Hitelesités felajanlott
kérése dokumentummal

Dokumentum
szkennelése

Szkennelt dokumentum
csatolasa postabontashoz
hitelesitésre felajanlas

Szkenner

A hitelesitést végzé
szamitégépe

1.abra: Papiralapt iratrol hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintii feldolgozasi folyamata

I1l. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:

— hitelesitési zaradék szovege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;
— elektronikus bélyegzo;

— 1idébélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralaptt dokumentummal egyez6” — elhelyezésre keriil
az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfelel6ek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a dokumentum
sértetlenségét és az elektronikus bélyegzé tulajdonosanak letagadhatatlansdgat. Az elektronikus
bélyegzé hasznalatdhoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt.
elektronikus tanfisitvany szolgaltato allitja ki.

Az id6bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott iddépillanatban mar létezett. Az
idobélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. idobélyegzés szolgaltato allitja ki. Az
idobélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az idébélyegzett dokumentum lenyomatat, €s az
idobélyegzés idOpontjat, és az idobélyeget egy id6bélyegzés szolgaltatod hitelesiti sajat alairasaval.
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RZS NEO kliens

Felhasznaldi kliens kérés

< RZS Signer valasz

NOVA Vezetéi Modul ORFK

Felhasznaléi kliens kérés

< RZS Signer valasz
RZS NEO|Feldolgoz6 szerver
Alédirandd Aldirt
1d8bélyegzés szolgdltats dokumentum dokumentum
A 4

Elektronikus bélyegzé tanusitds
szolgaltatd

RZS Signer

Visszavonasi lista ellenérzé szolgéltatés

NISZ Nemzeti Infokommunikaciés
Szolgaltato

2.abra: Az RZS Signer hitelesités funkcid rendszerszintli miikodése
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FDF Tobb 3l

Kell konvertalni Nem——————p  Konténerezé

MS Konverter

Hibara fut 2 MS Libre Office
konverter = konverter

Nem

Alira

Algirt PDF

3.abra — Az RZS Signer rendszerszintii miikodése

IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG

Virusvédelem

A masolatkészitést végz6 munkaallomasokon és a feldolgozast végzd szervereken virusirtd szoftver
mukodik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.
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Az élesiizemi kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre keriilnek,
naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralaptt dokumentumokrol késziilt hiteles elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansagat a
hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegz6 és idobélyeg biztositja.

Naplozas
Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A napl6 adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet id6pontja és a
miiveletet indit6é felhasznald azonositdja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és Onkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol szolo 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsdgos informécios eszkozokre,
termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra vonatkozé kdvetelményekrol
sz6016 41/2015. (VII. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi besorolasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly

— Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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