A Készenléti Rendorség Parancsnoka
felvételt hirdet
a Készenléti Rendorség
Kiilonleges Szolgalatok Igazgatosaga
Légirendészeti Szolgalat
alloméanyaba

Ugyviteli segédel6adé (rendészeti)
munkakor betoltésére

A jogviszony idétartama és jellege:  hatarozatlan idejli rendvédelmi igazgatasi szolgalati

jogviszony

A szolgalatteljesités helye: Készenléti Rendorség

Kiilonleges Szolgalatok Igazgatosaga
Légirendészeti Szolgalat

Budapest Liszt Ferenc Nemzetkozi Repiil6téren
miikodo objektuma

Besorolasi osztaly: RIASZ
Besorolasi kategoria: WA
Szolgalatteljesitési idérend: hivatali munkarend

Illetmény: a rendvédelmi feladatokat ellatd szervek hivatasos alloméanyanak szolgalati
jogviszonyardl szol6 2015. évi XLIL toérvény, illetve a belsé szabalyzok alapjan.

A beosztasba tartozo lényeges feladatok:

nyilvantartja és kezeli az allomany évi rendes- és egészségiigyi szabadsagat, az ezekhez
kapcsolodo adatszolgaltatasokat elkésziti,

nyilvantartja és kezeli a szolgalat szakkonyveit,

gondoskodik az allomany személyi adatait tartalmazd 4allomanykdnyv naprakészen
tartasarol,

elkésziti az allomanyra vonatkozo esetenkénti és rendszeres jelentéseket, kimutatasokat,
adatszolgaltatasokat,

kezeli, nyilvantartja a szolgalat részére kiadott taxicsekkeket,

az lgykezeldvel kozdsen latja el a szolgalati leird teenddit, végzi a szolgalat nyilt
igykezelését; kezeli a szolgélat kulcsdobozait, naprakészen vezeti a bélyegzdk, szaraz
pecsétnyomok nyilvantartasat, a tankolokartyak kiadasat; intézi a személyi allomény és a
szolgalathoz érkezdk napi repiil6téri belépdit,

elvégzi az Ugykezelési szabalyzat eldirdsai szerint az {igyiratok Robotzsaru rendszerben
torténo iktatasat, kezelését,

végrehajtja mindazon, munkakoréhez kapcsolodo és végzettségének megfeleld feladatokat,
amelyeket el6ljaroja meghataroz részére.



A beosztas betoltésének feltételei:

e magyar allampolgérsag,

o cselekvoképesség,

e biintetlen eldélet, melyet hdrom honapnal nem régebbi, bejegyzésmentes erkolcsi
bizonyitvannyal kell igazolni,

e nem all fegyelmi, méltatlansagi vagy blintetdeljaras hatalya alatt,

o egészségi kovetelményeknek valdo megfelelés,

o kozépfoku végzettség (érettségi),

o A4tlag feletti pontossag, precizitas, rugalmassag,

o felhasznaldi szintli szamitogépes ismeret (Microsoft Excel, Word, Outlook levelezérendszer).

A jelentkezés elbiralasanal elonyt jelent:

e Renddri szervnél szerzett iigykezeldi tapasztalat,

e Robotzsaru Neo integralt tigyviteli, ligyfeldolgozo és elektronikus iratkezeld rendszer
felhasznaldi szintl ismerete,

e adminisztracios munkakorben szerzett tapasztalat.

Elvart kompetenciak:

e pontossag, precizitas,

e gépirds,

e megbizhato, 6nallé munkavégzés,

e rugalmassag, egyiittmiikodé képesség, problémamegoldd képesség.

A jelentkezés benyujtasi hatarideje: folyamatos

A jelentkezésnek tartalmaznia kell:

o részletes szakmai Onéletrajzot a jelentkezd személyes adataival és elérhetdségével,
valamint a jelenlegi és kordbbi munkahelyek és munkakorok megnevezését,

o végzettséget igazolo okiratok masolatait,

e nyilatkozatot arrol, hogy fegyelmi, méltatlansagi, illetve biintetéeljaras nincs a jelentkezd
ellen folyamatban, illetve fegyelmi fenyités hatalya alatt nem all,

e motivacids levelet,

e hozzajaruld nyilatkozatot arrdl, hogy engedélyezi személyes adatainak kezelését a felvételi
eljarassal osszefliggésben.

A jelentkezés benyujthato:
e elektronikusan: a kovacsrobert@kr.police.hu és horvathpeter@kr.police.hu levelezési
cimen.

A felhivassal kapcsolatban érdeklédni lehet:
Név: Kovacs Robert r. alezredes szolgalatvezetd
Tel.: hivatali munkaidében +361/296-8563 (BM hivoszam: 37-851)

A jelentkezések elbiralasanak modja:

A munkakor az alkalmassagi vizsgalatoktol fiiggden legkorabban 2025. majus 01-i hatallyal —
3 honap probaidé eloirasaval — tolthetd be. A kinevezés hatarozatlan idére szol.

A jelentkezések beérkezését kovetden a jelentkezOkkel felvessziikk a kapcsolatot, majd
személyes meghallgatasra kertiil sor. T4jékoztatjuk tovabba a jelentkezdket, hogy visszajelzést
csak azoknak a jelentkezdknek kiildiink, akiket személyes elbeszélgetésre is behivunk.
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