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I. rész
UTASITASOK

Szam: 38/20009.
AZ ORSZAGOS RENDORFOKAPITANY
38/2009. (OT 23.) ORFK
UTASITASA
a kiadatasi és atadasi letartoztatasban levo személyek allamhatarig vagy kiilfoldrol
hazankba torténo kisérésének, valamint az elitélt személyek hazankon keresztiil torténo

atszallitasanak rendorségi feladatairol sz6lo 65/2007. (OT 34.) ORFK utasitas
modositasarol

A kiadatési és atadasi letartdztatasban levo személyek allamhatarig, vagy kiilfoldrdl hazankba
torténd kisérésének, valamint az elitélt személyek hazankon keresztiil torténd atszallitdsanak
renddrségi feladatair6l szo6ld 65/2007. (OT 34.) ORFK utasitas (a tovabbiakban: ORFK

utasitas) modositasa érdekében kiadom az alabbi
utasitast:

1. Az ORFK utasitas 4. pontjanak helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

4. Rendorség altal elfogatoparanccsal korozott személy kiadatasa esetén az
dllamhatartol torténo atkisérésrol az eljaro szervnek kell gondoskodnia. A birdsdag vagy
tigyészség altal elfogatoparanccsal korozott  személy kiadatasa esetén a légi
hataratkelohelyrol — torténd  dtkisérésrol a  Készenléti  Rendorség, a  kozuti
hataratkelohelyrol torténo atkisérésrol a korozott személy atvételének helye szerint

illetékes megyei rendor-fokapitanysag gondoskodik.”

2. Ezen utasitas a kozzététele napjan’ 16p hatalyba, és az azt kdvetd napon hatalyat veszti.

dr. Bencze Jozsef
r. altabornagy sk.

! Hatalyba 1épés napja: 2009. oktober 15.
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Szam: 39/20009.

AZ ORSZAGOS RENDORFOKAPITANY
39/2009. (OT 23.) ORFK

utasitasa

a Rendorség Titokvédelmi Szabalyzatarol, a NATO/EU mindsitéssel és jeloléssel ellatott
adatok kezelésérol, valamint a Renddrség Szolgalati Titokkori jegyzékérol szolo
56/2007. (OT 33.) ORFK utasitas
modositasarol

A Renddrség Titokvédelmi Szabalyzatarol, a NATO/EU mindsitéssel és jeloléssel ellatott
adatok kezelésérdl, valamint a Rend6rség Szolgalati Titokkori jegyzékérdl szold 56/2007.
(OT 33.) ORFK utasitas (a tovabbiakban: Titokvédelmi Szabalyzat) modositasara kiadom az
alabbi

utasitast:
1. A Titokvédelmi Szabalyzat 43. pontja helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

»43. A titokvédelmi jogszabadlyok alkalmazasdban titokbirtokos szerv vezetdjének tekintendok
az orszdgos renddrfSkapitany, az ORFK fSigazgatéi, a Koztarsasdgi Orezred parancsnoka, a
Készenléti Rendorség parancsnoka, a Nemzeti Nyomozo Iroda igazgatdja, a Repiilotéri
Rendor Igazgatosag igazgatoja, a Gazdasdgi Ellaté Igazgatosagok igazgatoi, a megyei
(févarosi) rendor-fokapitanyok, a kapitanysagvezetok és a hatarrendészeti kirendeltség
vezetok.”

2. A Titokvédelmi Szabalyzat 44. pontja az alabbi mondattal egésziil ki:

A titokvédelmi feliigyelé részletes feladat- és hataskorét a munkakori leirasaban kell
rogziteni.”

3. A Titokvédelmi Szabalyzat az alabbi 46/A. ponttal egésziil ki:

,,46/A. A megyei (févarosi) rendor-fokapitanysagok titokvédelmi feliigyeldi szakiranyitast és
feliigyeletet gyakorolnak az alarendelt rendorkapitanysiagok és a hatarrendészeti
kirendeltségek titokvedelmi feliigyeldi felett, iranyitjak és ellenorzik a titokvédelmi feladatok
végrehajtasat.”

4. A Titokvédelmi Szabalyzat 50. pont @) alpontja helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

,,a) a titokbirtokos szervnél késziilt vagy mas titokbirtokostol érkezett mindsitett adathordozo
atvétele, nyilvantartasa, orzése, sokszorositdasa,”

5. A Titokvédelmi Szabalyzat 50. pont ¢) alpontja helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:
,,C) a titoktartasi nyilatkozatok kezelése, orzése,;”
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6. A Titokvédelmi Szabalyzat 50. pontja az alabbi i) és j) alpontokkal egésziil ki:

., 1) @ mindsitett adathordozok atvételére jogosult személyek aldirasmintdinak nyilvantartdsa
és naprakészen tartdsa,
1) a mindsitésre, betekintésre jogosult személyek naprakész nyilvantartisa.”

7. A Titokvédelmi Szabalyzat 53. pontjaban a ,, kiadmdanyozdasi jogkoriik keretein beliil”
szovegrész helyébe a ,, a feladat- és hatdskoriik mértékéig” széveg 1€p.

8. A Titokvédelmi Szabalyzat 53. pontjanak a) alpontja az alabbiak szerint egésziil ki:

,,A) @ helyi szervek esetében a kapitanysagvezetd, a biiniigyi- és felderité osztdlyvezetd, és a
hatarrendészeti kirendeltségvezeto ;”

9. A Titokvédelmi Szabalyzat 57. pontja az alabbi mondattal egésziil ki:

A mindsitési javaslatot a mindsitett adatot tartalmazo iigyirat alszamaként kell
nyilvantartasba venni.”

10. A Titokvédelmi Szabalyzat 60. pont elsé mondata helyébe az alabbi szovegrész 1ép:

,,60. A mindsitési javaslatban kezdeményezni kell a kiilonleges kezelési utasitas (,, Kizardlag
sajat kezii felbontasra!”, , Sajat kezii felbontasra!”, ,, Nem mdsolhato!”, , Kivonat nem
keszitheto!”, |, Elolvasas utan visszakiildendd!”, |, Zart boritékban tarolando!”, ,, Kiilonésen
fontos!” stb.) alkalmazasat is, ha annak feltételei fennallnak.”

11. A Titokvédelmi Szabalyzat az alabbi 64/A. ponttal egésziil ki:

., 64/A. Amennyiben a készitett iratban elkiilonitheték a mindsiteni sziikséges adatok, a
minositési javaslatban és a mindsitett dokumentum elsé oldalanak fejrészében — az oldalszam,
és a bekezdés vagy pont szerint — meg kell jelolni azokat a részeket, melyek minositéssel
védettek.”

12. A Titokvédelmi Szabalyzat az alabbi 67/A. ponttal egésziil ki:

,,67/A. Amennyiben az wjonnan létrehozott adathordozo az dtvett (megismételt) mindsitési
zaradék feltiintetésére okot adé adaton kiviil a Ttv. hatdalya ald tartozo mas adatot is
tartalmaz, a torvenyi feltételek fennallisa esetén a mindsitést kezdeményezni kell, de a
kezdeményezett minositési zaradék mellett a megismételt mindsitési jelolésre utalo zaradékot
is fel kell tiintetni. Tobb mindsitési zaradék megismétlését, amennyiben erre az adathordozon
nincs mod, kiilon iratba kell foglalni, melyet a mindsitett irat alszamdra kell iktatni, és a
minositett adathordozoval egyiitt kell kezelni.”

13. A Titokvédelmi Szabalyzat az alabbi 73/A. ponttal egésziil ki:

., 73/A. Az altalanos betekintési és az egyedi mindsitéi engedélyekrsl minden titokbirtokos
szervnél névre szolo nyilvantartast kell vezetni (7. szamu melléklet), amely tartalmazza:

a) a betekinto személy neveét, rendfokozatat, beosztasat,
b) a betekintési engedély szamdat,
C) a rendelkezési jogosultsagokat,
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d) a betekintési engedély kiaddasara és visszavonasara vonatkozo adatokat.”
14. A Titokvédelmi Szabalyzat 76. pontjanak helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

, 16. A mindsitett adatot tartalmazo adathordozoba, vagy ilyen adatokat tartalmazo irat
egylittesbe tortéeno betekintés tényet a betekinto:. nevének, rendfokozatanak és beosztasanak
megjelolésével, valamint, keltezéssel és aldirasaval igazolja. Ennek érdekében a mindsitett
adatot tartalmazo adathordozohoz a mindsitési javaslat elkészitését vagy a mindsitett adatot
tartalmazo adathordozo érkeztetését kovetden a titkos iigykezels betekinté lapot (11. szamu
melléklet) kell csatol, ami a mindsitett adathordozo irattari példanyanak elvalaszthatatlan
részet képezi, és amelyet alszamra kell iktatni. A betekinto lapot - a ,, Kizardlag sajat kezii
felbontasra!” és a ,Sajat kezii felbontasra!” kiilonleges kezelési utasitassal ellatott
kiildemények kivételével - elsé helyen a titkos tigykezeld, mint betekinto koteles a munkakéri
leirasanak felhatalmazasa alapjan aldirni.”

15. A Titokvédelmi Szabalyzat 79. pontja kiegésziil az alabbi mondattal:

., 19. A mindsitett adat kozremiikodo részére torténd dtaddsat engedélyezni, és a kozremiikodo
részére betekintési engedélyt kiadni tobb titokbirtokost érinto iigyben kizarolag az orszagos
rendorfokapitany — tavollétében vagy egyéb akadalyoztatasa esetén a nevében a helyettesei —,

illetve egy titokbirtokost érinté tigyben az adatot mindsité személy jogosult.”

16. A Titokvédelmi Szabalyzat 81. pontja az alabbi mondattal egésziil ki:

., A védelmi feltételeket a 10. szamu melléklet tartalmazza.”

17. A Titokvédelmi Szabalyzat 83. pontjat megel6z6 alcim helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:
., A mindsitett adathordozo masolasa, sokszorositasa, a kivonat készitésének szabalyai”

18. A Titokvédelmi Szabalyzat 83. pontja helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

,,83. Mindsitett adathordozorol madsolat, vagy abbol kivonat készitését sajat készitésii

adathordozo esetén a mindsito, mig a mds adltal készitett mindsitett adathordozo esetében a

titokbirtokos engedélyezheti, kivéve, ha a mindsité masként rendelkezett. A sokszorositds,

Kivonatkészités engedélyezése az adathordozon vagy az eléadoi iven torténhet. A mindsitett

szamitogépes alapu adathordozorol — a megorzési idoszakra — a mindsito irasbeli

engedélyével biztonsagi masolat készitheto.”

19. A Titokvédelmi Szabalyzat 84. pontja helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

., 84. A mindsitett adathordozok sokszorositott példanyait az eredeti példanyra vonatkozo

szabalyok szerint kell nyilvantartani, azzal az eltéréssel, hogy a sokszorositas helyén a

sokszorositas tényérdl Sokszorositasi Naplot (9. szamu melléklet) kell vezetni.”

20. A Titokvédelmi Szabalyzat az alabbi 85/A-85/B. pontokkal egésziil ki:

,,85/A. A mindsitett adathordozobdl készitett kivonat mindsitését a mindsito hatarozza meg. A
kivonarot a kivonatolt adathordozo alszamara kell iktatni. A kivonaton a kiadmdnyozo neve
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utan az ,,s.k.” jelzést kell feltiintetni, és hitelesitési zaradékkal kell ellatni. A hitelesitési
zdradéknak tartalmaznia kell:

a) a kivonatolt adathordozo iktatészamadit,

b) a kivonatolast engedélyezé és végzd személy nevét, rendfokozatat, beosztasat,

C) a kivonat hitelességére utalé megjegyzést (,, A kivonat hiteles”),

d) a hitelességet ellendrzé személy nevét, rendfokozatat, beosztasit és a Szerv
bélyegzolenyomatat.

85/B. A4 kivonatot az iigykezelési szabdlyoknak megfeleléen zdradékolni kell. A zdradéknak
tartalmaznia kell:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)

a kivonat példanyainak szamat,

egy példany lapjainak szamat,

az irat szamat, amelybol a kivonat késziilt,

a kivonat készitésére engedélyt ado személy nevét,
annak a személynek a nevét, aki a kivonatot kapja,

a kivonatot elkészito és a gépelést végzd személy nevét,
a kivonat irattari tételszamat,

h) az eléadoi munkakényv sorszamat.”

21. A Titokvédelmi Szabalyzat az alabbi 87/A-87/B. pontokkal egésziil ki:

,8TIA. A mindsitett iratok feliilvizsgalatara a titokbirtokos szerv vezetdje titemtervet készit,
amelyben meghatarozza a feliilvizsgalati eljarasban érintett mindsitett adathordozok évkoreét,
a feliilvizsgalat idotartamat, a dokumentalas, értesités szabdlyait, valamint a végrehajtasért
felelds személyeket, a jelentések rendjét és hataridejét. A feliilvizsgadlatot minden év augusztus
01. és december 31. kozott kell végrehajtani.

87/B. A feliilvizsgdlati eljdras menete:

a)

b)

c)

d)

f)

a mindsitett adatot készito SZerv, Szervezeti elem vezetdje a feliilvizsgalatban érintett,
teljes mindsitett iratmennyiségre kiterjedd iratjegyzéket készit (4. szamu melléklet),
amelyben dokumentdalja a feliilvizsgadlattal kapcsolatos javaslatat,

ha a mindsitett adatot készité Szerv, szervezeti elem vezetdje azonos a mindsitével, akkor
a mindsité mindsitési javaslatban foglalja a Ttv. 10. § (1) bekezdésében felsorolt
lehetbségek szerinti dontését;

ha a mindsitett adatot keletkezteté szerv, szervezeti elem vezetdje nem azonos a
bekezdésében felsorolt lehetdségek engedélyezését,

ha a feliilvizsgdlo személy a keletkezéskor alkalmazott mindsitést megsziinteti, vagy
modositja a mindsités érvényességi idejét, illetve mds mindsitési jelolést alkalmaz, akkor
ezt a minositési eljards szabalyai szerint kételes indokolni;

a feliilvizsgdlat soran keletkezett mindsitési javaslatokat a feliilvizsgalatot végzd
szervezeti elem az érvényben lévo iigyviteli szabalyok szerint iktatja, és tovabbitja annak
a szervezeti elemnek, ahol mindsitett adat nyilvantartasba vételét végrehajtottak;

mdas allami, tarsadalmi, vagy gazdalkodo szervezet altal kézésen készitett mindsitett adat
mindsitésének torléséhez a mindsités érvényességi idejének modositasahoz annak
elozetes irasbeli engedélyét be kell szerezni.”

22. A Titokvédelmi Szabalyzat 90. pontja helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

,,90. A feliilvizsgalatrol szolo értesitésben (5. szamu melléklet) meg kell jel6lni:
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a) a mindsitett adathordozo keletkezési idejét, szamat;

b) a mindsitett adathordozo targyat;

C) a mindsitett adathordozo eredeti (feliilvizsgalat el6tti) mindsitését;
d) a feliilvizsgadlo személy nevét, beosztdsdt;

e) a feliilvizsgalat iddpontjat év, ho, nap feltiintetésével;

f) a feliilvizsgalat eredményét (médositas, megsziintetés);

0) a mindsitési javaslat iktatoszamat.”

23. A Titokvédelmi Szabalyzat 91. pontja helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

., 91. Ha az adat mindsitését megsziintetik, az eredeti mindsitést egy vonallal at kell huzni, és
fel kell tiintetni a "Torolve!" jelzést minden olyan helyen, ahol a mindsités szerepel. Az
érvényességi ido megvdaltoztatasa esetén az eredeti érvényességi ido dthuzasa mellett az uj
érvényességi idot kell feltiintetni. A mindsités torlését, vagy az érvényességi idoben
bekovetkezett valtozast atvezeté személy az adathordozon, vagy a kiséré lapon koteles a
modositas alapjaul szolgalo dontést tartalmazo irat, vagy az arrol szolo értesités iktatoszamat
feltiintetni, és azt keltezéssel és aldirassal igazolni (6. szamu melléklet).”

24. A Titokvédelmi Szabalyzat 92. pontja helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

,92. Ha a feliilbirdalo, illetve a feliilvizsgalo az eredeti mindsitesi jelolést torli, vagy az
érvényességi idotol a térvényi keretek kozott eltér, illetve mas mindsitési jelolést alkalmaz, ezt
a mindsitésre vonatkozo szabdlyok szerint indokolnia kell. Amennyiben a mindsité a
feliilvizsgalat sordn az eredeti mindsitést meg kivanja valtoztatni, akkor az eredeti minositést
torélni kell, és az uj mindsitést a mindsitési eljards szabadlyai szerint egy eljardasban kell
meghozni (14. és 15. szamu mellékletek). Ebben az esetben a mindsités érvényességi idejét a

rrrrr

lefolytatott mindsitési eljards alapjan kell meghatdrozni.”
25. A Titokvédelmi Szabalyzat 97. pontja helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

., 97. Szolgdlati titkot tartalmazo adathordozo kiilfoldi szervnek vagy személynek torteno

dtadasat, kiilfoldre tovabbitdasat engedélyezni:

a) az ORFK szervezetébe tartozé mindsitésre jogosult vezetdk dltal szolgadlati titoknak
minositett  adathordozok — esetén, az  orszagos  rendorfokapitany  kézvetlen
alarendeltségébe tartozo vezetok, valamint a NEBEK igazgatoja — tavollétében vagy
egyéb akaddlyoztatdsa esetén osztalyvezetsi — jogosultak;

b) a teriileti és helyi szervek mindsitésre jogosult vezetdi daltal szolgadlati titoknak mindsitett
adathordozok esetén a teriileti jogallasu szerv vezetdje, valamint a NEBEK igazgatdja —
tavollétében vagy egyéb akadadlyoztatdsa esetén osztalyvezetdi — jogosultak.”

26. A Titokvédelmi Szabalyzat 123. pontja helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:
., 123. A titokbirtokos szerv mindsitéje dltal mindsitett adathordozo eredeti vagy mdsodlati

példanya a mindsités érvényességi ideje alatt — torvény erre iranyulo kifejezett
rendelkezésében meghatdrozott eset kivételével — nem selejtezhetd, nem semmisitheté meg.”

27. A Titokvédelmi Szabalyzat 124. pontja helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

,124. A mas titokbirtokos szervektol kapott, valamint a titokbirtokos szerv altal készitett
minositett adathordozo készitése soran feleslegessé valt munkapéldanyt, illetve masolati
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példanyt a titkos iigykezeld ,,azonnali megsemmisitési jegyzokonyvon” megsemmisitheti. A
megsemmisités tényét, a selejtezési jegyzokonyv szamat a nyilvantartasba — eloszton — be kell
jegyezni, valamint keltezéssel és aldirassal kell ellatni.”

28. A Titokvédelmi Szabalyzat 125. pontja helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

’

., 125. A masodlat selejtezését az illetékes levéltar engedélyével lehet végrehajtani.’
29. A Titokvédelmi Szabalyzat 128. pontja az alabbi mondattal egésziil ki:

A mindsité koteles az altala keletkeztetett mindsitett iratbol irattari példanyt képezni,
amelynek lehetoleg az eredeti vagy masodlati példanynak kell lennie.”

30. A Titokvédelmi Szabalyzat 129. pont c) alpontjanak elsé francia bekezdésében ,,a
munkakonyvbol —kapott nyilvantartasi  szamot” szdvegrész helyébe ,,a munkakonyv
sorszamat” szoveg 1ép.

31. A Titokvédelmi Szabalyzat 129. pontjanak c) alpontja az alabbi francia bekezdéssekkel
egésziil ki:

,, - irattari kezelési jelzést (irattari tételszamot),
- a sokszorositasi naplo szamat. ”’

32. A Titokvédelmi Szabalyzat 131. pontja helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

,131. A mindsitett adathordozot — a nyomdai sokszorositds kivételével — példanyonként
minden oldalon, a jobb felsd sarokban megismételt példinysorszammal kell elldtni.”

33. A Titokvédelmi Szabalyzat 132. pontjanak elsé mondata helyébe az alabbi rendelkezés
1ép:

., Tobb lapbdol allé mindsitett adathordozo dsszetiizését a titkos tigykezelnek minden esetben
hitelesiteni kell, amely a korcimkén elhelyezett keltezésbdl, aldirasbol és a megfelelo
korbélyegzé lenyomat elhelyezésébdl all, oly modon, hogy az aldiras és a korbélyegzo
lenyomat fele tul nyuljon a ragasztason.”

34. A Titokvédelmi Szabalyzat az alabbi 132/A-132/C. pontokkal egésziil ki:

, 132/A. A t6bb lapbdl allé mindsitett adathordozé megbontdasat — a mindsité ettdl eltéré
rendelkezése kivételével — a titokbirtokos engedélyezheti az eléadoi iven vagy kiilon iratban,
amelyben meg kell hatarozni azt az okot, vagy koriilményt, amely a megbontast sziikségessé
teszi.

132/B. A megbontas tényét a mindsitett adathordozo utolso lapjanak hatoldalan, vagy egy
kiilon lapon elhelyezett zaradékkal kell dokumentdlni, amelyben régziteni kell:

a) a megbontast engedélyezd irat készitése esetén ennek szamat,

b) az engedélyezd nevét, beosztasat,

C) a megbontas idépontjat;

d) a lezdaras idépontjat,

) a megbontast végzd személy aldirasat.
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132/C. A megbontas végrehajtiasa és a zaradék rogzitése utin a mindsitett adathordozot
ismételten ossze kell fiizni, és hitelesiteni kell.”

35. A Titokvédelmi Szabalyzat 133. pontja helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

., 133. A mindsitett adathordozok nyilvantartasat a vonatkozo jogszabalyok, és ezen szabdlyzat
alapjan a titokbirtokos szerv vezetdje hatdirozza meg.”

36. A Titokvédelmi Szabalyzat 134. pontja helyébe az alabbi rendelkezés 1€p:

., 134. A mindsitett adathordozok nyilvantartasat elektronikus, illetve manudlis modon lehet
megvalositani. Az elektronikus nyilvantartasra kizarolag tanusitott iratkezelési szoftver lehet
alkalmazni. A manudalis nyilvantartds esetében az iratkezelést alapokmannyal, segédletekkel
és bizonylatokkal kell végrehajtani.”

37. A Titokvédelmi Szabalyzat 135. pontja helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

., 135. A manudalis nyilvantartas alkalmazdsa esetén
a) alapokmadnyként fényilvantarté kényv, iktatokonyv, iktatdlap;
b) segédletként munkakonyv;
c) bizonylatként

- névszerinti nyilvantarto karton,

- atadokonyv,

- futarkonyv, futdrjegyzék,

- kézbesito 1v,

- sokszorositasi naplo,

- azonnali megsemmisitési jegyzokonyv,

- masodlati példanyok megsemmisitési jegyzokonyve,

- mindsitett iratot atvevo személyek névszerinti jegyzéke, dlairasmintat
kell alkalmazni.”

38. A Titokvédelmi Szabalyzat 136. pontja helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

,136. A mindsitett adathordozé iktatasakor az iktatészam utin a ,, TUK” jelzést kell
hasznalni. A mindsitett adathordozo iktatisahoz manudlis, vagy elektronikus iktatokonyvet
kell hasznalni.”

39. A Titokvédelmi Szabalyzat az alabbi 136/A-136/B. pontokkal egésziil ki:

., 136/A. Erkezett minésitett adathordozoé esetén az iktatékonyvben rogziteni Kell:

a) az iktatoszamot;

b)  a mindsitett adathordozo érkezésének idejét (év, ho, nap);

C)  a kiildd szerv megnevezését,

d) a mindsitést (a mindsitési jelolés, a mindsité neve, rendfokozata, beosztdsa, a mindsités
érvényességi ideje);

e) a példanyszamot,

f)  alapszamot,

Q) a melléklet(ek) iktatoszamat, példanyszamat, lapszamat;

h) atargyat;

1) a cimzett személy megnevezését,
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J)  a tovdbbitasra vonatkozo adatokat, tobb példany esetén kiilon-kiilon megnevezve a
cimzetteket,

K)  azirattarba helyezésre vonatkozo adatokat (év, ho, nap megjeloléssel);

I)  aselejtezésre vonatkozo adatokat (év, ho, nap, selejtezési jegyzékonyv szama);

m) a feliilvizsgalattal kapcsolatos dontések eredményeét.

136/B. Készitett mindsitett adathordozo esetén az iktatokonyvben rogziteni kell:

a) az iktatészamot;

b)  a mindsitett adathordozo iktatasanak idejét (év, ho, nap);

C) a készitd szerv megnevezését,

d) @ mindsitést (a mindsitési jelolés, a mindsité neve, rendfokozata, beosztasa, a mindsités
érvényességi ideje);

e) a példanysorszamot,

f)  alapszamot,

9) a melléklet(ek) iktatoszamat, példanyszamdt, lapszamat;

h) a tdargyat;

1) a cimzett személy(ek) megnevezését,

J) a tovdbbitisra vonatkozo adatokat, tbb példany esetén kiilon-kiilon megnevezve a
cimzetteket;

K)  azirattarba helyezésre vonatkozo adatokat (év, ho, nap megjeloléssel),

I)  aselejtezésre vonatkozo adatokat (év, ho, nap, selejtezési jegyzékonyv szama);

m) a feliilvizsgalattal kapcsolatos dontések eredményét.”

40. A Titokvédelmi Szabalyzat 138. pontja helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

,138. A titkos iigykezelonek az adathordozo nyilvantartdsat, olvashato vagy azonosithato
(aldirasminta) alairas ellenében torténo elosztasat és a szerven beliili kiaddsat ugy kell
vegrehajtania, hogy annak alapjan az adathordozo (annak egyes példanyai) holléte, dtaddsa,
a megorzesert felelos személy kiléte barmikor megallapithato legyen, fiiggetleniil attol, hogy
az adathordozo at-, vagy kiadasa mikor — esetleg évekkel korabban — tértént.”

41. A Titokvédelmi Szabalyzat 139. pontja az alabbi j) alponttal egésziil ki:
,,J) @ mindsitett adat targyat.”
42. A Titokvédelmi Szabalyzat az alabbi 139/A. ponttal egésziil ki:

., 139/A. A mindsitett adathordozo szervezeti elemen, egységen beliili ataddsdara névszerinti
nyilvantartokartont kell haszndlni (8. szamu melléklet). A névszerinti nyilvantartékartonok
nyilvantartasba vételéhez iktatohelyenkeént fonyilvantarto szammal ellatott, hitelesitett
nyilvantarto kényvet (12. szamu melléklet) kell vezetni. A névszerinti nyilvantartokartonnak a
kovetkezo adatokat kell tartalmaznia:

a) az iktatészamot;

b)  amindsités roviditett jelolését (,SZT!”, ,,T!”, ,,B!”, ,,KT!”);

C) a mindsitett adat targyadt;

d) a példanysorszamot,

e) a példany lapterjedelmét;

f)  azdtadas keltét;

0) azdtvevé személy olvashaté, azonosithato aldirasat,

h)  avisszavétel keltét;
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1) a visszavétel tényének igazolasat, a visszavevd személy olvashato, azonosithato
alairasaval.

43. A Titokvédelmi Szabalyzat 141. pontja helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

, 141. A mindsitett adatok nyilvantartasdara szolgalo alapokmdanyokban, segédletekben nem
tehetd olyan bejegyzés, amely a mindsitett adatok tartalmara utalhat”

44. A Titokvédelmi Szabalyzat 173. pontja helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

,173. A titkos tigykezel6 minden hozza érkezett kiildeményt — a ,, Kizarolag sajat kezii
felbonzdasra!” és a ,,Sajat kezii felbontasra!” kiilonleges kezelési utasitassal elldtott
kivételével — felbont.”

45. A Titokvédelmi Szabalyzat 174. pontja helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

,174. A |, Kizarolag sajat kezii felbontasra!” kiilonleges kezelési utasitassal ellatott
kiildeményt kizarolag a cimzett, a , Sajat kezii felbontdasra!” kiilonleges kezelési utasitassal
ellatott kiildeményt a cimzett, akaddlyoztatasa esetén a helyettese, vagy a felettese bonthatja
fel. Amennyiben a ,, Kizardlag sajat kezii felbontdasra!” kiilonleges kezelési utasitassal ellatott
kiildeményt cimzettje tartos tavol van, a kiildé szervet, személyt meg kell keresni (telefonon,
vagy irasban), hogy a szervezetszerii helyettes bonthatja-e a kiildeményt. A telefonon torténé
megkeresés esetén a dontést ra kell vezetni a kiildeményre.”

46. A Titokvédelmi Szabalyzat az alabbi 174/A-174/D. pontokkal egésziil ki:

L 174/4. A |, Kizarolag sajat kezii felbontdasra!” a és ,,Sajat kezii felbontasra!” kiilonleges
kezelési utasitdssal ellatott mindsitett kiildeményeket az dtvételt kévetden az tigykezelonek zart
kiildeménykeént kell tovabbitani. Az atadokonyv megjegyzési rovataban fel kell tiintetni a
kiilonleges kezelési utasitas roviditését (, Ksk”, ,,Sk”).

,174/B. Amennyiben a , Kizardlag sajat kezii felbontasra!”, illetve a , Sajat kezii
felbontasra!” kiilonleges kezelési utasitassal ellatott kiildemény érdemi iigyintézését nem a
cimzett végzi, a cimzett dltal kijelolt (szignalt) iigyintézohoz valo tovabbitis végett az
érkeztetést végzo iigykezelonek a kiildeményt vissza kell juttatni, aki koteles gondoskodni a
szigndlds alapjan torténo tovabbitasarol.”

,174/C. A , Kizardlag sajat kezii felbontdsra!”, illetve a , Sajat kezii felbontasra!”
kiilonleges kezelési utasitassal ellatott kiildemények kezelésére vonatkozo felhatalmazast a
betekintési engedélyben, vagy a munkakori leirasban kell megadni.”

,174/D. A , Kizardlag sajat kezii felbontasra!”, illetve a , Sajat kezii felbontdsra!”

kiilonleges kezelési utasitassal ellatott kiildemények iktatasat azon szervnél kell végrehajtani,

ahol:

a) aztigy érdemi intézését végzik;

b) ahol a kiildemény irattari kezelésére keriil sor, amennyiben a kiildemény érdemi
tigyintézest nem igéenyel,

C) ahol a feladonak torténd visszakiildésre kotelezettek.

ORFK T4jékoztato (OT)
2009/23. szam (2009. oktober 15.)



ORFK Téjékoztaté (OT) 12
2009/23. szam (2009. oktober 15.)

47. A Titokvédelmi Szabalyzat 175. pontjanak elsé mondata helyébe az alabbi rendelkezés
1ép:

., Ha a nyilvantartashoz sziikséges adatok az atvételkor nem dallnak rendelkezésre, ellenorizni
kell az irat meglétét (példanyszam, példanysorszam, lapszam), valamint a cimzett a felbontds
utan koteles azt kozolni a titkos tigykezelovel és a titkos tigykezelotol kapott iktatoszamot az
adathordozora ravezetni.”

48. A Titokvédelmi Szabalyzat 176. pontjanak elsé mondata helyébe az alabbi rendelkezés
1ép:

A kiildemény felbontasakor ellendrizni kell az irat és mellékleteinek meglétét.”
49. A Titokvédelmi Szabalyzat 177. pontja helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

,177. Elektronikus iratkezelé rendszert miikddteto iratképzé szervek a normadkat az
Iratkezelési Szabdlyzat 87. pontjanak m)-bb) alpontjai alapjdin vezetett iktatokonyvekben
kotelesek nyilvantartani. A mindsitett normadkat iktatészam ald elektronikusan csatolni nem
lehet. Elektronikus iratkezeld rendszerrel nem rendelkezé szervek az Iratkezelési Szabadlyzat
87. pontjanak m)-bb) alpontjaiban meghatarozott manudlis iktatokényveket kotelesek vezetni
a normak nyilvantartasara.”

50. A Titokvédelmi Szabalyzat 178. pontja az alabbi d) alponttal egésziil ki:

,d) a hatdalyon kiviil helyezésrél soron kiviil értesiti az tigyintézdt, illetve a hatalytalanna
valt mindsitett normdk esetében azt az iigyintéz6tél azonnal bevonja (a bevondst irdsban
kell elrendelni).”

51. A Titokvédelmi Szabalyzat 185. pontjanak elsé mondata helyébe az alabbi rendelkezés
1ép:

,A szerv vagy szervezeti egység megsziinése esetén a mindsitett adathordozok tételes
ellenorzését el kell végezni.”

52. A Titokvédelmi Szabalyzat 191. pontjanak masodik mondata helyébe az alabbi
rendelkezés 1ép:

A folyamatban lévé és a mar irattarba helyezett mindsitett adathordozok meglétét tételesen
ellendrizni kell.”

53. A Titokvédelmi Szabalyzat 203. pontja helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

,,203. A titokbirtokos szerv vezetdje az iitemterv alapjan gondoskodik arrol, hogy évente a
minositett adathordozok meglétét, kezelését bizottsag ellenorizze. A szervezeti egységeknél
végrehajtott ellendrzések tapasztalatairol jegyzékonyvet kell felvenni, melyet az ellendrzottel
is ald kell iratni. A bizottsag vezetdje a titokvédelmi feliigyeld, tagjal az iigykezelés vezetdje
vagy a titkos tigykezelo, illetve kinevezése esetén a szamitogépes titokvédelmi felelos.”

54. A Titokvédelmi Szabalyzat 204. pontjanak elsé mondata helyébe az alabbi rendelkezés
1ép:
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., A titokbirtokos szervek vezetoi az éves titokvédelmi értékelo jelentésiiket minden év februar
28-ig felterjesztik a Renddrség titokvédelmi feliigyeldjének (13. szamu melléklet).”

55. A Titokvédelmi Szabalyzat 204. pontja az alabbi g) alponttal egésziil ki:

., Q) a titokbirtokos szervnél végrehajtott feliilvizsgalati eljards tapasztalataira, szamszaki
eredményeire.”

56. A Titokvédelmi Szabalyzat 205. pontja helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

,205. A mindsitett normak meglétét negyedévente ellenorizni kell. A mindsitett normaval
rendelkezo szervek ellendrzésérdl az ellendrzott szerv vezetojének alairasaval jegyzokonyvet
kell késziteni. Az ellendrzésekrol Osszegzo jelentést kell késziteni, melyet a negyedév végéig a
Rendorség Titokvédelmi feliigyeldjének fel kell terjeszteni.”

57. A Titokvédelmi Szabalyzat 1., 2. és 3. szamu mellékleteinek helyébe ezen utasitas 1., 2. és
3. szamu mellékletei 1épnek. A Titokvédelmi Szabalyzat kiegésziil ezen utasitas 4-15. szdmu
mellékleteivel.

58. Ezen utasitas a kozzétételét kdvetd nyolcadik napon? 1ép hatélyba.
59. Ezen utasitas hatalyba 1épésével a Titokvédelmi Szabalyzat 87. pontjanak c) alpontja, 180-

183. pontjai, valamint a 192-196. pontjai ¢és az azt megel6z6 ,,A nyilt parancs, illetve
megbizas kezelése” cim hatalyukat vesztik.

dr. Bencze Jozsef
r. altabornagy sk.

? Hatélyba lépés napja: 2009. oktober 23.
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1. szama melléklet a 39/2009. (OT 23.) ORFK utasitashoz

1. szamu melléklet az 56/2007. (OT 33.) ORFK utasitiashoz
(Amikor a mindsité és a mindsités kezdeményezdje nem ugyanaz a személy.)

rendori szerv megnevezése
Szam:
Az allamtitokrol és a szolgalati titokrol sz6lé 1995. évi LXV. torvény 7. § (3) bekezdése szerinti
MINOSITESI JAVASLAT

A YL SZAMUL ottt e e e targyu
adathordozoén szerepld informéaciora.

Fenti informacidt javaslom  ........év.............. ho.......... napjaig:

*az allamtitokrol és a szolgalati titokrol szold 1995. évi LXV. torvény (a tovabbiakban: Ttv.) 1. szamu
mellékletét képezd allamtitokkori jegyzék.............. pontja alapjan, valamint a Ttv. 2. szami mellékletében
szerepl6, a mindsitési jelolések alkalmazasahoz iranyadd szempontok ...pontja figyelembe vételével ,,Szigortan
titkos!” jeloléssel allamtitokka mindsiteni.

*a ../200.. ORFK utasitassal kiadott, a Rendorség Szolgalati Titokkori Jegyzék.............. pontja alapjan,
valamint a Ttv. 2. szamu mellékletében szerepld, a mindsitési jelolések alkalmazasdhoz iranyadd szempontok
...pontja figyelembe vételével ,,Titkos!”, ,Bizalmas!”, ,Korlatozott terjesztésii!” jeldléssel szolgalati titokka
mindsiteni.

L S ” kezelési utasitas(ok) alkalmazasat meghatdrozni.

INDOKOLAS

2

*Az allamtitokka / szolgalati titokka torténd mindsités mellett a ,,Szigortan titkos!”, ,,Titkos!”, , Bizalmas!”,
HKorlatozott terjesztésti!” jelolés, €s a ........oooiiiiiiiiiiiiiii kiilonleges kezelési utasitas(ok)
alkalmazasat az indokolja, hogy**

........................ , 200..
a mindsités kezdeményezojének
alairasa
MINOSITES
A mindsitési javaslatban megjeldlt adatot ........év.............. hé.......... napjaig:

**Szigortan titkos!” jeloléssel allamtitokka,
**Titkos!”, ,,Bizalmas!”, ,,Korlatozott terjesztésii!” jeloléssel szolgélati titokkd mindsitem.
e kiilonleges kezelési utasitas(ok) alkalmazésat rendelem el.

ph.

mindsito aldirasa, mindsité beosztasi helye

* A nem megfelel6 rész torlendd, illetve kitoltend6!

** Az indokoldasnak tartalmaznia kell azokat a tényeket és koriilményeket, amelyek a mindsitést
sziikségessé, illetve indokoltta teszik, tovabba meg kell jelolni a Ttv. 2. szamu mellékletében szereplo
azon koriilményt, amely alapjan a minésité dont az alkalmazott mingsitési jelolés mellett.)
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2. szamu melléklet a 39/2009. (OT 23.) ORFK utasitashoz

2. szamu melléklet az 56/2007. (OT 33.) ORFK utasitashoz
(Amikor a mindsités kezdeményezdje és a mindsité azonos személy.)

rendori szerv megnevezése
Szam:

Az allamtitokrol és a szolgalati titokrol sz6lé 1995. évi LXV. torvény 7. § (3) bekezdése szerinti

MINOSITES
A 0T 1 1L targya
adathordozoén szerepld informaciora.
Fenti informacidt ......................... EV i hé ............ napjaig:

*az allamtitokrol és a szolgdlati titokrol szold 1995. évi LXV. térvény 1. szdmu mellékletét képezd
allamtitokkori jegyzék ...pontja alapjan, valamint a Ttv. 2. szamu mellékletében szerepld, a mindsitési jelolések
alkalmazasahoz iranyadd szempontok ...pontja figyelembe vételével ,,Szigortan titkos!” jeloléssel allamtitokka
mindsitem.

*a ../200.. ORFK utasitassal kiadott, a Renddrség Szolgalati Titokkori Jegyzék ...pontja alapjan, valamint a Ttv.
2. szami mellékletében szerepld, a mindsitési jelolések alkalmazasdhoz iranyadd szempontok ...pontja
figyelembe vételével ,,Titkos!”, ,,Bizalmas!”, , Korlatozott terjesztésii!” jeloléssel szolgalati titokkd mindsitem.

K T kiilonleges kezelési utasitas(ok) alkalmazasat rendelem el.

INDOKOLAS

*Az allamtitokka / szolgalati titokka torténd mindsités mellett a ,,Szigoruan titkos!”, ,,Titkos!”, ,Bizalmas!”,
Korlatozott terjesztésii!” jelolés alkalmazadsat, €s a ............coooiiiiiiiiiiiiiiiiianint, kiilonleges kezelési
utasitas(ok) alkalmazasat az indokolja, hogy**

mindsité alairasa
mindsito beosztasi helye

ph.

* A nem megfelel6 rész torlendd, illetve kitoltend6!

** Az indokoldasnak tartalmaznia kell azokat a tényeket és koriilményeket, amelyek a mindésitést
sziikségessé, illetve indokoltta teszik, tovabba meg kell jelolni a Ttv. 2. szaimu mellékletében szereplé
azon koriilményt, amely alapjan a minésité dont az alkalmazott mindsitési jelolés mellett.)

ORFK T4jékoztato (OT)
2009/23. szam (2009. oktober 15.)
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3. szamu melléklet a 39/2009. (OT 23.) ORFK utasitashoz

3. szam melléklet az 56/2007. (OT 33.) ORFK utasitashoz

T
/]

V _—
\

SZERV MEGNEVEZESE

Wil

i
~

H

Szam:

Az allamtitokrol és a szolgalati titokrol sz616 1995. évi LXV. torvény 2. § (1) bekezdés 8. pontja szerinti

BETEKINTESI ENGEDELY
(a titokvédelmi hataskor ellatasara)

........................................................ NEV, .eevvieeersonnnnceccesssnsaas. Fendfokozat,
........................................ beosztas részére a munkakorébol adodo, hataskorébe
tartoz6 allami feladatainak ellatdsa érdekében az allamtitokrol és a szolgélati titokrol szolod
1995. évi LXV. torvény ( a tovabbiakban: Ttv.) 2. § (1) bekezdés 8. pontja szerinti betekintési
engedélyt megadom.

Az engedély alapjan a ,,Szigoruan titkos!” ,,Titkos!”, ,,Bizalmas!”, , Korlatozott
terjesztésii!”* mindsitési jeloléssel ellatott adatok vonatkozasaban a Ttv. 2.§ (1) bekezdés 4.
pontjaban meghatarozott rendelkezési jogosultsagok koziil - a fent meghatarozott adatkorben
— az alabbiakra jogosult *

a) a betekintés,

b) a birtokban tartas,

C) a mindsitett adat alapjan tovabbi mindsitett adat készitése, azon az eredeti mindsités
feltiintetése,

d) a mindsitett adat masolasa, sokszorositasa,

e) a betekintés engedélyezése,

f) a feldolgozas és felhasznalas,

g) a mindsités feliilvizsgalata,

h) a mingsités feliilbiralata,

I) a nyilvanossagra hozatal,

J) a mindsitett adatnak kiilfoldi személy vagy kiilfoldi szerv részére hozzaférhetové tétele,

K) a mindsitett adat kiilfoldre vitele vagy kiilf61drél valo behozatala,

) a titoktartasi kotelezettség aloli felmentés,

m) a megismerési engedély kiadasa;

A betekintési engedély visszavonasig érvényes.

PH,

Titokbirtokos szerv vezetdje

*Azt a rendelkezési jogosultsagot, melyet a betekintésre jogosult nem kapott meg, athizéssal feliil kell irni

ORFK T4jékoztato (OT)
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TITOKTARTASI NYILATKOZAT

1. AIUlirott ceceeeeeeiineecenneecennnen név, ......... ) o IR / S beosztas
tudomasul veszem, hogy a Ttv.-ben, a mindsitett adat kezelésének rendjérdl szo6lo
79/1995. (VI. 30.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Rendelet), illetve a mindenkor
hatalyos Rendoérség Titokvédelmi Szabalyzataban (a tovabbiakban: Titokvédelmi
Szabalyzat) meghatarozott titokvédelmi eldirdsok hatalya ala tartozom.

2. Tudomasul veszem, hogy a felhasznaldi engedélyben szerepld mindsitett
adathordozok vonatkozasaban a mindsités érvényességi ideje alatt a Ttv. 2.§ (1)
bekezdés 4. pontja alapjan, a betekintési engedélyben meghatérozott rendelkezési
jogosultsagok illetnek meg, mely vonatkozasaban titoktartasi kotelezettség terhel és a
nemzetbiztonsagi szolgalatokrdl szolo 1995. évi CXXV. térvény 70. § (1)
bekezdésében eldirt nemzetbiztonsagi ellendrzés hatalya ala tartozom.

3. A Ttv.-ben, a Rendeletben, valamint a Titokvédelmi Szabalyzatban meghatarozott
eldirasokat alkalmazas szintjén megismertem ¢és azokat maradéktalanul betartom. A
mindsitett adathordozok tartalmat illetéktelen személy részére nem tehetem
hozzaférhetévé és semmilyen formaban sem hozhatom tudomasara, igy kiilonosen
nem publikalhatom.

4. A hataskorombe tartozo mindsitett adatok kezelésével kapcsolatban, a titokvédelmi
eljarasi szabalyokrol részletes kioktatdsban részesiiltem.

5. Ismert eldttem, hogy a rendelkezésemre bocsatott adathordozok tartalmat
jogosulatlanul nem hasznalhatom fel, az adathordozokr6él a mindsité vagy a
titokbirtokos szerv vezetdjének engedélye nélkiil se masolatot, se kivonatot nem
készithetek, illetve ezek tartalmanak rogzitésére semmiféle technikai vagy mas
eszkozt nem alkalmazhatok.

6. Tudomasul veszem, hogy a birtokomba keriild mindsitett adathordoz6 nem képezi a
tulajdonomat és azt koteles vagyok a titkos ligykezelének a nyilvantartas szerint
visszaszolgaltatni.

7. Tisztaban vagyok azzal, hogy a torvény a mindsitett adattal vald visszaélést, a
mindsitett adattal a rendelkezési jogosultsagot meghaladd mindennemii miiveletet
biintetni rendeli.

Betekintésre jogosult

Késziilt: 2 példanyban,

1 példany: 2 lap

Kapja: 1. szamu példany: a betekintésre jogosult;
2. szamu példany: Titkos ligykezeld

ORFK T4jékoztato (OT)
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4. szami melléklet a 39/2009. (OT 23.) ORFK utasitashoz

Szam: /200..4lt 6. szama melléklet az 56/2007. (OT 33.) ORFK utasitashoz
FELULVIZSGALATI JEGYZEK
Az coiiiviiiiiiin irattaraban elhelyezett,
2 1 /2 PN
altal feliilvizsgalt mindsitett adatokrol
., Keletkezés i Eredeti mingsitése / Mindsitése , i Y
Iktatészam 1 Irat targya NP LA . Ertesitendd szervek
ideje Mindsitd feliilvizsgalat utan
TOROLVE!
. 2008. 09. 15-én . .
1984. SN Titkos! -y Virosi kapitinysigok
38-451/23/1984. 08. 07. Ertesitesi terv Visszavonasig] Nagy Bela . MRFK helyettesek
Osztalyvezetd
Min jav.sz.: 12546/2008.4lt
PN ,
Szolodlati Titok! Bizalmas! | >70'giati Titok! Bizalmas!
; 2010. 12. 31-ig
1985 2015. 02, 21_1g Kiss Géza 23
32-593/15/1985. ‘ Halozati tigynoki operativ munka Kiss Géza ) . ORFK BUFOIG
02. 21. ) X Osztalyvezet
Osztalyvezetd y

2008. 09. 15-én
Min.jav.sz.: 12547/2008.4lt

ORFK Tijékoztatd (OT)
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., Keletkezés i Eredeti mingsitése / Mindsitése , i "
Iktat6szam . Irat targya e S : Ertesitend6 szervek
ideje Mindsit6 feliilvizsgalat utan
ORFK Té4jékoztatd (OT)
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5. szamu melléklet a 39/2009. (OT 23.) ORFK utasitashoz

7. szamu melléklet az 56/2007. (OT 33.) ORFK utasitashoz

RENLIRGED)
i

RENDORI SZERV MEGNEVEZESE

Szam: / 200..alt Targy: Ertesités mindsités megsziintetésérsl/
érvényességi 1d6 modositasarol™
El6ado:
Telefon:

Cimzett neve,

Cimzett beosztasa

Székhelye

Tisztelt covevenenennnnn. Asszony/Ur!™*
Hivatkozassal az allamtitokrol és a szolgalati titokrdl szolo 1995. évi LXV. tv. 10. § (1)
bekezdésére értesitem, hogy az ..................ooll. ur 200.... ceevernnnen . -an az aldbbi irat
mindsitését a .................ee.e. szamon megsziintette / az érvényességi idejét / mindsitési
jelolését az alabbiak szerint modositotta™:

Irat szama:

Irat targya:

Eredeti mindsitése:

Keletkezés ideje:

Uj mindsitése:
Kérem intézkedését a jelzett adathordozon és a nyilvantartasokban a mindsitési jelolésben

bekovetkezett valtozas a mindsitett adat kezelésének rendjérdl szold 79/1995. (V1. 30.) Korm.
rendelet 25. § (3) bekezdése szerinti feltiintetésére.

név, beosztas

*A nem megfelel6 rész torlendo!
ORFK T4jékoztato (OT)
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6. szamu melléklet a 39/2009. (OT 23.) ORFK utasitashoz

8. szamt melléklet az 56/2007. (OT 33.) ORFK utasitashoz

FELULVIZSGALATI JELZESEK

1.) Véltozo6 érvényességi id6 esetén

FELULVIZSGALVA!
év ho ... napjan
A mindsit neve és beosztasa:

Az 1j érvényességi ido: ............. €V i hé ... nap
Hatarozat szama: ......................

Atvezette: ........ooveini, név, ............ beosztas

2.) Valtozo6 mindsitési jelolés esetén
FELULVIZSGALVA!

............. €V........eveee.... hO L. napjan

A mindsito neve és beosztasa:

Az ) mindsitési jeldlés: .............

Ervényességi id6: ............. €V i hé ... nap
Hatarozat szama: ......................

Atvezette: ..., Név, ....ooo..... beosztas

3.) Torolt mindsités esetén

TOROLVE!

............. €V.........oee...... hO ... napjan

A mindsito neve és beosztasa:

Hatarozat Szama: ......................

Atvezette: ..., nev, ............ beosztas

ORFK T4jékoztato (OT)
2009/23. szam (2009. oktober 15.)
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7. szamt melléklet a 39./2009. (OT 23.) ORFK utasitashoz

9. szamu melléklet az 56/2007. (OT 33.) ORFK utasitashoz

BETEKINTESI ENGEDELYEK NYILVANTARTASA

rrrrr

Mindsitési Jogosultsag A betekintési engedély Jogosultsag megsziinése

szint terjedeime Szama I%tjlzs ldeje Irat szima

Ssz. Név, rendfokozat Beosztas

ORFK Tijékoztatd (OT)
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8. szamu melléklet a 39/2009. (OT 23.) ORFK utasitashoz

10. szamu melléklet az 56/2007. (OT 33.) ORFK utasitashoz

Névszerinti nyilvantartékarton

Név, rendfokozat, beosztas Megnyitva: Nyilvantartokarton szama:
TUKaldirasa: Ph.
Lezarva:
Mindsitett adathordozo Atvétel Visszavétel
Ssz. s
Szama Targya Példany | Pldssz./ Mindsitése ideje alairas ideje alairas

szam Lpsz.
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9. szamu melléklet a 39/2009. (OT 23.) ORFK utasitashoz

11. szamu melléklet az 56/2007. (OT 33.) ORFK utasitashoz

Rendori szerv megnevezése

Fnyt.: 1200..

ORFK Tijékoztatd (OT)
2009/23. szém (2009. oktober 15.)
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Sokszorositott irat
nyilvantartasi szdma

Sorszam
Ideje

Sokszorositott
példanyok szama

1 példany
lapszama

Rontott

példanyok | lapok

szama

Sokszorositast
végzd aléirasa

Sokszorositott példanyok
atvételének igazolasa

ORFK Tijékoztatd (OT)
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10. szamu melléklet a 39/2009. (OT 23.) ORFK utasitashoz

12. szamu melléklet az 56/2007. (OT 33.) ORFK utasitashoz

A titokvédelem személyi, fizikai, adminisztrativ, kommunikacios és informatikai
kovetelményei
1. Személyi biztonsag kovetelményei:

a) allamtitok, illetve kilfoldi mindsitett adat megismerése elott a betekintdnek
nemzetbiztonsagi ellendrzéssel kell rendelkeznie;

b) a titkos tigykezelének és az Ot helyettesitd személynek titokvédelmi vizsgaval kell
rendelkeznie;

A nemzetbiztonsagi ellendrzések lefolytatasat kovetéen, amennyiben az érintettekre
vonatkozoan kockazati tényezd nem meriilt fel és eredményes titokvédelmi vizsgat tettek
betekintési engedélyt kell kiadni, illetve titoktartasi nyilatkozatot kell alairatni.

2. Fizikai biztonsag kovetelményei:

a) a titkos ligykezelési helyiség, a lehetdségek fiiggvényében mellette feldolgozo helyiség
kialakitasa;

b) a létesitménybe, vagy a titkos ligykezelés helyiségébe torténd be- és kiléptetés személyek
¢és/vagy elektronikus eszkozok altal ellendrzott, regisztralt és kizarolag ellendrzés alatt
tartottnak kell lennie;

C) a mindsitett adatok tarolasara szolgalo helyiséget biztonsagi zarral ellatott biztonsagi
ajtoval kell felszerelni, ablakait behatolas ellen védeni kell, a helyiségbe tlizjelz6t és riasztot
kell felszerelni;

d) a mindsitett adatokat kodzarral és gyurmalakattal ellatott lemezszekrénybe kell elhelyezni;

e) a mindsitett adatok tarolasara szolgald eszkozok kulesainak tarolasat ugy kell biztositani,
hogy ahhoz illetéktelenek ne férjenek hozza, illetve barmiféle hozzafeérés felismerhetd legyen.

3. Adminisztrativ biztonsag kovetelményei:

a) a titkos tligykezelonek és az 6t helyettesitd személynek rendszeres titokvédelmi képzésen
kell részesiilnie;

b) rendelkezni kell a mindsitett adatok nyilvantartasara szolgald iktatokonyvvel, a tovabbitast
dokumentalo atadokonyvvel, €s a sokszorositast tartalmazé sokszorositd naploval.

4. Kommunikiacios és informatikai biztonsag kovetelményei:

ORFK Téjékoztatd (OT)
2009/23. szam (2009. oktober 15.)
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Szamitastechnikai eszkdzon torténd mindsitett informacid tarolasa és feldolgozéasa abban az
esetben tekinthet6 biztonsagosnak, ha:

a) a szamitastechnikai eszkdz nem rendelkezik sem belsé halozati, sem internet kapcsolattal,
tovabba ilyen kapcsolatot a mindsitett adat elkészitése és hordozhaté adathordozora torténd
mentése utan sem hoznak 1étre;

b) a mindsitett adatot kivehetd merevlemezre mentik, amelynek taroldsa a mindsitett
iratokkal megegyez6 moddon torténik, vagy a mindsitett adat készitésére és tarolasara
hordozhatd szadmitogépet hasznalnak, melyet a mindsitett iratokkal megegyezé modon
tarolnak, tovabba;

C) a szamitastechnikai eszkoéz kisugarzas elleni védelme az elhelyezkedés fliggvényében
biztosithato.

ORFK T4jékoztato (OT)
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11. szamu melléklet a 39/2009. (OT 23.) ORFK utasitashoz

13. szamu melléklet az 56/2007. (OT 33.) ORFK utasitashoz

RENDORI SZERV MEGNEVEZESE

7
Iktatoészam: /2009. TUK
BETEKINTO LAP
............................ /2009.TUK szamu irathoz
Betekinto
8
Betekintést < L
engedelyezd £ | Szolgalati helye, Betekintes e
o Neve o . idépontja Alairdsa
alairasa = beosztasa . .
c (év, ho, nap)
(0]
x
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12. szamu melléklet a 39/2009. (OT 23.) ORFK utasitashoz

14. szamu melléklet az 56/2007. (OT 33.) ORFK utasitashoz

RENDORI SZERV MEGNEVEZESE

Szam:

NYILVANTARTAS

a Nevszerinti nyilvantartokartonokrol

szamozott lapot tartalmaz.

Megnyitva:
Lezarva:

Datum: Ph. .................
TUK alairasa

ORFK T4jékoztato (OT)
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Neve

Sorszam

Rendfokozata

Szolgalati helye,
beosztasa

Betekintési
engedély
szama

Lezaras
idépontja
(év, hoé, nap)
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13. szamu melléklet a 39/2009. (OT 23.) ORFK utasitashoz

15. szam melléklet az 56/2007. (OT 33.) ORFK utasitashoz

STATISZTIKAI ADATOK

Allamtitok Szolgalati Titok
B EEOTTEAS Szigorian . . Korlatozott Megjegyzés
titkos! litkes | Bizelise terjesztésii
Erkezett megismerési kérelem Elutasitas oka:
Teljesitett megismerési kérelem
Elutasitott megismerési kérelem
Titokvédelmi rendelkezések megsértése Allamtitoksértés Szolgalati titoksértés Bekovetkezés helye, ideje
Normahiany (eset/darab)
Irathiany (eset/darab)
Egyéb titokvédelmi rendelkezés megsértése
Fegyelmi helyzet Allamtitoksértés Szolgalati titoksértés Lezaras eredménye/megsziintetés oka
Inditott eljarasok &sszesen, ebbdl
Fegyelmi eljaras
Szabalysértési eljaras
Biintet6 eljaras
Ellenérzés Cél Téma Atfogé Eberségi Jellemz6 hianyossag

Szama tipusonként

ORFK Tajékoztato (OT)
2009/23. szam (2009. oktober 15.)




ORFK Tajékoztatd (OT)
2009/23. szam (2009. oktober 15.)

14. szamu melléklet a 39/2009. (OT 23.) ORFK utasitashoz

16. szamu melléklet az 56/2007. (OT 33.) ORFK utasitashoz
(Amikor a megsziintetés kezdeményezdje és a mindsité azonos személy.)

rendori szerv megnevezése

Szam:

MINOSITES MEGSZUNTETESE

Az allamtitokrol és a szolgalati titokrol szolo 1995. évi LXV. térvény 10. § (1) bekezdése alapjan, a mai napon
felillvizsgaltama .......................... NYE. SZAMU ..ottt e e e e targyu
adathordozot.

A feliilvizsgalat eredményeként a mindsitését megsziintetem.

mindsito aldirasa
mindsité beosztasi helye

Az allamtitokrol és a szolgalati titokrol szolo 1995. évi LXV. torvény 7. § (3) bekezdése szerinti

MINOSITES
A 0TI/ 111 targy adathordozon
szerepld informaciora.
Fenti informaciot ......................... €V i hod ............ napjaig:

*az allamtitokrol és a szolgalati titokrol sz6l6 1995. évi LXV. torvény 1. szamu mellékletét képezd allamtitokkori
jegyzék ...pontja alapjan, valamint a Ttv. 2. szamu mellékletében szerepld, a mindsitési jelolések alkalmazasahoz
iranyadd szempontok ...pontja figyelembe vételével ,,Szigoran titkos!” jelléssel allamtitokka mindsitem.

*a ../200.. ORFK utasitassal kiadott, a Rendorség Szolgalati Titokkdri Jegyzék ...pontja alapjan, valamint a Ttv. 2.
szamu mellékletében szerepld, a mindsitési jelolések alkalmazasahoz iranyadé szempontok ...pontja figyelembe
vételével ,,Titkos!”, ,,Bizalmas!”, , Korlatozott terjesztésii!” jeloléssel szolgalati titokkd mindsitem.

o T kiilonleges kezelési utasitas(ok) alkalmazasat rendelem el.
INDOKOLAS

*Az allamtitokka / szolgalati titokka torténd mindsités mellett a ,,Szigortian titkos!”, ,,Titkos!”, ,Bizalmas!”,
.Korlatozott terjesztésti!” jelolés alkalmazasat, €sa ............ovviviiiiiiiiiiiniianenn.n, kiilénleges kezelési utasitas(ok)
alkalmazasat az indokolja, hogy™*

mindsité aldairdsa
mindsito beosztasi helye
ph.
* A nem megfelel6 rész torlendé, illetve kitéltendo!
** Az indokolasnak tartalmaznia kell azokat a tényeket és koriilményeket, amelyek a mindésitést sziikségessé,
illetve indokoltta teszik, tovabba meg kell jelolni a Ttv. 2. szimi mellékletében szereplé azon koriillményt,
amely alapjian a mindsité dont az alkalmazott minésitési jelolés mellett.)
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15. szamu melléklet a 39/2009. (OT 23.) ORFK utasitashoz

17. szamu melléklet az 56/2007. (OT 33.) ORFK utasitashoz
(Amikor a megsziintetés kezdeményezdje és a mindsité nem azonos személy.)

rendori szerv megnevezése

Szam:

MINOSITES MEGSZUNTETESE

Az allamtitokrol és a szolgalati titokrol szolo 1995. évi LXV. térvény 10. § (1) bekezdése alapjan, a mai napon
felilvizsgaltam a ... YL SZAMUL ..uetit ettt
targyu adathordozot.

A feliilvizsgalat eredményeként a mindsitését megsziintetem.

mindsito aldirasa
mindsité beosztasi helye

Az allamtitokrol és a szolgalati titokrél sz6lé 1995. évi LXV. torvény 7. § (3) bekezdése szerinti

MINOSITESI JAVASLAT

A L0 7441 targy adathordozon
szerepld informaciora.

Fenti informaciot javaslom  ........ EVoiiiiin ho.......... napjaig:

*az allamtitokrdl és a szolgalati titokrol szolo 1995. évi LXV. térvény (a tovabbiakban: Ttv.) 1. szamu mellékletét
képez6 allamtitokkori jegyzék.............. pontja alapjan, valamint a Ttv. 2. szamt mellékletében szerepld, a mindsitési
jelolések alkalmazasahoz iranyadd szempontok ...pontja figyelembe vételével ,,Szigortian titkos!” jeloléssel
allamtitokka mindsiteni.

*a ../200.. ORFK utasitassal kiadott, a Renddrség Szolgalati Titokkdri Jegyzék.............. pontja alapjan, valamint a
Ttv. 2. szamu mellékletében szerepld, a mindsitési jelolések alkalmazasahoz iranyadd szempontok ...pontja
figyelembe vételével ,,Titkos!”, ,.Bizalmas!”, , Korlatozott terjesztésti!” jeloléssel szolgalati titokkd mindsiteni.

12

L D ” kezelési utasitas(ok) alkalmazasat meghatarozni.

INDOKOLAS

*Az allamtitokka / szolgalati titokkd torténd mindsités mellett a ,,Szigortan titkos!”, ,Titkos!”, ,,Bizalmas!”,
,,Korlatozott terjesztésii!” jelolés, €s a .....cvvviviiiiiiiiiiiiiienn, kiilonleges kezelési utasitas(ok) alkalmazésat az
indokolja, hogy**

a mindsités kezdeményezojének
alairdsa
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MINOSITES

A mindsitési javaslatban megjeldlt adatot ........ Vit ho.......... napjaig: :
*”Szigoruan titkos!” jeldléssel allamtitokka,
**Titkos!”, ,,Bizalmas!”, , Korlatozott terjesztésii!” jeloléssel szolgalati titokka mindsitem.

e kiilonleges kezelési utasitas(ok) alkalmazasat rendelem el.
........................ , 200.
ph.
mindsité alairasa, mindsité beosztasi helye
*

A nem megfelel6 rész torlendo, illetve Kitoltendo!

** Az indokoldsnak tartalmaznia kell azokat a tényeket és koriilményeket, amelyek a mindsitést sziikségessé,
illetve indokoltta teszik, tovabba meg Kkell jelolni a Ttv. 2. szami mellékletében szereplé azon koriilményt,
amely alapjian a mindsité dont az alkalmazott mindésitési jelolés mellett.)
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Szam: 40/20009.

AZ ORSZAGOS RENDORFOKAPITANY
40/2009. (OT 23.) ORFK
UTASITASA

a Rendorségi Szovegbanyasz Rendszer iizembeallitasaval és miikodtetésével
kapcsolatos egyes feladatokrol

A Renddrségi Szovegbanyasz Rendszer iizembedllitasaval és tizemeltetésével kapcsolatos feladatok
egységes végrehajtasara kiadom az alédbbi

utasitast:
1. Altalanos rendelkezések

1. Az utasitas hatdlya kiterjed az Orszagos Renddr-fokapitanysagra (a tovabbiakban: ORFK), a
Nemzeti Nyomozo6 Irodara, a Koztarsasagi Orezredre, a Repiil6téri Renddr Igazgatosagra, a
megyei (fovarosi) rend6r-fékapitanysagokra, valamint a rendérkapitanysagokra.

2. A Renddrségi Szovegbanyasz Rendszer (a tovabbiakban: RSZR) a Robotzsaru NEO Integralt
Ugyviteli és Ugyfeldolgozé rendszer (a tovabbiakban: Robotzsaru rendszer) része; olyan
szdmitastechnikai alkalmazés, amely 6ndllo adatkezelést nem végez és — 24 6rds folyamatos
iizemmodban — lehetévé teszi a szabadszoveges keresést a Robotzsaru Dokumentumtaraban
talalhatd valamennyi dokumentumban. Az RSZR a Robotzsaru rendszer meniijébdl vagy
kozvetleniil bongészo segitségével érhetd el.

3. Az RSZR célja a Rendbrség torvényben meghatarozott bilinmegelézési, biiniildozési
feladatainak ellatasahoz sziikséges adatok, informacidk kinyerése, a bilinligyi elemzd, értékeld
munka tamogatasa. Az RSZR hasznalata sordn megismert adatok kizardlag a Rendorség
biiniild6z¢ési, blinmegeldzési tevékenysége soran hasznalhatok fel.

1. Az RSZR-hez kapcsolédd jogosultsagok

felhasznalo szolgalati eldljaroja kéri az utasitas 1. melléklete szerinti formanyomtatvannyal.

5. Az RSZR-ben alkalmazott teriileti jogosultsagot ¢s a felhasznaloi szinteket az utasitas 2. szami
melléklete tartalmazza.

6. A sajat szervre, valamint — a b) pont esetében — az érintett megyei (févarosi) rendor-
fokapitanysag aldrendeltségében mikodé renddrkapitanysdgokra vonatkoz6 teriileti
jogosultsagot és felhaszndloi szintet engedélyezni jogosult:

a) az alarendeltségébe tartozo allomany tagjai részére a Nemzeti Nyomozo6 Iroda igazgatdja és
a Repiil6téri Renddr Igazgatosag igazgatodja,
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b) a megyei (févarosi) renddr-fokapitanysag allomanyanak, valamint az alarendeltségébe
tartozo renddrkapitanysagok allomanyanak tagja tekintetében a biliniigyi igazgat6, a BRFK
esetében a biliniigyi helyettes.

7. A mas szervre is kiterjedd teriileti jogosultsag ¢s felhasznaloi szint engedélyezéséhez az érintett
szerv 6. pontban felsorolt vezetdjének irasbeli hozzajarulasa sziikséges.

8. Orszagos jogosultsagot ¢és felhasznaldi szintet az ORFK biniligyi féigazgatdja jogosult
engedélyezni:

a) az ORFK Biiniigyi Féigazgatosag Biiniigyi Féosztaly vezetdjének,

b) az ORFK Biiniigyi Féigazgatosag Biiniigyi Elemzs-Ertékel$ Fosztaly vezetdjének,

¢) aNemzeti Nyomozo6 Iroda igazgatojanak,

d) a Koztarsasagi Orezred parancsnokanak,

e) a Repiil6téri Rendor Igazgatdsag igazgatojanak,

f) az ORFK Rendészeti Fdigazgatosag Rendészeti Elemzé-Ertékelé Osztaly vezetdjének,
valamint

g) amegyei (févarosi) rendér-fékapitanysag blinligyi igazgatdjanak
javaslata alapjan.

9. A jogosultsdg engedélyezésével azonos modon kell eljarni a jogosultsdg modositdsa vagy
visszavonasa esetén is.

10. Az engedélyezett jogosultsdgot vagy annak modositasat, illetve torlését tartalmazd
formanyomtatvanyt az ORFK Biiniigyi Féigazgatosig Biiniigyi Elemzé-Ertékelé Fdosztaly
Biiniigyi Koordinacios Osztaly vezetdjének kell megkiildeni, aki gondoskodik a jogosultsagnak
a Robotzsaru rendszerben torténd rogzitésérol.

11. Az RSZR-be torténd belépés és a dokumentumok megnyitasanak (olvasasanak) lehetdségét a
Robotzsaru jogosultsagi rendszere biralja el.

12. Az RSZR-ben végzett tevékenységek a Robotzsaru rendszerben és az RSZR-ben is naplozasra
kertilnek, ennek soran a naploféjlok tartalmazzak:

a) felhasznalo nevét,
b) akeresés céljat,
c) akeresés jogalapjat,
d) akeresési szoveget,
e) akeresési helyet (kijelolt szervek),
f) akeresés id6pontjat,
g) akeresés szovegét,
h) a talalatok szamat,
1) az olvasasra megnyitott dokumentumok azonosit6 adatait.
IT1. Az RSZR felhasznaldinak képzése

13. Az RSZR eredményes hasznalata specialis felkésziiltséget igényel, ezért a hasznaldja csak
kiképzett személy lehet. A felhasznald szolgalati eloljardja koteles intézkedni — az RSZR
kozponti oktatasan részt vett felhasznalok bevondsival — az 0 felhasznalok oktatasanak
megszervezésérol és végrehajtasarol.
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IV. Az RSZR iizemeltetése

14. Az RSZR technikai iizemeltetésével kapcsolatos feladatokat az ORFK Gazdasagi
Féigazgatésag Informacidtechnoldgiai és Miszaki Fdosztalya latja el, melynek keretében
koteles:

a) az RSZR-t iizemeltetni, annak folyamatos rendelkezésre allasat biztositani,

b) az adatallomanyt folyamatosan, naprakészen frissiteni,

C) 24 oras ciklusokban megkiildeni a Robotzsarubol az RSZR részére a Dokumentumtarban
bekovetkezett valtozasokat (0j felvétel, modositas, torlés),

d) az RSZR-ben — ugyanazon 24 oras ciklusban — elvégezni a dokumentumok kereséséhez,
eléréséhez sziikséges feladatokat (napi indexelés).

V. Az RSZR hasznalatanak feliigyelete

15. Az RSZR felhasznalasaval, az RSZR felhasznal6éi gondozasaval kapcsolatos feladatokat az
ORFK Biiniigyi Féigazgatosig Biiniigyi Elemzé-Ertékel6 Foosztalya latja el, melynek
keretében koteles
a) az RSZR jogosultsagokat karbantartani a Robotzsaru rendszerében,

b) Osszegyijteni, elemezni, értékelni a felhasznaldéi igényeket, javaslatokat és annak
eredménye alapjan a sziikséges intézkedéseket kezdeményezni,

C) az engedélyezett jogosultsagokat kiadni, nyilvantartani (felvétel, torlés, modositas),

d) karbantartani a Felhasznaloi Kézikonyvet,

e) segiteni a felhasznaldkat,

f) kozponti képzést, tovabbképzést, felhasznaldi forumot szervezni,

g) taxondmiakat, topikokat létrehozni, méodositani, torolni.

V1. Zaro rendelkezés

16. Az utasités a kozzétételét kovetd napon3 1ép hatélyba.

Dr. Bencze Jozsef r. altabornagy
orszagos rendérfokapitany sk.

¥ Hatalyba lépés napja: 2009. oktober 16.
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1. szamu melléklet a 40/2009. (OT 23.) ORFK utasitashoz

Jogosultsagkéro lap az RSZR hasznalatahoz

Név, rf., beosztas:

Szolgalati hely:

Robotzsaru azonosito:

Sziiletési hely, 1d6: [ TRV ETETOTT.

Oktatas helye, ideje:

| Engedélyezés célja:™* | Jogosultsag engedélyezése | Jogosultsag modositasa | Jogosultsag visszavonasa
Jogosultsag:**
Szint | Engedélyezett szerv(ek) kodja Kizart szerv(ek) kodja
1.
2.
3.
4.
5.
6.

A jogosultsagot kérd szolgdlati elbljaro:

Név, rf.:

Szervezet, beosztas::

Datum:

p.h:

A jogosultsag megaddsat javasolo szolgdlati eldljdaro:

Név, rf.:

Szervezet, beosztas:

Datum:

p.h.:

A fent megjelolt jogosultsag biztositasdt, modositdsdt, visszavondsdt engedélyezem

Datum: Vezetd alairasa, beosztasa:

p. h.:

*Jelolje ,,X”-el az értelmezend6 rovatot!

** A kért felhasznaloi szintet be kell karikazni, szervkod: 2, vagy 5 karakter (pl.: 02, ha Baranya megye valamennyi
szerve, 02010 Pécs Rk., vagy *, ha orszagos teriileti jogosultsagra vonatkozik az igény.

A jogosultsagi szintek értelmezése:

1.
2.
3.

4.
5.
6

sajatrol mindent, a védett dokumentumok sztikitett metaadattokkal, idegenrél semmit

sajatrol mindent, a védett dokumentumok sziikitett metaadattokkal, idegenrdl taldlati darabszamot

sajatrol mindent, a védett dokumentumok sziikitett metaadattokkal, idegenbdl a védett dokumentum szerinti
metaadatokat

sajatrol és idegenrdl mindent, kivéve a védett dokumentumokat

sajatrol és idegenr6l mindent, a védett dokumentumok sziikitett metaadatokkal

sajatrol és idegenrdl mindent, a védett dokumentumok dsszes metaadattal
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2. szamu melléklet a 40/2009. (OT 23.) ORFK utasitasahoz

Jogosultsagok az RSZR-ben

A jogosultsag az 1. szamu melléklet szerinti formanyomtatvany kitoltésével hatarozhaté meg. A
formanyomtatvanyon szerepld ,,Jogosultsag” nevi tablazat megfeleld vizszintes soraba kell beirni
az engedélyezett és a kizart szervek kodjat vagy kodjait (teriileti jogosultsag). A megfeleld
vizszintes sort a felhasznaloi szint szdma szerint kell kivalasztani.

1. Teriileti jogosultsag

A fteriileti jogosultsag azt szabalyozza, hogy a felhasznalé mely szervek dokumentumaiban
kereshet. A teriileti jogosultsagok paraméterekkel hatarozhatok meg. A * karakter azt jelenti, hogy
nincs teriileti korlatozas, tehat a bejelentkezett felhaszndld az Osszes (orszadgos szinten)
dokumentum metaadatait latja a talalati listaban.

Ha a * karakter helyett szdmok (szervkodok) keriilnek be, akkor csak e szdmoknak megfeleld
szervek dokumentumainak adatai lathatok a talalati listdban.

A jogosultsagi paraméterben megyei (budapesti) rendér-fokapitanysag, rendérkapitanysag, ORFK
kodjai szerepelhetnek. Példaul a BRFK 4llomanyaba tartozo felhaszndlo az alabbi jogosultsagot
kapja:

Jogosultsag:
Szint | Engedélyezett szerv(ek) kodja Kizart szerv(ek) kodja
1,
2. 01,13, 29 29015
3.
4.
5.
6.

Ezen bedllitas esetében a felhasznalo a 2. szint szerint csak a BRFK (01) dokumentumainak
metaadatait lathatja a taldlati listdban, a védett dokumentumok esetében csak a sziikitett
metaadatokat. Pest MRFK (13) és ORFK (29) esetében az ott talalhatd dokumentumokrol
Osszesitett darabszamot kap (szerv megjeldlése nélkiil). Az NNI (29015) adatair6l nem kap
informaciot.

2. Felhasznaléi szint:

A felhasznaloi szint kategorizalasa azt jelenti, hogy a talalati listaban az egyes dokumentumok
metaadataibol mi jelenjen meg. Egy felhasznalohoz csak egy felhasznaloi szint tartozhat (egy sor
tolthetd ki). Ezek a kategoridk Osszefliggnek a teriileti jogosultsaggal. A szintek meghatarozasaban
hasznalt kifejezések:

o Sajat — a teriileti jogosultsag paramétereiben felsorolt szervek adatainak megismerésére
vonatkozik,
o Idegen — a teriileti jogosultsdg paramétereiben nem szerepld szervek adatainak

megismerésére vonatkozik.

Kategéridk kodjainak jelentése:

1. sajatrol mindent, a védett dokumentumok sziikitett metaadatokkal, idegenrdl semmit,

2. sajatr6l mindent, a védett dokumentumok szlikitett metaadatokkal, idegenrdl talalati
darabszamot,
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3. sajatrél mindent, a védett dokumentumok sziikitett metaadatokkal, idegenbdl a védett

dokumentum szerinti metaadatokat,
4. sajatrol és idegenrdl mindent, kivéve a védett dokumentumokat,
5. sajatrol és idegenrdl mindent, a védett dokumentumok sziikitett metaadatokkal,
6. sajatrdl és idegenrdl mindent, a védett dokumentumok 6sszes metaadattal.

A keresés utani taldlatban a megjelenitett metaadatok nem védett és védett dokumentumok

40

esetében:
KEPERNYO | KEPERNYO | FAJL (xls, csv) | FAJL (xls, csv)
Metaadatok nem védett védett nem védett védett
dokumentumnal | dokumentumnal | dokumentumnal | dokumentumnal

VDKVGWKEY - - 0-0 -
Szervkod X X X X
Iratazonositod X X X X
Dokumentum X - X -
keletkezésének

datuma

Irattipus kodja X - X -
Ugyszam X X X X
Iratemlékeztetod X - X -
Védelmi szint X X X X
(igen/nem)

Btk. mindsités X - X -
Ugyazonositd - - X X
Ugyinditas X - X -
datuma

Szerv X X X X
megnevezese

Ugy X - X -
lezarasanak

datuma

Ugy X - X -
lezarasanak

modja

Irat szovegének - - - -
fileneve

osfeltoltéskor

Kivonat X - X -
Kulcsszavak X - X -

A dokumentumok megnyitasanak (olvasisanak) lehetdségét a Robotzsaru jogosultsagi rendszere
birdlja el a felhaszndlo teriileti jogosultsaga ¢és a felhasznaléi szintje alapjan. A védett
dokumentumok senki &ltal nem nyithatok meg (nem olvashatok). Ha nem kaphatja meg a
dokumentumot a felhasznald, akkor olvasasi kisérlet esetén megjelenik az ,,On nem jogosult az irat
megtekintésére!” szoveg.
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1. rész
INTEZKEDESEK

Szam: 2/20009.
AZ ORSZAGOS RENDORFOKAPITANY
2/2009. (OT 23.) ORFK
INTEZKEDESE

az Orszagos Rendor-fokapitanysagon a képernyo elotti munkavégzéshez éleslatast biztosito
szemiiveggel torténo ellatas rendjének szabalyozasarol szolé
47/2003. (XI. 4.) ORFK intézkedés modositasarol

A képerny6 el6tti munkavégzés minimalis egészségligyi €és biztonsagi kovetelményérol szolo
50/1999. (XI. 3.) EiM rendelet alapjan biztositandd képernyd eldtti munkavégzéshez éleslatast
biztositd szemiivegek megtéritésére vonatkozo6 szabalyozas modositasanak sziikségessége kapcsan,
az Orszagos Renddr-fokapitdnysdgon a képernyd eldtti munkavégzéshez éleslatast biztositd
szemiiveggel torténd ellatas rendjének szabalyozasararol sz6lo 47/2003. (XI. 4.) ORFK intézkedés
(a tovabbiakban: ORFK intézkedés) modositasara kiadom az alabbi

intézkedést:
1. Az ORFK intézkedés 11. pontja helyébe az aldbbi rendelkezés 1ép:

L11. A munkdltato a szemész szakorvos dltal felirt, a képernyd elotti munkavégzéshez
minimdlisan sziikséges szemiiveglencse, és ennek a lencsének a rendeltetésszerii haszndlatahoz
sziikséges keret teljes koltségének téritését biztositjia. A munkaszemiiveggel kapcsolatos
koltségek a munkavallaloval szemben — a 12IA. pontban foglalt kivételektdl eltekintve — nem
ervényesithetok.”

2. Az ORFK intézkedés 12. pontja helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

»12. A munkaszemiiveg munkaltato altali potlasara vagy cseréjére és az ahhoz kapcsolodo
koltségtéritésre kizarolag a szemész szakorvos megismételt vizsgadlata és az indokoltsag ujboli
megallapitasa (a szemiiveg természetes elhasznaloddsa, szemészeti sziirévizsgdlattal igazolt,
megvaltozott dioptria-igény, vagy egyéb orvosi javallat) esetén keriilhet sor. A munkaszemiiveg
potlasanak vagy cseréjének indokoltsagarol és az ahhoz kapcsolodo koltségtéritésrol az ORFK
Gazdasagi Foigazgatosag Gazdasagi Ellato Igazgatosag vezetoje jogosult donteni.

3. Az ORFK intézkedés az alabbi 12/A. ponttal egésziil ki.

., 12/A. Amennyiben a munkaszemiiveg potldasat vagy cseréjét nem a 12. pontban meghatdarozott
esetek indokoljdk, a munkavallalo a szemész szakorvos megismételt vizsgalatat kovetoen, a 3.
szamu melléklet szerinti igazolads vallalkozo részére torténd benyujtasaval — a Munkdltato és a
10. pont szerinti vallalkozo kozott létrejott szerzodeés szerinti kedvezmeényes ar megfizetésével —
Jjogosult uj munkaszemiivegre.
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4. Az ORFK intézkedés 13. pontja helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:
13, A munkaszemiiveg kizarolag a képernyd elotti munkaveégzéshez sziikséges éleslatas
biztositasara szolgal, ezért annak elkészitésénél a minimalisan sziikséges latasjavito funkciokon
tul a munkavallalo specidlis igéenye —, igy kiilonosen: kombinalt lencse, fényveédo, karcallo,
paralecsapodast gatlo, tiikrozodést csokkento réteg, valamint kiilonleges szemiivegkeret — nem
vehetok figyelembe.”

5. Az ORFK intézkedés 3. szamu melléklete helyébe a jelen intézkedés melléklete 1ép.

6. Az ORFK intézkedés 14. és 15. pontjai hatalyukat vesztik.

7. A jelen intézkedés a kozzétételét kovetd 6tddik napon® 1ép hatalyba és a hatalybalépését kovetd
napon hatalyat veszti.

Dr. Bencze Jozsef
r. altidbornagy sk.

* Hatalyba lépés napja: 2009. oktober 20.
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Melléklet a 2/2009. (OT 23.) ORFK intézkedéshez

3. szamu melléklet a 47/2003. (XI. 4.) ORFK intézkedéshez

szerv megnevezése
IGAZOLAS
Igazolom, hogy
Név (rendfokozat / MUNKAKOL): ....ecveeiieieiieieie ettt enees
DEO. NEIY: e s
szamara a képerny6 el6tti munkavégzés minimalis egészségiigyi €s biztonsagi kdvetelményeirdl szold 50/1999. (XI. 3.)
EiM rendeletben meghatarozottak figyelembe vételével a szemész szakorvos altal - a mellékelt vényre - felirt, a

képernyd eldtti munkavégzéshez éleslatast biztositd szemiiveggel valo ellatasa sziikséges.

BUAAPESE, ..c.vveeeieeee e

illetékes alapellatd orvos

Az igazolas bemutatva:

BUAAPESE, .ovvvevieieeeee e

véllalkozb
A szemiiveg kiadva:
BUAAPESE, ..c.veceveiece e

vallalkoz6

Az elkésziilt szemiiveget kifogastalan allapotban atvettem, egyben tudomasul veszem, hogy annak megorzéséért,
képerny6 el6tti munkavégzésem soran folyamatos hasznalataért felelos vagyok.

A szemiiveget atvettem:

Budapest, 20 .......ccocvveierennnne. ho ..o nap

munkavallalo
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